
0. Övergripande ärenden 1 

4. Skolplikt och rätt till utbildning 2 

5. Förskoleklass 3 

10. Personalärenden 4 

12. Arbetsmiljöärenden, egentillsyn, anmälningsplikt lokaler med mera 4 

 

 

 
 
 

0. Övergripande ärenden 
   

003 
 
a) Föra förteckning m.m. över behandlingar av 

personuppgifter inom utbildningsnämndens 
ansvarsområde 
 

b) Teckna personuppgiftsbiträdesavtal  

 
 
Dataskyddsförordningen 
Artikel 30  
 
Dataskyddsförordningen 
Artikel 28  

 
 
Utbildnings-
nämndens 
dataskyddsombud 
 
Ec IKT 

 
 
Anmälan, en gång per år 
 
 
 
Gäller för tjänster som endast rör utbildningsförvaltningens 
verksamhet. Anmälan 
 

    

006 
 

Utse arkivansvarig och fastställa arkivorganisation 

 
 

Kfs 2015:27 

 
 

D/R/Adm chef Gy 

 

 
Anmälan 

007  
 

Fastställa planer för arkivverksamheten. Teckna 
förvaltningens avtal om leveranser till stadsarkivet 

 
 
Kfs 2015:27 

 
 
Aa 
 

 
Chefen för avdelningen för personal och kompetensförsörjning är 
arkivansvarig 
Anmälan  

    

013 – ny 
 

Beslut om tillträdesförbud till skola 

 

 
 

 
R 

 
I beslutet ska anges skälen för beslutet och för vilken tid det gäller. 
(JO dnr 7209-2015) Anmälan 
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4. Skolplikt och rätt till utbildning  
 

405 

 

a) Beslut om uppskjuten skolplikt inför årskurs 1 

(gäller barn födda 2011, för vilka skolplikten 

inträder höstterminen det år då barnet fyller sju år) 
 
 
b) Beslut om uppskjuten skolplikt inför 

förskoleklassen (gäller barn födda 2012, för 
vilka skolplikten inträder höstterminen det år då 
barnet fyller sex år) 

 

Överklagande 

Yttrande vid överklagande 

 

 

 

SL 7 kap 10 §  
 
 
 

SL 7 kap 10 § 2 och 3 st  
 
 
 
 

SL 28 kap 12 § punkt 2 

 

 

 
R/ Handläggare EoS 
 

 

 

Ec EoS  

 

 

 

 

Handläggare 
överklaganden EoS 

Avser hemkommunens beslut efter begäran av barnets 
vårdnadshavare. Anmälan 
Vid uppskjuten skolplikt har barnet rätt till förskola (SL 8 kap 3 §). 
Rektor i den skola där barnet är inskrivet beslutar för stockholms-
barn i stadens verksamhet. Handläggare EoS beslutar för 
stockholmsbarn i annan huvudmans verksamhet. Anmälan 
 
Samtliga beslut om uppskjuten skolplikt enligt nya bestämmelser ska 
fattas av Ec EoS. Gäller barn födda 2012. Anmälan 
 
 
 
Beslutet får överklagas till Skolväsendets överklagandenämnd.  
Anmälan 

405 a - ny 

 

Beslut om att ett barn får börja fullgöra skolplikten i 

grundsärskola höstterminen det år då barnet 

fyller sex år 

 

 

SL 7 kap 11 a § 

 
 
Ec EoS 

Efter prövning av mottagande till grundsärskolan, se punkt 401. 
Anmälan 
Gäller grundsärskola. För grundskola beslutar rektor enligt SL 7 kap 
11 a § 2 st 1 p. 

    

409 
 
Se till att skolpliktiga barn som inte går i stadens 
förskoleklass, grundskola eller grundsärskola på 
något annat sätt får föreskriven utbildning 

 
 
SL 7 kap 21 § 
 

 
 
R/Handläggare EoS 

Rektor i respektive upptagningsområde ansvarar för att skolpliktiga 
stockholmsbarn får föreskriven utbildning.  
Handläggare EoS ser till att skolpliktiga stockholmselever hos annan 
huvudman får föreskriven utbildning. (Gäller förskoleklass från och 
med höstterminen 2018) 
Anmälan, generellt 

410 
 
Se till att elever i stadens förskoleklass, 
grundskola och grundsärskola fullgör sin 
skolgång 
 

 
 
SL 7 kap 22 § 

 
 
R 

Rektor i respektive skola ansvarar för att skolpliktiga barn får 
föreskriven utbildning. Gäller även elev från annan kommun. 
(Gäller förskoleklass från och med höstterminen 2018) 
 

    

414 
 
Fastställa skolpliktsbevakningsområden 
 

  
 
Gr D 

 
 
Anmälan 
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5. Förskoleklass 
 
501 
 
Mottagande av barn i förskoleklass redan 
höstterminen det år barnet fyller fem år 
 

 
 
SL 7 kap 11 § 

 
 
R 

 
Verkställighet 
Barn får tas emot men skolplikten inträder först höstterminen det år 
barnet fyller sex år. Se riktlinjer för intagning. 
 

    

504 
 
Beslut om placering av barn vid skolenhet 
 
 
 
 
 
 

 
 
SL 9 kap 15 § 
 
 
 
 
 
 

R 
 

Beslut enligt SL 9 kap 15 § 2 st som innebär att kommunen frångår 
elevens vårdnadshavares önskemål på grund av att  

 den önskade placeringen skulle medföra att betydande organisa-
toriska eller ekonomiska svårigheter uppstår för kommunen  

är inte delegerat och beslut ska fattas av utbildningsnämnden. 
 
Om rätt att gå kvar vid viss skolenhet, se SL 9 kap 15 a § 
 
Ovanstående beslut får överklagas till Skolväsendets överklagande-
nämnd. Yttrande vid överklagande av beslut som fattats av 
utbildningsnämnden beslutas också av utbildningsnämnden. 
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10. Personalärenden 
1002  
 
Anställningar, vikariatsförordnanden och 
förändrad tjänstgöringsgrad för befattningar 
avseende 
 
a) personal direkt underställd förvaltningschef 
 

b) personal direkt underställd avdelningschef eller 
grundskolechef med områdesansvar/gymnasiechef 
med områdesansvar 

 

c) personal direkt underställd rektor eller enhetschef  
 

d) personal direkt underställd biträdande rektor, 
biträdande enhetschef, administrativ chef, 
föreståndare elevhem, administrativ gruppchef gy 
eller annan anställd på befattning med formellt 
arbetsgivaransvar 

 
 
AB § 4, 5 
LAS 4, 5 §§ 
 
 
 
 

SL 2 kap  
 
 
 

SL 2 kap  
 

SL 2 kap  

 
 
 
 
 
 
D 
 

Ac/Gr OA/Gy OA 
 
 
 

Ac ULE/R/Ec 
 

Ac ULE/Bitr R/ 
Bitr Ec/Adm chef/ 
F Eh/Adm gruppchef 
Gy/Motsvarande 
 

Arbetsledande befattningar inom reguljär organisation, där 
förhandlingsskyldighet föreligger, anmäles. 
Anmälan till nämnd ska också gälla för beslut om anställning av 
lärarbefattningar (exempelvis lärare, förskollärare, förstelärare, 
lektorer) för sex månader eller mer, men där förhandlingsskyldighet 
inte föreligger. 
För beslut om anställning krävs att delegaten har budgetansvar. 
Vederbörande beslutsdelegat fattar även beslut om entledigande. 
Anställning av person som fyllt 67 år ska alltid vara 
tidsbegränsad. Före sådan anställning ska samråd ske med HR-
konsult. 
 
I SL 2 kap regleras vilka som huvudmännen får använda i 
undervisning i skolväsendet samt anställning av lärare och 
förskollärare. Beslut om tillsvidareanställning av obehöriga 
modersmålslärare vid Språkcentrum fattas av Ac ALE. 
 

    

1013 
 
Ändring av lön utöver löneöversyn:  
 

- Ändring av lön för rektor  
 

- Beslut om lönekonstruktion med baslön och tillägg 

  
 
 
 
Gr D/Gy D 
 
D/Gr D/Gy D 

Med ändring av lön avses såväl tillsvidare som tidsbegränsat i form 
av lönetillägg. I enlighet med justering 2018-01-11 av 
förvaltningens lönestrategiska dokument (antaget 2017-01-12)  
 
 
 
Kan avse alla kategorier anställda. Beslut fattas i samråd med 
lönestrateg. 

12. Arbetsmiljöärenden, egentillsyn, anmälningsplikt lokaler med mera  
 

1202  
 
Ansvar enligt livsmedelslagstiftningen 
 
1) vid utbildningsverksamhet 
 
2) vid skolmåltidsverksamhet 
 
 
3) för elevhem 

Livsmedelslagen 
(2006:804), 
Livsmedelsförordningen 
(2006:813) 
 

 
 
 
 
R 
 
R Gr/Adm chef Gy/ 
Adm gruppchef Gy 
 
F Eh 

Rektor/Adm gruppchef Gy får uppdra åt kökschef/köksansvarig att 
sköta vissa arbetsuppgifter, bl.a. egenkontroll enligt 
livsmedelslagstiftningen.  
Information finns på  
http://foretag.stockholm.se/Regler-och-ansvar/Livsmedelsregler/ 
samt på 
http://www.livsmedelsverket.se/matvanor-halsa--miljo/maltider-i-
vard-skola-och-omsorg/om-offentliga-maltider/saker-mat-i-offentliga-
kok/ 
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