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Riktlinjer for barnsikerhet i stadens forskolor

Forvaltningens forslag till beslut
1. Utbildningsnimnden godkénner utbildningsforvaltningens
forslag till riktlinjer for barnsékerhet for de kommunala
forskolorna i Stockholms stad.
2. Férslaget dverlimnas till kommunstyrelsen for vidare

beredning.
Lena Holmdahl Marianne Natéus
Utbildningsdirektor Avdelningschef
Sammanfattning

Utbildningsforvaltningen har pa uppdrag av kommunfullméktige
tagit fram ett forslag till riktlinjer for barnsikerhet for Stockholms
stads kommunala férskolor. Syftet med riktlinjerna &r att séikerstélla
en god och likvirdig barnséikerhet for alla barn i de kommunala
forskolorna. I riktlinjerna beskrivs ansvarsfordelningen mellan de
olika nivéerna i staden samt samverkan med andra myndigheter och
intressenter.

Riktlinjerna innehaller generella krav som giiller for hela staden
uppdelat pé ett antal omraden som behdver beaktas for att uppnd en
god barnsiikerhet. Stadsdelsndmnderna ska siikerstélla att rutiner
och handlingsplaner finns for alla kommunala forskolor och att de
4r anpassade (ill de lokala forutsittningarna. Implementeringen av
riktlinjerna behdver ske pa enhets- och forskoleniv.
Stadsdelsforvaltningarna éir ett viktigt stod for forskolechefen i
arbetet och har fven ett ansvar att folja upp att riktlinjerna efterlevs.

Arendets beredning
Arendet har beretts inom forskoleavdelningen pa
utbildningsférvaltningen i samarbete med stadsdelsforvaltningarna.

Arendet

Utbildningsnémnden har i stadens budget for 2017 fatt i uppdrag att
i samarbete med stadsdelsndmnderna ta fram centrala riktlinjer for
barnsikerhet for stadens kommunala forskoleverksamhet.
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Fér att ta fram dessa riktlinjer har utbildningsférvaltningen varit
sammankallande for en arbetsgrupp som bestatt av representanter
fran stadsdelsforvaltningarna.

I arbetet har ingatt insamlande och sammanstillande av befintliga
underlag fran stadsdelsférvaltningarna, omvirldsbevakning med
andra kommuner och kontakter med andra berdrda myndigheter
som till exempel landsting och miljéforvaltaing,

Riktlinjerna innehaller generella krav som géller for hela staden,
Stadsdelsndmnderna ska sikerstilla att rutiner och handlingsplaner
finns for alla kommunala férskolor och att de dr anpassade till de
lokala forutsittningarna. Implementeringen av riktlinjerna behtver
ske pd enhets- och forskoleniva. Stadsdelsforvaltningarna har ett
ansvar for att riktlinjerna infGrs och folja upp att de efterlevs.

Forslaget till riktlinjer innehéller foljande omraden som behdver
beaktas for att siikerstiilla en god barnséikerhet;

e Fysisk miljo

s Livsmedel

¢ Hygien/smitta

e Medicinhantering/egenvard
Arbete mot diskriminering och kriinkande behandling,

[:]

e Barn som far illa

e Brott mot barn

e Barn med skyddade personuppgifter

o (dnskade hiindelser
¢ Egenkontroll

Eér varje omréde beskrivs kort vad som behtver gbras pa
forskolorna for att sikerstilla barnsiikerheten med héinvisningar till
relevanta styrdokument, underlag och berérda myndigheter.

Eftersom riktlinjerna berér omraden dér kompetens och ibland dven
tillsynsansvar ligger pa andra myndigheter och samarbetspartners
betonas vikten av samverkan och att uppdaterad kunskap behtver
inhéimtas direkt frin dessa. Det giiller exempelvis Socialstyrelsen,
socialtjinsten, miljoforvaltningen, fastighetséigaren, brandforsvaret,
Landstinget, Livsmedelsverket och Boverket.

Forslaget till riktlinjerna innehéller relevanta lénkar till
styrdokument, myndigheter samt olika underlag som rutiner,
handlingsplaner, egenkontroll, barnskyddsrond och
livsmedelshantering som stéd for barnsikerhetsarbetet.
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Arbetsgruppens forslag till riktlinjer har presenierats for
stadsdelsforvaltningarnas avdelningschefer for férskola.

Framtagande av gemensamma riktlinjer {6r barnséikerhet har
bedtmts ligga vil i linje med barnens bésta ur ett
barnréttsperspektiv.

Forvaltningens synpunkter och férslag

Syftet med riktlinjerna dr att sitkerstiilla en god och likvirdig
barnsikerhet for alla barn i stadens kommunala férskolor,
Forskning och erfarenhet visar att ett systematiskt
barnsiikerhetsarbete kommer alla barn tillgodo i form av bland
annat fiirre olycksfall och en minskad smittspridning. Darfor
bed6ms dessa riktlinjer ligga vl i linje med barnens bésta ur ett
barnrittsperspektiv utan att det foreligger nigra intressekonflikter
som kriiver prioriteringar eller avviigningar.

I forslaget till riktlinjer tydliggors ansvarsfordelningen for
barnsiikerhetsfrigor for de olika nivderna i staden;
kommunstyrelse/kommunfullméktige, stadsdelsndmnden,
forskolechefen och personal i forskolan. Kommunstyrelsen foreslas
fa ett dvergripande ansvar for att f6lja upp att beslutade riktlinjer
foijs.

Férvaltningen foreslar att utbildningsndmnden godkénner
utbildningsforvaltningens fGrslag till riktlinjer for barnséikerhet i
forskolorna i Stockholms stad och att forslaget dverldmnas till
kommunstyrelsen fr vidare beredning.

Bilaga
Stiker forskola — Forslag till riktlinjer for barnsékerhet inom
Stockholms stads kommunala forskolor
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Inledning

Forskola av god kvalitet bidrar till att ge barn en bra start i livet med
positiva konsekvenser pd ménga omraden dnda upp i vuxen alder.
En forutsdttning ér att barn och personal &r trygga och sikra samt att
fordldrarna kiinner sig trygga med att lamna sina barn till forskolan.

Barnsiikerhet i forskolan regleras pa olika sétt pA ménga omréden.
Riktlinjernas syfte dr att séikerstilla god barnsékerhet pé ett
likviirdigt och systematiskt sétt. Barn har rétt till en siker och trygg
uppvéxt och det dr ett samhillsansvar att séikerstilla det. For den
kommunala forskolan i Stockholm innebér det att ansvar pé olika
nivéer fortydligas men dven avgréinsningar dér andra myndigheter
har kompetens och i vissa fall ocksé tillsynsansvar.

Fokus i barnsikerhetsarbetet ska alltid ligga pé det frimjande och
forebyggande arbetet men det behdver dven finnas en beredskap for
hur man agerar nir oonskade héndelser intréiffar. Aven i arbetet med
barnsiikerhet behéver det tas hiinsyn till att miljon ska berika barns
lek och ldrande dér barn i tidig alder dven behover fa en chans att
lira sig kéinna igen och hantera risker.

I framtagandet av riktlinjerna har aktuella styrdokument och
anvisningar frin relevanta myndigheter och organisationer beaktats,
hinvisningar till dessa finns under de omraden som beskrivs.

Framtagande av gemensamma riktlinjer for barnsikerhet har
beddmts ligga vl i linje med barnens bésta ur ett
barnrittsperspektiv. I det fall det finns barn med sédana sérskilda
behov att det stéller sérskilda krav pa barnséikerheten behdver det
tas hédnsyn till.

Ansvarsfordelning

[ stadens kommunala forskoleverksamhet fordelas ansvar pé olika
nivéer, bade genom den kommunala organisationen men éven i
vissa fall direkt genom statliga forordningar. Uppfoljningen pé alla
nivaer bor inforlivas i det systematiska kvalitetsarbetet. Nedan
beskrivs ansvarsférdelning och arbetsférdelning for de olika
nivéerna.

Utbildningsforvaltningen
Forskoleavdelningen
2017/1
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En viktig forutsittning for ett systematiskt siikerhetsarbete i
forskolan &r att barnriittskonsekvensanalyser genomfors pa alla
nivaer vid fordndringar av verksamheten.

Stadsovergripande

Stockholms stad har beslutat att ta fram dessa riktlinjer for ett
forbattrat och likvirdigt arbete med sékerhet i stadens kommunala
forskolor och kommunstyrelsen har ett dvergripande ansvar for att
folja upp att beslutade riktlinjer {6ljs.

Barn som #r inskrivna i en forskola omfattas av stadens
barnolycksfallsforsikring och staden har ett gemensamt
administrativt system for tillbudsrapportering IA.
Kommunfullmiktige beslutar om resursférdelning som ger
forutsittningar for forskolornas arbete.

Stadsdelsnamnd

For att dstadkomma en god och likvirdig sikerhet {or alla barn,
personal och forildrar behdver stadens forskoleenheter och
forskolor ta fram egna rutiner for stikerhetsarbetet.
Stadsdelsnimnderna ansvarar for att siikerstélla att riktlinjerna
konkretiseras och omsiitts, och om det kriivs samordna insatser for
att gora detta. De ansvarar dven for att f6lja upp att alla forskolor
har fungerande arbetssitt for att leva upp till dessa riktlinjer.
Péapekanden frén tillsynsmyndigheter ska alltid féljas och
skyndsamt atgérdas.

Stadsdelsforvaltningens krisorganisation, som leds av
stadsdelsdirektdren, ir ett viktigt stod for forskolorna vid en
allvarlig hindelse.

Forskolecheft

For att forskolan ska kunna ha en séker verksamhet krévs ett
systematiskt sikerhetsarbete. Forskolechefen ansvarar for att det
finns en organisation for siikerhetsarbetet i forskolan samt
uppdaterade rutiner och handlingsplaner som beaktar savil det
frimjande och forebyggande arbetet samt akuta skeenden, se nedan.
Det ska dven finnas en plan for hur varje forskoleenhet vid
allvarliga hindelser kontaktar och tar stéd av den krisorganisation
som finns pa stadsdelsforvaltningen.

Handlingsplan for allvarliga handelser och kriser
Férskolan ska ha handlingsplaner for allvarliga hdndelser och kriser
med rutiner f6r hur personalen ska agera exempelvis i utrymning i
hiindelse av brand, inrymning vid hotande héndelser i ndromradet
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olycksfall och férsvunna barn. Tillbud och olyckor ska
dokumenteras och utredas. Handlingsplanen ska #iven innehélla
dokumentation som beskriver kontaktuppgifter till viktiga aktorer i
en krissituation. Handlingsplanen och dess rutiner ska uppdateras
varje ar.

P4 alla forskolor ska det finnas handlingsplaner tor:
¢ Brand

Hot och vald

Akut sjukdom och olycksfall

Dodsfall

Barn som far itla

Barn som inte blir hiimtat

Barn som forsvinner

Brott mot barn

Missbruk

Sekretesshantering

® & & o o © o o o

Kommunikation och information

Rutiner och handlingsplaner géllande forskolans sikerhetsarbete ska
vara vl kiinda av forskolans personal. Informationen bér vara en
del i introduktionen for nyanstilld personal och personal som
arbetar under kortare perioder, sd som vikarier och studenter, bor
informeras om arbetsplatsens rutiner och handlingsplaner.

En god barnsikerhet krdver som i alla andra sammanhang i
forskolan en god samverkan med hemmet.

Kompetens kring brandskydd och férsta hjalpen
Forskolan ska ha rutiner for att sikerhetsstiilla att personalens
kompetens gillande brandskydd och forsta hjélpen for barn ér
aktuell och uppdaterad. Vad giller utbildning i forsta hjdlpen
innebir det att samtlig personal pa forskolan minst vartannat ar ska
uppdatera sin kunskap pa det omrédet.

Dokumentation av barns nérvaro

Som en del av siikerhetsarbetet vid forskolan ska barnens nérvaro
dagligen dokumenteras, det innebér bide barnets ankomst och nér
barnet ldmnar forskolan Det éir férskolechefens ansvar att det finns
rutiner for detta. Dokumentationen ska sparas i tre &r oavsett om de
ir i pappersform eller digitalt.

Nyanstéiliningar
Forskolechefen ansvarar for att registerkontroll genomfors vid varje
anstillning av personal som ska arbeta med barn. Det innebir att eft

Uthildningsforvaitningen
Forskoleavdelningen
2017/1
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aktuellt registerutdrag fran belastningsregistret maste visas upp for
den som ansvarar for anstéillningen innan personen anstills och
paborjar sitt arbete.

Ett registerutdrag ska dven exempelvis visas av dem som tilldelas
plats for verksamhetsforlagd utbildning eller av dem som genom
deltagande i ett arbetsmarknadspolitiskt program tilldelas
arbetspraktik eller annan programinsats inom forskolan.

Personal

All personal har ett ansvar att medverka i arbetet for barnsékerhet,
bade i det systematiska arbetet men dven att i vardagen vara
uppmiérksam pé, rapportera och atgirda eventuella risker. I det
ansvaret ingér dven att hélla sig uppdaterad kring férskolans olika
rutiner och handlingsplaner samt delta i forekommande
kompetensutveckling.

Saker forskola

For ett systematiskt skerhetsarbete for barnens och personalens
bista behdver kunskaper inhidimtas och omradena nedan sérskilt
beaktas.

Kunskapsinhdmtning
| siikerhetsarbetet pa forskolan bor berérda myndigheter och
organisationer alltid vara radgivande.

Exempel pa radgivande instanser {6r sikerhetsarbetet i forskolan é&r:
e Socialstyrelsen
e Socialtjdnsten
e Miljoforvaltningen

e Brandforsvaret

o Landstinget

e Livsmedelsverket
e Boverket

e Polisen

Lokaler

Forskolan ska erbjuda barnen en trygg omsorg i en god miljo.
Lokaler och pedagogiska miljo ska vara utmanande och inbjuda till
lek, utveckling och lidrande samt ge majlighet till sdvél omsorg,
vila, avkoppling och rorelse sa att skollagens syfte med
utbildningen liksom ldroplanens intentioner kan uppfyllas.
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Lokalerna bedéms utifran skollagens krav om att de ska vara
dndamalsenliga och fven i forhallande till annan lagstiftning.

Férskolan ska dven regelbundet bedriva sin verksamhet utomhus
och utomhusvistelsen ska uppfylla skollagens krav, liroplanens
intentioner och Boverkets regler f6r lekplatser och lekredskap.

Forskolan ska minst en gang per ar genomfora och dokumentera en
barnsikerhetsrond av inne- och utemiljon. Den skriftliga
redogorelsen fran ronden ska vara daterad och det ska framgd av det
protokollet vad som behéver atgérdas, nér atgérderna ska vara
vidtagna och vem som ansvarar for att tgédrderna vidtas,

Om olycksfall och incidenter &nda intréffar rapporteras dessa in via
stadens system IA for att kunna foljas upp och atgérdas.

[ arbetet med en barnsiiker miljo ingér arbetet med Kemikaliesmart
forskola, systematiskt brandskyddsarbete och en god lokalvérd. For
att sikerstilla en siker fysisk miljo kréivs ett ndra samarbete mellan
olika aktorer som forskolan, stadsdelsforvaltningens lokalansvariga
och fastighetsiigaren samt att ansvaret mellan dessa aktorer ir
tydliga och dokumenterade.

|| ‘Hm‘-" 1181+ I“”

Personal som arbetar med livsmedel i forskolan behover ha
kompetens kring specialkost och livsmedelshantering, det géller
dven de som tillfilligt utfor dessa arbetsuppgifter. Det ska finnas
tydliga och viil kiinda rutiner {61 hur allergier och specialkost
hanteras. Livsmedelshantering ska ske i enlighet med de foreskrifter
som tas fram av Livsmedelsverket och tillsynas av
miljéforvaltningen. Hantering av livsmedel ingér i forskolans
egenkontroll och ska utgé fran en framtagen checklista utifrdn
Livsmedelsverkets kontrollomraden.

Forskolebarn ska fa en allsidig kost utifran Livsmedelsverkets
rekommendationer i Kostrad och matvanor och Rad och material-
Forskola . Ta #ven gérna del av Skolverkets sammanstéllning Mat i
férskolan och skolan.

H VAY ) ien — Smitta

Nér yngre barn samlas i forskolan finns en okad risk for spridning
av bland annat enklare infektioner. Forskning har visat att den
risken kan minskas viisentligt med goda hygienrutiner dér handtviitt
dr en viktig del. Hur arbetet bor bedrivas pa det hir omradet och
vilka dokumenterade riktlinjer som bor finnas har bland annat

Utbildningsforvaltningen
Forskoleavdelningen
2017/1
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beskrivits 1 Vardgeuiden for smitta i forskola av Landstinget i
Stockholms lin och av Smittskydd i Vistra Gotaland.

Exempel pa rutiner som bir finnas kring hygien och smitta:
Handtvitt for personalen.

Handtviétt for barnen.

Hygienrutiner vid blgjbyte.

Rutiner for daglig rengoring.

Veckorengéring,.

Rengoring av sdngklader och leksaker.

Nir barnen bor stanna hemma vid sjukdom,

Medicinhantering/egenvard

Grundregeln ér att sjukvérd ska utforas av sjukvérdspersonal men
likare kan bedéma att vard kan ske som egenvérd. Socialstyrelsens
foreskrifter, Beddmningen av om en hdlso- och sjukvardsdtgdird kan
utforas som egenvard géller vid en sadan bedémning,

Undantag #r barn med kroniska sjukdomar som maste ges majlighet
att vistas i forskolan och dé giller sérskilda regler for hur
likemedelshanteringen ska gé till. Se dven Skolverkets Egenvdrd av
barn och elever. Det #r forildrarna som &r ansvariga for att se till att
information och dverlatelse av likemedelshanteringen gors.

For att kunna ge dessa barn méjlighet att vistas i forskolan pa ett
sikert sitt méste regler och rutiner om information, éverlatelse och
hantering enligt ovan ndmnda foreskrifter och stédtexter uppfyllas.
Arbete mot diskriminering/krankande

behand HH{HJE‘ ]

Alla forskolor ska arbeta frimjande och férebyggande for att
motverka diskriminering och kridnkande behandling. Arbetet styrs
av skollagens 6 kapitel och diskrimineringslagen. Skolverket har
tagit fram Nolltolerans mot diskriminering

och kréinkande behandling som vigledning till verksamheterna.

Utifrdn en riskanalys ska varje forskola ta fram arliga mal som ska
dokumenteras och féljas upp. Diskrimineringsombudsmannen (DO)
har tagit fram Planférskola, ett stédmaterial som kan anvéndas i det
arbetet.

Misstanke om att barn far illa

I enlighet med Socialtjénstlagen ska all personal pa forskolan som
far kinnedom om eller misstédnker att ett barn far illa anmiila detta
till socialtjénsten.
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Forskolan ska ha dokumenterade rutiner fér hur man informerar
anstillda om anmilningsskyldigheten och hur man gér tillviga vid
oro for ett barn. Det #r socialtjinsten som utreder och beslutar om
eventuella insatser.

Misstanke om brott mot barn i verksamheten
Om det misstinks att barn utsatts for brott av nigot slag av personal
i forskolan ir det viktigt for alla inblandade att det hanteras pa ett
korrekt siitt. Stockholms stad har tagit fram en akutmatris Vid
misstanke om brott mot barn av medarbetare i verksamheten som ér
tankt som ett stéd under de forsta dygnen vid en sddan héndelse.
Det mer l&ngsiktiga och férebyggande arbetet beskrivs i
Handlingsberedskap vid misstanke om brott mot barn i forskolan,

ett stddmaterial fran Sveriges Kommuner och Landsting.

Barn med skyt ldade personuppc jifter

Varje person som har skyddade personuppgifter har utsatts for olika
grader av vald, hot om vald, forfoljelse eller trakasserier av olika
slag. Beroende av i hur stor grad personen utsatts finns de olika
grader av skydd av personuppgifter.

Det ska finnas rutiner for hur uppgifter om barn och vuxna med
skyddad identitet hanteras pa forskolan som siikerstéller att inga
sadana uppgifter kommer ut till obehoriga. All personal ska vara
inforstadd om vikten av att information/uppgifter om enskilda barn
aldrig limnas ut till andra én vardnadshavare.

Oonskade handelsei

Alla férskolor ska ha tydliga och kommunicerade rutiner for hur
man agerar om nagot barn inte blir himtat eller om négot barn
forsvinner. I det senare fallet ér det viktigt att all personal &r
medveten om att polisen omedelbart ska kontaktas.

For att undvika oonskade héndelser 1 samband med att barn hémtas
fran forskolan ér det viktigt att forskolan &r vél insatt i
vardnadshavares dnskemal, i férekommande fall dven hur rétten till
vardnad dr fordelad.

Det behver finnas en beredskap for hur man hanterar och beméter
barn, forildrar och personal vid allvarliga olyckor, svara sjukdomar
eller vid dodsfall. I dessa fall finns stadsdelsforvaltningarnas
krisorganisation som ett stdd.

Utbildningsforvaltningen
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Skolor, forskolor och fritidshem &r anmélningspliktiga
och dérfor giller forordningen (1998:901) om
verksamhetsutévares egenkontroll.

Filjande omriaden omfattas av egenkontrollarbetet enligt

miljobalken och sker i samverkan mellan berérda intressenter:
e Stidrutiner

Hygienrutiner

Smittskyddsrutiner

Buller

Ventilation

Inomhustemperatur

Fukt

Radon

Varmvattentemperatur

Allergi

Rokforbud

Kemikaliehantering

Avfallshantering

Lokalens utformning, yta, antal toaletter mm

Skydd mot solstrdlning

Lis mer i Stockholms stads miljéforvaltnings riktlinjer om AMiljé
och hdilsa i forskolor, skolor och fritidshem
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Samlade lankar och férdjupning

Hir finns samlat linkar fran riktlinjerna med méjlighet till
foérdjupning inom nagra omraden att beakta under kapitlet Sciker

Jorskola.

Lokaler

Omrade Organisation Link

Radon Boverket Radonguiden

Utomhusmiljo Boverket Regler far lekplatser och

lekredskap

Kemikalier Miljoférvaltningen Kemikaliesmart forskola

Brand MSB Brandskydd SBA

Brand Sodertérns Forebyggande
brandférsvarsférbund brandskydd forskola

Lokalvard Folkhdlsomyndigheten | Allméanna rdd stadning

Livsmedel

| Livsmedelshantering

Miljsforvaltningen

Omrade Organisation Lank
Kost Livsmedelsverket Kostrad
Kost Skolverket Ansvar for mat i

forskolan

Livsmedelsregler

Egenkontroll Livsmedelsverket Checklista
Allergier Astma- och Information
allergiférbundet
Hygien — Smiita
Omrade Organisation Lank
Smittspridning Stockholms landsting Vardguiden

Hygien

Vistra Gotaland

Hygiensjukskoterska

Medicinhantering/egenvard

Omrade Organisation Lank
Egenvard Socialstyrelsen Foreskrifter
Likemedelshantering Skolverket ) Regelverk

Utbildningsforvaltningen

Forskoleavdelningen
2017/1
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Arbete mot diskriminering/krankande behandling

Omrade

Organisation

Link

Diskriminering

Diskrimineringsombudsmannen

Diskrimineringslagen

Stodmaterial

Skolverket

Mot diskriminering och
krdnkande behandling

Planeringsverktyg

Diskrimineringsombudsmannen

Planféirskolan

Misstanke om ait barn far illa

Omrade Organisation Lank

Misstanke Socialtjanstlagen 1c§ lag 2012:776

Anmadlan Socialtjanstlagen Socialtjdnstlag 2001:453

Rutiner Skolverket Samverkan kring
anmalan

Misstanke om broit mot barn i verksamheten

Omrade Organisation Lank

Akutmatris Stockholms stad Akutmatris Intrandt

Stédmaterial SKL Handlingsberedskap
Egenkontroll

Omrade Organisation Lank

Miljé och halsa

Miljoférvaltningen

Egenkontroll for
forskola

Hénsynsregler

Miljobalken

Allmanna hdnsynsregler




