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Socialnimnden

Revidering av Socialférvaltningens
dokumenthanteringsplan

Forslag till beslut
1. Den reviderade dokumenthanteringsplanen antas och borjar gilla den
25 maj 2018.
2. Forvaltningschefen ges 1 uppdrag att omarbeta socialnimndens

dokumenthanteringsplan under 2018-2019.

> _ ’/
Gunny Bickstgom

Forvaltningschef Stabschef
Sammanfattning

[ maj 2018 trader en ny europeisk dataskyddsforordning i kraft; The General

Data Protection Regulation (GDPR). Det nya regelverket ersitter
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personuppgiftslagen (Pul) och delvis dven patientdatalagen (PDL)!. GDPR
staller krav pa bland annat mer konkreta rutiner f6r bevarande och gallring,

vilket foranleder en revidering av socialforvaltningens dokumenthanteringsplan.

Socialférvaltningen har tagit fram ett forslag pé reviderad
dokumenthanteringsplan. Socialférvaltningens dokumenthanteringsplan bor
vidare omarbetas pa ett mer omfattande satt under 2018-2019, och direfter

revideras drligen.

Beskrivning av arendet

Gallring av allménna handlingar fir endast ske utifrin lagstiftning och beslutade
och gillande dokumenthanteringsplaner eller gallringsbeslut. Varje nimnd i
kommunen ansvarar for sin egen dokumenthantering. Socialférvaltningens
dokumenthanteringsplan ér ett tilligg till den kommundévergripande
dokumenthanteringsplanen, och avser de delar som ir specifika for

soclalnamndens verksamheter.

En ny dokumenthanteringsplan for socialférvaltningens togs fram under 2015

av kommunkansliets arkivarie i samatbete med avdelningscheferna.

Den reviderade dokumenthanteringsplanen

Foreslagen dokumenthanteringsplan innebér en revidering av den plan som
antogs 20152, och utgir frin de gallringsrid® som tagits fram av Sveriges

kommuner och landsting.

De revideringar som gjorts innebir en nigot tydligare struktur. I planen har ett
antal dokument tillagts, och andra tagits bort d de inte lingre ir relevanta.

Vidare har ett inledande avsnitt som beskriver hur dokumenthanteringsplanen
ska anvandas samt tydliggor aktuella begrepp tillagts, f6r att tillgingligedra och

forenkla anvindningen av planen.

2 Socialnimndens sammantride 2015-01-28 § 1007

3 Ur SKL:s skriftserie Bevara eller Gallra? Gallringsrad nr 5 ”Rad £6r den kommunala
soctaltjinsten m.m” respektive Gallringsrad nr 6 ”Rad om landstingens, regionernas och
kommunernas patientjournaler och 6vrig medicinsk dokumentation”
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Dokumenthanteringsplanen ska tydliggora f6r medarbetarna pa forvaltningen
hur dokument ska hanteras pa ett riktigt sitt for att leva upp till lagar och regler,
kvalitetssystem och dtaganden mot medborgare och forskningssyften.
Dokumenthanteringsplanen ska ocksd underlitta atkivering och dtersékning av
dokument. Alla medarbetare pa socialférvaliningen ska kinna till
dokumenthanteringsplanen. Presentation av dokumenthanteringsplanen ska
dirfor ingd 1 introduktionen av nyanstillda. Varje avdelning bor ha rutiner f6r

detta.

Kommande omarbetning och revidering

SKL:s gallringsrad for den kommunala socialtjdnsten ar under revidering under
2018, varfor nya riad beriknas bli publicerade 1 slutet av 2018.
Socialférvaltningen boér med anledning av de nya gallringsraden se over
forvaltningens dokumenthanteringsplan och gbra en omarbetning nir de nya

raden publicerats.

Nimndens dokumenthanteringsplan ska vid omarbetning upprittas 1 samrad
med kommunarkivet. Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet och har det
6vergripande ansvaret tor kommunens arkivbildning och arkivvard.
Kommunarkivet dr arkivmyndighetens verkstillande organ och ska som sadant
arbeta for en kommungemensam hantering av arkiv- och

dokumenthanteringsfrigor och utova tillsyn®.

Vid kommande omarbetning bor arkivansvaret inom forvaltningen fortydligas®
och de eckonomiska aspekterna av att 1 onédan spara f6r mycket uppgifter ses

over.

*+ Se Riktlinjer for hanteringen av arkiv 1 Tyres6 kommun, beslutad p4 kommunfullmiktiges
sammantride 2016-09-08 § 150

5> Se Tyres6 kommuns riktlinjer f6r hanteringen av arkiv, beslutade av kommunfullmiaktige
2016-09-08 § 150
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