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0. Overgripande drenden

007 Chefen for avdelningen for personal och kompetensfoérsorjning ar
arkivansvarig. Anmélan

Faststalla planer for arkivverksamheten Kfs 2015:27 Aa

Teckna 6verenskommelse om leveranser till Aa/R Aa for central forvaltning och for verksamhet som upphért. R for

stadsarkivet skola

008 Anmalan. Avser utredningar och yttranden till Skolinspektionen m.fl.
med anledning av skrivelser fran elever, vardnadshavare eller andra.

Utredningar och yttranden Gver elevarenden Gr OA/Gy D/Ac Berord skola/omrade i samarbete med Handléggare Gr/Handlaggare
Gy genomfor utredningen.

008 a — ny punkt Anmalan. Avser utredningar och yttranden till Skolinspektionen,
Lararnas ansvarsnamnd m.fl. med anledning av anmalan fran elev,

Utredningar och yttranden 6ver arenden som ror Gr D/Gy D/Ac vardnadshavare eller annan. Berord rektor genomfor utredningen i

anstalld samarbete med Handlaggare Gr/Handlaggare Gy. Vid behov i
samarbete med HR-enheten.

For samtliga nedanstaende punkter ar andringarna beroende av att befattningen administrativ gruppchef inte Iangre finns kvar inom
gymnasieskolans organisation.

7. Gymnasieskola, Gymnasiesarskola

748 Lag (1991:1110) om Verkstallighet
kommunernas

Tilldelning av kostnadsfria skolkort inom skyldighet att svara for | Adm chef

gymnasieskola vissa elevresor — med
senare andringar
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10. Personaldarenden
1002 Arbetsledande befattningar inom reguljar organisation, dar
forhandlingsskyldighet foreligger, anmales.
Anstillningar, vikariatsforordnanden och AB§4,5 Anmalan till ndmnd ska ocksa galla for beslut om anstéllning av
forandrad tjanstgoringsgrad for befattningar LAS 4,5 §§ lararbefattningar (exempelvis larare, forskollarare, forstelarare,
avseende lektorer) for sex manader eller mer, men dar forhandlingsskyldighet
inte foreligger.
a)personal direkt understalld forvaltningschef D For beslut om anstallning kravs att delegaten har budgetansvar.
Vederbdrande beslutsdelegat fattar &ven beslut om entledigande.
b)personal direkt understalld avdelningschef eller SL 2 kap Ac/Gr OA/Gy OA Anstillning av person som fyllt 67 ar ska alltid vara
grundskolechef med omradesansvar/gymnasiechef tidsbegransad. Fore sadan anstilining ska samrad ske med HR-
med omradesansvar konsult.
c)personal direkt understalld rektor eller enhetschef SL 2 kap Ac ULE/R/Ec I SL 2 kap regleras vilka som huvudmannen far anvanda i
d)personal direkt understélld bitradande rektor, SL 2 kap Ac ULE/Bitr R/ undervisning i skolvasendet samt anstallning av arare och
bitradande enhetschef, administrativ chef, Bitr Ec/Adm chef/ | forskollarare. Beslut om tillsvidareanstallning av obehdriga
forestandare elevhem eller annan anstalld pa F Eh//Motsvarande modersmalslarare vid Sprakcentrum fattas av Ac ALE.
befattning med formellt arbetsgivaransvar
1014 Avser semester, foraldraledighet, tjanstledighet m.m.
Verkstallighet
Ledighet jamte féormaner for SemL m.fl.

a) personal direkt understalld férvaltningschef

b) personal direkt understalld avdelningschef eller
grundskolechef med omradesansvar/gymnasiechef
med omradesansvar

c) personal direkt understalld rektor eller enhetschef

d) personal direkt understalld bitradande rektor,
bitradande enhetschef, administrativ chef,
forestandare elevhem eller annan anstalld pa
befattning med formellt arbetsgivaransvar

D

Ac/Gr OA/Gy OA

R/Ec

Bitr R/Bitr Ec/
Adm chef/F Eh/
Motsvarande
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1015 Se beslut om resepolicy (UtbN 2004-09-23).
Resor utanfér Norden och till Island anmales. Ovriga fall

Deltagande i kurs eller konferens, tjansteresa verkstallighet.
a) personal direkt understalld férvaltningschef D
b) personal direkt understalld avdelningschef eller Ac/Gr OA/Gy OA

grundskolechef med omradesansvar/gymnasiechef

med omradesansvar
c) personal direkt understalld rektor eller enhetschef R/Ec
d) personal direkt understalld bitrddande rektor, Bitr R/Bitr Ec/

bitrddande enhetschef, administrativ chef, Adm chef/F Eh/

forestandare elevhem eller annan anstalld pa Motsvarande

befattning med formellt arbetsgivaransvar
1017 Verkstallighet

D/Ac/Gr OA/

Beslut om 1:a-dagsintyg AB § 28 Gy OA/R/Ec/

Adm chef Gy/F Eh

1021
Godkannande av overtidsrapport m.m.

a) personal direkt understalld férvaltningschef

b)personal direkt understalld avdelningschef eller
grundskolechef med omradesansvar/gymnasiechef
med omradesansvar

c) personal direkt understalld rektor eller enhetschef

d) personal direkt understalld bitrddande rektor,
bitradande enhetschef, administrativ chef,
forestandare elevhem eller annan anstalld pa
befattning med formellt arbetsgivaransvar

D

Ac/Gr OA/Gy OA

R/Ec

Bitr R/Bitr Ec/
Adm chef/F Eh/
Motsvarande

| forekommande fall ska 6vertidsuppgift styrkas av arbetsledare

Verkstallighet
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1043
Varsel och besked betraffande tidsbegransat LAS 15, 16 §§ Besked om att tidsbegransad anstallning inte kommer att fortsatta
anstalld personal Verkstallighet
a) personal direkt understalld férvaltningschef D
b) personal direkt understalld avdelningschef eller Ac/Gr OA/Gy OA
grundskolechef med omradesansvar/gymnasiechef
med omradesansvar
c¢) personal direkt understalld rektor eller enhetschef R/Ec
d) personal direkt understalld bitradande rektor, Bitr R/Bitr Ec/
bitradande enhetschef, administrativ chef, Adm chef/F Eh/
forestandare elevhem eller annan anstalld pa Motsvarande
befattning med formellt arbetsgivaransvar
1046
Besked om att anstéllning upphor vid 67 ars alder |LAS 33 § Arbetsgivaren ska ge skriftligt besked till arbetstagaren minst en
manad i férvag.
a) personal direkt understalld forvaltningschef D Verkstallighet
b) personal direkt understalld avdelningschef eller Ac/Gr OA/Gy OA
grundskolechef med omradesansvar/gymnasiechef
med omradesansvar
c¢) personal direkt understalld rektor eller enhetschef R/Ec
d) personal direkt understalld bitradande rektor, . .
bitrddande enhetschef, administrativ chef, Bitr R/Bitr Ec/
forestandare elevhem eller annan anstalld pa Adm chef/F ERh/
Motsvarande

befattning med formellt arbetsgivaransvar
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11. Ekonomiarenden

1101 D beslutar om férdelning av internbudget, inklusive investerings-

D/ budget, pa avdelningsniva efter beslut i KF/KS och efter UtbN:s

Faststélla internbudget Ac/Gr OA/Gy OA/ beslut om verksamhetsplan och budget (inklusive investeringsplan).

R/Ec/F Eh
Gr OA/Gy OA faststaller budgeten for respektive skola i omradet. R
for respektive skola/skolenhet, F Eh for elevhemmet. Verkstallighet

1102 D fattar beslut avseende totalbudget, Ac avseende respektive
avdelningsbudget, Gr OA/Gy OA avseende respektive skola i

Omfoérdelningar inom budgetramen for att uppna D/ omradet, R avseende skolans/skolenhetens budget for respektive

malet/uppdraget Ac/Gr OA/Gy OA/ skolform, Ec avseende enhetens budget och F Eh for elevhemmet.

R/Ec/F Eh Verkstallighet

1122 Upphandling ska alltid ske i enlighet med LOU, stadens och
forvaltningens riktlinjer. Omfattas namnden av ramavtal ska avrop

Anbudsupphandling eller bestéllning (avrop) av LOU, ske mot avtalet. Delegaterna beslutar inom beslutad budgetram.

rutinm@ssig beskaffenhet for verksamhetens Stadens och Hogsta belopp vid direktupphandling ar 10 % av vid tidpunkten for

Idpande behov av varor utanfor forvaltningens riktlinjer upphandlingen gallande tréskelvarde foér varor, for narvarande

byggnadsverksamhet 200 000 euro. Berakningen av vardet ska utga fran det

upp till ett belopp per tillfalle omfattande sammanlagda vardet av namndens uppskattade direktupphandlingar
av likartad tjanst per ar.

a) 3 000 000 kronor D/Gr D/Gy D Kanda foljdkostnader ska raknas in. Uppdelning av inkdp for att
komma under beloppsgrans ar inte tillatet.

b) 1 000 000 kronor Ac/Gr OA/Gy OA Vid anskaffning éverstigande 5 000 kr ska skriftlig offert infordras.
Anmalan till nAmnd vid narmast paféljande sammantrade nar
beloppen 6verstiger 150 000 kronor.

¢) 600 000 kronor R/Ec Samtliga belopp ar angivna exklusive moms.

d) 300 000 kronor Ls/Bitr R/Adm chef/

F Eh/Intendent/
Bitr Ec

e) 75 000 kronor Ovriga attestratts-

innehavare
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1123 Upphandling ska alltid ske i enlighet med LOU, stadens och
forvaltningens riktlinjer. Omfattas ndmnden av ramavtal ska avrop
Anbudsupphandling eller bestéllning (avrop) av LOU, ske mot avtalet. Delegaterna beslutar inom beslutad budgetram.
rutinmassig beskaffenhet for verksamhetens Stadens och Hogsta belopp vid direktupphandling ar 20 % av vid tidpunkten for
I6pande behov av tjanster upp till ett belopp per forvaltningens riktlinjer upphandlingen gallande troskelvarde for tjanster, for narvarande
tillifalle omfattande 200 000 euro. Berakningen av vardet ska utga fran det samman-
lagda vardet av namndens uppskattade direktupphandlingar av
likartad tjanst per ar.
a) 3000 000 kronor for ett ar. Vid flerarskontrakt D/Gr D/Gy D Kanda foljdkostnader ska raknas in. Uppdelning av inkdp for att
10 000 000 kronor komma under beloppsgransen ar inte tillatet.
Vid anskaffning 6verstigande 5 000 kr ska skriftlig offert infordras.
b) 1 000 000 kronor for ett ar. Vid flerarskontrakt Ac/Gr OA/Gy OA Anmalan till ndmnd vid narmast paféljande sammantrade nar
2 000 000 kronor beloppen 6verstiger 150 000 kronor.
Samtliga belopp ar exklusive moms.
c) 600 000 kronor for ett ar. Vid flerarskontrakt R/Ec Vid ramavtal tecknade av D utgor faststalld budget for respektive

1 200 000 kronor

d) 300 000 kronor for ett ar. Vid flerarskontrakt
600 000 kronor

e) 75000 kronor for ett ar

Ls/Bitr R/Adm chef/
F Eh/Intendent/
Bitr Ec/

Ovriga attestratts-
innehavare

verksamhetsomrade beloppsgransen

1124

Teckna avtal i 6vrigt av rutinmassig beskaffenhet
inom ramen for tilldelad budget

LOU,
Stadens och forvalt-
ningens riktlinjer

D/Ac/Gr OA/Gy OA/
R/Ec/Adm chef/F Eh

Anmalan till ndmnd vid narmast pafdljande sammantrade nar
beloppen 6verstiger 150 000 kronor.

1128

Bestillning (avrop) fran stadens ramavtal for IT
a) 12 000 000 kronor for ett ar

b) 9 000 000 kronor for ett ar

c) 9 000 000 kronor for ett ar

LOU,
Stadens och
forvaltningens riktlinjer

Ac US

Ac/Ec

Upphandling och bestélining ska alltid ske i enlighet med LOU,
stadens och férvaltningens riktlinjer.

Anmalan till nAmnd nar beloppen éverstiger 150 000 kronor.
Beloppen ar exklusive moms. Delegaterna beslutar inom beslutad
budgetram.

Ac US bestaller t.ex. servrar som avser samtliga utbildnings-
namndens skolor/verksamheter.

R bestaller for skolans rakning arbetsstationer med datorer etc. samt
support.

Ac/Ec bestaller for avdelningens/enhetens rakning arbetsstationer
med datorer etc. samt support.
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1131 LOU, Vid flerarsavtal ska avstamning ske med ekonomienheten. Anmalan
Stadens och forvalt- till namnd vid narmast paféljande sammantrade nar beloppen
Teckna avtal avseende skolmaltid ningens riktlinjer R overstiger 150 000 kronor.
| forekommande fall efter samrad med fastighetsagaren. Vid upp-
latelse av tillagningskok ska samrad ske med lokaljurist.
Lagen om offentlig upphandling ska tillampas. Overenskommelse
om avstaende fran det indirekta besittningsskyddet ska godkannas
av hyresnamnden. Den som tecknat avtal ser till att handlingar
insands till hyresndmnden. Verkstallighet.
1133 Delegaterna tecknar avtal inom respektive verksamhetsomrade och
LOU, beslutad budgetram. Vid flerarsavtal bor avstdamning ske med
Teckna stadavtal Stadens och forvalt- R/Ec/F Eh ekonomienheten. Anmalan till nAmnd vid narmast paféljande
ningens riktlinjer sammantrade nar beloppen 6verstiger 150 000 kronor.
1171 Verkstallighet
. _ . } For ansékan om externa medel géller beloppsgrénserna endast d&
Anscokan om externa medel (inklusive EU-medel) for en ekonomisk motprestation krévs om medlen beviljas. Beslut ska
projekt- och utvecklingsarbete m.m. alltid delges ekonomienheten. Beviliade medel rekvireras av
. D/Gr D D k h i Ini I het.
a) Overstigande 1 000 000 kronor /Gr D/Gy verksamhetsansvarig avdelning eller enhet
Ac/R R Gri ad med Gr OA. RGy i ad med Gy OA.
b) Upp till 1 000 000 kronor ¢ risamradmed Lr y1samradmed Ly
1173
Samrad ska i erforderlig utstrackning ske med stadens juridiska
Utbetalning av ersattning for personliga forluster till avdelning.
foljd av stold eller egendomsskada, hittelén m.m., Rapporteras i stadens skaderapporteringssystem PrevNet.
samt personskador Verkstallighet
a) understigande 40 000 kronor Ac ES
b) understigande 10 000 kronor Ac/R/Ec

c¢) understigande 3 000 kronor

Bitr R/Adm chef/
F Eh/Bitr Ec/Pedc
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1181 Efter erforderligt samrad med berérd Gr OA/Gy OA/Ac/R/Ec. | det
_ o fall hyresvarden inte anlitas ska forvaltningens eventuella egna
Anbudsupphandling eller bestallning (avrop) av LOU ramavtal utnyttjas. Namnden bestéller byggnadsatgarder fr.o.m.
byggnadsatgarder och fast verksamhetsanknuten 5 000 000 kr. Bestéllningar éverstigande 10 000 000 kronor
utrustning avseende projekt som beddms ha en total forutsatter samrad med stadsledningskontoret och prévas av
kostnad kommunstyrelsens ekonomiutskott. Med total kostnad avses de
kostnader som belastar nAmnden.
a) t.o.m. 5000 000 kronor Gr OA/Gy OA/Ac
b) t.o.m. 2000 000 kronor Ec lokal/ Anmalan ska ske av bestallning éver 1 000 000 kr
c) t.o.m. 500 000 kronor R/Ec/Bitr Ec lokal/ Verkstallighet
L-avtal
1182 Upphandling ska alltid ske i enlighet med LOU, stadens och
forvaltningens riktlinjer. Omfattas ndmnden av ramavtal ska avrop
LOU, ske mot avtalet.

Anbudsupphandling eller bestallning (avrop)
avseende konsultuppdrag vid planering av lokal-
och byggnadséarenden upp till en total kostnad
a) t.o.m. 5 000 000 kronor

b) t.o.m. 2000 000 kronor

c) t.o.m. 500 000 kronor

Stadens och

forvaltningens riktlinjer

Gr OA/Gy OA/Ac
Ec Lokal

R/Ec/Bitr Ec lokal/
L-avtal

Avseende hogsta belopp for direktupphandling med mera, se punkt
1123.

Samtliga belopp ar exklusive moms.

Delegaterna beslutar inom beslutad budgetram.

Anmalan till ndmnd vid narmast pafdljande sammantrade nar
kontantbetalat belopp 6verstiger 150 000 kronor.

1187

Tecknal/saga upp kontrakt/avtal med avtalstid upp
till ett ar avseende lokaler via idrottsférvaltningens
bokningscentral, p-platser och férrad.

R/Ec

Hyresavtal for forrad ska delges L-avtal. Hyresavtal for p-platser
géller skolans egna fordon.
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1188 Delegaten dverenskommer med respektive férvaltning om

a) Upplatelse av tillfillig karaktar av skolans
lokaler till annan namnd samt i Gvrigt for privat och
kommersiell verksamhet. Upplatelse av tillfallig
karaktar avser uthyrning for en total tid om
maximalt sex manader.

b) Uthyrningsavtal for kulturférvaltningens
verksamheter Kulturskolan och El Sistema upp till
ett lasar at gangen.

Intendent/Adm chef

Intendent/Adm chef

omfattning av och villkor for upplatelse. Prissattning avseende
upplatelse for privat kommersiell verksamhet éverenskommes
mellan parterna. Villkor for upplatelse till idrottsférvaltningen och
kulturférvaltningen regleras genom beslut i kommunfullméaktige.

Det ankommer pa uthyraren att inhdamta skriftligt godkdnnande
fran privat fastighetsadgare innan uthyrning till hyresgast kan ske.
Vidare ska uthyraren informera SISAB om tillfalliga uthyrningar av
SISAB:s lokaler.

Ovriga kontrakt/tilldggsavtal etc tecknas av L-avtal enligt punkt 1185.
Verkstallighet

12. Arbetsmiljoarenden, egentillsyn,

anmalningsplikt lokaler med mera

1201

Ansvar for den fortlopande tillsynen 6ver
arbetsmiljon, det systematiska brandskydds-
arbetet och verksamhetsutovares egenkontroll
enligt miljébalken.

AFS 2001:1
Forordning 2003:789
om skydd mot olyckor
SRVFS 2003:10
Forordning 1998:901
om verksamhetsut-
Ovares egenkontroll

Ac/Gr OA/Gy OA/
Adm chef/R/Ec/
Pedc/Bitr R/F Eh

Delegat ar respektive verksamhetsansvarig chef. Vad
arbetsgivaransvaret innefattar framgar har
http://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/3/Fordelning-av-
arbetsmiljouppgifter---staden/

1202
Ansvar enligt livsmedelslagstiftningen
1) vid utbildningsverksamhet

2) vid skolmaltidsverksamhet

Livsmedelslagen
(2006:804),
Livsmedelsférordningen
(2006:813)

R

R Gr/Adm chef Gy

Rektor/Adm chef Gy far uppdra at kdkschef/kdksansvarig att skota
vissa arbetsuppgifter, bl.a. egenkontroll enligt
livsmedelslagstiftningen.

Information finns pa
http://foretag.stockholm.se/Regler-och-ansvar/Livsmedelsregler/
samt pa
http://www.livsmedelsverket.se/matvanor-halsa--miljo/maltider-i-
vard-skola-och-omsorg/om-offentliga-maltider/saker-mat-i-offentliga-

3) for elevhem F Eh kok/
1203
Anmadlningsskyldighet till arbetsmiljéverket vid AMF 2 § Ac/Gr OA/Gy OA/ Verkstallighet

olycksfall i arbetet som féranlett dodsfall eller svarare
personskada. Samma galler vid tillbud som inneburit
allvarlig fara for liv och halsa.

Adm chef/R/Ec/
Pedc/Bitr R/F Eh
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1205 Livsmedelslagen Galler oavsett om maten lagas pa plats eller levereras fardiglagad.

Anmalan for registrering av livemedelsanlaggning
(skolkok)

(2006:804)
R Gr/Adm chef Gy

Information finns pa
http://foretag.stockholm.se/Tillstand/Livsmedelsverksamhet/
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