Tyreso Kommun

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Centrum for arbete och integration 2018
Handlingstyp Medium Sorterings- | Forvaring Till Bevara/ Anmirkningar
ordning kommun- Gallra
arkivet
Personaladministration
MBL-protokoll Digitalt/ Diariefors 1 | Nérarkiv 5ar Bevaras
papper W3D3
Protokoll fran arbetsplatstraffar | Digitalt Kronologisk |Per avdelning/ 10 ar Laggs under G:mappen
(APT) enhet
Minnesanteckningar fran Digitalt Kronologiskt | Per avdelning/ Vid in Laggs under respektive avdelning/enhets
enhetsmoten enhet aktualitet gemensamma katalog
Lonegrundande Papper Hos Vid in Kopia till medarbetare
medarbetarsamtal avdelnings- aktualitet,
/enhetschef dvs. nir ny
plan
uppréttats

Invandrar- och
flyktingverksamhet
Listor fran Migrationsverket: | Papper Aktuella i Avslutade 1 Bevaras

- Beslut om nérarkiv forvaltnings-

uppehallstillstand arkivet
- anvisningar rérande
bosittning

- Dbidrag

Handlingsplan for integration | Digitalt/ Registreras i | Nérarkiv 3ar
papper Treserva

Ligenhetskontrakt Papper Naérarkiv 2 ar Gallras 2 ér efter kontraktets upphdrande.

Arbetsmarknadsenheten




Anvisning frin uppdragsgivare | Digitalt Registreras 1 5ér
Goldware
Kontrakt med arbetsplatser Papper Handlaggare Vid in-
arbetsledare aktualitet
Personregister for Digitalt Registreras i 5ar
arbetsmarknadsatgirder Goldware
Ovrigt
Rutinartade forfragningar, Digitalt/ Kronologisk Vid in Administreras huvudsakligen 1
synpunkter, klagomal etc. papper aktualitet E-tjanstportalen
Anmailan om skadegorelse Digitalt/ Kronologisk Bevaras Registreras 1 KIA
papper
Samarbetsavtal Digitalt/ W3D3 Vid inaktualitet | Samarbeten
papper mom
kommunen/re
gionalt eller
nationellt
Systematiskt arbetsmiljoarbete | Digitalt/Pap Avdelnings- Bevaras
per /enhetschef
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