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Bilaga 1. Om delegation, rutiner for anmalan till namnd, 6verklagan och
personuppgiftslagen

Delegation av beslutanderitt

Med delegation menas att namnden overfor sjalvstandig beslutanderatt d.v.s. ger nagon i
uppdrag att fatta beslut pa namndens vagnar i vissa drenden, kommunallagen 6 kap 33 37 §.
Besluten galler som om namnden sjalv fattat dem. Beslut som fattas av en tjansteman utan
delegering i drendet saknar laga verkan, det vill sdga de galler inte. Namnden kan nar som
helst aterkalla delegationen, generellt eller i ett specifikt arende. Namnden kan ocksa
foregripa ett beslut i ett speciellt drende genom att ta 6ver arendet fran delegaten och sjalv
fatta beslut. Det kan galla ett principiell viktigt arende, som namnden anser att den bor
besluta i sjdlv. Ndmnden har inte ratt att omproéva ett redan fattat beslut.

Vidaredelegation av beslutanderatt

Beslut som delegerats till forvaltningschefen kan vidaredelegeras till annan tjansteman.
Endast forvaltningschefen har denna mojlighet. Beslutanderatt som av forvaltningschefen
delegerats till annan tjansteman kan inte vidaredelegeras. Férvaltningschefens ratt att
vidaredelegera maste utnyttjas pa ett sddant satt att stadsdelsnamnden alltid har vetskap
om vem som har ratt att fatta beslut. Férvaltningschefens beslut om vidaredelegation ska
darfor anmalas till stadsdelsnamnden. Av delegationsordningen framgar vilka drenden eller
arendegrupper som forvaltningschefen far vidaredelegera till annan tjansteman.
Forvaltningschefen har mojlighet att vid behov aterkalla delegation eller genom eget
handlande foregripa ett beslut som vidaredelegerats av forvaltningschefen. Aterkallande av
delegation ska anmalas till namnd.

Anmalan av delegationsbeslut - dokumentation och rutiner

Beslut som fattas med stod av delegation ska anmalas till ndmnden. Pa sa satt kan namnden
folja hur uppdraget att fatta beslut i namndens stalle utfors. Anmalan har registrerings-,
informations- och kontrollsyfte. Delegationsbeslut kan redovisas muntligt eller skriftligt i
namnden. Verkstallighet beh6ver inte anmalas till stadsdelsnamnden. Det ar viktigt att
anmala beslut som fattats av delegat, eftersom det ar forst nar anmalt beslut forts in i
protokollet och anslagits pa kommunens anslagstavla som tiden for 6verklagan borjar att
I6pa (laglighetsprovning).

Anmadlan av beslut i arendegrupp 1-5
Tjanstemannabeslut anmals pa blankett “Anmalningsadrende till stadsdelsnamnden avseende
tjanstemannabeslut enligt delegationsordningen”, bilaga 5 (om anmalan inte sker pa annat
satt). Blanketten finns pa intranatet i anslutning till delegationsordningen. Blanketten skickas
till registratorn, som diariefér och lamnar blanketten for anmalan till stadsdelsnamnden.
Anmalan av beslut som rér upphandling/avrop av varor och tjanster skickas till
upphandlingsansvarig for vidarebefordran till registrator. Féljande ska framga:

- vad som beslutats

- kort beskrivning av innehall

- nar beslutet fattades
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- vem som fattat beslutet
- vilka som eventuellt har delgivits beslutet
- diarienummer (Idamnas av registratorn).

Tjanstemannabeslut som ror personaldrenden anmals i den s.k. ”slutna namnden”.

Anmalan av beslut i individarenden arendegrupp 6

Tjanstemannabeslut i arendegrupp 6 som ror enskilda anmals i “sluten namnd”. Datautdrag
hdamtas ur Paraplysystemet. Registratorn samlar besluten i parm for anmalan till
stadsdelsnamnden. Ordférandebeslut enligt LVU och LVM anmals separat.

Overklagan

Laglighetsprovning

Mojligheten att begara laglighetsprévning framgar av 28 13 kap kommunallagen. Beslut av
namnder fattade av tjansteman pa delegation kan overklagas genom begaran om
laglighetsprovning. Varje kommunmedlem, oavsett om beslutet angar honom personligen
eller inte, kan 6verklaga ett besluts giltighet som kommunalbesvar. Beslutet 6verklagas till
forvaltningsratten. Nagon proévning av sakfragan gors inte av forvaltningsratten, vilket den
enskilde bor upplysas om. Forvaltningsratten upphaver beslut vid bifall, men andrar inte dess
innehall. Klagotiden, som ar tre veckor, raknas fran den dag da beslutet tillkdnnages pa
kommunens anslagstavla i Stadshuset efter att protokollet justerats. Den enskilde har dock
ratt att begara laglighetsprovning direkt efter att stadsdelsnamndens beslut meddelats.

Forvaltningsbesvar

Forvaltningsbesvar avser de fall nar det framgar direkt av en forfattning att 6verklagande far
ske. Av forfattningstexterna framgar vilken instans som ska préva besvaren d.v.s.
forvaltningsratten, kammarratten etc. Forvaltningsbesvar kan bara anféras av den som berors
personligen av ett beslut och rér prévning av sakfragan.
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Bilaga 2. Delegering och verkstillighet

Delegering innebar 6verlatande av en beslutsfunktion, vilket betyder att delegaten intrader i
namndens stalle. Beslutet ska kunna 6verklagas, antingen genom kommunalbesvar eller
genom forvaltningsbesvar. Verkstallighet ar “faktiskt handlande” eller beslut av rutinmassig
karaktar som regelmassigt fattats av olika tjansteman i kraft av deras tjanstestallning och
som normalt finns inom tjanstemannens omrade. | dessa arenden saknas normalt utrymme
for beslutsalternativ eller valmojligheter. Verkstallighet i det dagliga arbetet kan hanfoéras till
tidigare fattat beslut.

Fran delegeringsbeslut ska skiljas atgarder av ren verkstallande art dar ingen
anmalningsskyldighet foreligger. Gransen mellan delegering och ren verkstallighet kan inte
dras exakt. Enligt forarbetena till kommunallagen sdgs bland annat att gransen mellan vad
som hor till beslut i lagens mening och ren verkstallighet kan vara svar att dra. Forandringar
av den kommunala verksamheten med 6kad malstyrning och decentralisering kan leda till att
gransen forskjuts och fler atgarder an tidigare kan darigenom komma att hanforas till ren
verkstallighet (prop. 1990/91:117, sid 204). | férarbetena sags foljande:

”"Med beslut i delegationsbestammelserna avses endast beslut i kommunallagens mening.
Kannetecknande for ett beslut ar bland annat att det foreligger alternativa l6sningar och att
beslutsfattaren maste gora vissa dvervagningar och bedémningar. | den kommunala
forvaltningen vidtas dock ocksa en mangd atgarder som inte kan anses som beslut i lagens
mening. Man talar om rent férberedande atgarder eller rent verkstadllande atgarder. Exempel
pa verkstallande atgarder ar avgiftsdebitering enligt faststalld taxa och tilldelning av
daghemsplats enligt klar turordningsprincip. Det far alltsa inte finnas utrymme for
sjalvstandiga bedomningar. Sddan verksamhet ankommer normalt pa de anstallda. Ratten
for de anstallda att vidta sddana atgarder grundas inte pa delegering. Den féljer i stallet av
den arbetsfordelning mellan fortroendevalda och de anstallda som maste finnas for att den
kommunala verksamheten ska kunna fungera”.

Om det har upprattats klara riktlinjer for verksamhetens utférande, som inskranker omradet
for sjalvstandiga bedémningar av den enskilde handlaggaren, bor alltsa atgarder som
traditionellt ansetts som beslut kunna anses vara rent verkstallande och darmed inte
anmalningspliktiga. Som exempel kan ndmnas anskaffningar som budgeterats och
preciserats i verksamhetsplanen for aret. Da ar anskaffningen beslutad och att valja tidpunkt
for anskaffningen och bestalla varan eller tjansten ar verkstallighet. Om varan eller tjansten i
detta lage upphandlas pa 6ppna marknaden blir valet av leverantor ett beslut enligt Lagen
om offentlig upphandling (LOU) och ska anmalas. Om ddremot bestédllningen sker genom
avrop fran centralupphandlingsavtal, har den formella upphandlingen redan genomférts och
bestallningen &r ren verkstéllighet. Ett anskaffningsbeslut utan grund i budget eller
verksamhetsplan som innefattar att avrop mot ramavtal kan knappast utgora ren
verkstallighet utan bor vara anmalningspliktigt. Vidare kan t ex kop av vard och omsorg
innebara flera olika stallningstaganden och darfor ofta innebara att det inte ar att anse som
verkstéllighet.
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For att anskaffningsbeslut inom den I6pande verksamheten ska vara att anse som ren
verkstallighet bor krdvas att varan eller tjansten ar nodvandig for att verksamheten ska
kunna utféras. Hairmed avses framst férbrukningsvaror och dylikt.

En typ av atgarder som i de flesta fall ar ren verkstallighet kan i andra fall innefatta vissa
overvaganden och bedémningar som gor att atgarden ska beslutas av namnden, ex
inskrankning av mottagnings- och telefontider.

Tjansteresor, studiebesdk och representation ar verkstallighet endast om de normalt ingar i
tjansten. | annat fall bor de tas upp till beslut.
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Bilaga 3. Forutsittningar for beslut av tjansteman pa enheten for ekonomiskt
bistand i Skiarholmens stadsdelsforvaltning

Bidragshandlaggare
Bidragshandlaggare kan bevilja ekonomiskt bistand till

Skalig levnadsniva enligt riksnorm

Barnomsorgsavgift

Kostnader for lakarvard, sjuk- eller hdlsovardande behandling
Kostnader for glaségon

Kosttillagg och bidrag till egenavgift vid beviljad fardtjanst.
Koavgift till bostadsformedling

Formedlingsavgift till bostadsférmedling

Bidragshandlaggare
Bidragshandlaggare kan fatta beslut om att avsla ansékan om ekonomiskt bistand vid
foljande kriterier

Personen har inte medverkat till utredningens slutférande

Personen har inte lamnat de uppgifter som begarts vid utredningen

Personens behov tillgodoses genom egna inkomster i form av 16n, sjukpenning,
sjukbidrag, pension, eller tidigare beviljat bistand

Personens behov tillgodoses genom andra bidrag

Personen har, utan godtagbara skal, inte medverkat enligt SoLkap 4 § 5

Avslag pa kostnad oskalig elforbrukning

Avslag pa lakemedel utan hégkostnadsskydd

Socialsekreterare
Socialsekreterare vid enheten for ekonomiskt bistand kan fatta beslut om bifall saval som
avslag upp till norm i enlighet med gallande riktlinjer samt

Bidrag i akuta situationer

Bidrag till matpengar/fickpengar

Bidrag till hemutrustning

Bidrag till n6dvandig och uppehallande tandvard enligt kostnadsforslag
Bidrag till akut tandvard

Bidrag till hyresskuld

Bidrag till flyttkostnader

Bidrag till hotellkostnader

Bidrag till vandrarhemskostnader

Bidrag till egenavgift

Socialsekreterare *

Socialsekreterare med kvalificerad beslutanderatt (efter individuell lamplighetsprovning och
relevant tid i yrket) kan fatta beslut om bifall saval som avslag upp till norm i enlighet med
gédllande riktlinjer samt

Bidrag till advokatkostnader

Bidrag till kostnader for glasogon som avviker fran riktlinjerna
Bidrag till rekreationsvistelse

Bidrag till flyttkostnader som avviker fran riktlinjerna
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Beslut som inte regleras av riktlinjer for ekonomiskt bistand och saknar delegat ska lamnas
till enhetschef, som avgor vem som kan besluta i arendet.
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Bilaga 4. Lagstiftning och bestimmelser inklusive forkortningar

AB Allménna bestammelser
AMF Arbetsmiljéférordningen
AFS Arbetsmiljoverkets forfattningssamling
AL Alkohollagen
ATL Arbetstidslagen
Arkivlagen
ArkNs Arkivndmndens anvisningar
BEA 01 Bestammelser for arbetstagare i

arbetsmarknadspolitiska atgiarder hos kommuner,
landsting och férsamlingar

Bil Bilersattningsavtal

BrB Brottsbalken

BvL Byggnadsverkslagen
Diskrimineringslagen

FB Foraldrabalken

FIL Foraldraledighetslagen

FL Forvaltningslagen

Forordning om offentligt bitrade

GrF Grundskoleforordningen

HSL Halso- och sjukvardslagen

HOK Huvudoéverenskommelse om 16n och allméanna
anstallningsvillkor
Jordabalken

KF Kommunfullmaktige

Kfs Kommunal férfattningssamling

KL Kommunallagen

KOA Kollektivavtal for évertalighet i Stockholms stad
Korkortslagen
Lag om bostadsbidrag

Lag om efterlevandepension och efterlevandestdd till
barn

Lag om etableringsinsatser for vissa nyanlanda
invandrare



Skarholmens stadsdelsnamnds delegationsordning, Bilagor

Lag om extraordindra hiandelser i fredstid
Lag om fardtjanst
Lag om riksfardtjanst

LMA Lag om mottagande av asylsokande m.fl.

Lagen om offentligt bitrade

LAS Lagen om anstallningsskydd

Lex Sarah Lag om anmalningsplikt inom socialtjdnstens verksamhet

Lex Maria Lag om anmalningsplikt inom halso- och sjukvardens
verksamhet

Lokala ordningsforeskrifter for torghandel

Lotterilagen
LOU Lag om offentlig upphandling
LSO Lag om skydd mot olyckor
LSS Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade
LUL Lag med sarskilda bestimmelser om unga lagévertradare
LVU Lag med sarskilda bestimmelser om vard av unga
LVM Lag om vard av missbrukare i vissa fall
Namnlagen
OSL Offentlighets- och sekretesslag
Ordningslagen
PA-KL Pensionsavtal for kommunalt- och landstingsanstallda
Passforordningen
PBL Plan- och bygglagen
PFA -98 Overenskommelse om pensions- och férsikringsavtal
PSL Patientsdkerhetslagen
PuL Personuppgiftslagen

Regler for ekonomisk forvaltning

RB Rattegangsbalken
SDN:s Stadsdelsndmndernas reglemente
reglemente
SFS Svensk forfattningssamling
Skadestandslagen
Skollagen

SFB Socialforsakringsbalken
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SoF Socialtjanstforordningen
SoL Socialtjanstlagen
SOSFS Socialstyrelsens forfattningssamling

Studiestddsforordningen

TF Tryckfrihetsforordningen

TL Tobakslagen
Utlanningslagen

AktB Aktenskapsbalken

Arvdabalken
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Bilaga 5. Blankett for anmilan av delegationsbeslut

4 Skdrhelmens stadsdelsférvalt- Anmaln
ning

Handliggare Till
Skarholmens stadsdelsnamnd

Anmalan av delegationsbeslut

Beslut och underlagfinns hos beslutsfattare.

Beslut samt hdnvisning | Beslutsfattare Besluts- Ev. dnr
till delegationsordning- och titel datum
en




