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1 Allmänna ärenden       

  Ärendegrupp Lagrum m.m. Delegat/Lägsta nivå Kommentar 

1.4 Avvisning av skrivelse om överklagande som 
kommit in för sent 
 

45 § FL Delegat som fattat beslutet/ 
Avdelningschef 

Verkställighet. Gäller 
förvaltningsbesvär och inte 
laglighetsprövning (kommunalbesvär) 
enligt kommunallagen. Delegat som 
tidigare fattat beslut i ärendet gör först 
en bedömning av huruvida omprövning 
av beslutet ska ske. Därefter prövas om 
överklagandet kommit in i rätt tid. Har 
ett sådant överklagande kommit in för 
sent får det avvisas av avdelningschef 
för det fall omprövning inte bedöms 
vara aktuellt. 

1.5 Avslå en begäran om att myndigheten ska 
avgöra ett ärende 

12 § första stycket FL Förvaltningschef Delegation. Om ett ärende som har 
inletts av en enskild part inte har 
avgjorts i första instans senast inom sex 
månader, får parten skriftligen begära 
att myndigheten ska avgöra ärendet. 
Myndigheten ska inom fyra veckor från 
den dag då en sådan begäran kom in 
antingen avgöra ärendet eller i ett 
särskilt beslut avslå begäran. 
Ett beslut att avslå en begäran om att 
ärendet ska avgöras får överklagas till 
den domstol eller förvaltningsmyndighet 
som är behörig att pröva ett 
överklagande av avgörandet i ärendet. 
Anmälan till nämnden. 

 Avvisa en begäran om att myndigheten ska 
avgöra ärendet på grund av att myndighetens 
prövning begärts vid fler än ett tillfälle under 
ärendets handläggning 

12 § tredje stycket FL Förvaltningschef Delegation. Prövning får begäras av 
parten vid ett tillfälle under ärendets 
handläggning. Anmälan till nämnden. 
 

1.8 a) Föra förteckning m.m. av personuppgifter 
inom arbetsmarknadsnämndens 
ansvarsområde 

Dataskyddsförordningen Förvaltningschef  
Delegation. Anmälan till nämnden en 
gång per år av förteckning över 
nämndens behandlingar av 
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personuppgifter. 
 

 b) Teckna personuppgiftsbiträdesavtal Dataskyddsförordningen Stabs-/avdelningschef Vidaredelegation. Gäller för tjänster 
som endast rör 
arbetsmarknadsförvaltningens 
verksamhet. Biträdesavtalet diarieförs 
tillsammans med huvudavalet. 
Anmälan till förvaltningen enligt 
rutin. 

1.9 Rättelse av personuppgifter enligt 
Dataskyddsförordningen 

Dataskyddsförordningen Enhetschef/Rektor Verkställighet. 

1.10 Besluta om riktlinjer gällande hantering av 
personuppgifter 

Dataskyddsförordningen Förvaltningschef Delegation. Anmälan till nämnden. 

1.21 Ändra beslut som fattats av delegat  37-38 §§ FL Delegat som fattat det överklagade beslutet. Delegation/Vidaredelegation. Anmälan i 
samma ordning som det ursprungliga 
beslutet. 

1.22 a) Teckna samverkansavtal och motsvarande 
med kommuner, landsting, myndigheter och 
motsvarande 

 Förvaltningschef Delegation. Anmälan till nämnden. 

 b) Teckna avtal om förlängning av pågående 
samverkansavtal med kommuner, landsting, 
myndigheter och motsvarande 

 Stabs-/avdelningschef Vidaredelegation. Anmälan till 
förvaltningschef. 

 c) Teckna lokala överenskommelser med andra 
myndigheter, till exempel Arbetsförmedlingen 

 Enhetschef Vidaredelegation. Anmälan till 
förvaltningschef. 

1.30 Beslut om systematiskt brandskyddsarbete LSO 2 kap    

 a) beslut om brandskyddspolicy  Förvaltningschef Verkställighet. 

 b) övriga beslut rörande systematiskt 
brandskyddsarbete (brandskyddsansvarig) 

 Administrativ chef 
Verksamhetschef 
Enhetschef/rektor 

Verkställighet. På förvaltningskontoret, 
Livdjursgatan 4 är administrativ chef 
brandskyddsansvarig. 
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2 Ekonomi, upphandling m.m.       

  Ärendegrupp/ärende Lagrum m.m. Delegat/Lägsta nivå Kommentar 

2.1 Beslut om attesträtt 
 

3 kap 4 § Stadens regler för 
ekonomisk förvaltning 

Förvaltningschef 
Ekonomichef 

Verkställighet. 

 
3 Personalärenden       

  Ärendegrupp/ärende Lagrum m.m. Delegat/Lägsta nivå Kommentar 

3.14 Resor i tjänsten utanför Sverige för  Arbetsmarknadsnämndens 
resepolicy, 
Arbetsmarknadsförvaltningens 
riktlinjer för resor i tjänsten  

  

 a) förvaltningschef  Nämndens ordförande Delegation. Anmälan till nämnden. 

 b) stabs-/avdelningschef  Förvaltningschef Delegation. Anmälan till nämnden. 

 c) övrig personal, utanför Norden  Förvaltningschef Delegation. Anmälan till nämnden. 

 d) övrig personal, inom Norden understigande 6 
arbetsdagar 

 Enhetschef/rektor Vidaredelegation.. 

 e) övrig personal, inom Norden överstigande 6 
arbetsdagar 

 Avdelningschef Vidaredelegation.. 

 


