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Stadsarkivets inspektionsrapport 2018:07
Forelagganden samt redovisning av atgarder (atgardsrapport)

Stockholm Business Regions forslag till beslut
Styrelsen for Stockholm Business Region beslutar foljande.

1. Godkénna och 6verlamna Stockholm Business Regions redovisning av genomférda

atgarder till Stadsarkivet.

Faststélla Stockholm Business Regions arkivbeskrivning.

3. Arkivbeskrivningen ersatter Stockholm Business Regions tidigare beslutad
arkivbeskrivning.

4. Protokollet i denna paragraf forklaras omedelbart justerat.

N

Anna Gissler

Erica Grinewald

Arendet

Stockholms Business Region AB (SBR) inspekterades av Stadsarkivet den 17 april 2018
(bilaga 1). Av Stadsarkivets ssmmanstéllning framgar att hanteringen av allmanna handlingar
hos bolaget & mycket god och man arbetar malinriktat med att uppratthalla en enkel och
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effektiv informationshantering for de anstéllda. Man har val fungerande arbetsrutiner och god
kontroll éver bolagets informationsflode.

Bolaget hanterar och arkiverar fortfarande mycket av sin information i analog form, men ser
att detta kommer att &ndras framdver nar man infort stadens gemensamma arende-
hanteringssystem eDok i verksamheten.

De fa brister som Stadsarkivet noterade vid inspektionen aterfinns i bolagets styrdokument
inom informationsredovisningen.

SBR ska senast den 2018-09-30 inkomma med en atgardsrapport till Stadsarkivet dar bolaget
skriftligen redovisar hur foreldggandena har atgardats.

Sammanfattning av Stadsarkivets forelagganden.

Stadsarkivet forelagger SBR att:

1. Uppdatera sina anvisningar for hur allméanna handlingar ska hanteras
(hanteringsanvisningarna). Anvisningarna ska uppdateras regelbundet.

2. Komplettera arkivbeskrivningen enligt anvisningar i riktlinjerna.

3. Komplettera bevarandeforteckningen sa att den kan anvandas for att soka handlingar
(bade analoga och digitala) som ska bevaras. Forteckningen ska ge information om var
handlingarna forvaras och hur handlingarna kan goras tillgangliga.

SBRs redogérelse for genomforda atgarder (atgardsrapport):

1. SBRs hanteringsanvisningar &r uppdaterade enligt Stadsarkivets forelaggande.
Hanteringsanvisningarna har uppdaterats med fortydliganden kring hantering av
personalakter, anpassning efter GDPR och hantering av personuppgifter enligt
framtagen registerforteckning och fortydliganden kring hur sociala medier hanteras.

2. Arkivbeskrivningen &r kompletterad enligt Stadsarkivets anvisningar i riktlinjerna.
Arkivbeskrivningen har kompletterats med fortydliganden om vilka I1T-stéd som
anvands och vilken typ av information som ar sokbar i dessa.

3. Bevarandeforteckningen har kompletterats med h&nvisningar for att underlatta
sokningen av bade analoga och digitala handlingar samt uppdaterats efter
Stadsarkivets anvisningar. Kompletteringarna har bestatt av att lagga till en
innehallsforteckning, kontrollera att beteckningarna dverensstimmer med
klassificeringsstrukturen samt uppgifter om handlingar som kan omfattas av sekretess
och forvaringsenhet som t.ex. arkivbox eller verksamhetssystem.
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Bolagets analys och bedémning

Genom dessa atgarder anser sig SBR ha atgardat de forelagganden som Stadsarkivet lamnat i
inspektionsrapport 2018:7. SBR foreslar darmed styrelsen godkanna och 6verlamna SBRs
redovisning av genomforda atgarder till Stadsarkivet.

Med anledning av att arkivbeskrivningen kompletterats enligt Stadsarkivets anvisningar i
riktlinjerna med fortydliganden om vilka IT-stéd som anvénds och vilken typ av information
som ar sokbar i dessa foreslar vidare SBR styrelsen besluta faststalla SBRs arkivbeskrivning
(bilaga 2) samt att den ersétter tidigare beslutad arkivbeskrivning.

Bilagor
1. Stadsarkivets inspektionsrapport 2018:7.
2. Stockholm Business Regions arkivbeskrivning.
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