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Forslag till beslut

- Kommunstyrelsen godkinner internkontrollplanen fér 2011,

Kommunstyrelseforvaltningen

Bo Renman Peter Holck
Kommundirektor T'f Servicekontorschef
Bakgrund

Det primira syftet med internkontroll dr att sikerstilla att de av fullmiktige
faststillda mélen uppfylls. Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for

att tillse att det finns en god internkontroll. Redovisningsenheten utformar
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anvisningar for en god internkontroll. Namnderna har det yttersta ansvaret for

den interna kontrollen inom respektive verksamhetsomride.

Nimnderna ska irligen uppritta en plan fér intern kontroll f6r att f6lja upp att
den interna kontrollen fungerar tillfredsstallande. Planen ska innefatta omriden
eller rutiner som granskas sirskilt under aret (se nedan). Granskningsobjekt viljs
utifrin en analys av risk och visentlighet. Vasentliga verksamhets- och
administrativa processer, kommunfullmiktiges uppdrag och direktv,
synpunkter och papckanden frin revisorer, erfarenheter frin tidigare dr mm

utgdr underlag t6r analysen.

Rapport till nimnden sker i sirskild rapport fore drets utging. Om resultatet av
kontrollen pavisar sirskilda skal for skyndsam rapportering kommer detta att

ske snarast méiligt.

Forslag till plan for intern kontroll 2011

Nedanstiende omriden foreslas for sirskild kontroll under 2011, Kontrollerna
kotnmer att utféras under oktober - november. Ansvarig t6r koatrollerna ar
Karin Karnckull Wallgvist. Rapport till kommunstyrelsen sker fore drets utging,

Om sirskilda skl foreligger informeras nimnden snarast mojligt.

Forslag pa kontroller:

Bisyssla

Kontrollitgird Metod

Stickprov Stickprov (10 st) sker
genom kontoll mot
bolagsverket.

Snérdjning at externa kunder

Kontrollatgird Metod

Stickprov. Intervjuer, avtal samt bokféring. Kontroll av rutiner

for snérdjning fér
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externa kunder.
Kontrollen sker
genom intervjuer och

stickprov (3 st).

Kundfakturering
Kontrolldtgird Metod
Kundfakturor Rutinbeskrivning

Kontroll av fakturans innehall samt avtalstrohet

kontrolleras.
Stickprov (25 st, 5
st/ forvaltning) sker
genom att granska
faktureringsrutiner
med avseende pd
fullstindighet,
riktighet och
betalningsvillkor.
Samtliga
forvaltningar - {6r att
folja hela kedjan, frin
skapande av
fakturaunderlag till
utskickad faktura.

Metod

Kontrollitgard

Leverantorsfakturor

Stickprov (20 st).
Kontrollera att
fakturan uppfyller
kraven pd

fakturainformation,
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Diarieféring av inkommande digitala handlingar

Kontrollitgird

4 (1)

fakturadatum, vilken
motpart som avses,
att samtliga
handlingar finns
(fakturabilagor ), att
bolaget har F-skatt,
org.nt. samt att
varan/ tjansten

anskaffats.

Metod

Inkommande digitala handlingar

tyreso kommun

Stickprov (5 st} sker
genotn att granska att
allminna handlingar
som inkommer via e-
post tll medarbetare
inom férvaltningar
under
kommunstyrelsen

diartefors.



