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1 Sa har behandlas personuppgifter i Tyreso6
kommun

For Tyres6 kommun har det alltid varit viktigt att personuppgifter hanteras pa ett
tryget och sikert sitt. Dérfor vilkomnar vi Dataskyddsférordningen GDPR
(General Data Protection Regulation) — en ny EU-férordning som bérjade gilla
direkt sasom lag i hela EU den 25 maj 2018.

Lagen har som mal att skydda personuppgifter fran olovlig behandling,
okontrollerad spridning och missbruk. Det dr darfor tydligt reglerat under vilka
forutsittningar personuppgifter far anvindas i kommunens verksamhet.

Mycket ir sig likt i férhéllande till personuppgiftslagen (PUL), men skyddet f6r
den personliga integriteten har forstirkts.

I Tyres6 kommun hanteras en mingd olika personuppgifter for att kunna ge
samhillsservice, utéva myndighetsuppdrag och utveckla lokalsamhillet. Den som
ar folkbokford i kommunen eller anstilld av kommunen férekommer i ett antal
register. De flesta av dessa uppgifter 4r kommunen skyldig att hantera utifran krav

1 ett antal lagar.

Kommunallagen som foreskriver att de som dr folkbokforda, dger fast egendom
eller ska betala skatt i en kommun samt medborgare i EU-land som dr bosatt i
kommunen men som inte ska folkbokféras dir, betraktas som kommunmedlem
och har didrmed ett antal rittigheter och skyldigheter som kommunen har att
bevaka. Exempel pa detta dr rostritt i kommunalval f6r myndiga och
rostberittigade kommunmedlemmar, beskattningsritt f6r kommunen, kommunal
service och ritt till ett antal kommunala tjdnster som grund- och
gymnasieutbildning, socialtjinst, dldreomsorg med mera. Som anstalld i
kommunen finns det ocksa lagar och avtal som stiller krav pa att registrera och

behandla uppgifter om anstillda.

En del av de personuppgifter som kommunen hanterar kan vara uppgifter som
den registrerade limnat vid ansokningar till kommunen, for att till exempel anséka
om bidrag av olika former eller anséka om barnomsorg, gymnasieutbildning,
aldreomsorg eller bygglov. Personnummer anvinder kommunen bara nir det ar
motiverat med hinsyn till indamalet, nédvindigt for siker identifiering eller niagot

annat beaktansvirt andamal.

En del personuppgifter som dr del av allmidn handling enligt
tryckfrihetsférordningen, yttrandefrihetsgrundlagen och offentlighets- och
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sekretesslagen maste bevaras och limnas ut pa begiran oavsett vem som begir
detta. Dessa lagar har foretride framfér Dataskyddsférordningen.
For de som har skyddad identitet finns undantag f6r utlimning av

personuppgifter, och dven nir uppgifterna av andra skal ar skyddade av sekretess.

I Tyres6 kommun dr de politiska nimnderna personuppgiftsansvariga. Fran och
med den 1 januari 2019 finns foljande nimnder i kommunen: kommunstyrelsen
(KS), barn- och utbildningsnimnden(BUN), byggnadsnamnden(BN), gymnasie-
och vuxenutbildningsnimnden (GVN), kultur- och fritidsnimnden (KKFN),
arbetsmarknads- och socialnimnden (ASN), ildre- och omsorgsnimnden (AON),

valnimnden(VN) och krisledningsnimnden.

Samtliga personuppgifter som Tyres6 kommun behandlar bevaras och gallras i
enlighet med arkiv- och annan speciallagstiftning samt gillande rutiner och
riktlinjer f6r dokumenthantering. Generellt giller att Tyresé kommun sparar
personuppgifter for den tid som édr nédvindig for att uppfylla nigot av andamalen
med behandlingen av personuppgifterna eller for att folja krav i lag eller
térordning, tillsynsmyndighets begiran eller foreligganden fran behoriga

domstolar.

Alla har ratt att begira besked om kommunen behandlar eller lagrar
personuppgifter om dem sjilva. Om sa ar fallet har varje medborgare ritt att
begira ut vilka uppgifter det giller, vilket andamal de anvinds till och med vilken
ritt kommunen gor detta. Varje nimnd dr personuppgiftsansvarig for de
personuppgifter som den behandlar. I vissa fall har man dven ritt till rittelse av
felaktiga personuppgifter, radering av personuppgifterna och ritt till sa kallad
dataportabilitet samt ritt att invinda mot eller ans6ka om en begrinsning av
behandlingen. Det finns ocksa en maojlighet att inge klagomal till
tillsynsmyndigheten for dataskyddsfragor (Datainspektionen).

For att skydda sekretessen, integriteten och tillgangen till personuppgifter
anvinder Tyresé kommun sikra IT-system. Endast de medarbetare som har
behorighet och som behéver informationen for att verksamheternas mal ska

uppfyllas har tillgang till dem.

Kommunen har ett Dataskyddsombud vars uppgift dr att bevaka att kommunen

lever upp till dataskyddsférordningen.
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2 Information om kommunstyrelsens
personuppgiftsbehandling

Kommunstyrelsen ansvarar for flera olika verksamhetsomriden sisom
ekonomiavdelning, I'T- avdelning, servicecenter, niringslivsverksamhet,
kommunkansli, maltidsservice, kvalitetsenhet, kommunikationsenhet och
personalavdelning. Kommunstyrelsen omfattar dven tekniska kontoret dar
fastighet, vatten, avlopp, renhallning och milj6 och trafik ingar samt delar av
stadsbyggnadsforvaltningen med till exempel drenden rérande Gversikts- och

detaljplanearbete, markférvaltning och entreprenader.

Ekonomiavdelningen har hand om kommunens ekonomi inklusive
fakturahantering f6r vatten, sophimtning, foérskola och fritidsverksamhet samt
kommunens hyresfakturering. Ekonomiavdelningen behandlar personuppgifter

for att kunna fullgéra kommunens del av avtal genom fakturering.
IT- avdelningen behandlar personuppgifter i kommunens I'T- system.

Niringslivsverksamheten ansvarar for att utveckla kontakterna och bygga nitverk
med det lokala naringslivet. Hir hanteras ocksa frigor som ber6r turism- och
besoksniring samt nyetablering av foretag. Personuppgifter hanteras i utskick,

enkiter samt vid fakturering i samband med arrangemang.

Kommunkansliet 4r en intern stédverksamhet gentemot politiker och
kommunledning som dven hanterar till exempel allmidnna val, juridiska fragor och
kommunarkivet. Det férekommer personuppgiftsbehandling inom dessa

verksamhetet.

For anstillda inom kommunen hanteras de personuppgifter som limnas i
samband med anstillningsavtalet for att kunna hantera anstillningen. Det kan till

exempel handla om l6neutbetalningar och passerkort.

Maltidsservice hanterar personuppgifter bland annat rérande personer som har

specialkost inom till exempel férskolor, skolor och dldreomsorg.

Servicecenter behandlar personuppgifter i samband med ansokningar, fragor och

synpunkter fran medborgare.

Kvalitetsenheten granskar kommunala och fristiende verksamheter samt utformar
enkiter och brukarundersékningar. I och med detta hanteras dven

personuppgifter.
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Kommunikationsenheten skdter den interna och externa kommunikationen bland
annat genom den externa webbplatsen och intranitet. Enheten hanterar bland

annat personuppgifter i sin bildhantering.

Tekniska kontorets verksamhet omfattar gata och park, milj6 och trafik, vatten
och avlopp, renhallning samt fastighet och facility. Har behandlas personuppgifter
for att kunna fakturera avgifter och hantera synpunkter for tekniska kontorets

tjanster.

Nir sokande i drenden som avser planbesked limnar personuppgifter i ansokan sa
behandlas personuppgifterna fér detta andamal. Da medborgare sjilva skickar in
yttranden under arbetet med att ta fram Oversiktsplan och detaljplaner behandlas
personuppgifter i direndehanteringssystem. For olika typer av drenden rérande

markf6rvaltning behandlas ocksa personuppgifter.

Rittslig grund fér behandling av personuppgifter

Det finns flera rittsliga grunder inom kommunstyrelsens ansvarsomraden, till
exempel att behandlingen ar nédvindig for att fullgéra en rittslig forpliktelse som
aligger den personuppgiftsansvarige, avtal for tekniska kontorets tjanster, samtycke
for bildhantering, allmant intresse vad giller allmidnna val eller som ett led i

myndighetsutovning,.

Samtliga personuppgifter som kommunstyrelsen behandlar bevaras och gallras i
enlighet med arkiv- och annan speciallagstiftning samt gallande

dokumenthanteringsplan.
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3 Information om barn- och utbildningsnamndens
personuppgiftsbehandling

Nir vardnadshavare limnar information om egna eller barns personuppgifter har

de ritt att fa information om hur dessa uppgifter behandlas.

Forskolan

Som en del av offentlig f6rvaltning har forskolan ett tillsynsansvar 6ver de barn
som finns i verksamheten. Det betyder att verksamheten behover information om
barns och dess vardnadshavares person- och kontaktuppgifter. Dels for att
komma i kontakt med vardnadshavare om nagot hinder barnet under tiden pa
forskolan, dels for att ha nédvindig information om barnen som paverkar deras
tid pa forskolan. Det kan till exempel vara vem som far himta barnet, om barnet
har nigra allergier eller sjukdomar eller om barnet har annat modersmal 4n

svenska.

Personuppgifterna lagras och hanteras pa férskolan och i de datasystem som barn-
och utbildningsférvaltningen anvinder i sin administration. Ett exempel pa ett
sadant system dr Extens, som hanterar forskole- och skolplaceringar. Endast den

personal som dr behérig har tillgang till uppgifterna.
Grundskolan

Som en del av offentlig férvaltning har skolan ett tillsynsansvar 6ver de barn som
finns i verksamheten. Det betyder att verksamheten behéver information om
barnens och dess vardnadshavares person- och kontaktuppgifter for att kunna

utféra det utbildningsuppdrag som skolan har.

Personuppgifterna lagras 1 de olika datasystem som anvinds for att administrera all
information som ror barnets skolgang. Exempel pa ett sadant system 4r Extens,
som hanterar férskole- och skolplaceringar. I vissa fall kan personuppgifter
hanteras/f6rvaras lokalt pd skolan. Endast den personal som ir behorig har

tillgang till uppgifterna.

Rittslig grund f6r behandling av personuppgifter

Det finns flera rittsliga grunder f6r nimndens personuppgiftsbehandlingar. Det ir
bland annat: behandling som dr nédvindig for att fullgbra en rittslig forpliktelse
som aligger den personuppgiftsansvarige, en uppgift av allmint intresse,
myndighetsutévning, speciallagstiftning (skollagen, hilso-och sjukvirdslagen samt

patientdatalagen inom skolhilsovarden), samt samtycke vid bildhantering.
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Samtliga personuppgifter som nimnden behandlar bevaras och gallras i enlighet

med arkiv- och annan speciallagstiftning samt gillande dokumenthanteringsplan.
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4 Information om byggnadsnamndens
personuppgiftsbehandling

Nir sokande i drenden som avser lov och eller anmilan limnar personuppgifter i
anstkan/anmilan sa behandlas personuppgifterna fér detta indamal. For drenden
rérande tillsyn himtas personuppgifter ur de databaser som tjinsteminnen fér
nimnden har att tillgd. E-tjinsten Mitt Bygge ir en 16sning for att digitalisera
arendeprocessen. S6kanden loggar in med e-legitimation och signerar ansokan

digitalt och all kommunikation sker via e-tjansten.

Personuppgifterna lagras i de olika datasystem som anvinds for drendehantering

samt e-arkivering. Endast den personal som 4r behérig har tillgang till uppgifterna.

Rittslig grund for behandling av personuppgifter
Det finns flera rittsliga grunder f6r nimndens personuppgiftsbehandlingar saisom
myndighetsutévning och behandling som dr nédvindig for att fullgbra en rittslig

forpliktelse som aligger den personuppgiftsansvarige.

Samtliga personuppgifter som nimnden behandlar bevaras och gallras i enlighet

med arkiv- och annan speciallagstiftning samt gillande dokumenthanteringsplan.
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5 Information om gymnasie- och
vuxenutbildningsnamndens
personuppgiftsbehandling

Nir information limnas om egna eller barns personuppgifter har de ritt att fa

information om hur dessa uppgifter behandlas.

Gymnasie- och vuxenutbildningsnimnden ansvarar for f6ljande avdelningar med
tillhérande verksamheter; Gymnasie- och vuxenutbildning (bestallarsidan

gymnasium, KAA, C3L, Tyres6 gymnasium, Second Chance school).

Gymnasie- och vuxenutbildning

Verksamheterna samlar in personuppgifter for att kunna planera, erbjuda,
genomfora och folja upp gymnasie- och vuxenutbildning. Personuppgifter
behandlas dven for att registrera nirvaro och kunna skicka ut aktuell information
om verksamheten.

Personuppgifterna lagras i olika datasystem och register som anvinds for att
administrera all information som rér elevens utbildning. Verksamheterna arbetar i
system ddr nirvaro, pedagogisk planering, kommunikation mellan lirare, elever

och virdnadshavare och betygsignering sker.
Endast den personal som ir behérig har tillgang till uppgifterna.

Rittslig grund f6r behandling av personuppgifter

Det finns flera rittsliga grunder f6r nimndens personuppgiftsbehandlingar. Det ir
bland annat: en uppgift av allmént intresse, myndighetsutévning,
speciallagstiftning (skollagen, hilso- och sjukvardslagen samt patientdatalagen

inom skolhilsovarden).

Samtliga personuppgifter som nimnden behandlar bevaras och gallras i enlighet

med arkiv- och annan speciallagstiftning samt gillande dokumenthanteringsplan.
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6 Information om kultur- och fritidsnamndens
personuppgiftsbehandling

Nir information limnas om egna eller barns personuppgifter har de ritt att fa

information om hur dessa uppgifter behandlas.

Kultur- och fritidsnimnden ansvarar for foljande avdelningar med tillhérande
verksamheter; Fritid och friluft (fritidsenheten och naturskolan), Kultur och
bibliotek (kulturevenemang, konsthall och bibliotek) samt Kulturskola och
fritidsgardar (Tyreso kulturskola, Bergfotens fritidsgard, Tyreso6 fritidsgardar

inklusive Café Bonza).

Verksamheterna samlar in personuppgifter for att kunna planera, erbjuda och
genomféra kvalitativ och meningsfull fritidsverksamhet f6r barn, ungdomar och
vuxna i Tyres6 kommun. Personuppgifter behandlas dven for att registrera och
administrera aktivitetsnirvaro, lokalbokning, utbetalning av bidrag och stipendier
samt for att kunna skicka ut aktuell information om avdelningarnas utbud.
Personuppgifterna lagras i olika datasystem och register som anvinds for att
administrera verksamheterna. De finns till exempel i system f6r bokning av
lokaler, kurser, biljetter och hantering av bibliotekstjanster.

Endast den personal som ir behérig har tillgang till uppgifterna.

Rittslig grund for behandling av personuppgifter

Det finns flera rittsliga grunder f6r nimndens personuppgiftsbehandlingar. Det
kan bland annat vara uppgifter av grundliggande intresse for fysisk person, en
uppgift av allmint intresse, en avtalssituation eller efter samtycke av den

registrerade sjalv.

Samtliga personuppgifter som nimnden behandlar bevaras och gallras i enlighet

med arkiv- och annan speciallagstiftning samt gillande dokumenthanteringsplan.
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7 Information om arbetsmarknads- och
socialnamndens personuppgiftsbehandling

Arbetsmarknads- och socialndmnden ansvarar for verksamhetsomradena individ-
och familjeomsorg samt arbete och integration. Individ- och familjeomsorgen
syftar till att ge de som bor eller vistas i kommunen social och ekonomisk trygghet.
Inom individ- och familjeomsorgen ingar dven socialpsykiatrin. Ndamnden ansvarar
dven for den kommunal hilso- och sjukvard inom verksamhetsomradet. Individ-
och familjeomsorgen ger stod i form av tex. ekonomiskt bistand, boende,
missbruksbehandling mm. Arbete och integration syftar till att sttta dem som ar
eller riskerar att bli arbetslésa samt arbeta for ett mer integrerat samhalle. Centrum
for arbete och integration erbjuder flera olika former av stéd och
arbetsmarknadsatgirder for att finga upp ungdomar, invandrare, utférsikrade och
arbetslosa for att slussa dem vidare till studier, olika arbetsmarknadsatgirder och
egen fOrsorjning. Stor del av det stdd som ges handliggs och beslutas utifrin
socialtjanstlagen, lagen med sirskilda bestimmelser om vard av unga, lagen om
vird av missbrukare i vissa fall och foérildrabalken. Visas insatser kriver inget
myndighetsbeslut utan dr 6ppna fér dem som 6nskar delta. Vid utredning och
bedémning av ritt till insatser behandlas personuppgifter i syfte att fatta beslut.
Vid upprittande av olika former av planer och éterrapportering behandlas
personuppgifter i syfte att genomfora insatser. Vidare behandlas uppgifter for
tillsyn, uppféljning, utvirdering, kvalitetssikring och administration av verksamhet
samt yttranden till annan myndighet. Personuppgifter inom socialtjinsten lagras i

digitalt verksamhetssystem.

Utférare av kommunala tjdnster kan fa del av personuppgifter. UtfGraren dr da
tillsammans med kommunen ansvarig for att skydda uppgifterna. Kommunens

socialtjanst driver egna verksamheter, men anvinder sig ocksa av externa utforare.

Rittslig grund for behandling av personuppgifter

Det finns flera rittsliga grunder fér nimndens personuppgiftsbehandlingar. Det dr
bland annat: behandling som dr nédvindig f6r att fullgéra en rittslig forpliktelse
som dligger den personuppgiftsansvarige, en uppgift av allmint intresse,
myndighetsutovning, speciallagstiftning si som

Patientdatalagen (PDL) och Lagen och férordningen om behandling av
personuppgifter inom socialtjansten (SoLPUL/SoLPUF).

Samtliga personuppgifter som nimnden behandlar bevaras och gallras i enlighet

med arkiv- och annan speciallagstiftning samt gillande dokumenthanteringsplan.
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8 Information om aldre- och omsorgsnamndens
personuppgiftsbehandling

Aldre- och omsorgsnimnden ansvarar for att skapa forutsittningar for personer
med funktionsnedsittningar orsakade av aldrande eller av andra skil ska kunna
leva ett sd sjalvstindigt liv som méjligt. Stédet som erbjuds kan tex. vara
hemtjinst, boende pa vird- och omsorgsboende, bostad med sirskild service mm.
Nimnden ansvarar daven f6r den kommunal hilso- och sjukvird inom
verksamhetsomridet. Aldre- och omsorgsnimnden handligger och genomfér
insatser enligt socialtjinstlagen, lagen om stéd och service till vissa
funktionshindrade, lagen om riksfirdtjinst och lagen om
bostadsanpassningsbidrag. Visas insatser kriver inget myndighetsbeslut utan ir
Oppna for dem som 6nskar delta. Vid utredning och bedémning av ritt till insatser
behandlas personuppgifter i syfte att fatta beslut. Vid upprittande av olika former
av planer och aterrapportering behandlas personuppgifter i syfte att genomféra
insatser. Vidare behandlas uppgifter for tillsyn, uppfoljning, utvirdering,
kvalitetssiakring och administration av verksamhet samt yttranden till annan

myndighet.

Rittslig grund f6r behandling av personuppgifter

Det finns flera rittsliga grunder f6r nimndens personuppgiftsbehandlingar. Det ér
bland annat: behandling som édr nédvindig for att fullgbra en rittslig forpliktelse
som dligger den personuppgiftsansvarige, en uppgift av allmant intresse,
myndighetsutévning, speciallagstiftning sa som Patientdatalagen (PDL) och Lagen
och férordningen om behandling av personuppgifter inom socialtjansten
(SoLPUL/SoLPUF).

Samtliga personuppgifter som nimnden behandlar bevaras och gallras i enlighet

med arkiv- och annan speciallagstiftning samt gillande dokumenthanteringsplan.
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9 Information om valnamndens
personuppgiftsbehandling

Valnimnden behandlar personuppgifter som dterfinns i rostlingden. Hanteringen
sker under en begrinsad period da det ir valir. Aven réstmottagarnas

personuppgifter hanteras under valar.

Rittslig grund fér behandling av personuppgifter

Det finns flera rittsliga grunder f6r nimndens personuppgiftsbehandlingar. Det ir
bland annat: behandling som dr nédvindig for att fullgbra en rittslig forpliktelse
som dligger den personuppgiftsansvarige samt uppgift av allmint intresse och for

réstmottagarnas del avtal.

Samtliga personuppgifter som nimnden behandlar bevaras och gallras i enlighet

med arkiv- och annan speciallagstiftning samt gillande dokumenthanteringsplan.
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