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Stadsarkivariens vidaredelegation

Kulturnimnden beslutade den 16 oktober att anta en
delegationsordning for Stadsarkivet. I delegationsordningen
delegerade ndmnden ett antal drenden till stadsarkivarien med rétt
for denne att i sin tur uppdra till anstélld att besluta 1 nimndens
stdlle. Mot bakgrund av detta beslutar stadsarkivarien:

1. Attuppdra till de anstéllda vid Stadsarkivet att besluta i
enlighet med bifogad forteckning

2. Att anmila beslutet till kulturndmnden vid ndrmast foljande
sammantride

3. Beslutet giller tills vidare

Lennart Ploom
Stadsarkivarie

Bakgrund

Enligt kommunallagen KL 7 kap. 5-7 §§ far en ndmnd uppdra &t en
anstilld att besluta i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
Vid delegering fattar delegaten beslut pa nimndens vagnar.
Kulturndmnden har det yttersta ansvaret for verksamheten pa
Stadsarkivet. Forvaltningschef pa Stadsarkivet ar stadsarkivarien.
Detta dokument utgor stadsarkivariens beslut om vidaredelegation.

Vidaredelegation

Vidaredelegation innebér att stadsarkivarien kan ges rétt att uppdra
at annan anstélld att fatta beslut pa kulturndimndens vignar i de
arenden dér stadsarkivarien fatt kulturndmndens delegation.
Vidaredelegationen méste ske pa ett sddant sitt att nimnden alltid
har vetskap om vilken nivd och befattning 1 organisationen som har
ritt att fatta beslut. Beslutet anmals till kulturndmnden efter att
forvaltningschefen har fattat beslut om vidaredelegation.

Jav

Nir en fortroendevald eller anstilld fattar beslut med stod av
delegation méste risken for jav uppmirksammas. I fraga om jév for
de anstillda ska bestimmelserna 1 KL 6 kap. 28-32 §§ tillampas.
Den som kénner till en omsténdighet som kan antas utgéra jiv mot
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sig sjilv ska sjdlvmant uppge det. Den som ér javig fér inte delta i
handldggningen av drendet.

Personliga omkostnader
Oavsett vad som anges i delegationsordningen ska nedan listade
personliga omkostnader alltid godkénnas av 6verordnad chef.

- inkdp av mobiltelefon/attest av mobiltelefonrdkningar
- egna utldgg i tjénsten
- representation

Arendegruppl/arende

Delegat Beslut/verkstéllighet | Lagrum mm

1.2

Svara pa remisser fran
kommunstyrelsen eller andra
ndmnder eller organisationer
dér remisstiden dr for kort for
att medge nimndbehandling
och dér uppskov inte medges

Stadsarkivarie Beslut

1.3

Forandringar av intern
organisation for Stadsarkivet
inom ramen for reglementet

Stadsarkivarie Verkstéllighet Reglemente for
kulturndmnden

1.4.1
Utlamnande av allmén
handling

1.4.2
Beslut att inte 14dmna ut allmén
handling eller om att l&imna ut

allmén handling med
forbehall

Den som har Verkstillighet TF, OFL
handlingen 1 sin
vérd

Stadsarkivarie Beslut

1.5

Underteckna avtal,
forbindelser och andra
rittshandlingar som beslutats
av kulturndmnden

Stadsarkivarie Verkstéllighet
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Arendegruppl/drende

Delegat

Beslut/verkstillighet

Lagrum mm

1.6
Overklagan, éndring, rittelse av
beslut m.m.

1.6.1

Rittelse av beslut som innehaller
en uppenbar felaktighet till foljd
av skrivfel, raknefel eller
liknande forbiseende

1.6.2

Andring av felaktigt beslut pa
grund av att det har tillkommit
nya omsténdigheter eller av
nagon annan anledning

1.6.3
Andring av beslut som
Overklagats

1.6.4

Provning om dverklagandet har
inkommit 1 rétt tid och avvisa for
sent inkommen overklagan

1.6.5
Avsla begdran om att
myndigheten ska avgora drendet

1.6.6

Avvisa en begdran om att
myndigheten ska avgora drendet
pa grund av att myndighetens
provning begirts vid fler 4n ett
tillfalle under drendets
handldggning.

1.6.7

Overklaga dom eller beslut som
ror drenden inom Stadsarkivets
verksamhetsomrade samt avge
yttrande vid 6verklagande

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Avdelningschef

Avdelningschef

Stadsarkivarie

Verkstillighet

Beslut

Beslut

Verkstillighet

Beslut

Verkstillighet

Beslut

FL

FL

FL

FL

FL

FL

Giller ej drenden
som avses 1 KL 6:38
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- réttelse av personuppgifter

- radering av
personuppuppgifter

- begrénsningar av
personuppgifter

Arendegrupp/irende Delegat Beslut/ Lagrum mm
verkstillighet

1.6.8

Beslut om att ombud eller bitrdde | Avdelningschef | Beslut FL

som beddms oldmpligt inte langre

far medverka 1 ett drende

1.6.9

Beslut om foreldggande att ombud | Avdelningschef | Beslut FL

ska styrka sin behdrighet genom

fullmakt

1.7 Arkiv

1.7.1

Utse arkivansvarig pé Stadsarkivarie Verkstillighet Kommunal

forvaltningen forfattnings-samling

2015:153

1.7.2

Faststélla planer for hantering av | Stadsarkivarie Verkstillighet

allminna handlingar pé

forvaltningen

1.7.3 Gallringsbeslut for

Beslut om gallring av Stadsarkivarie Verkstillighet information av

arkivhandlingar inom tillfallig eller ringa

forvaltningen betydelse, 2016:1

1.7.4

Ansokan om gallringsbeslut Avdelningschef | Verkstillighet

avseende statliga handlingar

1.8 Personuppgifter

1.8.1

Anmiéla personuppgiftsincident till | Dataskydds- Beslut Dataskydds-

tillsynsmyndigheten ombud forordningen

1.8.2

Beslut om ansdkan om Dataskydds- Beslut Dataskydds-

registerutdrag enligt ombud forordningen

dataskyddsforordningen

1.8.3 Dataskydds-

Bifalla eller avsld begédran om: Stadsarkivarie Beslut forordningen
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1.9

Utse sarskilda samordnare

- Informationssdkerhetssam | Stadsarkivarie Verkstillighet Stockholms stads
ordnare trygghets- och
- Sékerhetssamordnare Stadsarkivarie sakerhetsprogram
2. Personalirenden
Arendegrupp/irende Delegat Kommentar Lagrum mm
2.1.1
Beslut om rekrytering och
anstéllning
- Personal direkt Stadsarkivarie Verkstillighet
understilld
stadsarkivarie
- Ovrig personal Avdelningschef Verkstéllighet
2.1.2
Underteckna
anstéllningsavtal
- Personal direkt
understa'l ld : Stadsarkivarie Verkstillighet
stadsarkivarie
- Ovrig personal Avdelningschef Verkstillighet
22
Lon vid nyanstéllning
- Personal direkt Stadsarkivarie Verkstillighet
understalld
stadsarkivarie
- Ovrig personal Avdelningschef Verkstéllighet
23
Justering av 16n vid
ordinarie 16nedversyn
- Personal direkt Stadsarkivarie Verkstéllighet
understélld
stadsarkivarie
- Ovrig personal Avdelningschef Verkstillighet
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Arendegrupp/irende

Delegat

Kommentar

Lagrum mm

24
Justering av 16n utanfor
ordinarie 16nedversyn samt
16netillagg for specificerad
och tidsbegriansad
arbetsuppgift
- Personal direkt
understilld
stadsarkivarie
- Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstéllighet

2.6

Resor i tjdnsten
a) Inom Norden
b) Utanfor Norden

Avdelningschef
Stadsarkivarie

Verkstillighet.
Tjénsteresor utanfor
Norden anméls en
ging per ar

2.7
Ledigheter enligt lag eller
avtal
a) Personal direkt
understélld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstillighet

Semesterlag,
Allménna
bestammelser
(AB), mfl

2.8
Godkénna
tjénstgdringsrapporter
(6vertid, mertid,
kompetensledighet)
a) Personal direkt
understélld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstillighet

AB

2.9
Forbud mot utévande av
bisyssla

Stadsarkivarie

Verkstéllighet

AB

2.10
Uppségning fran
arbetsgivarens sida
- Personal direkt
understilld
stadsarkivarie
- Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Beslut

LAS

Sida 6 (8)
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Arendegrupp/irende

Delegat

Kommentar

Lagrum mm

2.11
Tillféllig avstdngning,
disciplindtgérd, skriftlig varning
- Personal direkt
understélld stadsarkivarie
- Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Anmals

AB

2.12
Varsel till facklig organisation
och besked till tidsbegrénsat
anstilld personal
- Personal direkt
understélld stadsarkivarie
- Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstillighet

LAS

2.13.1
Utse arbetsmiljoansvarig

2.13.2
Fordela arbetsmiljouppgifter och
besluta om atgirder

Stadsarkivarie

Arbetsmiljoansvarig

Verkstillighet

Verkstillighet

Arbetsmiljolagen

3. Ekonomiirenden
Alla belopp exkl. moms

Arendegrupp/irende

Delegat

Kommentar

Lagrum mm

3.1

Faststélla internbudget inom budgetram

Stadsarkivarie

Verkstillighet

32
Utse attestrattsinnehavare

Stadsarkivarie

Beslut, anméls
arsvis

Regler for ekonomisk
forvaltning

3.3

Utse stéllforetrddande utanordnare med
befogenhet att begira utbetalning av
pengar samt makulera sddan behorighet

Stadsarkivarie

Verkstillighet

Regler f6r ekonomisk
forvaltning

3.4

privatkort

Godkénna innehav foretagsupphandlat

Stadsarkivarie

Verkstillighet

3.5

Beslut om Stadsarkivets deltagande 1
gemensamma upphandlingar som
genomfors av annan ndmnd 1 staden

Stadsarkivarie

Verkstéllighet

Regler for ekonomisk
forvaltning
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Arendegrupp/irende Delegat Kommentar | Lagrum mm
3.6
Beslut och tecknande av
avtal vid inkSp av varor
och tjénster genom t ex
upphandling eller avrop till
ett viarde upp till: Beslut dver
a) 5000 tkr Stadsarkivarie 1 mnkr Lag om offentlig
b) 3000 tkr Avdelningschef eDok anmals upphandling,
c) 300 tkr Avdelningschef/utvecklingschef regler for direkt-
d) 100 tkr Ekonomi-/personalchef upphandling
3.7
Nedskrivning av kundfordran upp Ekonomichef | Beslut anmaéls Regler for
till 30 tkr 1 varje enskilt fall nistkommande ndmnd ekonomisk
forvaltning
3.8
Makulering av kundfaktura Avdelningschef | Verkstéllighet Regler for
ekonomisk
forvaltning
3.9
Réttningar av felaktig bokforing Ekonomichef | Verkstillighet
3.10
Periodiseringar av intikter/kostnader | Ekonomichef | Verkstéllighet
1 samband med bokslut
4. Arenden inom arkivverksamheten
Arendegrupp/irende Delegat Kommentar | Lagrum
mm
4.1
Genomfora arkivinspektion med | Handldggare vid avdelningen | Verkstéllighet | Arkivlagen
yrkande pé atgérd informationsforsorjning
4.2 Kommunala
arkivmyndighetsbeslut
- Beslut om arkivansvar for
information i stadens Stadsarkivarie Beslut Arkivregler
centrala digitala system. for
- Beslut om godkinnande Anmils Stockholms
av arkivlokal och Stadsarkivarie nistkommande | stad
forvaring ndmnd
- Beslut om gallring av Stadsarkivarie
allménna handlingar
- Beslut om godkédnnande Stadsarkivarie
av klassificeringsstruktur
4.3 Beslut att ta emot:
a) analoga arkivleveranser Avdelningschef Logistik Verkstéllighet
b) digitala arkivleveranser Avdelningschef Publicera




