FORSLAG Dokumenthanteringsplan for byggnadsnimndens verksamhet

Handlingstyper
Dokument
Fotografier
Kartor
Ritningar
Handlingar

Namndhandlingar
Protokoll fran byggnadsnamnden
Kallelse till byggnadsnamnden

Motioner
Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag

Taxa
Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag

Reglemente
Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag

Riktlinjer & policys
Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag

Delegationsordning
Tjansteskrivelse
Delegationsordning
Protokollsutdrag

Verksamhetsberattelser
Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag

Internkontrollplaner
Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag

Rapporter

Samverkan
APT-protokoll
Motesanteckningar

Remisser
Tjansteskrivelse
Protokollsutdrag

Projekt
Projektbeskrivning
Arbetsmaterial
Slutdokumentation

Ekonomiadministration
Fakturaunderlag avseende bygglov
Bokforingsorder avseende bygglov

Upphandlingsdrenden
Offert
Delegationsbeslut

Avtal for tjanster
Avtal av rutinartad karaktar t.e.x serviceavtal
Avtal

Dokumenthantering
Tjansteskrivelse

Arkivbestandigt filformat
PDF-A

PDF-A

PDF-E

PDF-A

Arendetyp

200

51

200

200

43

200

200

27

200

60

68

Forvaring

Sekreterare

Digitalt i kommunens 6vergripande drendehanteringssystem

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt pa intranatet
Digitalt pa intranatet

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt i verksamhetssytem
Digitalt pa V:
Digitalt i verksamhetssytem

Digitalt i verksamhetssystem
Kommunarkivet

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt i verksamhetssystem
Digitalt i verksamhetssystem

Digitalt i verksamhetssystem

Gallring

Bevaras
lar

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Qo
=

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Gallras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Gallras
Bevaras

Bevaras

E-arkiv

Arkivbestédndigt fil Kommunarkiv

PDF-A
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Dokumenthanteringplan
Protokollsutdrag

Postlista

Inkommande och utgaende brev som inte hor till ett drende samt e-post av ringa eller tillfallig betydelse @

Bygglovs- och anmélanprocessen
Anmalan/Ansékan

Anmadlan om kontrollansvarig/kvalitetsansvarig
Begdran om komplettering

Begdran om yttrande

Bekraftelse pa registrering av kungorelse i Post- och Inrikes Tidningar
Bekraftelsebrev pa inlamnad ansoékan (info om férenklad delgivning)

Besiktningsprotokoll hiss

Beslut fran 6verprévande myndighet
Borrprotokoll, markundersékning, geotekniskt utlatande
Brandskyddsdokumentation med sakutlatande
Foljebrev till verprovande myndighet
Brunnsprotokoll

Byggfelsférsakring med fardigstallandeskydd
Delegationsbeslut
Energiméngdberdkning

Fasadritning

Fotografi

Fardigstallandeintyg

Forslag till kontrollplan
Granngodkdnnande

Gransknings- och statistikblad
Information till fastighetsagare
Information till klagande

Kallelse till samrad

Komplettering av ansdkan/anmalan
Kommunicering av forslag till beslut
Konstruktionsritningar/detaljritningar
Kontrollmeddelande om férenklad delgivning
Luftflédesprotokoll

Lageskontroll

Markplaneringsritning

Meddelande om kungérelse
Mottagningsbevis

Namndbeslut

Obligatorisk ventilationskontroll
Planritning

Protokoll arbetsplatsbesok

Protokoll samrad

Protokollsutdrag (ndmndbeslut)
Paminnelse

Relationsritningar

Ritningsforteckning
Rivningsforbindelse

Rivningsplan

Sakéagarlista (inkl eventuell karta)
Sektionsritning

Signerad kontrollplan

Situationsplan

Sotarintyg

Spranggodkdnnande

Stomintyg

Teknisk beskrivning
Tjansteanteckning

Tjansteskrivelse

VA-avtal

Vattenprov

Yttrande

Atertagande av ansdkan/anmalan
Overklagande

Ovriga inkommande handlingar som ej har relevans for drende

Tillsynsprocessen
Anlitande av delgivningsman
Avisering tillsynsbesok
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202/227/231/232/233/234/237/238

224/226/228
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Bekraftelse pa inlamnat klagomal
Begdran om yttrande
Besiktningsprotokoll hiss

Beslut fran 6verprévande myndighet
Foljebrev till 6verprévande myndighet
Delegationsbeslut

Fotografi

Gransknings- och statistikblad
Information om forbud att anvanda hiss-, port- eller annan motordriven anordning
Information till fastighetsagare
Information till klagande

Klagomal

Kommunicering av forslag till beslut
Mottagningsbevis

Namndbeslut

Obligatorisk ventilationskontroll
Protokoll tillsynsbesok
Protokollsutdrag (ndmndbeslut)
Paminnelse

Sotarintyg

Tjansteanteckning

Tjansteskrivelse

Underrattelse

Yttrande

Overklagande

Ovriga inkommande handlingar som ej har relevans for drende

Fastighetsbildningsdarenden 264
Ansokan

Bekraftelse

Delegationsbeslut (godkdnnande av forrattning, forrattningsbeslut, gransutmarkning, yttrande, mindre avvikelse fran plan, hdnskjuta
arende till bn for prévning, pakalla fastighetreglering och ansékan om fastighetsbestamning)

Kallelse

Karta

Underrattelse

Matningsteknisk behérighet 201
Ansokan
Delegationsbeslut

Namn- och adresséattning 246
Tjansteskrivelse

Karta

Delegationsbeslut

Namndbeslut (protokollsutdrag)
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Notering

Lamnas till kommunarkivarien vid arsslut

Gallras efter projektets slut om det enbart géller rutinartade uppgifter

Underlagen utg6rs av namnd- och delegationsbeslut

Gallras 2 ar efter upphérande
Avtal som ingar och ligger till grund for beslut i annat drende



202 Attefall anmalan, 227 Strandskyddsdispens, 231 Bygglov, 232 Forhandsbesked, 233 Anmaélan, 234 Marklov, 237 Rivningslov, 238 Rivningsanmalan
Egenhandigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform

Egenhéndigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform

Gallras vid avslut av darende

Gallras vid avslut av drende

Gallras vid avslut av darende

Gallring kan ske 5 ar efter att beslutet vunnit laga kraft eller slutgiltigt beslut eller dom fran 6verprévande myndighet. Gallras fran verksamhetssystemet.
Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Gallras vid avslut av drende

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Bygglov, Marklov, Rivningslov, Startbesked, Slutbesked, Slutbevis, Avvisning, Avskrivning, Avslut, Avslag, Byggstopp
Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut. Egenhandigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform.
Bevaras om det ingar i beslut

Egenhéandigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform

Gallras vid avslut av drende

Gallras vid avslut av drende

Gallras vid avslut av drende

Gallras vid avslut av drende

Bevaras om det ingar i beslut. Egenhdndigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform.

Bevaras om det ingar i beslut
Gallring kan ske 5 ar efter att beslutet vunnit laga kraft eller slutgiltigt beslut eller dom fran 6verprévande myndighet. Gallras fran verksamhetssystemet.
Bevaras om det ingar i beslut
Bevaras om det ingar i beslut
Bevaras om det ingar i beslut

Egenhéandigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform

Bygglov, Marklov, Rivningslov, Startbesked, Slutbesked, Slutbevis, Byggstopp, Strandskyddsdispens, Férhandsbesked
Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Gallras vid avslut av drende
Bevaras om det ingar i beslut
Gallras vid avslut av drende
Bevaras om det ingar i beslut
Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut. Egenhéndigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform.
Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om den avslutar ett drende

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut

Egenhéndigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform

Bevaras om det ingar i beslut. Egenhandigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform.
Egenhéndigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform.

Gallras vid avslut av drende

224 Hissar, 226 Ventilation, 228 Olovligt byggande

Gallras vid avslut av drende



Gallras vid avslut av drende
Gallras vid avslut av drende
Bevaras om protokollet ingar i beslut, initierar ett tillsynsarende for hissar eller ingar i "Information om férbud att anvanda hiss-, port-eller annan motordriven anordning"

Gallras vid avslut av drende
Avskrivning, Anvandningsforbud
Bevaras om det ingar i beslut
Gallras vid avslut av drende

Gallras vid avslut av drende
Gallras vid avslut av drende
Bevaras om det ingar i beslut. Egenhdndigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform.

Egenhandigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform.
Byggsanktionsavgift, Forelaggande forenat med vite, Genomforande pa den forsumliges bekostnad
Gallras vid inaktualitet

Bevaras om det ingar i beslut

Gallras vid avslut av drende
Bevaras om det ingar i beslut
Bevaras om den avslutar ett drende

Bevaras om det ingar i beslut

Bevaras om det ingar i beslut. Egenhdndigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform.
Egenhéndigt signerade dokument av privatpersoner bevaras dven i pappersform.

Gallras vid avslut av drende



