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1.1 Elever- Gemensamt Tyresd gymnasium
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Handlingar Medium |Sorteringsordn | Férvaring Till Bevara/Gall | Kommentar
ing kommunarkive | ra
t
Betygshandlingar Kronologisk TyG 2 ar Bevaras
Expedition/Ko
mmunarkiv
Elevregister — Extens Kronologisk Extens 2 ar
Beslut om atgirdsplan Kronologisk TyGs 2 ar
arkiv/W3D3
Busskortsregister Kronologisk Reception TyG Vid in Gallras vid
aktualitet avslutat lasar
Bibliotekskort information i systemet Kronologisk Bibliotekssyste Vid in Gallras nir
m/TyG aktualitet kortinnehavare
har varit inaktiv
900 dagar.
Specialkost Kronologisk Koket Vid in Gallras nir elev
aktualitet avslutar sina

studier pa TyG.
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Anhorigregister Kronologisk Reception TyG Vid in Gallras nir elev
aktualitet avslutar sina
studier pa TyG.
Salsregister Kronologisk Reception TyG 1ar
Klassregister Kronologisk Reception TyG 1ar
Amnesomdémen Kronologisk Lirares 1ar
arbetsrum
APL-register Kronologisk Ansvarig 1ar
lirares
arbetsrum
1.2 Gymnasiet
Handlingar Medium | Sorteringsordn | Férvaring Till Bevara/Gall | Kommentar
ing kommunarkive |ra
t
Protokoll fran: skol-, klass-, elevhilsa-, 5 ar Bevaras
programlags-, yrkesrad,
imneskonferenser
Lokala arbetsplaner, kurs- timplaner 5ar Bevaras
Verksamhetsplaner / dtaganden 5dr
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Dokumentation om pedagogisk 5ir Bevaras

inriktning och verksamhet, katalog 6ver

utbildningarna

Kvalitetsredovisning — Maluppfyllelse 5ar Bevaras

och atgirder

Nationella prov i Svenska 5ar Bevaras

Nationella prov 6vriga imnen Efter 5 dr

Sammanstillningar av nationella prov 5ar Bevaras

Beslutsblanketter for elever 5ar Bevaras Persondata,
studieavbrott
m.m.

Atgirdsprogram 5ar Bevaras

Klasslistor, klassforteckningar 5 ar Bevaras

Betygskatalog 5ar Bevaras

Underlag for elevregistrering Vid in

aktualitet

Handlingar rérande ledighet, sjukdom

eller annan frinvaro

Vid lasarets
slut eller nar
utbildningen

avslutas




1.3 Gymnasiesarskolan
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Handlingar Medium | Sorteringsordn | Férvaring Till Bevara/Gall | Kommentar
ing kommunarkive | ra
t
Ansokningar och beslut om 5 ar efter Bevaras
inskrivningar och utskrivningar avslutad
skolging
Protokoll fran klassrad, Kronologisk 5iar Bevaras
amneskonferenser, klasskonferenser,
studiekonferenser
Psykologiska utredningar, med bilagor Bevaras
Pedagogiska utredningar, med bilagor Bevaras
Ovriga utredningar social och medicinsk Bevaras
Gymnasiesirskolebevis Bevaras
Studieomdémen Bevaras
Hilsokort/elevvirdsjournaler Bevaras
Personbevis Vid in
aktualitet
Individuella undervisningsplaner Vid in
aktualitet
Testprotokoll 2 ar
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Yrkeshandlingar Vid in
aktualitet

2 Vuxenutbildningen- Centrum for livslangt larande

2.1 Administration

Handlingstyp Medium |Sorterings- |Fo6rvaring | Till Bevara/ Kommentar

ordning kommun- Gallra
arkivet

Egenproducerat Papper Lasarsvis Nirarkiv Bevaras Ett arkivex av varje bevaras.

informationsmaterial

Forteckning 6ver elever fran Digitalt Registreras i | Nararkiv Bevaras Galler elever fran annan

annan kommun Extens kommun som valt att studera
1 Tyreso.

Tillstand och rapport om Papper/  |Registrerasi | Nirarkiv 5ar Giller elever fran Tyreso

skolgang i annan kommun digitalt Excel som valt att studera i annan
kommun.

Ansokningshandlingar Papper Kronologisk | Nirarkiv 5ar Ansokningshandlingar
kommer in dven via Open24.

Underlag IKE till andra Digitalt Kronologisk | Mapp pa Vid in aktualitet

kommuner G:/




2.2 YH-utbildning

8 (13)

Handlingstyp Medium | Sorterings- |Forvaring | Till kommun- Bevara/ Kommentar
ordning arkivet Gallra
YH (Yrkeshogskolan) protokoll | Papper Kronologisk | Nirarkiv Bevaras
Utbildningsbeskrivningar f6r YH- | Papper/ Diariefors 1 Nararkiv Bevaras
utbildningar digitalt W3D3
Beviljade YH-ans6kningar Papper Diarieférs i | Rektors 1ar Bevaras
W3D3 arbetsrum
Ansckningshandlingar fran ej Papper Person- Nirarkiv 1ar
antagna nummer
Examensbevis med betyg Papper/ |Registrerasi | Nirarkiv Bevaras
digitalt Extens
Validerade betyg Papper/ | Person- Nirarkiv Bevaras Tillsammans med
digitalt nummer examensbevis.
Utbildningsbevis Papper/ | Person- Nirarkiv Bevaras
digitalt nummer
Tentamina (kopior) Papper/ | Kronologisk | Nirarkiv Bevaras Sorteras efter utbildnings
digitalt namn och sedan pa elevens

petrsonnt.
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Examensarbeten Papper Kronologisk | Nararkiv Bevaras Sorteras efter utbildnings
namn och sedan pi elevens
personnt.

Betygskatalog Papper/ | Kronologisk | Nirarkiv Bevaras

digitalt

Lia (Ldrande i arbetet)-intyg Papper/ | Kronologisk Vid Utgor betygsunderlag.

digitalt in aktualitet

Intagningsstatistik Digitalt Kronologisk 5ar

2.3 Komvux
Handlingstyp Medium | Sorterings- |Forvaring | Till kommun- Bevara/ Kommentar
ordning arkivet Gallra
Elevregister Digitalt Registreras i Bevaras
Extens
Betygskatalog Papper/ | Kronologisk | Nirarkiv Efter 5 ar Bevaras
digitalt
Resultat av provningar Papper/ | Kronologisk | Nirarkiv Bevaras
digitalt
Slutbetyg/Examensbevis Papper/ | Registrerasi | Nararkiv Bevaras 2 ex pa pappet, ett ex till

digitalt

Extens

arkivet det andra till elev.
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Utbildningsbevis Papper/ | Kronologisk | Nirarkiv Bevaras 2 ex pa pappet, ett ex till
digitalt arkivet det andra till elev.

Intyg som ersitter betyg, kopior | Papper Alfabetisk Nirarkiv Bevaras Pirm i arkivet
Nationella prov, svenska spraket | Papper Person- Nirarkiv Efter 2 ar Bevaras

nummer
Nationella prov, 6vriga dmnen Papper Person- Nirarkiv 5ar

nummer
Sammanstillningar av nationella | Digitalt/ | Person- Efter 1 ar Bevaras
prov Papper nummer
Praktikintyg Papper Person- Kurs- Vid Utgor betygsunderlag.

nummer ansvarigs in aktualitet

rum
Nirvarolistor Papper Alfabetisk Nirarkiv Vid
in aktualitet
Prévningar, resultat med Se betygskatalog
anteckning om givet betyg
Anmilan till prévning Vid Nar provningen ar
in aktualitet | genomford

2.4 SFI
Handlingstyp Medium |Sorterings- |Fo6rvaring | Till kommun- ‘ Bevara/ ’ Kommentar
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ordning arkivet Gallra
Betyg Papper/ |Registrerasi | Nirarkiv Bevaras
digitalt Extens
Betygskataloger Papper Kronologisk | Nararkiv Efter 5 ar Bevaras
Kursintyg Papper Alfabetisk Nirarkiv Efter 5 ar Bevaras
arsvis
Nationella prov Papper Kronologisk | Niararkiv Efter 2 ar Bevaras
Kursansékan Papper Alfabetisk Nirarkiv 5ar
Nirvarolistor Papper Kronologiskt | Nararkiv Efter 5 ar
arsvis
Beslut om interkommunal Papper Aktuella i Efter 5 ar
ersittning nararkiv,

avslutade i
férvaltnings-

arkivet




3 Bestallarenheten
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Handlingar Medium | Sorterings- Forvarings- Till Gallra Kommentar
ordning plats efter kommun
avslut arkivet
Antagning till gymnasiet (enstaka | Digitalt Person- Forvaltnings- 5ar Avser endast elever som tas
elever) och nummer arkiv in av sirskilda skil.
pappet
Slutantagning Digitalt Diariefors i Forvaltnings- 5ar
och W3D3 arkiv
pappet
Yttrande och beslut rérande Digitalt Diariefors i Forvaltnings- 5ar Gallras bade i pappers- och
antagning och W3D3 arkiv digital form
pappet
Avtal med sirskolor Digitalt Diariefors i Forvaltnings- 5 ar efter Gallras 1 bade pappers- och
och W3D3 arkivet avtalets slut digital form
pappet
Avtal med andra skolor Digitalt Diariefors 1 Forvaltnings- 5 ér efter Gallras i bade pappers- och
och W3D3 arkivet avtalets slut digital form
papper (Inklusive tilliggsbelopp och

fjarde ar)
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Ansokningar och beslut om Digitalt Diariefors i Forvaltnings- 5r Gallras 1 bade pappers- och
inackorderingstillige och W3D3 arkivet digital form

pappet
Ansokningar och beslut om Digitalt Diariefors i Forvaltnings- 5ar Gallras 1 bade pappers- och
elevresor och W3D3 arkivet digital form

papper
Ansokningar och beslut om Digitalt Diariefors i Forvaltnings- 5ar Gallras 1 bade pappers- och
skolskjuts och W3D3 arkivet digital form

papper




