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Aldre- och omsorgsnimnden

Dokumenthanteringsplan for dldre- och
omsorgsnamndens verksamheter

Forvaltningens forslag till beslut i dldre- och
omsorgsnamnden

1. Dokumenthanteringsplan for dldre- och omsorgsnimndens
verksamheter antas.

2. Socialférvaltningens dokumenthanteringsplan, antagen den 28 april
2018 § 1037, upphor att gilla som styrande dokument f6r dldre- och
omsorgsnimndens verksamheter.

3. Forvaltningschef for dldre- och omsorgsnimnden ges delegation att
fatta beslut om revideringar i dokumenthanteringsplanen som ¢j r av

principiell karaktir.

Catrin Ullbrand . John Henriksson
tf Forvaltningschef ( Sektorchef
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Beskrivning av drendet

P4 socialnimndens sammantride den 28 april 2018 gavs forvaltningschefen i

uppdrag att omarbeta socialnimndens dokumenthanteringsplan under 2019.

Sedan den 1 januari 2019 har ildre- och omsorgsnimnden ansvar for bland
annat socialtjinst avseende ildre och personer med funktionsnedsittning!, stéd
och service till vissa funktionshindrade, hilso- och sjukvird, firdtjinst och
bostadsanpassningsbidrag?. Styrdokument som antagits av féregdende
socialnimnd som omfattar dldre- och omsorgsnimndens ansvarsomriden ska

antas pa nytt senast den 31 december 20193.

Aldre- och omsorgsnimndens ansvar kring
dokumenthantering

Gallring av allmédnna handlingar fir endast ske utifrin lagstiftning och beslutade
och gillande dokumenthanteringsplaner eller gallringsbeslut. Vatje nimnd i

kommunen ansvarar f6r sin egen dokumenthantering.

Aldre- och omsorgsnimndens dokumenthanteringsplan 4r ett tilligg till den
kommundvergripande dokumenthanteringsplanen, och avset de delar som ir
specifika f6r nimndens verksamheter. Den kommunévergripande
dokumenthanteringsplanen* innefattar handlingstyper som gemensamma ¢

kommunens verksamheter, si kallade styrande och stédjande funktioner.

Kommunstyrelsen 4r arkivmyndighet och har det Gvergripande ansvaret f6r

kommunens arkivbildning och arkivvard.

Den nya dokumenthanteringsplanen

I den nya dokumenthanteringsplanen har en ny struktur tillimpats. De
beskrivande kolumnerna féljer den kommundévergripande

dokumenthanteringsplanens struktur.

! Med undantag f6r omsotg om personer med psykisk funktionsnedsittning som
arbetsmarknads- och socialnimnden ansvarar for

2 Reglemente for dldre- och omsorgsnimnden, antaget pi kommunstyrelsens sammantride
den 6 november 2018, § 194

3 Aldre- och omsorgsnimndens sammantride den 19 juni 2019 § 1051

4 Antagen av kommunstyrelsen den 4 december 2018 § 235
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Socialnimndens tidigare dokumenthanteringsplan utgick frin aktuell
otganisationsstruktur, medan den nya dokumenthanteringsplanen 4r indelad
eftet verksamhetsomraden. Syftet ir dels att dokumenthanteringsplanen ska
vara enklare att anvinda, och dels att den ska stimma Sverens med kommunens
ambitioner di Tyresé kommun framéver ska gi dver till en forindrad

arkivredovisning som dr mer anpassad efter digitala arbetsflodenS.

Debiteringsunderlag gallras enligt den nya dokumenthanteringsplanen efter tvi
ar. Eftersom handlingstypen inte fanns angiven i tidigare
dokumenthanteringsplan gillet anvisningarna retroaktivt, vilket innebir att dven

ildre debiteringsundetlag kan gallras.

Dokumenthanteringsplanen har arbetats fram i samarbete med berérda

verksambheter.

5 Se kommunarkivaties skrivelse, kommunstyrelsen den 4 december 2018 § 235
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