w Stockholms

Miljoférvaltningen
Verksamhetsstdd

Fleminggatan 4

104 20 Stockholm

Telefon: 08-508 28 800
miljoforvaltningen@stockholm.se
start.stockholm

Miljoforvaltningen Tjansteutlatande
Verksamhetsstod Dnr 2018-19130
Sida 1 (4)
2020-03-03
Handlaggare Till
Torbjoérn Hulting Milj6- och halsoskyddsnamnden
Telefon: 08-508 28 969 2020-03-24, p. 7

Hantering av allmanna handlingar hos
miljoforvaltningen

Svar pa inspektionsrapport 2019:02 fran Stadsarkivet

Forvaltningens forslag till beslut
1. Godkanna miljoférvaltningens tjansteutlatande som
atgardsrapport till stadsarkivet.
2. Justera &rendet omedelbart.

Anna Hadenius Mikael Nyberg
Forvaltningschef Avdelningschef

Sammanfattning

Stadsarkivet inspekterade 7 mars 2019 miljéférvaltningens
hantering av allmdnna handlingar. Hanteringen befanns dverlag
vara god men féranledde nagra forelagganden. Dessa har
sammanstallts i stadsarkivets inspektionsrapport 2019:02.

Miljoforvaltningen alaggs av stadsarkivet att senast 31 mars 2020
inkomma med en atgardsrapport dar det redovisas hur
forelaggandena atgardats.

Bakgrund

Miljéforvaltningen har haft digital arendehantering sedan 2011. Det
innebadr att d&renden och handlingar hanteras digitalt i forvaltningens
arende- och dokumenthanteringssystem (Ecos). Undantaget ar
namndprotokoll, avtal, fullmakter och personalakter dér pappers-
handlingar behdvs for att leva upp till de krav som stélls.! Den
digitala hanteringen har effektiviserat forvaltningens arbete.

! Dér den upprattade handlingen pé papper har hogt bevisvarde eller dér det finns
lagkrav (for namndprotokoll, 5 kap. 69 § kommunallag (2017:725)).
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Pappersakter (arenden fran fore ar 2011) har levererats till
stadsarkivet. Forvaltningen har darfor fa pappershandlingar i sitt
forvar. Detta underléttade vid flytten i samband med ombyggnaden
av tekniska namndhuset.

Arkivering sker numera via leveranser till e-arkiv Stockholm. Dar
finns nu en stor méangd arenden som pa sa satt bevaras digitalt for
framtiden. E-arkivet 4r publikt? via en e-tjanst. Forvaltningens
information har darmed blivit mer lattillganglig for den som vill ta
del av den.

Stadsarkivets tillsyn

Enligt arkivlagen ska arkivmyndigheten ha tillsyn éver myndig-
heternas hantering av allmanna handlingar. Av den anledningen
inspekterade stadsarkivet 7 mars 2019 miljéférvaltningen.
Inspektionen var aviserad.

Stadsarkivets synpunkter har sasmmanstéllts i en inspektionsrapport
(2019:02) som innehaller ett antal forelagganden.

Atgardsrapport
Nedan redovisas de atgarder som vidtagits med anledning av
stadsarkivets forelagganden.

Fortydliga ansvarsfordelningen for hanteringen av alilméanna
handlingar och arkiv

I miljoférvaltningens arkivinstruktion faststalls ansvarsfordelningen
avseende hanteringen av allmanna handlingar och arkiv.
Arkivinstruktion har nu reviderats sa att alla uppgifter ar aktuella.
Fortydliganden har ocksa gjorts sa det framgar vilken person man
ska vanda sig till i olika fragor. (Dnr 2020-659) Bilaga 2.

Skicka den aktuella klassificeringsstrukturen till stadsarkivet for
beslut

Klassificeringsstrukturen har uppdaterats med en tredje niva och har
efter det godkénts av stadsarkivet. (Miljoforvaltningens dnr 2019-
13570, stadsarkivets dnr 5.1.2-10427/2019)

2 Undantaget information som omfattas av sekretess.



Stockholms
stad

Tjansteutlatande
Dnr 2018-19130
Sida 3 (4)

Forsakra sig om att den digitala informationen (webbplatser som
ligger utanfor doménen stockholm.se samt sociala medier)
forvaras och hanteras pa ett satt som mojliggor att den kan
atersokas, lasas och skyddas sa lange som den ska finnas kvar
Miljoforvaltningen har inventerat vilka webbplatser och sociala
medier man ansvarar for. Sedan har en strategi for bevarande tagits
fram utifran stadsarkivets vigledning “Att arkivera webb och
sociala medier i Stockholms stad”.

De olika webbsidornas och sociala mediernas innehall och utseende
har dokumenterats genom nedladdningar, skarmklipp och utskrifter.
Dokumentationen forvaras i drenden i forvaltningens &rende- och
dokumenthanteringssystem (Ecos). Dérifran sker arkivering i form
av regelbundna leveranser till e-arkiv Stockholm. Bilaga 3.

Utreda mojligheterna att gallra allménna handlingar och i
forekommande fall skicka en gallringsframstéllan till
Stadsarkivet

Miljoforvaltningen planerar att infora ett nytt drende- och
dokumenthanteringssystem (Ecos 2) vid arsskiftet 2020/2021. Det
nuvarande systemet (Ecos) kommer under flera ars tid finnas kvar
parallellt innan det stalls av. Innan Ecos stalls av maste en gallrings-
och bevarandeutredning goras for att vardera informationen i
systemet. Gallringsutredningen har annu inte gjorts men
miljoforvaltningen avser att géra det i god tid innan Ecos
avstallning.

Miljodatabasen, eller Miljodata (se sidan 7 i inspektionsrapporten)
ar en databas med miljoforvaltningens egna miljorelaterade data.
Information &r dven tillganglig via en webbportal for andra
forvaltningar och bolag inom staden. Informationen i Miljodata
beddms vardefull aven for framtida forskning och ska darfor
bevaras/arkiveras. Innehallet i Miljodata beskrivs i bilaga 2, sidan 9.

Komplettera arkivbeskrivningen enligt anvisningarna i
riktlinjerna till stadens arkivregler

Kompletteringar i arkivbeskrivningen har gjorts for att efterleva de
krav som finns. Bilaga 2.

SLUT
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Bilagor
1. Stadsarkivets inspektionsrapport 2019:02
2. Arkivbeskrivning med arkivinstruktion
3. Forteckning Over drenden for bevarande av forvaltningens
webbsidor och sociala medier



