
      

 

 

Bevarande- och gallringsutredning för Fordonspoolen 
 

Systemet används för bokning av bil, elcykel och moped i tjänst. Fordonspoolen används av 

IT-konsulter och anställda i kommunen. Systemet togs i drift 2008. 

Systemägare är Ann-Louise Ristilouma på Samhällsbyggnadsförvaltningen. 

Systemförvaltare är Ann-Louise Ristilouma. 

Back- up rutiner sköts av leverantören Pilotfish. 

 

Inledning 

Inför framtida införande av ett digitalt arkiv utförs gallringsutredningar för Tyresö kommuns 

digitala system. Utredningen omfattar de system vilka innehåller information som enligt 

Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bör bevaras eller 

gallras. I utredningen kommer hänsyn tas till följande: 

- hur väl speglar informationen verksamheten? 

- hur viktig är informationen för den egna verksamheten? 

- hur viktig är informationen för kommande revisioner? 

- rätten att ta del av allmänna handlingar nu och i framtiden 

- den framtida forskningens behov 

 

Värdering av informationen 

Det är viktigt att notera att med gallring menas att informationen oåterkalleligen förstörs. 

Konvertering av information från ett system till ett annat, räknas också som gallring eftersom 

den kan medföra: 

 Informationsförlust (t.e.x. förlust av informationsbärande färg vid gallring av förlagor i 

samband med skanning av kartor). 

 Förlust av möjliga informationssammanställningar 

 Förlust av sökmöjligheter 

 Förlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter överföring av 

information). 
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Det är därför nödvändigt att värdera informationen i ett system innan man bestämmer sig 

för konvertering och att man bevarar den information som är av vikt för verksamheten och 

framtida återsökning. Det är därför viktigt att ta ställning till följande: 

 Behövs informationen i en bevissituation? 

 Behövs informationen för någon kontroll i verksamheten? 

 Är informationen nödvändig för återsökning? 

 Har informationen betydelse för medborgarens rättssäkerhet eller enskilda intressen? 

 Ligger informationen till grund för beslut? 

 Är informationen av värde för forskningen? 

 

Fordonspoolen 

Systemet används för att boka bil, elcykel eller moped i tjänsten. 

 

Utskrifter ur systemet utgörs av fakturaunderlag och skickas till ekonomikontoret för 

interndebitering. För att få inloggning och behörighet att boka bil fylls en analog blankett i. 

Inloggningen i systemet är personlig för att boka och behörighetsnivån är beroende av 

befattning och vilken avdelning man jobbar på. 

 

Det är endast en person som registrerar i systemet vilket gör att registreringen är konsekvent 

och enhetlig. Uppgifter varken inhämtas från eller över förs till annat system. 

 

Sekretess och känsliga uppgifter 

Fordonspoolen innehåller inga sekretessbelagda uppgifter. Personuppgifter behandlas i 

systemet, så som namn, körkortsid, och personnummer på ansökan. Det är anställda inom 

kommunen som berörs av behandlingen. Syftet med behandlingen är att kunna administrera 

bilutlåning kopplat till anställd. 

 

Handlingstyper och information 

 

Fordonspoolen innehåller uppgifter kring anställda, så som namn, körkortsid och 

personnummer, blanketter som fylls i vid behov av tjänstebil. Statistik tas ut en gång per år. 
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Uppgifter kring anställda bör bevaras så länge de innehar anställning i kommunen. Statistik 

bör bevaras. Ifyllda blanketter kan gallras efter två år. 

 

Den information som förslås till bevarande är: 

 

Statistik 

 

 

Den information som föreslås till gallring är: 

 

Uppgifter kring anställda – vid inaktualitet 

 

Ifyllda blanketter – 2 år 


