Bevarande- och gallringsutredning for Fordonspoolen

Systemet anvinds f6r bokning av bil, elcykel och moped i tjinst. Fordonspoolen anvinds av
IT-konsulter och anstillda i kommunen. Systemet togs 1 drift 2008.

Systemigare dr Ann-Louise Ristilouma pa Samhaillsbyggnadsférvaltningen.

Systemférvaltare dr Ann-Louise Ristilouma.

Back- up rutiner skots av leverantéren Pilotfish.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningen omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras eller
gallras. I utredningen kommer hinsyn tas till f6ljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allminna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen oéterkalleligen forstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, riknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. forlust av informationsbirande firg vid gallring av forlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Forlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  To6rlust av s6kméjligheter

e TForlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter verféring av

information).
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Det dr dérfér nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
f6r konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt fér verksamheten och
framtida atersékning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till f6ljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen £6r nagon kontroll 1 verksamheten?

e Arinformationen nédvindig for dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligger informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

Fordonspoolen

Systemet anvinds f6r att boka bil, elcykel eller moped i tjdnsten.

Utskrifter ur systemet utgors av fakturaunderlag och skickas till ekonomikontoret £6r
interndebitering. For att fa inloggning och behérighet att boka bil fylls en analog blankett i.
Inloggningen i systemet dr personlig for att boka och behérighetsnivan 4r beroende av

befattning och vilken avdelning man jobbar pd.

Det dr endast en person som registrerar i systemet vilket gér att registreringen ir konsekvent

och enhetlig. Uppgifter varken inhdmtas fran eller éver fors till annat system.

Sekretess och kadnsliga uppgifter

Fordonspoolen innehiller inga sekretessbelagda uppgifter. Personuppgifter behandlas i
systemet, si som namn, kdrkortsid, och personnummer pa ansékan. Det ir anstillda inom
kommunen som berérs av behandlingen. Syftet med behandlingen dr att kunna administrera

bilutlining kopplat till anstilld.

Handlingstyper och information

Fordonspoolen innehaller uppgifter kring anstillda, sa som namn, kérkortsid och

personnummer, blanketter som fylls i vid behov av tjdnstebil. Statistik tas ut en gang per 4.
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Uppgifter kring anstillda bor bevaras sd linge de innehar anstéllning i kommunen. Statistik
bor bevaras. Ifyllda blanketter kan gallras efter tvd ar.

Den information som forslas till bevarande ar:

Statistik

Den information som foreslas till gallring ar:

Uppgifter kring anstillda — vid inaktualitet

Ifyllda blanketter — 2 ar



