Bevarande- och gallringsutredning for systemet
GroupWise

GroupWise dr Tyresé kommuns e-postsystem. I slutet av 1990-talet togs det i drift pd det
administrativa nitet och 2005 p4d skolnitet.
Systemigare dr kommunstyrelseférvaltningen och I'T-enheten.

Systemférvaltare ir Asa Starfjord pa IT-enheten.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar £6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningen omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras. 1
utredningen kommer hinsyn tas till f6ljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r kommande revisioner?

- rdtten att ta del av allminna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen odterkalleligen f6rstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, rdknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. for lust av informationsbirande firg vid gallring av fotlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Porlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  Forlust av s6kméjligheter

e Dorlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter 6verforing av

information).

Det dr dérfér nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
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fo6r konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt fér verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen f6r nagon kontroll i verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligoer informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

GroupWise

Systemet anvinds for e-post med adressbocker, kalender och bokning av konferenslokaler
m.m. GroupWise anvinds av personal och elever. Alla som har konton i nitverket har ocksa
en e-postadress vilket dr ca 13 000 personer. Undantaget dr vissa konsulter och tillfalligt

anstillda. Varje anvindare skriver ut for eget bruk.

Uppgifter om anstillda inhdmtas frin Heroma och om elever fran Extens. Krav pi
inloggning finns, det finns ocksa fullmakter och olika rittigheter bland anvindarna.

Anvindarna kan inte sjilva sitta nagra behorigheter.

IT-enheten har satt en grins f6r hur mycket som far sparas i brevlddorna. Papperskorgen
rensas var sjunde dag, raderade kalenderposter rensas efter en dag. Brevladan maste
anvindaren sjilv aktivt se over, liksom skickade férsdndelser. Det dr begridnsat hur mycket

som kan lagras i e-postlidan. Papperskorgen rensas var sjunde dag.

Det finns atta postkontor, varje kontor har egna hindelseloggar med uppgifter om datum,
vem som loggat in eller om fel intriffat med sjilva postkontoret. Postkontoret skickar det till

en transportor med uppgifter om drende, vem som skickat eller tagit emot drendet.

De digitala format som kan bifogas dr Word, Excel, PDF och HTML.

Sekretess och kansliga uppgifter

Den del av informationen som finns pa IT-enheten ir offentlig. Sekretessbelagda drenden
kan férekomma hos anvindarna. Personuppgifter férekommer sa som namn, e-postadress,
forvaltning, titel och telefonnummer. Det ir anstillda och elever som ber6rs av

behandlingen.




30

Handlingstyper och uppgifter

GroupWise innehaller meddelanden, kalenderbokningar, adresser till all personal med
uppgifter om namn, férvaltning, grupptillhérighet och titel f6r vissa personer. Vidare finns
bokningar av méteslokal samt adressbocker. Ppersonuppgifter finns, si som namn, e-
postadress, forvaltning och telefonnummer. Arbetsmaterial férekommer hos anvindarna

vilket de sjilva ansvarar for att rensa.

Personuppgifterna kan gallras vid inaktualitet, d.v.s nir den anstillde avslutat sin

anstillning eller da eleven slutat pa skolan.
Meddelanden gallras vid inaktualitet.

Kalenderbokningar gallras vid inaktualitet.



