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Avdelning Verksamhetsstod 2020-05-28

Stadsarkivariens vidaredelegation

Kulturndmnden beslutade den 16 oktober 2018 att anta en ny
delegationsordning for Stadsarkivet. | delegationsordningen
delegerade nd&mnden ett antal arenden till stadsarkivarien med ratt
for denne att i sin tur uppdra till anstélld att besluta i ndmndens
stélle. Mot bakgrund av detta beslutar stadsarkivarien:

1. Attuppdra till de anstallda vid Stadsarkivet att besluta i
enlighet med foérteckning nedan
2. Beslutet géller tills vidare

Bakgrund

Enligt kommunallagen KL 7 kap. 5-7 §§ far en namnd uppdra at en
anstélld att besluta i ett visst arende eller en viss grupp av darenden.
Vid delegering fattar delegaten beslut pa namndens vagnar.
Kulturnamnden har det yttersta ansvaret for verksamheten pa
Stadsarkivet.

Kulturndmnden beslutade den 16 oktober 2018 att anta en ny
delegationsordning for Stadsarkivet.

Forvaltningschef pa Stadsarkivet ar stadsarkivarien.

Detta dokument utgor stadsarkivariens beslut om vidaredelegation.

Vidaredelegation

Vidaredelegation innebér att stadsarkivarien kan ges rétt att uppdra
at annan anstalld att fatta beslut pa kulturnamndens vagnar i de
arenden dér stadsarkivarien fatt kulturnamndens delegation.
Vidaredelegationen maste ske pa ett sadant satt att namnden alltid
har vetskap om vilken niva och befattning i organisationen som har
rétt att fatta beslut. Beslutet anméls till kulturndmnden efter att
forvaltningschefen har fattat beslut om vidaredelegation.

Jav

Nér en fortroendevald eller anstalld fattar beslut med stod av
delegation maste risken for jav uppmarksammas. | fraga om jav for
de anstallda ska bestammelserna i KL 6 kap. 28-32 8§ tillampas.
Den som kanner till en omstandighet som kan antas utgéra jav mot
sig sjalv ska sjalvmant uppge det. Den som é&r javig far inte delta i
handlaggningen av drendet.
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Personliga omkostnader
Oavsett vad som anges i delegationsordningen ska nedan listade
personliga omkostnader alltid godkannas av 6verordnad chef.

- inkop av mobiltelefon/attest av mobiltelefonrakningar
- egna utlagg i tjansten
- representation

Andringar efter drendenummer
Ekonomidrenden 3.8 Fakturera kund, lagsta delegat anstalld

1. Allméanna &renden

Arendegrupp/irende Delegat Beslut/verkstillighet | Lagrum mm
1.2
Svara pa remisser fran Stadsarkivarie Beslut

kommunstyrelsen eller andra
ndmnder eller organisationer
dar remisstiden &r for kort for
att medge namndbehandling
och dar uppskov inte medges

1.3

Forandringar av intern Stadsarkivarie Verkstéllighet Reglemente for
organisation for Stadsarkivet kulturndmnden
inom ramen for reglementet

14.1

Utlamnande av allmén Den som har Verkstéllighet TF, OFL
handling handlingen i sin

vard

14.2

Beslut att inte Iamna ut Stadsarkivarie Beslut

allmén handling eller om att

lamna ut allméan handling med
forbehall

15

Underteckna avtal, Stadsarkivarie Verkstallighet

forbindelser och andra
rattshandlingar som beslutats
av kulturndmnden
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Arendegrupp/irende

Delegat

Beslut/verkstillighet

Lagrum mm

1.6
Overklagan, andring, rattelse
av beslut m.m.

1.6.1

Raéttelse av beslut som
innehaller en uppenbar
felaktighet till foljd av skrivfel,
raknefel eller liknande
forbiseende

1.6.2

Andring av felaktigt beslut pa
grund av att det har tillkommit
nya omstandigheter eller av
nagon annan anledning

1.6.3
Andring av beslut som
overklagats

1.6.4

Provning om 6verklagandet
har inkommit i ratt tid och
avvisa for sent inkommen
overklagan

1.6.5

Avsla begdran om att
myndigheten ska avgora
arendet

1.6.6

Avvisa en begéran om att
myndigheten ska avgora
arendet pa grund av att
myndighetens provning begérts
vid fler &n ett tillfalle under
arendets handlaggning.

1.6.7

Overklaga dom eller beslut
som ror drenden inom
Stadsarkivets
verksamhetsomrade samt avge
yttrande vid 6verklagande

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Avdelningschef

Avdelningschef

Stadsarkivarie

Verkstéllighet

Beslut

Beslut

Verkstéllighet

Beslut

Verkstéllighet

Beslut

FL

FL

FL

FL

FL

FL

Galler ej &renden
som avses i KL
6:38
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forvaltningen

1.7.2

Faststalla planer for hantering av
allmanna handlingar pa
forvaltningen

1.7.3

Beslut om gallring av
arkivhandlingar inom
forvaltningen

1.74
Ansodkan om gallringsbeslut
avseende statliga handlingar

Stadsarkivarie

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstéllighet

Verkstéllighet

Verkstéllighet

1.6.8

Beslut om att ombud eller bitrdde | Avdelningschef | Beslut FL
som beddms oldmpligt inte langre

far medverka i ett arende

1.6.9

Beslut om foreldggande att Avdelningschef | Beslut FL
ombud ska styrka sin behorighet

genom fullmakt

1.7 Arkiv

1.7.1

Utse arkivansvarig pa Stadsarkivarie Verkstéllighet Kommunal

forfattnings-samling

2015:153

Gallringsbeslut for

information av

tillféallig eller ringa
betydelse, 2016:1

1.8 Personuppgifter

1.8.1
Anméla personuppgiftsincident
till tillsynsmyndigheten

1.8.2

Beslut om ansdékan om
registerutdrag enligt
dataskyddsforordningen

1.8.3

Bifalla eller avsla begaran om:
- réttelse av
personuppgifter
- radering av

personuppuppgifter

Dataskydds-

ombud

Dataskydds-

ombud

Stadsarkivarie

Beslut

Beslut

Beslut

Dataskydds-
férordningen

Dataskydds-
forordningen

Dataskydds-
férordningen
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- begrénsningar av
personuppgifter
1.9
Utse sarskilda samordnare
- Informationssakerhet | Stadsarkivarie Verkstéllighet Stockholms stads
ssamordnare trygghets- och
- Sakerhetssamordnare | Stadsarkivarie sékerhetsprogram

2. Personalarenden

2.1.1

Beslut om rekrytering och

anstéllning
- Personal Stadsarkivarie Verkstéllighet
direkt understéalld
stadsarkivarie

- Ovrig Avdelningschef Verkstéllighet
personal
2.1.2
Underteckna
anstallningsavtal
- Personal L -
Stadsarkivarie Verkstallighet

direkt understélld
stadsarkivarie

- Ovrig
personal

Avdelningschef Verkstallighet

2.2
Lon vid nyanstéllning
- Personal Stadsarkivarie Verkstallighet

direkt understalld

stadsarkivarie _ )
- Ovrig Avdelningschef Verkstallighet

personal

2.3
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Justering av 16n vid
ordinarie l6nedversyn
- Personal
direkt understalld
stadsarkivarie
- Ovrig
personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstéllighet

Verkstéllighet
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Arendegrupp/irende

Delegat

Kommentar

Lagrum mm

2.4
Justering av I6n utanfor
ordinarie l6nedversyn samt
I6netillagg for specificerad
och tidsbegrénsad
arbetsuppgift
- Personal direkt
understalld
stadsarkivarie
- Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstéllighet

2.6

Resor i tjansten
a) Inom Norden
b) Utanfér Norden

Avdelningschef
Stadsarkivarie

Verkstéllighet.
Tjansteresor utanfor
Norden anmadls en
gang per ar

2.7
Ledigheter enligt lag eller
avtal
a) Personal direkt
understalld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstéllighet

Semesterlag,
Allméanna
bestammelser
(AB), mfl

2.8
Godkénna
tjanstgoringsrapporter
(6vertid, mertid,
kompetensledighet)
a) Personal direkt
understalld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstéllighet

AB

2.9
Forbud mot utdvande av
bisyssla

Stadsarkivarie

Verkstéllighet

AB

2.10
Uppségning fran
arbetsgivarens sida
- Personal direkt
understalld
stadsarkivarie
- Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Beslut

LAS
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2.11
Tillfallig avstangning, Anmals AB
disciplinatgard, skriftlig varning
- Personal direkt Stadsarkivarie
understélld
stadsarkivarie
Ovrig personal Avdelningschef

2.12
Varsel till facklig organisation LAS
och besked till tidsbegrénsat
anstélld personal

- Personal direkt Stadsarkivarie Verkstallighet
understélld
stadsarkivarie
- Ovrig personal Avdelningschef
2.13.1
Utse arbetsmiljoansvarig Stadsarkivarie Verkstéllighet | Arbetsmiljélagen
2.13.2
Fordela arbetsmiljouppgifter Arbetsmiljéansvarig | Verkstéllighet

och besluta om atgarder

3. Ekonomiarenden

Alla beloEE exkl. moms

3.1
Faststalla internbudget inom budgetram | Stadsarkivarie | Verkstéllighet
3.2
Utse attestrattsinnehavare Stadsarkivarie | Beslut, anmals | Regler for ekonomisk
arsvis forvaltning

3.3
Utse stéllforetradande utanordnare med | Stadsarkivarie | Verkstallighet | Regler for ekonomisk
befogenhet att begéra utbetalning av forvaltning

pengar samt makulera sadan behérighet
34

Godkanna innehav foretagsupphandlat | Stadsarkivarie | Verkstéllighet
privatkort
35
Beslut om Stadsarkivets deltagande i Stadsarkivarie | Verkstéllighet | Regler for ekonomisk
gemensamma upphandlingar som forvaltning
genomfors av annan ndmnd i staden
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3.6

Beslut och tecknande av
avtal vid inkop av varor
och tjanster genom t ex
upphandling eller avrop till

Makulering av kundfaktura

Avdelningschef

ett varde upp till:
a) 5000 tkr Stadsarkivarie Lag om offentlig
b) 2000 tkr Avdelningschef eDok Beslut dver upphandling,
c) 300 tkr Avdelningschef 1 mnkr regler for direkt-
d) 100 tkr Utvecklingschef anmaéls upphandling
e) 100 tkr Ekonomi-/personalchef
3.7
Nedskrivning av kundfordran upp Ekonomichef Beslut anmals Regler for
till 30 tkr i varje enskilt fall nastkommande namnd ekonomisk
forvaltning
3.8
Fakturera kund Anstélld Verkstallighet Regler for
Tvahandsprincip ska ekonomisk
tillampas. Det innebér forvaltning

att handlaggare ej
fakturerar i eget drendet

Verkstéllighet

3.9
Réttningar av felaktig bokféring

Ekonomichef

Verkstéllighet

3.10
Periodiseringar av intdkter/kostnader
i samband med bokslut

Ekonomichef

Verkstéllighet

4. Arenden inom arkivverksamheten

4.1
Genomfora arkivinspektion med | Handldggare vid avdelningen | Verkstéllighet | Arkivlagen
yrkande pa atgard Arkiv och
informationsforsorjning
4.2 Kommunala
arkivmyndighetsbeslut
- Beslut om arkivansvar for | Stadsarkivarie Beslut
information i stadens Arkivregler
centrala digitala system. Stadsarkivarie Anméls for
- Beslut om godkannande néstkommande | Stockholms
av arkivlokal och némnd stad
forvaring
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- Beslut om gallring av
allménna handlingar

- Beslut om godkénnande
av klassificeringsstruktur

Stadsarkivarie
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4.3 Beslut att ta emot:
a) analoga arkivleveranser
b) digitala arkivleveranser

Arkiv och
informationsforsorjning

Verkstéllighet
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