Bevarande- och gallringsutredning for systemet R-card

R-card anvinds for att administrera rittigheter for tilltride till kommunens fastigheter.
Systemet togs 1 drift 2007.

Systemigare dr Maj Ingels-Fagerlund, sidkerhteschef.

Systemforvaltare dr chefen £6r Servicecenter.

Back-up rutiner skots centralt av I'T-enheten.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar £6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningarna omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras. 1
gallringsutredningarna kommer hinsyn tas till féljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r kommande revisioner?

- rdtten att ta del av allminna handlingar nu och i framtiden.

- den framtida forskningens behov.

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen oéterkalleligen forstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, riknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. for lust av informationsbirande firg vid gallring av forlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Forlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  To6rlust av s6kméjligheter

e TForlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter &verféring av

information).

Det idr dirfor nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
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fér konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt fér verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen £6r nagon kontroll 1 verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligoer informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

R-card

Systemet anvinds for att administrera rittigheter for tilltriade till kommunens fastigheter, f6r
anstillda inom kommunhuset, elever pd gymnasiet och tilltride till kommunens

féreningsgard.

Externa behorigheter f6r kommunhuset sker via registrering pa ett formulir pa intranitet. E-
post skickas till servicecenter och uppgifter lagras pa Epi-server. Chefer registrerar vilka
rittigheter den anstillde har. Inmatningen sker manuellt. Krav pa inloggning finns. Systemet

anvands av ca 15 anvandare.

E-postbrev skrivs ut och sitts in i pirm och strimlas dé kortet limnats ut. Formuldrdata
lagras i Epi-server. Rensning i systemet har skett arligen. Anstillda tas bort ur systemet da de
avslutar sin anstillning. Uppgifter om konsulter férsvinner nir de slutfort sitt uppdrag i

kommunen.

Sekretess och kédnsliga uppgifter

R-card innehaller inga sekretessbelagda uppgifter. Personuppgifter sa som namn och enhet

samt ndrmaste chef behandlas i systemet.

Handlingstyper och information

R-card innehiller information om anstillda si som namn, enhet och nirmaste chef, eller

elevens namn och skola. Uppgifterna rensas kontinuerligt sd snart de dr inaktuella.

Nir den anstillde eller eleven slutar kan informationen gallras.




