Bevarande- och gallringsutredning for systemet
Troman

Troman anvinds for att administrera uppgifter kring fértroendevalda. Systemet har anvints
sedan mitten av 1990-talet. Kanslienheten ir drift- och administrativt ansvarig sedan oktober
2010.

Systemigare ir inte faststillt.

Systemforvaltare dr Ulrika Josephson-Westberg, kanslichef och Birgitta Gustafsson,
registrator pa kommunkansliet.

Back-up rutiner skots centralt av I'T-enheten.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utférs gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningarna omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras. 1
gallringsutredningarna kommer hdnsyn tas till féljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allmdnna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen odterkalleligen forstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, rdknas ocksd som gallring eftersom

den kan medféra:

e Informationsforlust (t.e.x. forlust av informationsbarande firg vid gallring av forlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Porlust av moéjliga informationssammanstillningar

e [orlust av s6kmojligheter
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e T6rlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter verféring av

information).

Det dr dérfér nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
f6r konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt fér verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till f6ljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen £6r nagon kontroll 1 verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligger informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

Troman

Troman anvinds inom kommunkansliet, kommunens nimnder och férvaltningar av
administratérer och nimndsekreterare. Det dr ett administrationsverktyg for transaktioner
kring fértroendevalda. Uppgifterna registreras manuellt. Arvodestransaktioner skrivs ut en
gang per manad samt adressetiketter. Uppgifter om arvode, befattning, anstillningsnummer,
arvodestimmar och nirvaro sammanstills per sammantridestillfille och skickas med fil till
16nesystemet Heroma. Atersékning av korrekt utbetalning sker dir. Inloggningen ir
l6senordsskyddad och har olika behérighetsnivaer. De flesta kan gé in och registrera
arvodesdel och nirvaro. Nimndsekreterare och administratorer dr de som har begrinsad

behérighet att ldgga in uppgifter om person och vilka som sitter i nimnder.

Den del av systemet som allmidnheten kan se kallas TROINT. I TROINT finns information
om nimnder och styrelser, utskott och beredningar, kommunala bolag och &vriga
arbetsgrupper sdsom foéreningar och stipendiegrupper m.fl. Det finns ocksa uppgifter om
6vriga nimnder och styrelser i form av t.e.x. borgerliga forrittningar s som vigslar och

begravningar, uppgifter om kommunens revisorer m.m.

Likartad registrering har skett. Vid konvertering till nytt system har man tagit med alla
uppgifter som ligger kvar i historikdelen. Inget har rensats och inte heller arkiverats digitalt

eller pa papper.

Mottagare till informationen ér allminheten, tingsritt och organisationer som exempelvis

kommunforbund.
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Sekretess och kansliga uppgifter

Sekretesskyddade uppgifter ligger utanfor systemet. I TROINT finns de uppgifter vilka de
fortroendevalda sjilva valt att publicera. PUL paverkar vilka uppgifter som ir tillgingliga.
Skyddade uppgifter férvaras pa annat sitt. Ingen annan lagstiftning paverkar hanteringen.

Man har ingen skyldighet att registrera, systemet fungerar som ett hjdlpmedel i arbetet.

Handlingstyper och information
Troman innehaller information om partitillhérighet, uppdrag samt adressuppgifter,
personnummer och telefonnummer. Aldre uppgifter atersoks, sirskilt i friga om person och

det uppdrag den har.

Uppgifter sa som person och uppdrag bér bevaras.
Uppgifter om arvode kan gallras efter atta ar, d.v.s. efter tva mandatperioder.



