Bevarande och gallringsutredning for Ionesystemet
Capella

Capella ir ett personal- och 16nesystem, féregangare till Heroma. Systemf&rvaltare dr Marie
Blomqvist pa Loneenheten vilken sorterar under Kommunstyrelsefrvaltningen.

Systemet dr avstillt.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utférs gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningarna omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras. 1
gallringsutredningarna kommer hinsyn tas till féljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig ir informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allménna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen oéterkalleligen forstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, rdknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. férlust av informationsbirande firg vid gallring av fotlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Porlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  Forlust av s6kméjligheter

e Dorlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter 6verforing av

information).

Det dr dérfér nédvandigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig

tyres6 kommun
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fo6r konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt f6r verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen £6r nagon kontroll 1 verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligoer informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

Capella

Loénesystemet Capella anvindes 1 kommunen 1992-2007 men stilldes av i samband med
infoérandet av det nya personal- och 16nesystemet Heroma. Lonetransaktionerna migrerades
och férdes 6ver till Heroma medan 6vrig information finns kvar i Capella och ir tillginglig
pd en server. Da systemet innehéller viktiga uppgifter och unik information 1 form av bland
annat I6nelistor och tjinstematriklar bér denna information avstillas till ett e-arkiv eftersom

det dr osikert att lagra handlingar ur ett avvecklat system pa server under en lingre tid.

Sekretess och kansliga uppgifter.

Capella sekretessbelagda uppgifter enligt OSL 39 kap 2§ och personuppgifter som skyddas
enligt PUL.

Handlingstyper

Capella innehiller allmdnna handlingar enligt Tryckfrihetsférorningen sisom lonelistor,

tjdnstematriklar, arbetsgivarintyg, utredningar m.m.

Verksamheten behdver ha tillging till handlingarna och uppgifterna under ling tid,
exempelvis vid pensionsutredningar och f6r allmidnheten, vilket oftast giller tidigare anstillda
som vid forfrigan behéver ha tillgang till informationen. Informationen kan ocksd vara

intressant for framtida forskning.

Informationen lagras i en filserver och back-up skots centralt av I'T-enheten men det r6r sig
dock inte om full back-up da back-up inte utfors varje dygn. Detta innebiér en osidkerhet
eftersom informationen dirfor inte ar sikrad f6r framtiden. Skulle servern krascha finns

informationen ej lingre att tillgd. Information som férvaras pa server en lingre tid och inte
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migteras eller stills av i ett e-arkiv kommer inte heller att kunna ldsas i framtiden. Eftersom
systemet innehéller allminna handlingar och viktiga uppgifter som bér bevaras f6r framtiden
da den innehéller historik som behdvs f6r sirskilda utredningar, féreslds att informationen

stills av f6r bevarande i ett digitalt arkiv.

Den information som foreslas till bevarande ar:

Lonelistor
Tjanstematriklar
Personuppgifter, sisom personnummer, namn, adress e.t.c.

Sekretessbelagda uppgifter, sisom uppgifter om sjukdom och sjukskrivningar,

rehabhutredningar, semesteruppgifter, uppgifter om forildraledighet m.m.
Kontrolluppgifter

Arbetsgivarintyg — de togs tidigare ut fran systemet och det kan finnas gamla kvar vilka kan

behovas f6r framtida f6rfragningar.

Loéneartskatalog

Uppgifter om arbetstid

Pensionsuppgifter

Capella innehaller ingen gallringsbar information. Samtliga uppgifter dr allménna handlingar
och tillika sekretessbelagda uppgifter vilka beh6vs £6r framtida handliggning och vid

forfragningar. Uppgifterna utgdrs av viktig historik bdde f6r den egna verksamheten och f6r

allminheten.
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