Bevarande- och gallringsutredning for Economa

Economa ir ett ckonomisystem som anvinds fér kommunens bokféringsredovisning.
Systemigare dr inte klarlagt.

Systemférvaltare dr Hillevi Hedberg, chef £6r redovisningsenheten och Jenny Hesslin,
handlidggare pa redovisningsenheten.

Back-up rutiner skots centralt av I'T-enheten.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningen omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras eller
gallras. I utredningen kommer hinsyn tas till féljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allminna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen odterkalleligen forstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, riknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. forlust av informationsbirande firg vid gallring av férlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Forlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  To6rlust av s6kméjligheter

e TForlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter &verféring av

information).
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Det dr dérfér nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
f6r konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt fér verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behovs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen £6r nagon kontroll 1 verksamheten?

e Arinformationen nédvindig for dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligoer informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

Economa

Ekonoma ir ett system f6r bokféringsredovisning. Systemet innehaller uppgifter sisom

huvudbok, kodplan, leverantorsreskontra och anliggningsreskontra. Uppgifter inhdmtas

fran systemen Ink6p och Faktura, Future och Heroma, Extens och Treserva. Betalningar

fors 6ver till plus- och bankgiro. Ingen gallring i systemet har genomférts. Felkonteringar
ligger kvar och dr rédmarkerade 1 Inkép och Faktura efter beslutsattest. Rittningar

1 Economa syns via feloversikt och tranaktionsoversikt. Krav pa personlig inloggning

finns samt olika beho6righetsnivder. Back-up skots centralt.

Sekretess och kadnsliga uppgifter

Vissa fakturor dr sekretesskyddade. Det dr handldggaren som sekretessbeligger en faktura i
fall den kan kopplas till en person. Skyddade personuppgifter syns inte i systemet. Person-
uppgifter syns enbart i férsystemet och de uppgifter som behandlas ér; namn, adress och
personnummer ihop med étgird eller behandling. Det dr frimst personer inom vérd-

och omsorgsforvaltningen, vardtagare och privata hemtjinstidkare som berors av
behandlingen. Annan lagstiftning som paverkar henteringen dr bokforingslagen.
Personuppgifter skyddas enligt féreskrifterna i PUL.

Handlingstyper och information

Arsbocker, kodplaner, huvudbécker, leverantérsreskontra, anliggningsreskontra ar de

> kKOdp > > > anlaggning

handlingstyper som finns i systemet. Fakturor skannas till forsystemet. Ovrig information dr
personuppgifter t.e.x. om vardtagare. Arsbocker bevaras och utgérs av sidan information

som bor stillas av i ett framtida e-arkiv.




Den information som foreslas till bevarande ar:

Arsbocker

Anliggningsreskontra

Den information som foreslas till gallring ar:

Huvudbocker — 10 4r
Kodplaner — 10 ar
Leverantorsreskontra — 10 ar
Fakturor (digitala) — 10 4r

Personuppgifter — 10 ar
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