Bevarande- och gallringsutredning for FirstClass

FirstClass fungerar som ett lokalt intranit pd gymnasieskolan. Systemet togs i drift 2000.
Systemigare dr IT-enheten.
Systemférvaltare dr Patrik Skogqvist pa gymnasiet.

Back-uprutiner skots centralt av IT-enheten.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningarna omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras. 1
gallringsutredningarna kommer hdnsyn tas till féljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig ir informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allminna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen odterkalleligen forstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, riknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. forlust av informationsbirande firg vid gallring av férlagor i
samband med skanning av kartor).

e Forlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  To6rlust av s6kméjligheter

e TForlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter &verféring av

information).

Det idr dirfor nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig

tyres6 kommun
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fo6r konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt fér verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen f6r nagon kontroll 1 verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligoer informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

FirstClass

First Class fungerar som ett lokalt intranit pd gymnasieskolan f6r internpost och
meddelanden mellan gymnasiets personal. Hir publiceras ocksa protokoll frain méten och
information som kommer centralt fran férvaltningen sker via systemet. Eleverna kan ocksi
himta skoluppgifter fran FirstClass. Det dr krav pd inloggning for anstillda, flera
behérighetsnivaer och grupper finns. Eleverna har dtkomst till en specifik del av systemet
som endast innehller skoluppgifter. Aldre meddelanden raderas efter viss tid. Avsindaren
kan ocksa meddela att samtliga exemplar av ett meddelande ska raderas vilket gor att dven
mottagarens meddelanden raderas. Hanteringsregler saknas, liksom riktlinjer f6r nir

FirstClass eller GroupWise ska anvindas.

Sekretess och kadnsliga uppgifter

Elevhilsan anvinder systemet sa dirfoér kan kinslig information enligt OSL 21 kap 1§,
torekomma. Personuppgifter behandlas ocksa 1 systemet, sdsom namn, e-postadress och
fédelsedatum. Det dr elever och gymnasiets personal som berdrs av behandlingen

Uppgifterna anvinds dock endast f6r I6pande meddelanden i verksamheten.

Handlingstyper och information

Information rérande elever finns i systemet. Vidare finns beslutsunderlag men dessa skrivs
alltid ut pa papper och bildggs beslutet. Det finns ocksd arbetslagsprotokoll vilka redan
omfattas av ett gallringsbeslut. De meddelanden som skapas i systemet dr av tillfallig

karaktar.
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First Class innehéller inga uppgifter som behover bevaras for lingre tid.

Verksamheten har behov av tillgang till dldre information i hégst fem ar.

Arbetslagsprotokoll bevaras fem ar och beslutsunderlagen skrivs ut och biliggs besluten.
De meddelanden som skapas i systemet dr av tillfallig karaktir och kan gallras vid

inaktualitet.



