Reglemente

for

forbundsdirektionen vid
Sodertorns brandforsvarsforbund

Antagen pa direktionens sammantrade 2004-06-02 § 51
Galler fran 2004-07-01



Ansvar, rapportering och underrattelse

Enligt 3 kap. 23 8 kommunallagen (1991:900) utévar forbundsdirektionen
beslutanderatten i ett kommunalférbund med direktion. Ansvaret for forvaltning och
verkstallighet ankommer ocksa pa direktionen. Forbundsdirektionen svarar vidare for
ledning, samordning och utveckling av férbundets verksamhet.

Forbundsdirektionen skall se till att verksamheten bedrivs enligt férbundsordningen,
foreskrifter i lagar, férordningar, andra foreskrifter samt bestammelser i detta
reglemente.

Forbundsdirektionen skall halla medlemskommunerna underrattade om den
allmanna planlaggningen av forbundets verksamhet samt om fragor av storre
ekonomisk eller organisatorisk betydelse.

Forbundsdirektionen far fran férbundsmedlemmarna infordra de yttranden och
upplysningar som behovs for att forbundsdirektionen skall kunna fullgéra sina
arbetsuppgifter.

Forbundsdirektionen utgor enligt 3 kap. 25 8 kommunallagen forbundsstyrelse och ar
gemensam raddningsnamnd for medlemskommunerna.

Forbundsdirektionens verksamhetsomraden

Olycksforebyggande verksamhet och rdddningstjanst

| egenskap av raddningsndmnd for medlemskommunerna handlagger
forbundsdirektionen arenden angaende olycksforebyggande verksamhet och
raddningstjanst enligt lagen (2003:778) om skydd mot olyckor och férordningen
(2003:789) om skydd mot olyckor samt enligt for brandférsvarsforbundet faststalld
forbundsordning och handlingsplaner.

Ekonomisk férvaltning

Medelsf6rvaltning

Forbundsdirektionen ansvarar for forbundets medelsforvaltning innefattande
placering och upplaning av likvida medel. | uppgiften ingar ocksa att bevaka att
forbundets inkomster inflyter och att utbetalningar sker i ratt tid.

Forbundsdirektionen har ocksa ansvar for 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna
uppgift ingar bland annat att varda och forvalta forbundets fasta och losa egendom
samt att tillse att egendomen &ar forsakrad till betryggande belopp.

Som ledningsverktyg uppréattar forbundsdirektionen ett reglemente for intern kontroll,
budgetansvar och attest.

Budget
Forbundets budgetram for de tre narmast foliande aren beslutas av

forbundsdirektionen under forsta halvaret aret fore forsta budgetaret. Direktionen
beslutar om forbundets trearsbudget senast i september aret fore forsta budgetaret
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Samrad om forbundets budget med férbundsmedlemmarnas kommunstyrelse-
ordfdranden skall &ga rum innan férbundsdirektionen fattar beslut om budgetramen.

Rakenskapsféring och redovisning

Forbundsdirektionen skall se till att det fors fortlopande rdkenskaper over de medel
direktionen forvaltar. En obligatorisk punkt pa direktionens sammantraden &r
budgetuppfoljning. Rakenskaperna skall avslutas med ett arsbokslut och
sammanfattas i en arsredovisning.

| arsredovisningen skall lamnas upplysningar om verksamhetens finansiering och
den ekonomiska stéllningen vid &rets slut. Arsredovisningen skall uppréttas i enlighet
med bestammelserna i kommunallagen och lagen (1997:614) om kommunal
redovisning och félja god redovisningssed. Arsredovisningens innehall skall granskas
av forbundets revisorer fore tryckning.

Arsredovisningen skall éverlamnas till revisorerna och medlemskommunerna senast
den 15 april aret efter verksamhetsaret.

Personalforvaltning
Forbundsdirektionen ansvarar for fragor som ror forhallandet mellan férbundet som
arbetsgivare och dess arbetstagare.

FOorbundsdirektionens arbetsformer

Sammansattning

Forbundsdirektionen skall besta av det antal ledamoter och erséattare som anges i
forbundsordningen.

Forbundsdirektionen utser sekreterare.

Erséattarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar férhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare delta i
ett sammantrdde skall en erséttare tjanstgora i ledamotens stalle.

Ersattarna tjanstgor enligt den i férbundsordningen angivna ordningen. En erséttare
som har boérjat tjanstgéra har dock alltid foretrade till fortsatt tjanstgoring fére annan
ersattare, oberoende av turordningen.

En ledamot som instéller sig under pagadende sammantrade har ratt att tjanstgora
aven om en erséttare har tratt in i ledamotens stélle.

Aven de ersattare som inte tjanstgor far narvara vid direktionens sammantraden och
skall underrattas om tid och plats for sammantradena.

En erséttare har ratt att yttra sig och fa sin mening antecknad i protokollet.
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Sammantraden

Tidpunkt
Forbundsdirektionen sammantrader pa dag som direktionen bestammer.

En ledamot eller erséttare som ar forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del
av ett sammantrade skall anméla detta snarast.

Offentlighet
Forbundsdirektionens sammantradden &ar slutna med undantag for arende om

faststallande av budget.

Kungdrelse, anslag och annonsering

Ordféranden skall utfarda kallelse till férbundsdirektionens sammantraden. Kallelsen
skall innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet. Kallelse till sammantrade
skall lamnas till varje ledamot och ersattare minst sju dagar fére sammantradet.

Brandforsvarsférbundets kungorelser, tillkdnnagivanden av protokollsjustering och
dvriga tillkannagivanden skall anslas pa Haninge kommuns anslagstavia.

Kungorelse om sammantrade vid vilket forbundets budget faststalls skall anslas pa
varje medlemskommuns anslagstavia.

Justering av protokoll
Protokollet skall justeras av ordféranden och minst en ledamot.

Forbundsdirektionen kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras
omedelbart. Paragrafen boér i sadana fall redovisas skriftligt innan
forbundsdirektionen justerar den.

Forbundsdirektionen skall expediera en kopia av varje sammantradesprotokoll till
forbundsmedlemmarnas kommunstyrelser.

Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen skall detta goras skriftligt. Motivering skall i sadana fall lamnas fore
den tidpunkt som faststéllts for justering av protokollet.

Arendebalanslista
Arendebalanslista skall upprattas till direktionssammantradet i februari varje ar.

Delgivning
Delgivning med forbundsdirektionen skall ske genom ordféranden eller brandchefen.

Undertecknande av handlingar

Avtal och andra dokument som féljer av férbundsdirektionens beslut skall
undertecknas av ordféranden eller vid forfall for denne i forsta hand av forste vice
ordféranden, i andra hand av andre vice ordféranden och i sista hand av tredje vice
ordféranden, samt kontrasigneras av brandchefen.

Owriga avtal och handlingar skall undertecknas av brandchefen eller av respektive
delegat enligt en sarskild delegationsordning.
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