Kurs: Loneadministration fordjupning

Lokal kurs
Kurskod: FE1504V
Poéng: 50

Mal
Kursen ger fordjupade kunskaper om det 16pande 16neadministrationsarbetet. Kursen ska éven
ge fordjupade kunskaper om lagar och avtal som berdr det personaladministrativa arbetet.

Efter genomgangen kurs ska eleven

- ha kunskap om funktionen av olika 16neadministrativa system

- kunna utféra import och export av data mellan olika administrativa datorprogram

- ha fordjupad kunskap om semesterhantering, semesterarsavslut, arsavslut och
periodisering av lonekostnader

- vara uppdaterad pé aktuella bestimmelser rérande lagar och avtal inom det
loneadministrativa omrédet

- ha fordjupad kunskap om hantering av resultatenheter och/eller projekt

Betygskriterier

Godként

Eleven utfor grundlidggande 16neadministrativa arbetsuppgifter med hjilp av olika
loneadministrativa system. Eleven har kunskap om lagar och avtal. Eleven har kunskap om
semesterarsavslut och periodisering av 16nekostnader 1 samband med érsavslut.

Vil godként

Eleven har fordjupad kunskap om att arbeta med loneadministrativa arbetsuppgifter. Eleven
tolkar lagar, avtal, bestimmelser och tillimpar dessa i samband med arbetet i olika
administrativa program. Eleven arbetar sjdlvstindigt med arsavslut , semesterarsavslut och
hanterar resultatenheter/projekt.

Mycket vél godkand

Eleven arbetar sjélvstandigt med alla arbetsuppgifter som kurserna Loneadministration A och
B ticker. Eleven har ingaende kunskap om lagar och avtal inom det I6neadministrativa
omrédet.



