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Redovisning av internkontroll 2011

Forslag till beslut

1. Redovisningen av internkontrollen ar 2011 inom gymnasie- och

arbetsmarknadsnimndens verksamheter godkinns.

Britt-Marie Lundberg Bjork Marita Sirvi6

Forvaltningschef Utredare

Arendebeskrivning

For ar 2011 har gymnasie- och arbetsmarknadsférvaltningen genomfort
internkontroll inom:

e Arkivering och gallring av inkommande brev och e-post

e Att studie- och yrkesvigledning erbjuds i enlighet med gillande

regelverk (gymnasium, vuxenutbildning, gymnasiesirskolan och sirvux).




20

Studie- och yrkesvigledningen regleras genom skollagen (2010:800) enligt:
Tillgang
29 § Elever i alla skolformer utom férskolan och forskoleklassen ska ha tillgang
till personal med sadan kompetens att deras behov av vigledning infor val av
framtida utbildnings- och yrkesverksamhet kan tillgodoses. Aven den som avser
att paborja en utbildning ska ha tillgang till vigledning.
Behorighet
30 § For att fa anstillas utan tidsbegrinsning for studie- och yrkesvigledning
ska den s6kande ha en utbildning avsedd for sidan verksamhet.

Den som inte uppfyller kravet enligt férsta stycket far anstillas for studie- och

yrkesvigledning for hégst ett ar 1 sinder.

Nimnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade. Ndmnderna ska arligen uppritta en plan for intern kontroll
tor att f6lja upp att den interna kontrollen fungerar tillfredsstillande. Planen

innefattar omraden eller rutiner som granskas sirskilt under aret.

Forvaltningen bedomer att studie- och yrkesvigledning erbjuds i enlighet med
gillande regelverk for gymnasium, vuxenutbildning, gymnasiesirskolan och

SArvux.

Nir det giller arkivering och gallring inkommande brev och e-post, ska
enheterna utga frain den dokumenthanteringsplan som finns.

Dokumenthanteringsplanen reviderades under ar 2010.

Samtliga verksamheter utom gymnasiet hade fungerande rutiner. Rutiner har
tagits fram samt utbildning kring hanteringen och irendehanteringssystemet

W3D3 etbjuds. En uppféljning kommer att géras vid arsskiftet 2012/2013.
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Intern kontroll gymnasie- och arbetsmarknadsnamnden ar 2011

Process/rutin

Kontrollmoment

Metod

Resultat

Forslag till atgard

Att studie- och
yrkesvigledning erbjuds i
enlighet med gillande
regelverk f6r gymnasium,
vuxenutbildning,
gymnasiesirskolan och
SArvVUX.

e Tillgang
e Behorighet

Kontrollen genomfoérdes
under november 2011 pa
samtliga verksamheter.

Tillgang

Stickprov, 10 elever
intervjuades

Behoérighet
Intyg

Tillgang

Eleverna anser att de har
tillgdng till studie- och
yrkesvigledning

Behoérighet
Samtliga studie- och
yrkesvigledare har
behorighet.

Inga atgirder beh6vs

Arkivering och gallring av
inkommande brev och e-
post

Dokumenthanteringplan
finns.

Kontrollen genomfoérdes
under november 2011 pa
samtliga verksamheter.

Intervjuer med berérd
personal

Samtliga verksamheter
utom gymnasiet hade
fungerande rutiner.

Rutiner har tagits fram
samt utbildning kring
hanteringen och
arendehanteringssystemet
W3D3 erbjuds. En
uppfoljning kommer att
goras vid nista arsskifte.




