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Rapportering av genomford internkontroll 2009
Samtliga kontroller har utforts av personal pa administrativa avdelningen.
Resultat och atgérder vid eventuella brister:

o [nkopsrutiner — Anskaffningskontroll
Kontroll av inkdpsrutiner har paborjats men inte slutforts delvis beroende
pa att kontrollen &r svér att genomfora. Det som har kommit fram 1
granskningen hittills 4r bland annat att avtal och avrop anméls, men att det
ar svart att folja upp om beloppsgrinserna halls. Vi behover se over
rutinerna for att mojliggdra uppfoljningen. Forslagsvis skrivs avtalens
diarienummer in i beskrivningsfiltet i Agresso i samband med att
fakturorna attesteras. Denna rutin anvénds for ndrvarande av IT-
avdelningen men borde anvéndas av hela kontoret. I anméilan av
delegationsbeslut borde dven beloppsgranserna per diarienummer framga
tydligt.

o [Inventarier — Kontrollera att de i forteckningen upptagna inventarierna
dterfinns.
Samtliga datorer har inventerats infor gemensam IT. En stickprovskontroll
av konstregistret visade att den inte dr aktuell, darfor behdvs en
uppdatering av konstregistret goras. En rutin hur nyanskaffade inventarier
ska registreras behdver ocksa tas fram.

e Lagerredovisning
Lagerinventering 2009 gillde lagret for representationsgévor. Lagret
kommer att avskaffas. Den storsta delen av lagret bor kasseras pa grund av
inaktualitet. En ny rutin hur representationsgavor ska hanteras bor tas fram.

o Taxiresor — Sdkerstdlla rutiner och kontrollera att de foljs
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Granskningen av taxiresor har resulterat i att en ny rutin har tagits fram.
Syftet har varit att fortydliga och forenkla hanteringen, men samtidigt
ocksé betona resendrernas eget ansvar att redovisa resorna korrekt.

Resebeslut — Sdkerstdlla rutiner och kontrollera att de foljs
Resebesluten inom organisationen hanteras tillfredsstéllande.

Kontant- och kassaredovisning
Kontant- och kassaredovisningen har fungerat tillfredstdllande. De smérre
bristerna har atgirdats under aret och nya rutiner har inforts.

Momsredovisning
Kontroll av momsredovisning har paborjats men inte avslutats. Kontrollen
fortsétter under 2010 d& ocksé resultatet kommer att redovisas.

Personallonelista — Rditt I6n, rdtt anstdlld, rdtt konto

Ar 2009 gjordes en uppfoljning av de enheter som ar 2008 inte hade som
en rutin att kontrollera personallonelistor. Det visade sig att det finns behov
av en skriftlig handledningsrutin och/eller muntlig information eller
pdminnelse om hur viktigt det dr att kontrollera att rétt 16n, pa ratt konto
betalas ut enligt ett korrekt anstidllningsavtal. En rutin hur kontroller ska
genomforas bor tas fram.

Inpasseringskort och nycklar
Det framgér av granskningen att det finns brister 1 den nuvarande rutinen
och att en sékrare rutin maste tas fram.

IT-scikerhet — Behorighetsadministration
Kontrollmomentet genomfordes inte under 2009 pa grund av
forberedelserna infor Gemensam service IT.
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