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dokumentatlon mom héilso- och s;ukvﬁrden mklus:ve tandvér e 1.

‘Réden 4r avsedda att gilla omradet hilso- och s;ukvérd vnlket avser den verksamhet som ;
omfattas av lag om hlso- och sjukvdrd (1982 763) samt av den verksamhet som omfattas av
 tandvardslagen (1985:125). . o :

R&den vander szg till den personal som arbetar praktiskt med hantermgs- bevarande- och
gallrmgsfrﬁgor hos vérdgivaren men dven till personal hos arklvmyndlghetema ,

Allmémna handlmgar v

Begrepp som oﬁéntlzghetsprznczp, handlmgsoﬁ”entlzghet och allman handlmg éir
grundlaggande i offentlig sektor och nddvéndiga att kéinna till séval for den som hanterar
handlingar inom h#lso- och sjukvérden som for den som deltar i beslut om bevarande och
gallring (forstorande) av journalhandlingar och 6vrig medicinsk dokumentatxon

Offcnthghetsprmmpen ger ratt for var och en att hos mynthgheter tadel av allmanna :
handlingar. Med myndlghet avses i det hiir sammanhanget vﬁrdglvare mom offenthg sektor o
(kommun, landstmg, stat, motsv). : o L _

De anteckmngar som gors och de handlmgar som skapas (upprﬁttas) ay vérdglvaren eller

ﬁirhéllanden, #r Journalhandlmgar enhgt patlj
handlingar. Bestimmelser om. handlmgsoffenthgheten samt under v11ka omstandlgheter (hur -

och ndr) handlingar blir allmanna handlmgar framgér av tryckﬁ‘lhetstbrordnmgen (SFS
1949: 105) B S C

Begreppet Allman handlmg far 'mte tolkas som 8t sédana.handhngar utan v1dare tﬁr

‘ S | vning. | _ |
SJukvérden ﬁ'amgér av sekretesslagen (SFS 1980 100). Atten allmén h ng ofn hilso-
och s_)ukvﬁrden tex en patlentjoumalhandlmg 4r sekretessbelagd (hemhg)'ar en utgéngspunld ;



' Beslut om gallrmg

Arkwblldnmg och gallnng inom landstmg/regloner och. kommune Styrs
1990 782) Gallrmg i detta ré.d ska ﬁsrstés som att vﬁrdmfomlatlon. .som f rekon

Arkwlagen medger att allmanna handlmgar sé.som_jo, rnaler
landstlnget/reglonen eller kommunen har fattat beslut dérom Gal]rmg far emellertid endast
ske under vissa forutsittningar. En patientjournal 4r aktuell mycket lénge och har flera syften
att fylla. I huvudsak fors patientjournal som en dokumentation ver god och saker vard och.
fyller med detta ett patientsikerhetsméssigt syfte. Den dr emellertid Zven ett stsdochett
nidvindigt arbetsverktyg for den som ansvarar fr virden och fyller siledes en viktig
funktion i virdgivarens kvalitets-, uppfolinings- och utvirderingsarbete. Patientjournalen &r
dessutom en killa av central betydelse for alla typer av medicinsk forskning och anvinds
ocks3 i juridiska frigor, for skadereglering och for tillsyn och kontroll. Att patientjournalen
#ven 4r en viktig killa fr patienten sjilv att s6ka mformatlon i #r ocksa viktigt att ha i étanke N

Vem som beslutar om gallring inom landstinget/regionen eller kommunen framgér av ... .
arkivreglementet. Beslutanderétten kan ligga hos respektive n nimnd eller styrelse ‘eller vara.
centraliserad tﬂl en enda myndighet, tex arkivmyndigheten. o _

Vissa stirskilda lagbestdmmelser begransar den kommunala beslutanderétten i gallringsfragor.
Salunda méste alla journalhandlingar bevaras i minst tre &r och i vissa fall minst tio &r enligt
patientjournallagen respektive forordningen om forlingd bevarandetid for vissa
journalhandlingar inom hiilso- och sjukvérden. Lagen om insemination fSreskriveratt . =~
uppgifter om spermagivare skall bevaras i minst 70 ér Utdrag ur.dessa férfatmlngar finns som
bilagor tlll denna text (Bﬂagor 1 3) L U T e

Bortsett frdn dessa mskrﬁnknmgar beslutar landstmget/reglonen eller kommunen SJalv om L
gallring. Gallringsbeslutet méste grundas pa en utredning, dér handlmgamas vﬁrde for halso- .
och sjukvérden samt for forskningen beddms. Normalt ska ett gallringsbeslut fattas i alternativ
efter'samrad med landstmgets/regxonens eller kommunens a:kxvmyndlghet Arklvreglementet
hoshuvudmannenreglerar‘” ,_férf andet, + . . - ST o

A Nar det galler reglstrermg i elektromska -patlentjoumal_ i fts ! :
hade Da inspektionen | ﬁ'am till 1998, genom datalagen, én rattlgh' att meddela ﬁ)reserﬁer o

‘om bevarande och gallrmg om detta behdvdes for att forebygga intring i den personhga SRR
integriteten for dé personer som berordes. Sedan 1998 regleras omradet av ' o
personuppgi ﬁslagen (SFS1998:204) och lag om vardregister (SFS 1998:544).. -
Datainspektionen har forvisso ett tillsynsansvar gillande behandling av personuppglﬁer inom ,
hélso- och sjukvérd men kan inte lirigre meddela vilka gallringsfrister som giller ,
personuppgifter som ingér i allménna handlingar.




skador Halso. och ,syukvdrd utom tandvdra’ omfattar oppenvard utﬁird av allméinlﬁkarc och:: -
. sjuksk&terskor, mddrahilsovird, bamhalsovérd sjukgymnastik, arbetsterapi, Jourverksamhct D
landstingens hems,;ukvﬁrd, ungdomsmottagning, skol- och firetagshilsovird samt -'
specialistvard inom oppénvérden. Hér ingar ocksa slutenvard dvs den sluten- och.8ppenvérd <. -
som bedrivs pd SJukhus Aven-den vard som bedrivs i ambulans- och sjuktransporter samt
handxkapp—/hjalpmedelsverksamhet ingar. Med tandvdrd avses forutom den offentliga
tandvarden i form av folktandvérd avcn spemahsttandvérd 33ukhustandv§rd och-
tandteknlska 1aborator1er

Patzemjournallagen (SFS 1985 562) ger grundléiggande bestammelser ﬁér Joumalhandlmgar -
inom hilso- och sjukvérdsomradet. Regler och'rdd vid journalforing och handhavande av .
handlingar inom h#lso- och sjukvérd forekommer ocksd i olika fdrfatmlngssamhngar, tex
SoczaI.S'lyreIsens forfattmingssamling (SOSFS 1993:20) - : S

1 lagen om yrkesverksamhet pa hdlso- och sjukvdrdens omrdde (SFS 1998 531) ochi

forordningen om yrkesverksamhet pé hilso- och sjukvardens omrade (SFS 1998:151 3)
framgér vilka bestimmelser som giller for hélso- och sjukvardspersonal. -~ -

| fKommunal hﬁlso— och sgukvﬁrd

'Kommunens ansvar ﬁjr halso- och s;ukv&rdande msatser framgﬁr av halso- och U
sjukvérdslagen. Kommunal hilso- och sjukvérd bedrivs huvudsakligen inom ramen for
' soclaltjansten dys inom de strskilda boendeformerna, i dagyverksamheten och i hemSJukvérden, :
i de fall avtal triffats med landsting/region, men &ven i andra kommunala uppgifter, tex i
ungdomsvard och skolh#lsovérd. De personalgrupper som arbetar med hilso-och. - - :
sjukvérdande uppglﬁer inor Kommunerna och som dokumenterar i patientjournal: kan vara
s;ukskﬁterskor, arbetsterapeuter, sjukgymnaster, psykologer, skollikare mfl samt den. C
dnadsg 1 tex underskot rskor, boendestﬁd mﬂ som mte ﬁr Journalﬁinngsphktlg

1 den hﬁlso- och eyukvérd som bedrivs inom soclaltjﬁnstens verksamhet kan det 1bland vara o

svArt att sarskilja sociala omsorgsinsatser. inklusive funktionshinder frin medicinska

omvardnadsinsatser. Det &r emellertid viktigt att en 4tskillnad gors mellan social och
medlcmsk dokumentatxon En viss vﬁgledmng som kan' underléitta beddmmngen kan hamtas i

Om insatser inom soclalt_]éinsten rdr hilso- och SJukvérd gallcr vissa grundlaggande prmmper
for journalfSring.



- Vid msatser som omfattar héilso- och s3ukvérd ska patxentjoumal foras.

'En Joumal méste; nas fﬁrvarjcpatlent s '

Det i saledes vﬂctxgt att upprﬁtta kommundvargnpande och enhetllga rutmer ﬁir hantermg, o
och arkivering ay patientjournalhandlingar och annan medicinsk dokumentation som ﬁnns
sévil centralt i kommuncn som pé, de enskﬂda enhetema och att se t111 att dessa eﬁerlevs

Den medicinskt ansvarlga s_yukskﬁtcrskan (MAS) har en speciell st%illmng i kommunal halso-
och sjukvérd och &vertar i sin roll vissa ledningsuppgifter av medicinsk karaktir fran
verksamhetschefen. Bland "masens” uppgifter ingdr ansvar Sver aft rutiner for journalfSring
finns och eﬁerlevs i kommunen. Sjélvklart ska ocksé kommunarklvet tﬂlfrégas i ﬁéga om
lampllga rutiner ﬁir arklvermg, bevarande och gallrmg

I 6vrigt galler tlllamphga delar i dessa réd aven ﬁir den kommunala halso- och s;ukvérden
Betriffande bevarande och gallrmg av handhngar inom socmlt]ansten som inte roér halso- och .

sjukvérd hanv_ls_a_s till "Gallringsréd nr 5: Rad ﬁ); den kommunala socialtjgnsten mm.”.

,Alternatlva drlftsformer

_ Ett landstmg/reglon eller kommun $om ansvarar. ﬁir héilso- och s_aukvﬁrd kan dverlﬁta dnﬂ:en
av vardcentraler, sgukhem, specialistenheter etc at privata utdvare istillet for att utfora .
uppglﬁerna i egen regi. En sidan entreprenad foregds av en-upphandling som géller under en -
avtalad perlod och verksamheten ska dérefter upphandlas pa nytt. Eventuellt kan en ny
leverantdr vinna upphandlingen och ddrmed Sverta driftansvaret for verksamheten. Vid sidan
av entreprenader forekommer ocksé privatisering i form av sk avknoppning samt vﬁrdtjéinster :
utifrdn vardavtal, samverkansavtal ellcr enhgt en natlonelit fastslagen taxa U

Niren prlvat vérdg1vare-3'b river vérd hgger ansvaret ﬂjr att dokumentera vérdmsatscn, enligt
pad ata vﬁrdglvarens personal (ldkare, sjukgymnaster, tandlakare
vjournaler hos privata: vardgivare inte styrs av . -
sal ‘ rksan ntlig regi: Efter att de minimifrister for .
galIrmg som lagstlftnmgen anger (se bxl 1- 3) har passe ar det i huvudsak upp till - .
entreprenSren/motsvarande att bestimma om niir journaler i det egna journalarkivet ska
forstoras. Det finns en uppenbar risk for att privatisering enligt ovan fir till fljd att medicinsk
dokumentation, vérdefull fr framtida vardinsatser, uppfSljande medicinska kontroller,
juridiska utredningar samt forsknmg pé omrédet, forsvinner genom godtyckliga beslut att

forstora journaler.




Avtal. med privata vdrdgtvare b i
Det dr vxkqgt a_tt_ Regxgnen/landstmget ellcr_ kommunen i de avtal m tecknas med privata

'Utgéngspunkten for en offenthg vérdglvare som ska lamna 6ver v
_ vﬁrdngarc méste vara att tlllgéngen till allminna handlmgar ska ske £

om koplermg cller

Om lagen om ﬁverldmnande ay allmﬁnna handlmgar 4l andra organ 4n myn ‘1_gheter féSr Co
forvaring (SFS 1994: 1383) tillimpas, foljer att allménna handlingar, undervissa
tbrutsﬁttmngar och for viss tid far Sverforas till enskilt organ. Da galler foljande .

- Den prlvata vérdglvaren som tar emot dc: allmainna handlmgama enhgt lagstlftmngen,
far status som myndighet vad betréffar hantering av de allménna handlingarna. Det
innebir bl a att den privata vérdglvaren ska hantera frdgor om utlimnande av ‘allménna
handhngar i enhghet med tryckﬁlhetsﬁ)rordnmgens och sekretesslagcns bestimmelser

- Dessutom ﬁ)rutsatts att den pnvata vérdngaren 1akttar tlllﬁmphga bcstammelser i
arkzvlagen ¢ 1990 782) och respeknve landstmgs/reglons arklvreglemente

- Patxentens samtycke erfordras alltid for att ny vérdglvare ska ﬁ ta del av uppglﬁer i
patientens journal. Den nya vardgivaren méste for sina syften upprﬁtta en ny och egen
_ Joumal bvcr patlenten R :

Tett avtal som méste fbl_ja med fctt utlﬁn av allmémna handhngar tlll ensklld vérdngare kanbla .

- for éterlamnande v1llkor ﬁir eventuell ﬁSrl%ingnmg mm.

Overlatmande av przvata journalarkzv tzll landstmget/regzonen L
1 patientjournallagen finns bestimmelser om hur man ska forfara med pnvatpraktlserande
yrkesutbvares arkiv nir verksamheten upphdr. Socialstyrelsen kan besluta om
omhﬁndertagande och sverldmnande till arkivmyndigheten i landstinget/regionen respektive.
kommunen, dér journalerna finns. Geriom dverlimnandet fir journalen samma status som ..
_ allm#inna handhngar, De miste.ocksa enligt patientjournallagen bevaras i minst 10 &r efter det'_ :
att'de kommit in-till a;rkwmyndngheten D%irefter kan dessa Joumale‘ .gallrmgssynpunkt .
' behandlas som landstmgets egna Joumaler EER PR : .




Fﬁrstﬁrande av Journal pﬁ begaran av ensklld

Somalstyrelsen besluta att én Joumal helt eller delv1s skall ﬁirstéras -D
om ait den enskilde-anser att journalen mnchéller felaktiga eller krdi

'}hela' jdurnéleﬁ fbrst ] d Det hﬁr ir mfe 'frég, , om' gallnng 1 arkl__ lagens men'

Rad om bevarande och gallring

Tld;gare prmcxper f'dr bevarande och gallrmg

Med bdljan pé. 60-talet utreddes Journalgallrmgen i ﬂera statlxga utredmngar vxlka rcsultcradc -
iatt vissa prmcnper for gallrmg av patlen’goumaler och handhngar i Joumaler togs i bruk

I huvudsak innebar dessa prmcxper att Journaler ﬁirda av lakare skullc bevaras ﬁir framhden ‘
Handlingar i journalen som ansigs ha ett kortsiktigt véirde kunde gallras fortlspande . _
(plockgallras) medan handlingstyper som ansigs bilda kéirnan i journalen bcvarades Separata
journaler forda av andra yrkesgrupper 4n likare kunde gallras tio 4r efter senaste. . . .
anteckningen. Principerna infSrlivades i Riksarkivets foreskrzﬁer och.allménna rad om ..
arkivvdrd.och gallring av patientiournaler, patientregister mm hos landsting/region och
kommun (RAFS 1992:3). Raden tillkom efter samrid med Socialstyrelsen, .- o
Landstingsforbundet och Svenska kommunforbundet. Ett motsvarande hifte, “Réd om .. .. .
landstingens och kommiunernas patientjournaler” Gallrmgsr&d nr6, togs fram och gavs ut
1994 av: Samrédsgruppen for kommunala arklvfr&gor C o o
De rad som né#mns.ovan upphbr ndr detta réd trader i krafc Samtldlgt utrcds ﬁir narvarande
visentliga frigor med avseende pd ny patlengoumallag Eventuella framtida fOriin .' i
patxengournallagen kan innebéra att frandringar kommer aft behtva v1dtas i dettarid,

Rﬁd om' totalbevarande av patlentjoumaler

. Dctta réd utgé,r frén prmclpen om ett totalbevarande av patlentjournaler OaVSett Vllka oe———
‘ ] d

patlentens {ivstid och déireﬂ:er (ﬁir ﬁamtxden) till forsknmgens ﬁirfogande Journalhandlmgar .
ssom saknarvirde fr vard och forskning kan gallras nir de €j behovs for att frimja dversikten -
i journalen. Det ror sig frémst om handlingar av mycket temporér betydelse. I dessarad '
foresprakas inte né.gon omfattande plockgallrmg i joumalen som strateg1 for att reducera

' omﬁnget L . . ~ : N .




@ patientjo [
andra vérdmformatlonssystem kan ge nya mfallsvmklar pﬁ bakomhgga,nde SJukdomsorsaker
* och dérmed dka mdjligheterna att sétta in patientens problem j ett vidare sammanhang. Detta
tillsammans med satsning p4 biobanker innebir att journalen (savil i pappersform som i

elektromsk form) kan’ komma att fa Skad betydelse i arbetet med att éra éu'ﬁhgh : sfaktorer ’»;

Journalinformation beh6vs dessutom for olika typer av u'tredn'ingar Presln‘iptionstiden for
utrednmgar kring erséttningsansprék samt disciplin- och ansvarsirenden kan i vissa fall
stricka sig till tio &r efter vérdtillfillet. Det dr déirfor viktigt att den information som fanns
tillganglig-vid vardtilifillet firins kvar i hindelse av en utredning. For att genomfora - -
medicinska kontroller i arbetslivet och folja upp ett skjukdomsfrlopp eller for att utfora en
arbetsskadebeddmning kan vissa journaler behovas under patientens livstid (se tex
Arbetsmiljoverkets fb;fattmngssamlmg, AFS 2005:6). Tandvéardsjournaler har dessutom en
viktig betydclse for- mﬁj hgheten att 1dent1ﬁera ok%inda avhdna (rattsodontologx)

Journaluppgifter som 4r v1kt1ga aftt bevara och kunna dterstka éterﬁnns inte nbdvﬁndlgtvxs i
de anteckningar som likare gjort. Dagens teambaserade arbetssétt déir olika personalgrupper -
samverkar i vird och behandling av patienter, tillsammans med en vidgad ritt att delegera
varduppgifter medfr svarigheter att viga betydelsen av.olika personalgruppers journaler och
Journalantecknmgar mot varandra. Vérdprocessen stiills i,fokus och det #r viktigt for olika .
persorialgrupper i vardkedjan mied vardrelation till patienten att kéinna till vilka insatser som - .
vidtagits, sdvil av medicinsk som av omvérdande art. P4 motsvarande sétt kan allt det som..
skrivs om en patient och som ingér i en journal komtha att laggas till grund for en
lakarbedbmnmg Det pagar ocksé en utveckling av vérddokumentationens begrepp och .
struktur for att béttre kunna étervmna det som servs om en patlent och anveinda detta som ett

beslutsstod 1 framtiden. =~ - ¢+ b e Lol

Sedan forgdende upplaga av detta gallringsrdd har ocksa nya bestémmelser om
kvalitetssikring och kvalitetsutveckling inom h#lso- och:sjukvarden satt vérdproccs.scn i
fokus och foreskriver bl a att dokumentation som kan belysa vérdprocessen ur olika -

- ‘infalls_vink_lar ka'firna PR N

*Srutsattningar att f evara _;ournaler ochﬂvng medxcmsk. dokumentatlon ar underv
tBrﬁndrmg Tldxgare ga]lrmgsprmclper var starkt piverkade av insikter i den verklighet som
d4 ridde med vixande journalarkiv och skenande kostnader fir den fysiska forvaringenav -
journaler i arkivlokaler. Den shabba tillvixten av papper upplevdes dé som eft stort problem -
och den gallring som foreslogs var en metod for att reducera tillvixten utan att missakta
behovet av journalinformation frén vérd-och forskning. Mﬂcroﬁlmmng foresprikades av .
tidigare gallringsutredningar som en metod for att ytterligare minimera journaltillvéxten och
reducera utrymmesbehoven. I dagens hélso- och sjukvérd upplevs inte tillvéixten pa papper -
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avstég frén denna pnnclp . Det har ‘t‘idlgéx.'e 'nélﬁmts att‘handlmgar i journaler R
temporir betydelse och som varken behdvs for vard: eller forskning kari gallras f‘ér att framja S
ﬁvermkten i Joumalen D_gt_ kan_ exempelms handla om handlmgar som uteslutande he o

joumalarkw som komm ’ landstmget/rcgwnen beddmer ha'ett begransat viirde for. . oo
verksamheten och for forskningen. Det kan tex gilla &ldre poliklinikkort eller andra typer av, o
patientjournaler som #r svirlésta och summariskt skrivna och dir méjligheten att &tervinna. - -
informationen 4r begrénsad. Det kan ocks8 gélla journaler/journathandlingar dir det inte gar

att sikerstilla vilken patient uppgifterna handlar om dérfor att identifieringsuppgifter saknas.
Det hiinder ocks4 att journalarkiv pétréffas i sidant skick (skadat eller oordnat) att det skulle
kriivas en oproportionerligt stor insats att Aterstilla det i sidant skick att det blir sbkbart och
saledes anvindbart. Avsteg frén gallrings- och bevarandepnnclpema ska cmellcrnd skei .
samrﬁd med Iandstmgs—/regxon- eller kommunarkwen . R

Splittrad journaldokumentation inom hiilso- och sjukvrd |

-Gallringsrﬁdet handlér ﬁir det ﬁSrsta om patienﬁbumalhandlingar. '
~ Som patlentjoumal avses i patwn’goumallagen o L
de anteckningar som gors och de handlingar som upprattas eller mkommer i samband med ,
varden och som innehdller uppgifter om patientens. halsotzllstand eller andra personlzga
fbrhallanden och om vérddtgdrder Ooumalhandlmgad S o

En patlentjoumal ska innehdlla de uppgifter som behtvs fir.en god och séker vard av. o
patienten. Journaluppgifter aterfinns inte enbart i journalens 15pande text utan ﬁ)rekommer i
en méngd handlingstyper och pé olika media/databiirare. Som Joumalhandhng riknas savil
lopande texter som laboratorleuppglﬁer, remisser, remissvar, rontgenbilder, utlétanden och
andra handlingar med-information om patientens vard och behandling. Dessa kan ha skapatsv .

av’ vﬁrdmrattnmgen eller inkommit dlt via post, e—post fax mm.

Gallrmgsridet handlar for det andra om. sk “Burig medlcmsk dokumentatlon” Vidsidanay -
egentliga journalhandlingar forekommer dven sidana handlingar som inte direkt = . o
dokumenterar vérd av enskilda patienter men som 4nd3 har langvarig betydelse for den

enskilda vardinsatseri. Det kan exempelvis gilla handlingar som rr den utrustning som
anvints i en speciﬁk vérdinsats eller handlingar i lakemedelshantenngen etc. Sddana.

* handlingar 4r iregel inte paﬁengoumalhandlmgar men forekommer i ,ré,d.et dé dessa kan

komplettera Joumalhandlmgama
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étcrsﬁknmgsbar och att den kan 6vcrf251'as mellan ohka v dgtvare;_
infor i ill anvéndning for v d o

Inom halso- och s;ukvé.rden pégﬁr ldag (2005) en Gvergang fran pappersbaserac e
dokumentatlon t111 dokumentatxon I clektromska vérdmfonnatmnssystem; Pgt a tekmska

su'ukturerat séltt arbetar miani dag i hog grad i parallella system Svérlgh- or U
information ska utbytas mellan digitala system. Idag forekommer vérdmformatmn oﬁa
isolerad i olika databaser frin vilka informationen inte gﬁr att flyttap g a olikheter i de
tekniska plattformarna eller ohkheter i uppbyggnaden av databasemas struktur ay- sbkord
termcrochbegrepp . e e L

Nir mformatloncn andé méstc delas mnebar det i regel att uppglﬂer ﬂyttas i ﬂera led

Till exempel skrivs rontgenutlitandet, labbsvaret, konsultremissvaret, eller t o m hela
Joumalen ut pa papper och skickas med post, fax eller internpost till mottagaren som kan
finnas inom den egna vardgivaren eller hos annan vardgivare. Mottagaren anvinder sedan
olika metoder for att fora Gver uppgifierna frén papper till sitt journalsystem, tex genom att
skanna in eller att skriva av en mottagcn Journalhandhng helt eller delvis.

Handlingarnas status blir av vaSentllg betydelsc for 6vervaganden om hantermg, gallnngs— -
frister mm. Handlmgar som kommit in till vardgivaren i férdigt skick via post, fax, e-post,
Bverforing via niit etc. 4r i regel allmzinna handlingar och (om innehéllet ror vérd och
behandling) patientjournalhandlingar i samma stund de tas emot av vérdgivaren, oavsett om

“informationen helt eller delvis skrivs dver till virdgivarens journal, Vad betréffarden . -
dokumentation som vardgivaren sjilv skapar i en vérdinsats s& har man i verksamheten en
storre mojlighet att SJalv fixera de handlingar som har betydelse och som. ska knytas till slalva

. Joumalﬂirmgen och ingé i patientjournalen. .~ - B S

Sammantaget #r journalbilden splittrad for deri som beslutar om gallrings och bevarandefrégor_
av patiéntjournalhandlingar. Denne méste kunna verblicka var den “viktiga” informationen. -
finns.'En slphttr journal maste i verksamhetén kompenseras med vél utvecklade rutiner i -
Joumalhan teringen samt- god ordnmg, sversikt och struktur i journalens: samtlxga delar sé. att -
all information 4r tillgénglig for- berﬁrda personalkategouer pﬁ eft dverské,dhgt sétt..

Dokumenthantenngsplaner fbr patlentjournaler och 6vr1g medlcmsk dokumentanon i halso- :
och sjukvérdens olika vardomraden #r ett viktigt instrument vid sidan av andra .

* kvalitetsdokument i verksamheterna. Eftersom den visar hur handlingar ska hanteras om de -
ska bevaras eller om de fr kastas och i s& fall ndr, tillgodoser dokumenthanteringsplanen den
lagstlﬁnmg som galler for allménna handlingar. Den frimjar ocksé patientsikerheten vilken &r

12



- De dokumenthantenngSplaner som blfogas i bllaga 4.oct

' beroende av att riitt uppgxﬁcr ﬁnns ien Journal oavsett vari landstmget/rcglonen eller
: kommunen Joumalen hanteras - R S

hur medicinsk dokumentation i vardkedjorna kan hanteras, bevaras alternati
verksamhetsansvarige i en mer djupgdende ansats vill sﬁkerstﬁlla kvahtetsdokumentatlon och
hantering av dokument enligt tex SS-ISO 15489 4r dessa planer ¢j tlllr%ickhga De lokala
forhallandena i verksamhetsgrenarna dr alltfor skiftande fOr att kunna dterges pa ett bra sitt i i
ett generellt rid for hela hélso- och sgukvérden Dokumenthanteringsplanerna kan dnda
fungera som en hjilp att tillimpa de principer for bevarande och gallring som antas i detta rad

och de kan p4 sé sitt fungera som ett underlag for ett gallringsbeslut som ska fattas padetsitt
som ett arkivreglemente fSreskriver i respektive landsting/region eller kommun

Bevarande och gallrmg i ollka verksamhetsgrenar
alternatlvt rutmer | |

. Mddrahﬁlsovﬁrd

Till mddrahalsovérden kommer bhvande mammor tbr undersoknmg av bammorska och o
likare, Undersokningen bestdr av samtal, medicinska kontroller, matning av livmoderns =~
tillvixt rm under. gravndltetcn Graviditet och forlossning och dven tidigare graviditeter, foljs -
upp- Hﬁr hanteras ocksﬁ p ventwmedelsrﬁdngnmg och frebyggande hilsovard.

o i M e W W e e v i e

Mbdrahalscward o

. ————

! Rid om gallring i modrahlso- i

i vrdens patientjourn ngér av, -

Bevaras ST dokumenthantenngsplanen, -
Cd bllaga4

e -_--'a.'-'-..-'
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' _Personalgrupper som bammors ,
: beta och samarbeta i ungdomsmottagmngens uppglfter Det 4r vi figt at
| rd & sas frin & ' jon (:

1

R 'ungdomsmottagnmgens
Bevar,as . {patientjournaler framgérav ;-
fbive . ,dokumenthantermgsplanen, 3

3
1
[
+
«

Ungdomsmottagnmgens patlent_; oumaler

Barnhiilsovﬁrd och Elevhalsovﬁrd

Bam- /clevhalsovérd mnebar regelbundna halsoundersﬁknmgar som gﬁrs av

sjukskéterska/likare pd barnavérdscentral och pd skolhdlsoenhet,: dér barnets/elevens fillvaxt, . -

syn, hirsel, vaccinationer mm understks. HaISOJoumalema inom barn- och elevhilsovard =
 betraktas som unika i sin kumulativa och ldersspecifika natur och utgdt en vérdefull killa for -

vard och forskning. Enhetliga och tillf5tlitliga rutiner borutformas sj att journalerna alltid gér

att spara. Arkiveringsrutinerna ska innebdra att det & mojjligt att i efterhand erhalla uppgxﬁcr

ur journalerna sdvil for den enskilde personen som for forskningséndamal. Sveriges -\ -

Kommuner och Landsting har i Clrkular 2005 23 taglt fram réd angéende 6verfdrandc av- :

barn- och sk« ]

~ - R _y - e ’Ur bhv-;oumalen kan FV]
1 S R | (miarmans journal) samt:
; ; omvérdnadsepikris frin BB
(mammarapport) gallras, senast |
: | nfir uppglﬁema Sverfors tﬂl
{Bevaras . . ,skolan I I

: gvﬁatléhgoumaler framgér av .
dokumenthantcnngsplanen, »
»_’ bllaga 4 .

Bamhalsové,rdens psykologjournaler i Bevaras

14
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]

E Elcvhﬁlsovﬁrdspumaler - ~ iBevaras BN TR

e e

i - ) 7 T !
Y . : i
1

{ Elevhéilsovardens psykologjournaler | Bevaras

i Patientforteckningar etc som * ST Bevaras.©
i dokumenterar forflyttningarav =~ : S
: Joumaler mellan BVC och skola

" Lﬁkemedelshantemlg

I soclalstyrelsens flirfattnmgssamlmg och allmanna réd (SOSFS 2001 17) fmns reglcr fﬁr
likemedelshanteringen inom hilso- och sjukvard inklusive tandvérd. Med
lakemedelshantering avser man 1ordn1ngsstallande, dmlmstrermg, rekvisition och forvarmg .

av likemedel

Instruktioner for likemedelshantering )Bevaras T -Faiststéillda organisations-
i S Rt e | dvergripande direktiv for

; s e ! lakemedelshanteringen. Kan
; _ reglstreras/dlarlefaras g

: ' Likemedelsrad/kommittéer,
,‘ Protokoll och beslutsunderlag

i swnheanmieimenn SRR SIS ISRV P TR PP

; S1gncrmgshstor, admxmstrerat _
likemedel _
Blandmngst&bélléf i '  i drefter

B I R gxltlghetstldens:‘ S

-: -
[—4
e
=3

i e e e e

Synonymhsta/utb it

Ordmatlonskort-Doscxpedltlon A Vldmaktuailtei Ingé.rlpatlengouma 3
P - - : o »aktuella listan sparas i journal

i Kodforteckningar i dokumentationen
I e i Porlorat sin

T o s S e R R S X

Wyckelforteckningar/ . {34r efteratt 1T




= e e e i e e ' e e e e

S R LY

Aterrapporber fiéin apoteket,
ﬁirsknvnmg av likemedel

Ldikemedelsprovning '
Instruktioner for hantering av kliniska likemedelsprovningar framgér av likemedelsverkets

foreskrifter och allménna rdd om klinisk likemedelsprévning (LVFS 1996:17). Dé en patlent
tas om hand inom ramen for en klinisk lakemedelsprovmng ska dct ﬁiras patien’gournal pﬁ
sedvanligt satt enligt patxentjoumallagen _ o : —_ :

‘Sjukvérdens.exemplar L Bevaras S : Ingérxpatlcngoumal

...........................................

+
i
1
'l
1]
!
1

| Lakemedelsp_rovmngar 6vr1ga handhngar Mmst 153 : Handhngar ft4n den kliniska - '

i , , ,eﬁcr det att | provningen som behdvs for att |
! ' e prévnmgcn kunna rekonstruera prdvmngen:
o tavstwats  lvideninspektion.

' Delegermg av medlcmska arbetsuppglfter

Grundlé‘.ggande bestﬁmmelser om delegermg av arbetsuppglﬁer pé det medlcmska omrédet

finns i Jag om yrkesverksamhet pé hdlso- och sjukvardens omrade (1998:53 1) och vidare i :

Sociglstyrelsens forfattningssamling och allménna rdd (SOSFS 1997:14). Av bestdmmelserna

- framgar att.den som dverléter arbetsuppgifter 4t en kollega ska dokumentera detta i ett '
delegermgsbeslut och dcn som mottar en arbetsuppg1 ska underteckna de!egermgsbeslutet

” 10 ﬁr e 'Avser aven beslut om iindrmgn -
o delcgermg och om étexkallade P

! arbetéﬁppglﬁer

.....

o g
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Lex Maria: - . ‘ ' T
Om en avvikelsen ar av allvarhgarc karaktar méste vé.rdgwaren utreda héindelsen och anmala "

den till Socialstyrelsen som har tillsynsansvar ver hilso- och sjukvérden. Detta gér under
benimningen Lex Maria (SFS 1998:531). En intern utredning startas dé pd frvaltningen

under ansvar av verksamhetschefen eller en speciellt utsedd anmalmngsansvarlg person. De
typer av avvikelser som bor leda till en Lex Maria utredning behandlas i Socialstyrelsens
foreskrifter och allménna rad om anmalmngsskyldzghet enligt Lex Maria samt Iokal
avwkelsehanterzng (SOSFS 2002 4)

Anmalnzngar ttll Halso- ach .syukvdrdens ansvarsndmnd

Hilso- och sjukvardens ansvarsnamnd (HSAN) ir en statlig myndighet som efter anmilan
provar om personal inom hilso- och sjukvard brustit i sitt ansvar och gjort négot fel. En
anmilan frin patlent stills direkt till HSAN som i sin utredning vanligtvis viinder sig till den
anmilda vérdinrattningen och efterfragar Joumalkoplor samt en redogbrelse for
hﬁndelseﬁ)rloppet

Anmalnzngar am patzentskador ‘

" En patient som drabbats av personskada i kontakten med hilso- och. SJukvérden kan med stod
av patlentskadelagen (SFS 1996:799) stka ekonomisk ersittning fir skadan, Om
patientskadan #r orsakad av medlcmsktekmska produkter eller av likemedel tillimpas
produktansvar Iagen (SFS 1 2:18) Varje vardgivare 4r skyldig att ha en patientforsikring

( r for patientskador: Landsting, regioner och kommuner #r forsikrade i

Landstmgens omseszdzga fbrsakrmgsbolag (LOF). Patientskaderegleringen (PSR) &r

skadereglerande instans, En anmiilan om erséttningsansprak for patientskada stélls till PSR

som isin utrednmg vinder sig till den anmélde och efterfrégar journalkopior samt en
redogdrelse : delsefSrloppet. Skadereglerarens beslut kan tverklagas hos en

Patiéntskad] U ;

Anmalnzngar o lakernedelss L e ..
" Den person som behandlats med 1akemedel utsknvna pé recept eller lﬁkemedcl som delats uti’
varden eller i kliniska likemedelsprovningar och som drabbats av biverkningar kan anméila -
personskada Lakemedelsforsikringsforeningen (LFF) foretréder likemedelsindustrin och star
bakom forsikringen, Forsikringsbolaget Zurich #r for néirvarande skadereglérande - -
. ﬁ)rséikrmgsbolag En anmilan om likemedelsskada resulterar i en utredning dér sambandet
‘mellan den anmilda skadan och likemedelsanvéindningen granskas. I den utredningen kan
Zurich rekvirera dokumentation frin berdrd vérdinrétning eller apotek.
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. 'l

Patzentnamnd/Fom'oendenamnd ‘ ' .
Fértroendenimnder/Patientndmnder (SFS 1998 1656) fungerar som en instans: d1t pauenten A
kan viinda sig ndr andra végar dr provade utan att patlenten blivit ntjd i kontakteh med pEEL

' vﬁrdglvarcn Patlenmamndernas pcrsonal hanterar i huvudsak fr

Reglstrcrmg/dlarlefdrmg av anmalnmgsﬁrenden ar en mﬁjhghet att tlllgodose
offenthghetsprmclpen och de krav pé uppﬁiljnmg, kontroll tlllsyn och msyn som stalls pé
vérdgivaren, L _ S :

| Lednmgssystem/ " iBevaras Handlmgar som dokumenterar i
; Avvxkelsehantermgssystem ' : : vérdgivarens lednmgssystem
: ; dvs mil, organisation, rutmer

: orgamsatlon, metoder och -
vérdprocesser som sikerstéller |
- ikavalitéterioch !
' patlentsﬁkerhetsarbetet SRR

H
1
1

{Bnskiida avvikelsrapporter 3 4r Enskilda rapporterade |
; - . - '« ih#indelser, dock forst efter att |
‘ dessa anvhnts 1 en hﬁndelse— e

av ‘elserapporterﬂrlnte ske
. o omi dessa behdvs for
iv . ‘iyardgivarens uppfolining eller |
e omdessakanbehdvasﬂér o

f analyserade ens _lda' avv1kelserai>iibrfcr

"' Utrednmgsmatemal enhgt Lex
Maria - bestﬁmmelser

Anméilnmgar enhgt Lex Marla

1
!
3
K]
!
c

-..,.-~_--.---..‘.---,.s.-»-.---,...-.- ,,,,,
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'Halso- och SJukvﬁrdens ansvarsnﬁmnd T iBev
(HSAN) beslut .

Patlentskadereglermg ] (PSR), beslut “Hevaras

Lakemedelsﬁirsﬁkrmgstbrenmge._ b
' ﬂirsﬁkrmgsbolag Zurich, beslut = ¢

RN inaktuahtet Kan‘ régxstre /..

e i e ot e i el _.\i._,sdxanetﬁras it
| Korrespondens i fortroendefrigor med : 'Bevaras L -KorreSpondens mellan. 2
{ patientnéimnd/fortroendensmnd- t . - jvérdinddttningoch ... . .1
P e } -; upatlentnamnden eller patlentgn P
| bt K'a:r'l'!9-g!§g.e.r_%§{<_i_l§r.1§f_o-r_@_sh_"w:

Rantgenverkgam h eten

Underlag for medicinsk rontgendjagnostik inkluderar bilder fran ultraljuds-, scmtlgraﬁ- och .
magnetisk tomografiunderstkning. Aven tandrontgen inkluderas.. : _ e

I dessa rid rekommenderas ett bevarande av jrént_ge‘nbi‘lder oavsett pa vi’lket rhediiu’xi biidema
fsrekommer. Bevarande av rontgenbilder ger mojlighet till olika typer av léngtids-
_ uppfljningar, tex av skelettunderstkningar eller understkningar pé barn,

Bevarandet av réntgenbilder p fotografisk film (analoga rontgenbilder) &r utrymmeskravande
och anses av en del landsting som alltfor kostnadskrivande for att motivera totalbevarande..
‘Om landsting/regioner gor avsteg frin dessa réd bor dtminstone analoga rontgenbilder bevaras
ide upptagnmgsomréden, sjukhus ete dér. forskmng och undervisning bedrivs, Dessutom .

- bor man undanta frin gallrmg’de understkningar som behdvs for lénghdsuppfol;nmg ivard
och behandling tex inom ottopedin samt undersokningar vid instittning ay ledproteser. Frén
gallrmg bdr ockss unda; ilder frén de understkningstyper landstinget/regionen tidigare . -

ndcrséslmmgar- for att undvika avbrott i arkivserier. Ovriga analoga -

T fter' 'ndersbknmgen Rﬁntgenbﬂder

Bxlder fré.n tandrbntgen s&veil i analog som d1g1tal form bﬁr bevaras _

Rﬁntgenutlﬁtanden b(Sr bevaras fbr framtlden antmgen hos rﬁntgenavdelnmgen ellcr i o
v patlentjoumalen S

Rﬁd om bevarande och gallrmg i rtintgenkhmkemas patientjournaler framgar av
dokumenthanteringsplanen, bilaga 4

19



laboratonum,
behandlmg

Bzobanker . E g ‘ '

Hantering av bxologlska prover (tex blod, vﬁvnad etc) som samlas in. och Sparas och som _
sedan anvinds for diagnostik, framtida klinisk anvindning eller forskning, regleras av Lag om
biobanker i hiilso- och sjukvirden mm (SFS 2002:297). Fr att lagra och anvéinda prover i '
biobank kréivs informerat samtycke frén patienter. Dokumentation av muntliga .och skrlﬂhga AP
samtycken ska bevaras tillsammans med noteringar om ej givna samtycken ( tex "nej-

talonger”) samt villkorsbaserade samtycken eller noteringar om aterkallade samtycken.

Denna dokumentation méste vara tillgéinglig for de personalkategorier som hanterar biobanker
vilka 4r beroende av informationen. :

Laboratorleprover sésom preparat mm ir varken journal- eller arklvhandhngar och omfattas
inte av dessa rad. - - . .

Observera att laboratorier och andra utdvare av medicinsk service ofta, i syﬁeatt -Sékerstﬁllél

sparbarhet av produkter, analyser, kontroller och 8vrig dokumentation, uppréttar -
arkiveringsregler for dokumentation i hanteringen.

Medlcmsk tekmk

Mcdlcmsk tekmk svarar fﬁr underh&ll och servxcc, men: ﬁven tbr kOnstruktlon av.. L :
medicinteknisk utrustnmg Medicintekniska produkter kan‘vara allt fran plaster och rullstolar
till kuvBser och rontgenutrustningar. Verksamheten styrs av lag om medicintekniska —
produkter (1993:584), forordning om medicintekniska produkter (1993; -876), LYHS, samt av _
ﬁiresknfter frén S‘ c1alstyrelsen och l%ikemed erket.: Enhgt dessa ﬂirﬂserfter méste

-------

.Reglster éver medlcmtekmska produkter Bevaras S Inventanum ﬁir regxstrenng av_
. o uppgxfter om medicinteknisk -
utrustnmg, benammng, o

t
l A
¥ 1
| l
l ‘
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Dossuéer 6ver medlcmtelmxsk utrustmng s i3 ér, eﬁer att | 'Innehéller handl“ i ar om
‘- produktcn " iprodukten tex bruksany
ts . besiktningar,' 'd'

Instrumentvﬁrd (sterlhsermglautoklaver) ST

Pé Stenlcentralen tar ‘man hand om instrument som anvands vid olxka typer av operatloner tbr |
instrumentvérd, forstiirkt rgngormg, kontrollrﬁknmg, forpackning, sterlllsermg och '
batchmarknmg , R

e . - e e i i e

{Autoklav, dokumentationmed  i3&r |

{ spérbarhet till sterila enheter :

{Gallerfistor TTTi3Er A

{Processtorlopp/amtoklavkurvor L LBAF o T

{Tastrumentlistor, operation | Bevaras Iaganpat;éﬁgaafﬁa """""""

inggnixig av ﬁﬁh&éléé? 'ig hﬁi&éﬂ{ bﬂch i ,dé:t_abaissyﬁ;ténﬁi: SRR

Loggmng i néitverk och/eller databassystem har flera syﬁen Loggar som dokumenterar

nation, vil tfdrts, av-vem och ifrdn vilken datorplats mﬂ

arsarende mﬂ éircnden undanrti;a

:Granskmngsloggar T o ﬁaﬁi{l‘éﬁ.tgr'é;t.&"mw'w‘m“'

! databasfrégor, anropens

ursprung/plats, ansvarig

i anvindare for operationer,

datum, tidpunkt, berdrda

i tabeller och filt, historiska

samt uppdaterade virden

i2fi



s;ukhustandvﬁrd och tandtckmska laboratorxer

Soclalstyrelscn har utfirdat ﬁSrcsknfter och allménna rad betrﬁﬁ’ande dokumentanan och _
patientbehandling inom tandvérden ‘mm. (SOSFS 1996 18) Dessa kompletterar SOSFS w i f

1993 20 samt patlentjoumallag

Tanvardens patientj oumaler

Tandvérd Fritt val (barn)

iRidomgallrmgx T
{ tandvérdsjournaler framgér av |
$ dokumenthantenngsplanen, .

L L Ll e L g

Enligt tandvérdslagen #r landsting/region skyldl g att svara for regelbunden och fullstandlg
tandvard till alla barn och ungdomar t 0 m det ar de fyller 19 4r. Lagen ger landsting/regioner
mbjlighet att tréiffa avtal med privata vérdgivare om barn- och ungdomstandvérd Det innebir
att barn ges gratis tandvérd savil hos folktandvard som nér de vénder sig till privat
tandvardsklinik. Privat tandlikare anméler till landsting/region nér en barnpatient pabbrjar
eller byter tandliikare. Den privata tandlikaren ska dédrmed kompenseras ckonomxskt genom

riktlinjer som ﬁ'amgﬁr av avtal,

Landstmget/Regxonen bor bevara dokumentation som visar hur man uppfyllt sitt ansvar for
tandvérden for barn. Atminstone till dess att barnet uppnétt den alder dé detta ansvar upphor.
Allminna handlingar dvs journalhandlingar frdn folktandvérd/motsvarande firinte utan
vidare stindas till privata tandvérdskliniker som tar §ver .bampaticnt.cr (se. .di_skussi_o_n -sid 7)

B L T o L LD L L T L PN
.............

‘ Anmalan fran pnvat tandlakare om
' 'bvertagande av bampatlent

L i fyllt zo ﬁr N

-
K3
i3
[

' Reglster fbr hantermg ay. ”ﬁ"la valet”

- Eﬁeraﬁbamet Registreri
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uppfylls gcnom é ten i
patxentjoumalen

Patxentjoumalhandhngar som skannas br mot bakgrund av d,e_tta kunna kastas eﬁcr skannmg '
om gallringsbeslut finns, och om rutiner for kvalitetskontroll vilken ger en betryggande '
garanti for att kopian 4r likalydande med originalet etablerats, samt att de skannade bllderna .
framstélls pd ett léngsﬂctxgt godtagbart siitt (se sid 25). Innan skanning 1 méste L '
originalhandlingamna sorteras och kategoriseras pa eft sitt s4 att det skannade. materlalct mte
forvanskas eller att mformatlon gér forlorad vid skanmng och eﬁerf‘dljande gallrmg av '
originalen.

Aven i samband med mikrofilmning skapas en likalydande kopia som foljaktligen innebr att,

originalet kan gallras, Motsvarande krav som stills vid skanning vad betriiffar gallringsbeslut, '

kvalitetskontroll, informationssékerhet, preparering och goda kontrollrutiner av resultatet
giller dven vid mlkroﬁlmnmg : _ - ,

Original av journathandlingar tex svar, utlatande, patlentbrev etc som inkommer ¢, till
vérdglvaren och som overfbrs tﬂl den clcktromska patlentjo len g : lom avskrlft bbr inte

Mlkroﬁlmcn har den fbrdelcn att den, r%itt hanterad och tbrvarad, kan bcvara mformatlonen '
gver mycket 13 utan informationsforluster samtidigt som den 4r teknikneutral i det:
avseendet att’ endast en enkel lﬁsapparat behiivs ﬁir att lasa -xnformatnonen pﬁ ﬁlmen -

* Savil teknikerna for mlkroﬁlmnmg som metoden att mdexera och étersﬁka
journalinformation som lagras pd mikrofilm har utvecklats sedan forsta utgﬁvan av - -
gallrmgsréd 1r 6. 1 ett system for mlkroﬁlmnmg ingér- vanhgtws ett teknik- och
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leverantdrsb;:mende system for mdexermg och étersbknmg av dcn Joumalmformatlon som
ml,k.r,oﬁlmas : . R s

dessutom snabbt via vérglvarens'nétverk’* tlllgﬁnghggbras i sjilva’ vérd 58

' Argument som dessa mnebﬁr sannolikt att mlkroﬁlmnmg som tekmk ﬁir att lagra Joumaler i
pé vig att ersattas av dxgltala altematlv ' , e

Mlkroﬁlmnmg som metod for att bevara Joumaler ar vil beprbvad och har sannohkt mnebunt )
att journaler Sverhuvud taget kunnat bevaras i den utstréickning som #r fallet. Om' - B
mikrofilmning ersitts med digitala arkwlﬁsnmgar stills motsvarande krav pa sikra metoder -
och tekniker for att 1ngsiktigt bevara digitala journaler mied bibehllen tlllfdrhthghct och

autentlcltet

Mikrofilm som innehéller patientjournaler ska bevaras = *

Féljande rad gller nér man Gverfor papper till mikrofilm.

1. F limema ska framstillas i minst tva exemplar. Ongmalﬁlmen/modcrexemplaret
forvaras i ett for mﬂ(roﬁlm Iémphgt klimatarkiv medan det andra exemplaren anvéinds -
som bruksexemplar dvs som ersittning for pappers;oumalcma i det dagliga arbetet. -
Originalfilmen bor endast i undantagsfall anvindas som masterfilm for framstéllnm_g
av ny bruksfitm. Om man av nigon anledning behtver framstilla en bruksfilm bor
man g4 tillviga p4 foljande st. Originalfilmen tas fram och frén denna framstills tva
kopior. Den ena kopian blir bruksfilt medan den andra kopian blir mélla exemplar. .
Om man blir tvungen att framstilla ytterligare exemplar av bruksﬁlmcn skall

koplermgen ske frén mellanexemplaret

ska tas omhand pﬁ eﬁ léngmktlgt godtagbart satt sé att handlmgarna can. 5ter56kasroch
presenteras utan svénghctcr Riksarkivet har i sin fdﬁaMmgssamlmg RA-FS 2005:3
(har infor. remlssen ej tratt 1kraft) g1v1t allméinna rid om framstallnmg och hantermg av

mikrofilm..
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tandvérdssystem systcm ﬁir avvﬂ(elsehantermg, dxglta_ dhante
mm. I offentligt bedriven vird géller samma regelverk for.inform ka .o
patientjournalsystem som. for journalhandlingar i pappersform Det mnebar att man mte fﬁr :
hantéra databaser och elektroniska dokument som inneh3ller medicinsk dokumentationmm -
tex vid migrering (export, flytt) av journalinformation frén et system. till ett annat, pd et . .
shdant sétt att allménna handlingar och Joumalhandlmgar forstors utan att det finns négot T
gallringsbeslut. Elektroniska dokument eller databaser #r Smtiliga och de kan Latt gallras av
misstag eller genom att man inte underhéller det aktuella IT-systemet. Det &r lika allvarligt -

om en elektronisk allmén handlmg forstors utan sttid av ett gallrmgsbeslut som om samma sak
sker med en pappershandlmg Fo R e

Dagens drlﬁsystern txllsammans med val utvecklade rutmer fdr datasakerhet mnebar att man_ V
idag inte rekommenderar att journaler mm som frekommer i vérdens olika drifisystem med
jimnar mellanrum stﬁlls av ﬁir att bevaras pé, arklvbestﬁndxgt papper eller COM-ﬁlm

Joumalmformatlon som &r aktucll och som anvﬁnds frekvent i vérden bbr av praktlska och
stikerhetsmissiga skil vidmakthallas i virdens driftsystem. Det méste dock ske under noga
Overinseende av teknisk personal vad giller datasékerhetsméssiga rutiner mkluswe back up-
tagning etc for att utesluta nsker Rsr mformatlonsﬁirluster

Journalmfonnatlon i dnftsystem som ska bevaras under patlentcns lwstld eller annu langre o
och som inte behovs i den:16pande vérden kan “stdllas av” och exporteras ur driftsystemet for
att forvaras i en arkiviniljé som 4r.anpassad for digital I&ngtidsbevarande tex hos .
arkivmyndihgeten. I dag pagér en utveckling kring metoder och tekniker for att stﬁlla av och
arkivera journalinformation digitalt pé ett langsiktigt godtagbart séitt utanfOr driftsystemen och
4nd4 bibehalla mojligheten att med kort varsel 8terstka information infbr en vardinsats eller

till en forskningsuppgift etc. Det finns ofta goda skl att ta hand om tex elektroniska -
patientjournaler betriffande avlidna patienter pé detta sétt eftersom man annars riskerar att
pgifter som bﬁttre kan f”drvaras hos arkwmyndlgheten

Riksarkivets ﬁ)rfattnmgssamlmg (RA-FS 1994 2) nmehéller foresknﬁer och allmﬁnna ré,d om
framstilining och h,antelfm_g av upptagningar for ADB,
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 Centrum  far I&ngszktz_gt digitalt bevarande (LDB-centrum)
- I januari 2006 etableras LDB-centrum i Boden Bakom LDB
_ Bodens ko ,

~c¢nﬁ'um sthr lesarklvet,

vid ﬁ*amstéillnmg ay dokumentatlon pé papper skallr arkivbestindigt eller-éldr gsbesténdigt -
papper anvindas. Det aldringsbestindiga pappret skall uppfylla en rad krav, (enl. SS—ISO
9706) vad géller pH-vitde, alkalireserv; rivstyrka mm. Det arkivbestindiga pappret skall . -
uppfylla samma krav som ldringsbestindigt papper, men har htgre krav nir det géller -
vikstyrka och skall dessutom vara tillverkat av fibrer frin bomull; fin eller hampa (krav enligt -
$S-1SO 11108). Det arkivbestindiga pappret tél foljaktligen hantering/ndtming bitire &n det -
aldringsbestindiga och skall anviindas vid framstdllning av handlingar som forvéintas bli
hanterade i framtiden. For att framstilla arkivbestindiga dokument 4r det viktigt att &ven
forsikra sig om att de skrivmedel, dvs blick, tusch, laserskrivare etc., man viljer,1 - - -
kombination med valet av papper, ger liandlingar av arkivbestindig kvahté Se for 6vrigt SP’s _
forteckning Sver certifierade skrivmateriel; vilken uppdateras drligen och Riksarkivets -
foreskrifter om tekniska krav pa papper och allménna rdd om framstiilning och hantering av
pappershandlingar (for nidrvarande RA:FS 1991:10 respektive 1991:2). Om man véljer icke
certifierade produkter ska man istdllet kriiva att fi en leveranttrsforsikran, vilken innebér att -
leverant®ren gar i god for att bevarandeaspekterna 4r tillgodosedda enligt géllande krav.

Foreskrifier om hur journalhandlingar ska forvaras finns i arkivlagen (6§) och i
patientjournallagen (7§). Det ingdr i respektive myndighets uppgift aft se till att. .
Journalhandlmgama #r skyddade mot frstorelse, skada, tillgrepp och obehdrig étkomst
Fﬁresknﬁema om tbrvarmg galler glvetv1s ocksé mlkroﬁlmade och elektromska Journalct

Verkstaillande av gallrmg

Gallrmg mnebﬁr ‘som rcdan namnts att allmﬁnna handhngar med vérdmformatxon

forstors/destrueras. Det ar viktigt att &terigen notera att det krivs ett gallringsbeshut ﬁir att

. forstora allménna handlingar. Av landstingets/regionens och. kommunens arkivreglemente

. framgér bcstammclser om formern _ﬂir gallrmgsbeslut Det iir viktigt att man. fﬁlje gillande
- gallrings dlinga as far inte bli kvar i arkiviokalerna ng sk

under dverinseende av personal som har god Kunskap om handlingara och gillande - .

gallrmgsbeslut. Journalhandlmgar inorn hélso- och sjukvarden &r sekretesskyddade enhgt 7.

kap 1 § i sekretesslagen. Handlingar som gallras ska dérfor ﬁirstbras under former som &r

betryggande for den enskildes' mtegntet : : o S
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Bilaga 1

obehbrlga 1nte fér tlllgéng tlll den.

Bevarande av journalhandling

8 § En journalhandling skall bevaras minst tre &r efter det den sista
uppgiften férdes in i handlingen. Regeringen eller den myndighet som
regeringen bestammer far fdreskriva att vissa slags journalhandlingar
skall bevaras minst tio Ar. Om bevarande av journalhandlingar som tagits
om hand efter beslut av socialstyrelsen finns det sarskilda foreskrifter
i 12 § andra stycket.

For journalhandlingar som utgdr allmén handling galler, med de
Undantag som foljer av forsta stycket, arkivlagen (1990:782) samt de
bestammelser som meddelas med stod av arkiviagen. Lag (1992:459).

11 § Om det pa sannolika skil kan antas att patientjournaler inom
enskild hdlso~ och sjukvard inte kommer att handhas enligt
foreskrifterna i denna lag eller enligt foreskrifter som meddelats med
stdd av lagen, fAr socialstyrelsen besluta att de skall tas om hand.

Socialstyrelsen f&r ocksd besluta om omhindertagande av
Patlentjournaler inom enskild h#élso- och sjukvéard, om den som ansvarar for
hanteringen av journalernd ansidker om det och det finns ett patagligt behov

av att journalerna tas om hand.

12 § Patientjournaler som skall tas om hand enligt 11 § skall

forvaras avskilda hos arklvmyndlgheten i det landsting eller, i friga om
kommuner som inte tillhor négot 1andst1ng, den kommun d&r Jjournalerna
"finns. SQClalstyrelsen skall i, varije beslut om omhandertagande ange hos
?:vilken arklvm' ghet jou'fale_;a sk,ll fﬁrvaraS.._ , , . R

Omhandertagna journalhﬁndlingar skall bevaras minst tio Ar frén
det att de kom in till arkivmyndigheten. Lag (1992:459).
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15 $ Om ratten att ta del av Journalhandlmgar inom den allmmna_ i
h&lso~och s:jukvérden finns bestanmelse:c ,1 tryckfrlhet fbrordnl"
ekretesslagen (1980 100) - BRI AR
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Bilaga 2

18 Fﬁljande'joﬁrﬁalhandlinéai'som évsés'i'pafientjoﬁrnallagen
- {1985:562) skall bevaras mlnst tio ar efter det den 31sta uppglften A
. férdes in i handllnge $ : : E i AR S S

1. journalhandlingar rbrande en patient, vars sak provas eller har
provats enligt o

a) lagen (1994:954) om disciplinpaféljd mm pa hédlso- och
Sjukvérdegs omrade eller motsvarande #4ldre lagstiftning,

b) patientskadelagen (1996:799) eller motsvarande &ldre
ersattningsbestémmelser £dr patientforsidkring vid behandlingsskada
(den frivilliga patientforséikringen) eller atagandet att utge
ersidttning vid lakemedelsskada (lakemedelsfbrsékringen),

c) lagen (1976:380) om arbetsskadeforsékring, lagen (1977:265) om
statligt personskadeskydd, lagen (1977:266) om statlig erséttning vid
ideell skada m.m.  eller motsvarande &ldre lagstiftning,

d) férsakrlngSVLIlkoren for trygghetsfbrsékrlng vid arbetsskada
" eller £b6r statens personskadefdrsdkring,. .

allt i den man det inte &r uppenbart att handlingarna saknar eller
har saknat betydelse £dr prévningen,

2. joﬁrnalhandlingar;inom tandvarden som kan vara av betydelse o1
rattsodontologisk identifiering,

3. journalhandlingar rbrandé patienter fddda den femte, femtonde och
tjugofemte i. varje manad, om det inte ar uppenbart att handlingarna

L saknar betydel "fbr forsknlngsandamél

Vad som sags i fOrsta stycket galler 1nte journalhandllngar som

Har uppr#ttats inom ramen fbr soc1alt3anslagstlftnlngen och som omfattas
av .gallringsskyldigheten enligt 60 § socialtjénslagen (1980:620) .
Férordning {1996:993).
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38§ = - Iy
Lakaren valjer lampllg spermaglvare Upp_, fter om givaren
anteckhas i en sérsklld journal, som skall bevaras i mlnst 70
ar.
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Bilaga 4

DOKUMENTHAN TERIN GSPLAN (EXEMPEL)

Ingdr i patientjournal =

 Ingdri patientjournal ;i

A.bortj.oumél

| Akutiournal ‘

Inghr i patientjournal

| Akupunkturioumal:

Ingdr i patientjournal

ﬁ'&geformulﬁr

.Allergn/provokanon, testprotokoll och

| Inghr i pationtjournal -

Ambulans_;oumal utfrarens exemplar, .

| Bevaras

| AmbulanSJournaI s;ukvérdens kopxa

| Ingér i patlentjoumal »

'Mputationsmo;qkou o

| Ingéri patlengoumal

Anmalyser

| Ingér i patientjournal. DNA- protem—

tipid-, lskemedels-, smﬁrtanalyser mfl

, analyser. .

: Anamneser

V . Ingérlpatxen Joumal

Anestembedbmmngar

Ingdr i patientjournal

' Anestesxjoumal

'Ingﬁrlbétiéﬁ"bumalf A

{ myndlgheterl_mo,tsvarande

] Anmalnmgar/rapportermgar till andra o

Ingdri patientjournal, Exempelvis anmil- ’
ningar il cancerregister, wmﬁrregnster,

| kn#iplastikregister

'Ing@ i 'paﬁenﬁ_bumal

: Senaste aktuella hstan sparas

Arbswskada, 3, anmélningar om. :

| Vid inaktualitet - -

. "Ingﬁr i fbretagshﬁlsovérdens patlemgsaurxwljE B




. . Ovriga avvil
virden, se Bevara eIIer gaIIra? Gal v

Avvikelserapporter . - - L nr6 sid 17
) _ . : Avvxkelscr som utreds i enhghet med Lex "
| Ayvikelschantering enligt “Lex Maria” _ |Bevaras | Maria bestimmelser.
‘ {Uur bhv~Joumal kan FV1 (mammans Jaurnal)
| samt omvardnadsepikris frén BB ]
. ) | nammarapport) gallras, senast ndr
Bamihiilsovirdsjournaler - 1 Bevaras » uppglﬁema 6verf6rs tlll skolan grundskolan
Batchlappar, operation 3
_: Avser dokumentatmn av munthga samt -
] sknfthga samtycken samt anmilan om aft
prov ¢j fir sparas "nej-talonger”. Avser
Bicbanker, samtycken och "'J gwna ocksA villkor i samband med samtycken samt
samtycken Bevaras ﬁterkaliande av samtycken '
| iomets | mgtr  patienoumal

| Ingdr i patientjournal. Ovriga éxemplar, fex

intern utfbrares exemplar, kan gallras vid
inaktualitet om huvudexemplaret ﬁirts till

: )oumalen

Blodgrupperingar, huvudexemplar

{Ingdri pauengoumal Ovnga exemplar, tex

intern utfSrdres exemplar, kan gallras vid

inaktualitet om buvudexemplaret forts till

,Blodplasmarckvxsmoner, huvudexemplar

| inaktualitet om huvudexemplaret forts il

Blodrckwsmoner, huvudexemplar _Jomnal@ ) ._ D
Blodtransfusioner, uppgift om Ingér i Paﬁ?nﬁ?-l}m?l
Blodtryckslista __ |Ingéri patientjournal




{ Checklistor, till grund for behandlmg,
bedsmningar, beslut och diagnoser

Cardiotocografiurvor (CTG), huvidexemplar |

Ingéri patxentjoumal Avser checkhstor som

.| dokumenterar grund for behandhng, o
: bedﬁmmng, Besfut och dxagnos och/eller som
- |4ravbetydelse for ev uppfSljning av
s vﬁrdprocessen

Checklistor, Svriga

Vid inaiculitet_

: Avser checklistor av kortvarig betydelse,
| checklistor som anvands for att underlitta ,
| patientbestket, exempelvis *Checklista infor

patientens hemgdng”. Men' #ven checklistor |

* {vars fullstindiga inneh3ll mtmmﬁss1gt

6verﬁ)rs tlll Joumaltexten avses. ..

| Corangio, ballongspringning, understicningar | Be

: Ingﬁrlpatlentjoumal. Ovrxga exemplar, tex ,‘

RE maktuahtet c_)m huvudexemplaret fiits txll

Joumalen

Cystometri, flodesmatningar, huvudgxerplar

Ingéri paﬁeqtjdumgl

Ingﬁr i patientjournal. Ovriga exemplar, tex.

" .| intern utfSrares exemplar, kan gallras vid -

inaktualitet om huvudexemplaret forts till
joumalen '

liisbladssys,' m etc

Anteckmngar i kalendrar,
for att dverblicka det-egna arbetet kring’ -/
| patientmottagningen.
| Datortomogaf, band <s1_<iktrﬁmzéﬁ)” | Bevaras | Intern utftrares exemplar




| gt patentournal

: Ingér i patlentjoumal

Ingar i patientjournal. Dlabﬂder av betydelse

.Dlabilder

Dmgnosregxster clektromska och manuella .

: Bevaras .

__| R patientiournalens innehéll och syfien _

‘Digitala bilder

nglwla bilder-av beiydclse for ..

Dietjournal/kostlista'

In_gﬁr i patl_entjoumal ,

Ingér i patientjournal

DNA-analyser

‘ frlnvgér i paﬁgntjouma;

| Dodsbevis

' Ingﬁr i patxentjoumal

EC',I’“-:kurvor.(_el-_choc;ker) .

EEG-kurvor och’ utliﬁanden, huvudexemplar

Ing#r i patientjournal. Ovnga exemplar tex
intern utfbrares exemplar, kan gallras vid
inaktualitet om huvudexemplaret forts till

jourpalen

(kartlﬁggnmg av elektnsk aktiv1tet i hjﬁman) A

- | Egenremisser

_ J‘?‘.‘m‘f‘l“"‘ _

| B Grcurvor och ulAtanden, huvudexemplar |

Elevhilsovidsioumaler

[ Se ﬁvcn, Bevara eIIer gaIIra7 Gallnngsrdd
| nr 6, sid 14 L

EMG&emissér och utlatanden, ,
[ huvudexemplar (elektromyografl) -~

{Ingari “patientjournal, 6vr1ga exemplar, tex‘ ‘
| intern utforares exemplar, kan gallras vid.
| inaktualitet om huvudexemplaret forts till -

joumalen .

Enzymsghema

Ingér i patlentjoumal




| Fotografier av betydelse for

Ingér i patlengoum

patxentjoumalerrs mnehéll och syﬁén i

| Fotvérd, ansdkningar och beslut

Ing&r i patxengoumal

E Frégeformuldr, s;élvsvarsmstmment, o
skattningsinstrument etc, 1ill grund for
behandlingar, bedﬁmmngar beslut och s

- dlagnoset

: Ingérxpanengoumal Avser frégeformular

som dokumenterar grund ft behandlmg,

' bedﬁmmng, beslut och dxagnos o

Frigeformulir, sjilysvarsinstrument,
skattningsinstrument, bvriga

| Vid inaktualitet

Avser frégeformulﬁr mm vars fullstﬁndxga |
innehall rutinmissigt overfors till -~ -~ -
Joumaltexten

Funktlonsmﬁtnmgar huvudexemplar

Ingdr i patientjournal, Ovnga exemplar tex
intetn utforares exemplar, kan gallras vid -
inaktualitet om huvudexemplaret forts il

; Joumalen

,Fﬁdelsemeddelanden medxcmska

| Ingév i patientiournal

_Ixigﬁr_'i pa‘t’ientjoi:mal .

Fbrlossnmgsvérds;oumaler —

,_Fﬁrteckznmgar, ang utlﬁnmg och kopxermg

Forvaring, vﬁrde.sak.er

g

Hanteras snligt-lokalamﬁnéf R

| Gipsforeskrifter

Inglr i patientjournal

Ingr i patientjournal

.:Ingénpatxengoumal - _ :

posmvt resultat'_ :

' _Gra‘vxdxtetstester,

ingh pitiigournal

'Grav:dltetswst neganvt resultat :

EY

Gravidogram

| mgér i ptientioural _

| Ingér i patientjournal

| Habiliteringsplaner




| Hitpmed

i HYPMensibﬂiseﬁqg R

Hilso- och SJukvﬁrdens ansvarsnamnd . B
(HSAN), beslat :

_| Bevaras __

| Avser beslut ﬁén HSAN som ror den egna

vardgivaren, Egna journalkopior gallras vid '
maktuahtet Kan regxstreras/dxaneﬁsras ]

Héilsodelélaraﬁoﬁer. | ._

. Hﬁnvusmn , Sjukvardande beﬁa,i_xdl,ing _

3

Ingdri patientjournal

Implantatsdokumentatlon

' Ingir i patientjournal

reglster 6ver

Implantat och organpatxenter, elektromskt o
v | Bevaras

| Se Bevara eller gallra? Gallrmgsréd nr 6,

sxd 25

Bevaras _

|1n-och »utskrivn'_ingsl‘igvgarc,ménuella, —

D dylike liggare tzi‘r,ekoii{niéf '-

Ingéri _pétiehﬁbixmél

Individuella vérdplaner

patient/anhorig

Information given till och medgivande frin

. rlsker skal] antecknas

Antecknas i patlengoumal Information som
givits till patient eller anhrigom ...
behandling, ingreppets art, dess ﬂiljder och

In_gé,r i patientjournal o

|Infusions- finjektionslistor 1 |

| Instrumentell forlossning, protokoll

Ingr i patlengoumal

Instrumentvérd, dokumentationay . .

Se Bevara eller gallra? Gallrmgsrﬁd or 6

) mt);get i Joumalen -

’ lngér i pauengoumal Ovriga exemplar, tex
‘intern utfrares exemplar, kan gallras vid
inaktualitet om huvudexemplaret ﬁirts till
) Joumalen )

Isotopundersgkningar, huvudexemplar _

| IT-system/IT-baserade stod i varden.

1:8e Bevara eller gallra?, Gallringsrdd nr 6,
Jsid2s




:Joumalﬁvemlkter LR

'VKhmsk fprsk:nm‘ studler huvudexemplar

|Minst 158

L Utﬁsrarens exemplar

| Klinisk fptslﬂxnn,g, studier, byngaf.gxgmpl._ar_ -

' Komplxkatlonsreglstrenngar

L operatmnsplane

T Ingﬁnpatxentjoumal Reélstreras tox 1

: stemet 1 samband med

_ Komphkatlonsreglstrermgar :
(telefonuppﬁil)nmg)

|.operation

Ingdr i p_atient‘joumal. Tex i pOS,tbpc_rativa
| sammanhang ~

Kontrollblanketter ﬂir avhdna

—

Ingr i patientjournal

Kmémrs’j_oum_ai .. .

Ingdr i patientjournal

| Laboratorielistor och svar, huvudexemplar

Ingér i patientjournal. .CVﬁgé éXémplz;r, tex
intern utfdrares exemplar, kan gallras vid

| inaktualitet om huvudexemplaret frts till
|Journalen

Vid inaktualitet

Om prelimingrsvar avviker frin det

| definitiva bevaras bida i journalen - - - .

Laboratoriesvar, pt’e_iiminﬁ_ra

Laboratoncsvar, fr&n extem utﬁirare, som
ﬁverﬁirts tlll journal genom avsknﬁ

|38

- Q‘ 1 de fall det fullstéindiga svaret avert}§rt§ ill:
; Joumaltext genom avsknft

,Li;;f;nsmotivgringar,_pr_egistrerat lﬁkemedel .

{Ingéri patlentjournal

Ingérxpatxentjoumal Avser

{ liudupptagningar av betydelse for
_| patientjournalens innehdll ochsyften -

[Se: Bevara eller gallra? Gallrmgsr&d m6 '

sid 21

% Bevara energama? Galzrmgsradnra' T

szd 15

Lﬁkemédelsbiverhings uppgiferom

Ingﬁr i patxent_]oumal

Lakemedelslistor _~ " -

_ Ingﬁr i patxentjoumal

| Likemedelsprsvningar, s;ukvérdcns exemplar

Inglr { patientjournal




- | vid inalctualitet |

Medwml tor R
| Medicinskickniska produkter

Mlkroﬁlmade patlentjoumaler

Bevaras

) Pappersongmalen ﬁr gallras ehter
| mikrofilmning under ﬂirutsﬁtlmng att »
| likalydande kopior tillforts pattentjournalen.
| Forutsattningar for gallring. Se: Bevara eller

‘Mikrofilmade patientjournaler, notermgar om
utlﬁmnad kopia

_|Bevaras

gallra?, Gallrmgsr&d nr. 6 sxd 23

Miktionslistor

Ingér i patientiournal

Ingfr i patientjournal _

Missbildningsrapporter, sjuk!{é;glcné kopia

| Ingér i patientjournal

Wflfftest (memory méntal ;tes:t)'

| Ingéri patientjournal

‘Narkoskonsultationer

Narkoskurvor .~

Ingar i patientjournal . .-

| Neonatalvérdsiurvor .

Ingdr i patientjournal

Ingﬁr ‘i p,aﬁentjoumﬂ ' |

Neurologstatus. -

| Newologdvervalning

_Ingar lpatlemjoumal___;‘ PET

| Obduktionsprotokoll .

| lngari patientiournal -

OmyArdnadsanares

_| Ingér i patientjournal

Inghripatintiournal - |

Omvérdnadsmumal —

| Ingdr i patientiouraal

»3 Omvérdnadsmeddelanden

| Inghr i patiengiournal -

Operation, anm#lningar il "~ -

Ingér i patientjournal

|:Operation, vardplaneringar infor

| Inghr i patientjournal




.| Ordinationslistor/-kort

oo, ipmedss: |

Ortopedkort - .+ "¢

Osteomefriprotokoll

__|Ingari patientiournal ...

| Pacemaker, kontrollav. =~ -

Ingdr i patientjourrial ~ -~

. 'Ingir i paﬁeg_ﬁgumal

Pacemakeraylgsnande, avliden patient

| :Ingér i patlent_;oumal'

Patfogram .~~~ .

Patientadministrativa system (elektroniska)

1Bevaras

| Se Bevara.eller galIra" Gallrmgsréd né

Patxent]oumal

Ska innehislla de uppgifter som behdvs for en
god och sitker vard av patlenten
(patlentjoumallag 1985 562)

Patientjournal, kbj)xermg av mxkroﬁlmade
' ﬂirtecknmg Gver .

| Bevaras,

Mikrofilnsliggare ~ ~

Patientjournal som inte gér att hﬁrleda tlll en
person R

|10 4r

Fér gallras endast om det &r ombjligt att

| knyta journalen till rétt patient

Patlent_ycumalbversxkter

| Ingdri patientjournal -

| Bevaras

| 1 forekommande fall _

Patlen ggare, manuella )

Patientskaderegleringen (PSR), beshut

| Bevaras

Avser beslut frin PSR som rr den egna

vardgivaten, Egna joumnalkopio ";gallras vid.
inaktualitet. Kan reglstreras/dxaneﬁiras

Ingér i patlentjoumal Ovriga exemplar, tex
intern utforares exemplar, kan gallrasvid -
inaktualitet om huvudexemplaret forts till --

i Joumalen '

] Ingér i patwntjoumal -

Ingr i pa.tueﬂ-._tL"?‘.‘-"‘.‘al -

Ingér i patientiournal

‘Postoperativ information

.......

Preventivmedsisjournaler

| Pt?ve.ntwm:delskm avses




" ‘Igg_ér i patxen oumal o

R Ing_ﬁrlpatlentjoumal tex lamlrap_parl,

. Receptorbestﬂmnmg - Iggﬁf i patlent}oumal
Rehabilitering, ansdkmngar samt
| beddmningarom Ingér i patxentjoumal

| Rekvisitioner av journalhandlingar

Information om rekvxsmonen mgér i
patientjournal - Sl

Se Hlﬁlpmedclsordmatmner/rekvxsmoner

| Rekvisitioner av ortopedtelniskt hi mﬁm.eqéx'

_|3&

Tex om pahenten cj har kommn txll '

vﬁrdmrﬁttnmg

Remisser, zivtb’rdg O

Ingdr i patientjournal

»Remxsser med svar L

RID-bvemkter (antxreumanska lakemedel)

| So lakemedelslista

| Ratsintyg

Ing&r i patxem]oumal

Réntgenbilder, analoga -

Se Bevara eller galIra? Gailnngsréd nr 6

v s1d 19

| Bevaras _

| Rontgenbilder, digitala.

o Ingir i patxengoumal Ovnga exemplar o

- |intern utforares exemplar, kan gallras vid -
inaktualitet om huvudexemplaret forts ill

: _Journa,len

Vid inakualitet

Om pre 1mmarutl&tan‘ le avv1ker frén det

, sluthga bevaras bédax _]onmalen

| Identifierar signatur.och Journalfbrare Kan
v regxstreras/dtaneﬁsras . L

h@&iﬁﬁﬁﬁ@mm-;,f‘“

| Bevaras

Skannade Joumalhandlmgar

Bevaras

i Pappersongmalen Tar gallras e_fcer skanning
under forutsittning att likalydande kopior -

tillfSrts patientjournalen. Forutsittningar for
galiring. Se: Bevara eller gallra?,

Gallringsrad nr 6, sid 23

Smittskydd, annifiningar enhgt smxttskydds- '
| lagen och smittskyddsfSrordningen

| Ingér i patientjournal




Spermaprovsutlianden

- | Spirometri, undersokning - .

| ingart patienournal.

Status

Stahstlkjoumal

Bevaras

| Steriliseringslagen § 5 bekréiﬁelser om '.

| Ingar i patientjournal

erhéllen information

| Sterilitetsunderstkriingar .

_ -Ingér i pat‘ientjoumal_

' {Stud_i,e_fgrmul_ﬁr. .

5 _Sc khmsk forsknmg

| Vid inaktualitet

Om preliminfrsvar avviker fran det

_| definitiva bevaras bida i journalen

Svar, prelimindra

| Svar, deﬂmtwa

| ingar i patientjournal

Svar, frén annan vérdngare som ﬁvert‘drts
| genom avskrift

RE

Om den fullsﬁlndxga mformatlonen férts bver

| till egen journal,

' Sﬁrvérdsmumal

. Telefonré.dgwnmg, om behandlmg anses
{ paboriad

Ingdr i patientjournal

| Inghripatientjournal -

, __Telefonridgﬁmmg, om behandlmg ej anses
| paborjad

|34

: Ingdr i patientjournal, . < -

| Temp- och likemedelslistor

Tester med resultat _

* | Ingér i patientjournal - i

| Txdbﬁcker/txdboknmg

,Tlll axtdxaggam

' ’Inginpatx

' ‘ingaribaﬁenuouma:

VIngér i patlentjoumal B X

| Transplantation, protokoll _

Tumbrjournaler

Ingﬁr i patri,en,tjpumal

‘I‘vﬁngsétgﬁrder enhgt de psyklatnska
| tvangslagstifiningarna, anstkan, beslut,
domar etc

| Ingér i patientjournal




v Ultral‘iud bilder, hﬁvudexemp-lar;.a.__,f‘ i

v

| Uppﬁiljmng_smeddelandet

Vnd vé.rd.ti.dens_slui L

v Utl&tanden, prehmmara .' I _

Utlétanden, slutliga

Inghri patientjournal -~ - -

Ingérlpatlengoumal R

Utredningar

| Vaccinationer, uppgifterom

_ _’Ingérlpatlentjoumal x5 |

] Iﬂgﬁl‘ T patlengoumal- O

{ Venesektion (é.dérl_&t;ﬁng), protokoll

] ’V1deoﬁ1m

Ingér i patientjournal

Videosekvenser av betydelse for

patientjournalens innehdll och syften

Virologutldtanden

.Ingétipatient_jqurhai_ B '

8e Bevara eller gaIIra? Gallrmgsr&d or 6;
|sid 25 o

Vérdinformationssystem

|Vardintyg

_'Ingér_i_paﬁgntjnumﬂ—. L

: Vﬁrdplaner (1nd1v1duella/patxentrelaterade)

| ngh i patientiournal

| Vatskebalanilistor

tngie | poentionmal

Tnghr i patientjournal

Aterrapport, ﬁirsknvmng av lﬁkemedel

gonbottensklsser :

| Ingdr i paticitjournal

1_‘at1e"'fouma1"_

Ingﬁnpa entioumal

Ingér i patientiournal -




Bilaga 5

app
myndlgheter/motsvarande o

Autoanamnes

. GaIIrmgsrdd nr 6 sid 17

Aw1kelserapporter som ﬁirs tﬂl Joumalen
bevaras. Ovriga avvikelser och anmalnmgar i
varden; s¢: Bevara eller gallra?; = - -

Avvikelserapporter "
| - | Avvikelser som utreds i euhghet med Lex
Avvlkelsehantermg enhgt "Lex Marza | Bevaras : Ma"a bestammelser ol
Brev/meddelanden txll/frélﬂangéende patlent » |
av betydelse for vird och behandling - | Ingér i patientjournal
Behandlings-/utredningsplaner Ingér i patientjournal
: S ' Ingdr i patientjournal, Avser checkhstor som
_ | dokumenterar grund for behandlmg, 1
: e beddmning, beslut och diagnos och/eller som |
Checklistor, till grund f5r behandling, | &ir av betydelse for ev uppfSljningav - - -
beddmningar, beslut och diagnoser vérdprocesscn ) B
| P Avser checklistor av kortvangbetydelse, tex
checklistor som anvinds for att underlatta
¢ | patientbestket men fiven checklistor vars. <
. _ { fullstindiga innehall rutmmﬁssxgt (Sverﬁirs ]
| Checklistor, _li_vrjigai R Vid inaktualitet =~ txll Joumaltexten avses -
__agantecknmgar Bevaras =~ Ingﬁrlpatxentjoumal ,
T T T | Avser iven beslut om Andring i delegenng:’
] Delegermg av medxcmska arbetsuppggfter_ ‘lo.ﬁ,r, RIS och om éterkallade delegermgsb lut ]
o Dxabxlderav betydelse fory
_ i Diabilder o _|inneh#llochsyflen . .. -~ ~ - ¢
Joote v | ‘ Se Bevara eller gallra? Gallrmgsrad nr 6
Bevaras _ —

Frégeformulﬁr sﬁlvsvarsmstrumen
| skattningsinstrument etc, till grund for -
| behandlingar, bedﬁmmngar beslut och

] Ingér i patientjournal. Avser ﬁ'é.geformulﬁr
| som dokumenterar grund for behandling,

bedbmmng, b&slut och dxagnos i

j dlagnoser .




| Garantisedlar

| Halsodeklaratiorier -

Hﬁlso— och s)ukvérdens ansvarsnamnd
’(HSAN), heslut : o

. |Bevaras

‘ Avser beslut frin HSAN som rér den egna
vardgivaren. Egna journalkopior gallras
vid maktuahtet Kan reglstreras/dlanefbras

Information given till och medg:vande frén
pat:ent/anhbng ..

Anteckna_s i patxengoumal Informatxon . :
om ingreppets art, dess ﬁ)l_]der och nsker
| skall antecknds, . . -

Instrumentvérd, dokumentationay

Se Bel_lam eller galirav Gaurmgsrad i 6

| snd 25

'lTwSysfem/IT-base_tadé_stéd inom-tahd"/érdenr

j Ingér i patlen’goumal Den som utﬁrdar
intyg skall anteckna detta i journalen samt

{Intyg

| Jodmai anestesi/sedering o

spara.en kopia av.intyget { journalen

Ingdr i patientjournal

Ingr i patientjournal

Joumalkopzor, mkomna frén annan'
vﬁrdgware T -

Efter vArdtidens slut

Dock ﬂ)rst eﬁer att relevant mformatxon
_ dv"_....rtstxUJomnalen i

' 'laboratonum) - s

| Vid inalcualitet

.Ingﬁr i patlentjoumal‘ Ovnga exemplar

- |Labe rato_;_l_qhstor och,svar, huy

| Vid inalctualitet

Laboratotiesvar, prelimingra - -~

-Laboiatoriésvar;' frin extern utforare, som
Overfrts till journal genom ayskrift

|3

1 de fall det fullstindiga svaret tverfors
till journaltext genom avskrift, -

| Licensmotiveringar, oregistrerat lakemedel |

Ingér i patientjournal




' Mlkroﬁlmadc patxent;oumaler :

mnkrdfﬂmmng under fbrutsﬁttnmg att
likalydande kopmr tilifrts
patientjournalen, Forutsattningar for.

| gallring. Se: Bevara eller gallra?,
| Gallringsrad nr 6, 5id 23

| Bevaras

Se anmiicning

| Studie- oclveller arbetsmodeller vid storre

broarbeten (mer #n tre led), KBF
(kikbensfrankringar) och
ortodontibehandling Kan forstoras tva &r
efter behandlingens avslutande. Ovriga.

kan forstbras efter avslutad behandlmg

Modeller: Atbetsmodellet/Studiemodeller _

Munhﬁlsobcdbmmngar -_ L

| ngar i patientiournal ' *

) Observatxonskurvor

| Ingér i patientjournal -

Ingdr i patientjournal -

: -Opcrat!onsb¢rﬁttels¢r_ —

Paﬁenﬁfoumal

. |Bevaras

Ska innehalla de uppglftcr som. behbvs} for

- { en god och siiker vérd'av patiefiten -

(patlentjoumallag 1985: 1562)

Patxentjoumal som mte gﬁr att hﬁrlcda tlll en

l108r

| Fér gallras endast om det 4 omﬁ;hgt att
knym Joumalen till .ratt patxent

| Avser bestut fran PSR som ror den egna

virdgivaren. Egna Joumalkoplor gallras
vxd maktuahtet Kan regnstreras/dxaneﬂiras

| Patlentskadereglermgen (PSR),beslut o

' ’jPatOflgg_lsk'anatmmsk dxagnos

i datorjournalsystom kan

Rogister oversvluade ptinter

' Informanon om rekvisitionen mgﬁr i
, patlentjoumal '

Remisser, avitirda

|38

“[Texom patlenten'ej har kommlt tlll
_| tandvardsklinik

{Remissermed svar |

| Ingér i patientjournal_




| Skadestndstirenden, patientskada

Rtin jenutlﬁtanden, prchmmﬁra . SD

Vid inaktualitet

Se Bevara eller gaIIra? Gallrmgsrﬁd nr 6,
sid 17 -

1 Bevaras

’ Pappersongmalen i gallras efter
| mikrofilmning under forutsittning att:

likalydande kopxor tillforts
patientjournalen. Forutsitiningar for
gallring. Se: Bevara eller gallra?,
Gallringsrad nr 6, sid 23.

Svar, premnin'ara _, S

| Om preliminfirsvar avviker fran det -

definmva bevaras bﬁda i Joumalen

Svar, deﬁmtwa

Vid inaktualitet

Ingﬁr i patxentjoumal

Svar, frén annan virdgware som 5verR§rts
| genom avskrift

{35

Om den ﬁxllstﬁndlga mformatxonen forts

| Gver till egen, Joumal

Inghr i paientiounal

| Tester med resultat

™ 'Ingér i patlcntjoumal

Utiitanden frﬁnspecwllaboratoner .

Utléta,nden, prehmmara

| Vid inakiualitet

d"eﬁmﬂ‘@ bevams b_ﬁda U_nmlen '

Utlﬁtanden, sluthga

v Ing&ripaﬁ@ipumal e

Ingér i patlent_;oumal N

. ,sui 25

Se. Bevar ] eller gaIIra? Gallnngsréd nr. 6

Ingdr i patientiournal




