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Granskningsomride Granskningen avser och dess metod/atgird Ansvarig | Granskningen klar

Forvaltningsovergripande Att ndgra nyckelfunktioner (hyresfakturering, registratur och Johan 2008-09-30
leverantdrsutbetalning) har utsedd erséttare och att denne har tillgang | Nilsson
till nddvindigt material.

Upphandlingsprocessen Kontroll av att upphandlingar sker enligt LOU och att forvaltningens |Jorgen 2008-09-30
interna regler och rutiner efterlevs. Tre storre upphandlingar Fholenhag
(ndmndniva) och tre mindre upphandlingar.

Hyresgiéster/kunder Kontroll av att beviljade betalningsanstind ar beslutade enligt Elsebritt 2008-11-30
regelverk. Osterlind

Hyresgister/kunder Kontroll av att debitering gors enligt hyresavtal, antal 50. Elsebritt 2008-07-30

Osterlind

Hyresgiéster/kunder Kontroll att debitering/prisséttning minst dr i paritet med kontorets | Moomet 2008-11-30
kostnader avseende arbete at utomstaende, tryckeriet och Kazi
lokalservice. Antal granskade prisséttningar: 10.

IT-sdkerhet Kontroll av att ett urval behorigheter ér 1 enlighet med av 6verordnad | Inger 2008-09-30
godkint beslut. Antal 20. Hirjerud

IT-sékerhet Kontroll av att behorigheter avslutats for personer som inte lingre Inger 2008-09-30
arbetar vid kontoret. Antal 20. Hérjerud

Redovisning Att rutiner finns och f6ljs for hantering av handkassa och Magnus 2008-11-30
lunchkuponger samt att vid stickprovskontroll kassan och antalet Wallén
kuponghéften dverensstimmer med antecknat saldo.
Antal stickprovskontroller: 3 med minst en minad mellan vardera.

Redovisning Kontroll att atteststruktur och tv@handsprincip foljs vid Johan 2008-11-30
vikariehantering/ersittare. Antal granskade utbetalningar: 20. Nilsson

Redovisning Granska hela flodet fran beslut till bestillning, genomforande, Johan 2008-11-30
leveranskontroll och utanordning av ett slumpvis antal utbetalda Nilsson
belopp storre én 10 000 kronor. Antal: 10.

Redovisning Kontroll av att slumpvis utbetalda leverantérsfakturor dr korrekt Johan 2008-09-30
behandlade enligt delegationsordning, attestinstruktion och Nilsson

utbetalning samt en generell bedomning att kontoret ska sta for
kostnaden. Antal: 50.
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Personal Kontroll att eventuella privata mobiltelefonsamtal fran utlandet dras |Johan 2008-11-30
pa anstéllds 16n. Antal anstédllda som granskas: 20. Nilsson

Personal Kontroll att varje anstélld tar ut 20 semesterdagar per ar och att om | Anita 2008-11-30
sa inte sker, en plan for atgérd finns och foljs. Antal: 25 anstéllda. Granlund

Budget/ekonomi Kontroll av budgetféljsamhet pa ett antal byggprojekt samt att Siv Sorell | 2008-11-30
16pande uppf6ljning och avstimning finns dokumenterad. Antal: 5.

Sékerhet Kontroll att rutiner finns och foljs, samt en kort utvirdering av dessa, | Lars Frisk |2008-11-30
for skydd av material som kan skadas vid brand eller inbrott. 5
utvalda omriden.

Sdkerhet Kontroll av att endast behoriga har aktiva passerkort och koder till Lars Frisk |2008-09-30
huvudkontoret pa Hantverkargatan 2.

Miljo Genomfora kontroll att projektledarna granskar sé att Sandra 2008-11-30
entreprendrerna sorterar byggavfall 1 6verensstimmelse med de krav | Rodin
som stillt i AF-delen vid upphandlingar.

Mil;j6 Kontroll av andelen godkénda kemiska produkter som anvinds pé Sandra 2008-11-30
vara byggarbetsplatser dr 100 %. Rodin

Fastighetssystem, ekonomisystem | Stickprovskontroll av att avstimning mellan LEB och AGRESSO Anna Bjork | 2008-09-30
sker enligt den rutin som tagits fram.

Upphandlingsprocessen Kontroll att upphandlingar 6ver 400tkr enligt delegationsbeslut Jorgen 2008-11-30
aterredovisas till nimnden enligt faststéllda regler. Fholenhag
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