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FASTIGHETSKONTORET
2011-11-02

Dnr 1.4-025720 1

Beslut om vidaredelegering fran forvaltningschefen avseen-
de beslut och verkstallighet vid fastighetskontoret

Fastighetsnfimnden har den 25 oktober 2011 beslutat att anta en delegationsordning fér
fastighetskontoret samt delegerat beslutanderitien i en rad drenden till forvaltningschefen
med ritt f6r denne i sin tur uppdra till anstiilld att bestuia i nimndens stiille. Niimnden har
vid detta tillfille dven faststillt grinsen mellan delegation och verkstillighet vid fastig-
hetskontoret.

Beslut

1. Forvaltningschefen uppdrar till de anstillda vid fastighetskontoret att bestuta i
enlighet med bifogad forteckning Sver beslut och verkstillighet vid fastighets-
kontoret.

2. Beslutet giller tills vidare.

3. Beslutet kommer att anmilas till fastighetsnimnden.

Ingrid Gylifors

. fastighetsdirektor

Bilaga: Delegationsordning med aktuell forteckning Sver besiut och verkstéllighet
vid fastighetskontoret samt bilaga med tabeller och matriser fér upphand-
ling, §verlatelse av fastigheter samt uppltelse av nyttjanderitier
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Delegationsordning

Aliminna regler om delegation m.m.

|. Beslut och verkstiilighet

Med beslut i en delegationsordning avses endast bestut i kommunallagen mening. Kéinne-
tecknande for ett beslut &r bl.a. att det finns alternativa lésningar och att beslutsfattaren
maste gdra vissa dverviiganden och bedémningar. De beslut som kontoret beddmt utgsr
beslutsfattande | kommunallagens mening finns nedan under rubriken “Férteckning éver
delegationsbeslut”.

Det som inte #r beslutsfattande utgdr ren verkstillighet. Inom den kommunala verksam-
heten har man valt att betrakta beslut av rutinméssig karaktér som regelmissigt fattas av
olika tjiinstemin i kraft av deras tjanstestillning som ren verkstillighet.

Griinsen mellan beslut och verkstillighet har betydelse for frigan om ett beslut kan Sver-
klagas genom laglighetsprévning alternativt forvaltningsbesvir samt huruvida beslutet
méste anmiilas. Ett delegationsbeslut 1 kommunallagens mening méaste anmélas och kan
angripas genom Sverklagande.

De #renden som kontoret beddmt vara verkstéllighet finns nedan under rubriken “For-
teckning Sver verkstillighet”. Detta for att tydliggtra var och vem i organisationen som
handligger ett drende.

2, Regelverket om delegation av beslutanderitt

Med delegationsbeslut menas ett beslut som egentligen ska fattas av nimnden, men diir
nzmnden beslutat flytta Sver beslutanderitten till ndgon annan, d.v.s. att beslutet delege-
ras.

Nimnden kan dock nir som helst dterkalla givna delegationer, generellt eiler i ett speci-
fikt #rende. Nidimnden kan ocksa foregripa ett beslut i ett speciellt drende genom att ta
&ver #rendet frin delegaten och besluta. Detta kan gélla ett ur principiell synpunkt viktigt
drende som ndmnden anser att den bér besluta sjily i. Nimnden har doek inte rétt att om-

préva ett redan fattat beslut.

4. Yem kan nimnden delegera till?
Fastighetsnimnden far enligt 6 kap 33 § kommunallagen delegera sin beslutanderitt i ett
visst drende eller en grupp av drenden till

» en enskild ledamot eller erséttare eller
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»  en anstiilld hos kommunen.

Observera att det inte dr tillatet att delegera till en uppdragstagare, konsult eller entrepre-
nor.

5. Begrinsningar | delegationsritten,
Fastighetsnimnden far enligt 6 kap 34 § kommunallagen inte delegera beslutanderitt
avseende:

1. 4drenden som avser verksamhetens mdl, inrikining, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av
att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmiktige har Sverklagats,

3. d#renden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de dr av principiell be-
skaffenhet eller annars av stdrre vikt,

4. #renden som vickis genom medborgarforslag och som Sverlatits till nimnden,
och

5. vissa drenden som anges i sirskilda foreskrifter.

Vad giiller punkten 1 &r tanken att ritten att delegera inte far utnyttjas sa att det kan p&-
verka ndmndens Svergripande ansvar for verksamheten.

Myndighetsutévning dr den befogenhet som fastighetsndmnden eller en tjinsteman har att
for enskild bestiimma om formdn, rittighet, skyldighet eller annat jaimforbart forhallande.
Exempel! p4 sidana drenden inom fastighetsniimndens omréade dr att 1dmna ut allméin
handling samt handliggningen av stadens torgplatser. Fastighetskontorets hantering av
dessa drenden torde dock inte utgdra myndighetsutdvning som 4r av principiell beskaf-
fenhet eller av storre vikt, varfor dessa normalt kan delegeras.

6. YVidaredelegation av beslutanderitt

Enligt kommunallagen dr s.k. vidaredelegation tillaten. Detta innebir att forvaltningsche-
fen kan ges ritt att uppdra &t annan anstélld att fatta beslot pa fastighetsnimndens véignar
i shdana #renden dir férvaltningschefen fatt fastighetsnimndens bemyndigande att avgo-
ra, Vidaredelegation dr bara tilliten i ett steg. Det innebdér att en tjinsteman, som av for-
valtningschefen fatt réitt att fatta beslut, i sin tur inte kan delegera vidare till underordnad.

Forvaltningschefens ritt att vidaredelegera méste utnyttjas pa ett sddant sitt att fastighets-
nimnden alltid har vetskap om vem som har riitt att fatta beslut.

7. Bradskande drenden
16 kap 36 § kommunallagen ges en m&jlighet for ndmnder att delegera bridskande dren-

- den till ordfranden eller annan ledamot, En forutséttning &r att det inte gér att viinta med

beslutet till fastighetsniimndens niista sammantride och att det rér sig om drenden som
absoluf miste avgoras.
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8. Anmilan av delegationsbeslut

Fastighetsnimnden har det yttersta ansvaret for verksamheten. Beslut som fattas tlll foljd
av delegation ska d4rfor anmiilas i fastighetsndmnden. Fastighetsndmnden bestdmmer i
vilken ordning detta ska ske. Anmilan har registrerings-, informations- och kontrollsyfte.
Dirutsver ir det nddvindigt att anmila beslut for att ett dessa ska vinna laga kraft och
inte for alltid ska kunna bli foremal for verklagande.

9. Fulimakt

Man méste skilja pa fullmakt och delegation. En delegat har en organstilining, vilket den
som har fullmakt inte har. Beslut som fattas p4 delegation kan angripas genom laglighets-
prévaing, medan de beslut och Atgirder som vidtas pd grund av en fullmakt endast kan bli
foremal for process i allméin domstol. En delegat kan aldrig delegera vidare sin beslutan-
deritt. Den som har fullmakt kan ges vitt att séitta ndgon annan i sitt stélle.

Anvindande av fullmakt begrinsas till civilrittens omrade. Anviindandet begrénsas ocksa
till #irenden som kan bestimmas till tid och omfang eller till typérenden av viss beskaf-
fenhet, Det dr normalt att fullmakt utflirdas for riittegingar, forhandlingar och vissa for-
rittningar. Fullmakt kan iven ges till ndgon som ska vara bestillarombud vid en entre-
prenad eller ett konsultuppdrag.

10, Jav
For att undvika jév ska inga beslut som pd négot sitt ror den egna personen fattas av de-
legat. Sadana beslut ska hiinskjutas till dverordnad eller fill nimnden.

Fastighetsnimndens delegationsordning

Delegation
Nimnden uppdrar at forvaltningschefen (fastighetsdirekttren) att fatta beslut pd némn-
dens viignar i de #renden som framgér av bifogad firteckning.

Nimnden dverlater ocksa till forvaltningschefen att i sin tur vidaredelegera #renden till
annan anstilld inom forvaltningen.

Férvaltningschefen kommer déirefter i ett siirskilt beslut att faststilla till vilka befattningar
de olika drendegrupperna kommer att vidaredelegeras.

Fastighetsnimnden har den 16 december 2008 beslutat att uppdra it ordféranden, att efter
samrad med vice ordforanden, pa nimndens viignar fatta beslut i &renden som &r s
bradskande, att fastighetsnimndens avgdrande inte kan avvaktas.

Anmilan av delegationsbeslut

Anmiilan av delegationsbeslut, fattade efter vidaredelegation, sker till frvaltningschefen
som dérefter anmiler delegationsbeslutet till fastighetsndimnden.
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Ordférandens beslut i bridskande #renden ska anmélas vid nimndens f6ljande samman-
triiden.

Besluten anmiils enligt foljande rutin.

¢ Handlidggaren uppriittar en lista med de beslut som ska anmélas. Tre mallar for
detta finns nu i Office Key. Dessa bendimns: “upphandlingar och avrop”, fastig-
hetstransaktioner” och ”8vriga drenden”,

o ] listan ska som minimum anges beslutsfattare, handldggare, datum for beslut, di-
arienummer och vad saken rér. Vid transaktioner anges dessutom kdpare/séiljare
och belopp. Vid upphandling anges foretag och belopp.

e Listan skickas via mejl till forvaliningschefens sekreterare. Kopior av besluten
inges i pappersform till forvaltningschefens sekreterare.

» Forvaltningschefens sekreterare sammanstiiller listorna och ser till att bestuten
anmiils pé niista ndmndsammantifide.

Besfut om foljande personaldrenden anméls manadsvis genom att underlag halls tillging-
ligt vid nmndsammantréde:

e anstillning eller fordndring av anstilining av arbetsledande personal
tjansteresor utanfoér Norden,

disciplinpafoljd i form av skriftlig varning eller 16neavdrag

medgivande att dlderspension/avgangsvederlag utbetalas enligt stadens riktlinjer
kvarsta i tjdnst efter uppnadd pensionsilder

uppsiigning frin arbetsgivarens sida

» avsked och avsténgning

Verkstillighetsbeslut och Atgirder behdver inte, till skillnad mot detegationsbeslut, anmi-
las i fastighetsniimnden. Anmiilan behdver exempelvis inte gras i drenden som avser
forsiljning av 13sére och tjinster eller upphandling om det ekonomiska vérdet dr lagre dn
500 000 kronor. Om det finns risk for $verklagande bor efteranmélan ske.

Hinsyn till budget vid beslutsfattande ‘

Férteckningarna Sver bestut och verkstillighet forses i vissa fall med bindande riktlinjer
for beslut. Vid beslut om ekonomisk férvaltning utgor dessutom budget en begrinsning
av tjinstemannens beslutsomréde. Vid beslut av ekonomisk art dr beslutsfattaren alltsd
skyldig att kontrollera att medelstickning finns for avsett dndamal innan bestut fattas.

Uppdelning av ink&p for att komma under beloppsgrinsen far inte forekomma. Kénda
foljdkostnader ska inrdknas. '
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Personliga omlcostnader

Biérande for forteckningar om beshut och verkstillighet ér att chef inte fir fatta beslut som
r&r vederborande personligen. Sidana beslut fattas av 8verordnad. Beslut som ror forvalt-
ningschefen fattas av ndmndens ordforande.

Oberoende av vad som anges i delegationsordningen ska “personliga omkostnader”, ex-
empelvis resor och representation i tjéinsten, alltid godkénnas av dverordnad chef, Med
personlig omkostnad avses:

- ink&p av mobiltelefon/mobiltelefonrékningar,

- inkop av PC, annan teknisk utrustning och inventarier,

- egna utligg i tjfinsten,

- representation,

- resekostnader,

- taxiresor,

- avtal om egen bil i tjéinsten/tjénstebil,

- SL-kort,

- prenmmerationer och andra fSrmaner som &r beskattningsbara,

- kurser, utbildningar och konferenser, jamfér vart dndringsforslag,

- medlemskap i branschftreningar och dylikt.

Undertecknande av bestiiliningar och avtal

Fastighetskontoret har en rutin fr internkontroll som innebir att det som regel #r tvi
personer som undertecknar bestitllningar och avtal, Den som &r utpekad defegat i delega-
tionsordningen beslutar och undertecknar. Den chef eller handldggare som ar direkt un-
derstilld bestutsfattaren kontrasignerar.

Fullmakt

Fastighetsni#mnden har genom fullmiiktiges reglemente ftt ritten att sjélv eller genom
ombud féra stadens talan i alla mal och drenden inom fastighetsnimndens verksam-
hetsomrade.

Fastighetsnimnden har fSrordnat férvaltningschefen och kontorets jurist att var for sig
sasom ombud foretrida Stockholms kommun inom fastighetsnémndens forvaliningsom-
rade.
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Fastighetskontorets delegationsforteck-
hing

Fastighetsnidmnden (FN) har den 25 oktober 2011 uppdragit till fSrvaltningschefen att
fatta bestut inom fastighetsniimndens omrade. Férvaltningschefen har i ett antal olika
beslut vidaredelegerat beslutanderiitten pa s sdtt som framgdr av denna forteckning. Be-
slut som fattas av delegat ska dterrapporteras till forvaltningschefen for att sen anmélas
till nimnden. Delegationsftrteckningen innehaller dven en avdelning med forteckning
Gver drenden som utgdr “verkstillighet”. Dessa drenden utgér inte beslutsfattande i kom-
munallagens mening och behdver inte anmiilas till fastighetsnimnden. Hér tydliggors
vem/var 1 organisationen som respektive fraga beslutas och/eller handliggs.

I delegationsforteckningen férekommer foljande forkortningar:

FC Forvaltningschef

AC Avdelningschef

BAC Bitriidande avdelningschef

EC Enhetschef

EFA Enhetschef fastighetsadministration

BEC Bitrddande enhetschef pd driftenheten

BA Budgetansvarig

A Jurist i staben

ESS Ekonom med sirskilt ansvar for skattefragor

HB Handldggare med en higre inkopsnivd. Forvaltare, projektledare, arbets-
ledare pd driftenheten, drifisamordnare samt kommunikationsansvarig.

RG Registrator

HL Alla anstélida

Nir det anges avdelningschef, enhetschef m.fl. sd avser beslutanderitten eller handléigg-

- ningen den avdelningschef, enhetschef m.fl. som ansvarar fr denna drendetyp.

Delegationsforteckningen giller fr.o.m, den 2 november 2011 och fills vidare.
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Forteckning dver delegationsbeslut

Arende

Kommentar

LAgs-
ta niva

Overgripande drenden

1.

Besluta att dverklaga dom eller beslut
som rér éirenden inom fastighets-
niimndens verksamhetsomrade samt
avge yttrande vid éverklagande.

Delegerad beslutanderitt omfattar
inte

a) #irenden som avser verksamhetens
mal, inriktning, omfattning eller kva-
litet,

b) framstéllning eller yttranden till
KF, liksom yttranden med anledning
av att beslut av FN i dess helhet eller
av KF, har $verklagats,

¢} drenden som rér myndighetsutov-
ning mot enskilda, om de dr av prin-
cipiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt.

AC

2.

Beslut att inte limna ut handling samt
beslut om forbehall i samband med
atft handling utiiimnas,

Om tjanstmannen finner att det finns
hinder for utldimnandet ska denne
végra ldmna ut handlingen. Detta kan
ske muntligen. { samband hirmed
ska dock tjanstemannen upplysa
stkanden om att ett skriftligt beslut
av "myndigheten” kriivs for att det
muntliga” beslutet ska kunna
Overklagas. Btt-skrifthistbeslutfattas
Information ska ges i beslutet att
detta kan dverkiagas till
kammarrditien.

FC och
JS

3.

Beslut om information (register-
utdrag) enligt 26 § personuppgifts-
lagen (Pull), riittelse och under-

Dessa beslut kan verklagas till
allmén forvaltningsdomstol.

FC
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Arende

Kommentar

Ligs-
fa niva

riittelse enligt 28 § Pul., information
om automatiserade beslut enligt 29 §
2 st PuL samt om allméinna upp-
lysningar om pagaende behandlingar
enligt 42 § PuL.

4.

Triffa tilliiggsavtal £l av
Sastighetsniimnden godkinda avial
rirande senarelagd senaste tidpunkt
for kommunfullméktiges eller
motparts godkiinnande av avial.

Endast om det dr n&dviindigt for até
avtal inte ska forfaila.

FC

S.
Triffa tilléiggsavtal till av
Sastighetsniimnden godidinda avtal
rirande dndring av villkor som
saknar betydelse for huvudavtalets
genomforande.

FC

Ekonomiirenden

6.
Utse stiillféretridare med befogenhet
att begiira ntbetalning av pengar.

FC

7.

Upphandla/avropa eller annan an-
skaffning av varor och tjinster till ett
uppskattat virde av hogst S-maler 10
mnkr.

Generellt bemyndigande att fatta be-
slut om upphandling av entreprena-
der och tjinstey inom ramen for av
FN fattade genomfdrandebeslut

Belopp under 306-800 k500 000 kr
utgdr verkstillighet,

FC
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Arende Kommentar Lags-
ta niva
8a.
Upphandla/avropa eller annan an- Belopp under 366-800 k500 000 kr AC
skaffning av varor och tjiinster till ett | utgor verkstillighet.
uppskattat viirde av higst 300-000-k»
2 mnkr,
8h.
Upphandla/avropa eller annan an- Belopp under 386-600 k=500 000 kr BAC
skaffuing av varor och tjinster till eft | utgdr verkstillighet,
uppskattat viirde av higst 300-000J
I mnfr.,
9.
Forsiljning av tjinster inom ramen Belopp under 560 000 kronor utgdr FC
for nimndens verksamhetsomrade till | verkstillighet.
ett hogsta belopp av 5 mnkr
10.
Kassation och forsiiljning av losére i Kassation och frséljning ska hante- FC
varje enskilt fall intill ett belopp av3 | ras enligt kontorets regler for inven-
mnkr tarieregistrering.
Belopp under 500 000 kronor utgtr
verkstéllighet.
11.
Infér eller under en process inom Belopp under 500 000 kronor utgdr FC
fastighetsnAmndens verksamhetsom- | verkstéllighet. '
ride inga férlikning, om det omtvis-
tade viirdet ej Gverstiger S mnkr.
12.
Betala skadestand i varje enskil¢ fall FC
intill ett belopp som ej Gverstiger 3
mnkr.
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Arende

Kommentar.

Ligs-
ta niva

13,

Anséika om externa medel for beslu-
tade projekt — och utvecklingsarbeten
m.m. t.ex. stats- och EU-bidrag.

FC

Personalirenden

14.
Anstilla eller forindra tidigare

_anstillning fér personer vilka

forhandlingsskyldighet
Féreligger.

FC

15.

Bevilja resor i tjinsten samt
godkiinna deltagande i konferenser
utanfor Norden,

Skriftligt beslut erfordras vid resor
utanfir Sverige.

FC

16. oA
Disciplinpafoljd i form av skriftlig
varning eller l6neavdrag,

| I samréd med personalchef

17.
Uppsiigning frin arbetsgivarens sida.

I samrdd med personalchef

FC

18. . NY ARENDEGRUPP

Avsked frin arbetsgivarens sida.,

I samrad med personalchef

Nyttjanderitter och servitut

Upplivta, orliinga, omfGrhand]
sitga-upp Uppldta, omforhandla, siga
upp for avflytining eller villkorsind-
ring, godkdnna dverldtelse eller byte av
nyttjanderiitt for en tid av higst 10 ar
i det fall det drliga erséttningsbelop-
pet ej Overstiger 5 mnkr.

Avser bide interna dverenskommel-
ser i staden om nyttianderidtt liksom
externa nyttjanderdttsavtal. Avser
dven forvaltningsuppdrag fran andra
nédmmnder.

Beslut som avser upplatelser fver 5

Se
matris,
bilaga.
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Arende

Kommentar

Ldgs-

ta niva

ar och dir erséittningsbeloppet dr 6ver

3 miljoner kr per ar maste anmélas

till fastighetsnimnden.
20, NY ARENDEGRUPP

Se

Upplata, omférhandla, sdga upp fir Avser béde interna dverenskommel- | marris,
avflytning eller villkorsiindring, god- | ser i staden om nyttjanderdit liksom | bilaga.
kinna dverldtelse eller byte avseende externa nyttjanderdtisavtal. Avser
nyttjanderdtter som dr upplitna tillsvi- | dven forvaliningsuppdrag frén andra
dare i det fall det drliga ersiittningsbe- | ndmnder.
loppet ej dverstiger 3 mukr.

Beslut som avser upplatelser dar

ersdittningsbeloppet dr dver 300.000

kr per dr maste anmdlas till fastig-

hetsndmmden.
21,
Triiffa avtal sisom nyttjanderiittsha- | Avser bade interna éverenskommel- | Se
vare for kommunala nimnders eller ser i staden om nytfjanderditi liksom | matris,
andra kommunala organs behov for | externa nyttjanderittsavial. Avser bilaga .
en tid av hogst 10 ar i det fall det &rli- | dven forvaltningsuppdrag frén andra
ga ersiittningsbeloppet ej dverstiger 5 | ndmnder.
mnkr.

Beslut som avser upplatelser dver 5

ar och dir ersittningsbeloppet 4r dver

| 3 miljoner kr per & maste anmélas

till fastighetsndmnden.
22.
Medgivande till inskrivning av servi- BAC

tut i fastighet eler-tomtriitt, inom
fastighetsniimndens verksamhetsom-
tdde, om det inte i nigon viisentlig
grad piverkar fastighetens viirde.
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Arende

Kommentar

Lags-
ta niva

Ovriga fastighetsirenden

Forviry samt dverlitelse av mark oclt
seller byggnad och bostadsritt om viir-
det ef Gverstiger 5 mnkr och irendet
inte dr av principiell beskaffenhet eller
annars av stdrre vikt.

FC

24,

Triiffa tilldiggsavtal till av
kommunfullmiiktiges eller
JSastighetsniimndens godiiinda avtal
riirande férviirv, dverlitelse eller
uppléitelse av fast egendom, Giller
endast dndring av villkor rirande
tidpunkt for viss atgiird eller hiindelse
varav avtalets fullbordan eller
bestand ér beroende.

Endast om det #r nddvandigt for att
avtal inte ska forfalla.

FC

28,

Triiffa tilliiggsavial till av
kommunfullmiktige elfer
Sfastighetsndmndens godkiinda avtal
rirande forvirv, 6verlitelse eller
upplitelse av fast egendom avseende
tiden for tilltriide och tiden for
fullgérande av betalning eller annan
forpliktelse .

FC

26.

Vid fastighetsforsilining m.m. som
avses i § 3, punkten 6 i Reglementet for
Sfastighetsndmnden besluta om hanter-
ing av befintliga inteckningar genom
dddning, refaxation, nyintecking eller
dylikt,

OBS att detta avser beslutanderdtt
Sjdlva handldiggningen av dessa frd-
gor regleras | punkten 64 i verkstdil-
lighetshilagan.

AC
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Arende

Kommentar

Ligs-
ta nivé

27. NY ARENDEGRUPP

Tnom nidmndens verksamhetsomride
uriva namndens beslutanderditt i egen-
skap av fastighetsdgare i fragor om
Sorriittning enligt 7-12 kap jordabal-
ken, fastighetsbildningslagen, anligg-
ningslagen, ledningsrittslagen, lagen
om enskilda vigar, plan- och byggla-
gen, 6 och 7 kap vattenlagen samt fra-
gor rirande elektriska distributionsfo-
reningar.

OBS att detta avser beslutanderdtt
sdsom atl ex underteckna en ansdkan
om avstyckning. Uppgiften att fore-
triida némnden vid forrdtiningar
m.m. regleras { punkten 65 i verkstdil-
lighetsbilagan.

AC

28.

Kostnader fior evakuering for dnda-
méil som nimnden har att tillgodose, i
varje enskilt fall intill ett belopp av

5 mnkr,

FC

29,

Riva byggnad med ringa viirde och
med ett bokfort viirde under 500 400
kr.

BAC

Torgtillstand och drenden enligt bostadsférvaltningslagen

30.

Besluia om antalet fasta och tillfilliga
torgplatser pa torgen samt fordel-
ningen av dessa.

EC

31.

Aterkalla beslut om upplitelse samt
stiinga av torghandlare som inte efter-
foljer torghandelsstadgan.

EC

32.

Limna forslag pa forvaltare till
hyresnimnden i dirende eniigt
bostadsférvaltningslagen.

16 § 5 st lagen om arrendendmnder
och hyresndmnder

FC
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Arende

Kommentar

Ligs-
ta niva

33.

Avge yttrande till hyresnimnden
innan hyresniimnden beslutar i
dirende enligt bostads-
forvaltningstagen att férvaltararvode
skall betalas av fastighetsiigaren
personligen.

16 § 6 st lagen om arrendendmnder
och hyresnfimnder.

FC

27

Beslut betalni (S rskot
fvalinr lecnligt 25-0ch 254 §§
bostadsfrvaltnines] kil

34,

Beslut om utbetalning av forskott av

Sorvaltararvode intill eft belopp av
500.000 kr.

25 § bostadsforvaltningslagen.

FC

27

Besl betalni frskott
Sevaltnrarvodecntigt 25-och 251 §§
bostadsEsmvaltninos] il
beloppav-500-000-dcronor

3s.

Beslut om forskott av belopp upp till
300.000 kr, om en fastighet dr stilld
under tvangsforvaltning och det behivs
medel for en dtgird fir fastighetens
skdtsel som inte kan uppskjutas wtan
risk for att ndgon bostadshyresgiist
tider allvarlig Skg({a eller oldigenhet.

25 a § bostadsforvaltningslagen.

FC

36. NY ARENDEGRUPP

Beslut att inte ansioka om
tvingsforvaitning hos hyresndmnden
eller om inldsen hos allmiin domstol.

28 och 29 § bostadsforvaltningsla-
gen.

FC
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Forteckning éver verkstéllighet

Arende Kommentar Lagsta
niva
Overgripande drenden
1. HI.
Utlimnande av allmén handling, Beslut om att limna ut
handlingen fattas av den
tjansteman som svarar for
vérden av handlingen, t.ex
handliggaren, registratorn
eller arkivarien. Med
handling avses bl.a. dven
uppgift registrerad pd IT-
media. (6 kap 3 § OSL).
2.
Avvisa tverklagande som inkommit for Giller forvaltningsbesvér och AC

sent

inte laglighetsprovning enligt
kommunallagen. Delegat
som tidigare fattat beslut i
drendet gor férst en
beddmning av huruvida
omprévning av beslutet ska
ske. Direfter prévas om
tverklagandet inkommit i r#tt
tid. Avser Sverklagandet
besiut som fattats av
fastighetsnimnden ska
omprdvning/yttrande beslutas
av fastighetsnimnden. Har
tverklagandet inkommit for
sent far det avvisas for det
fall omprévning ej beddms
vara aktuellt.

16 (26)



Ligsta

Arende Kommentar gs
niva
3.
Mottaga delgivning. Férutom registrator kan RG
ordfdranden och ndmndens
sekreterare mottaga
delgivning samt registratorn
vid KF/KS kansli.
4.
Fullgdra de dvriga uppgifter som Kontorets jurist dr FC
ankommer pi personuppgiftsansvarig i personuppgiftsombud enligt
den mén det inte ankommer pa beslut av fastighetsndmnden.
personuppgiftsombud.
5.
Nominera eller ntse representanter, Sker genom att FC
kontaktpersoner och revisorer i stiftelser, | forvaltningschefen ger den
foreningar och arbetsgrupper dir anstillde fullmakt att utfora
fastighetsnéimnden foretrids av uppdraget.
tjiéinstemiin.
6.
Anpassa strukturorganisationen sam¢ FC
faststiilla férvaltningsorganisationen.
7.
Underteckna avtal, forbindelser ach FC
andra rittshandlingar som beslutas av
fastighetsnimnden.
8.
Utse arkivansvarig och faststiilla FC
arkivorganisation.
9. £c
Faststiilla planer for arkivverksamheten. AC
10. EC
Teckna farvaltningens avtal om AC

leveranser fill stadsarkivet,

17 (26)
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Arende

Kommentar

Ligsta
niva

11.
Utse ansvarig utgivare for kontorets
publikationer.

FC

Ekonomiidrenden

12,
Vid faststiillande av internbudget
omfordela inom ram/eget budgetansvar,

BA

13.
Yid faststillande internbudget inom en
avdelning omférdela budgetmedel mellan
budgetansvariga.

AC

14, .

Vid faststiillande internbudget mellan
avdelningar omfordela budgetmedel
mellan budgetansvariga.

FC

15.
Utse attestanter.

Attestforteckningen halls
uppdaterad av ekonomiche-
fen.

Regler for eckonomisk for-
valtning,

FC

16.
Underteckna bank-, post- och viirdehand-
lingar.

Registrator svarar for a-
jourhallning.

FC

17.

Upphandla/avropa eller annan anskaff-
ning av varor och tjiinster till ett uppskat-
tat viirde av higst 100:000-k 500.000 kr.

Giiller hela avialets ekono-
niiska veéirde.

EC BEC

18 (26)




Arende

Kommentar

Lagsta
niva

18. NY BESTAMMELSE.
Upphandla/avropa eller annan anskaffning
av varor och tjdnster till ett uppskattat viir-
de av higst 300,000 kr.

Géiller hela avialets ekono-
miska virde.

HB

19.

Upphandla/avropa eller annan anskaff-
ning av varor och tjinster till ett uppskat-
tat viirde av higst 20.000 k.

Giitler hela avtalets
ekonomiska véirde.

ALLA

20,
Kassation och férsiiljning av lisire i varje
enskilt fall intill ett belopp av 300.060 kr.

Kassation och forsiljning ska
hanteras enligt kontorets
regler for inventarieregistre-
ring,

AC

21,
Godkiinna bokféringsmiissig nedskrivning
av fordran upp tll 360.009 kr,

Ska ske i enlighet med Reg-
ler for ekonomisk férvalt-
ning.

BAC

22,
Makulera utestdende fordran.

Avser felaktighe{er

EFA

23,

Anstind med betalning, avbetalningsplan
och avbryta indrivning i enlighet med av
niimnden faststillda fakturerings- och
kravrutiner,

EFA

24,

Infor eller under en process inom
fastighetsnimndens verksamhetsomride
ingd forlikning, om det omtvistade viirdet
ej overstiger 300.000 kv,

BAC

25,

Underteckna handlingar till Skatteverket
om skatteredovisning, fastighets-
deklarationer etc,

ESS
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Arende

Kommentar

Lagsta
niva

26. NY ARENDEGRUPP

Underteckna forsikran avseende
skattekompensation for energileveranser
gentemot Fortum Viirme samt ritf att
medge Fortum Viirme riitf att i efterhand
debitera faststillt skattebelopp.

BEC

27.
Ansika om externa medel for lopande
verksamhet t.ex. stats- och EU-bidrag,

BAC

28.
Tilidela anstilld av staden godliint betal-
kort som kan anviindas i tjinsten.

Kortet har personligt betal-
ningsansvar.

FC

29,
Tilidela anstilld taxikort i tjfinsten.

Personalidrenden

30.

Anstiilla eller fordndra tidigare
anstiillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet inte foreligger.

FC

3L
innehall-itiinstens Fordndra innehdll i

tidnsten.

32,

Omreglera anstillzingar genom att
forindra sysselsdttningsgraden eller dela
upp eller sammansla tjfinster.

FC

33,
Forhandla forvaltningsévergripande
fragor enligt MBL.

FC

20 (26)
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Arende Kommentar Lagsta
niva
34,
Forhandla avdelningsspecifika fragor AC
enligt MBL.
35,
Lin vid nyanstélining avseende samtliga FC
befattningar-fidnster.
36.
Justering av lon utantér ordinarie FC
lonetversyn samt lénetilligp for
specificerad och tidsbegriinsad
arbetsuppgift.
37.
Faststitllande av lonepolitiken, ram och FC
riktlinjer for 16nesiittning och lonepoliti-
kenrevisien samt uppfoljning av linepoli-
tikens tillimpning,.
38.
Justering av 16n utifran tilldelad ram vid | Overordnad-chefsvararfor EC
ordinarie 16nedversyn information-tibmedarbetar AC
s i
39,
Bevilja resor i tjinsten samt godkiinna Resor-itjiinsten-oeh-delin- EC
deltagande i konferenser inom Norden gande-ikonferenser-nan:
ehef:
Skriftligt beslut erfordras vid
resor utanfor Sverige.
40, EC

Bevilja ledigheter som regleras i lagar och
avtal,

21 (26)




Arende

Kommentar

Lagsta
niva

41,
Bevilja ledigheter som ej regieras i lagar
och avtal.

I samrad med personalchef.

AC

42,

Medgiva ait anstilld far kvarsta i tjfinst
efter uppnadd pensionsilder, dvs 67 irs
alder,

FC

43l
Omreglera anstillningens omfattning vid
partiellt uttag av alderspension.

FC

44,
Avstiinga anstiilld fran tjanstgoring vid
grova forseelser mam,

I samrad med personalchef.

FC

45,
Tilifilligt forsiitta anstilld ur tjéinstgé- .
ring,

I samréd med personalchef.

FC

46.
Varsel och besked frin arbetsgivarens
sida for tidsbegriinsat anstiilld personal.

I samrad med personalchef.

R 8

47,
Bevilja uppsiigning pa egen begiiran.

AC

48,
Godkiinna férkortad uppséigning vid upp-
séigning pa egen begiiran.

AC

49,
Anmiilningsskyldighet till Arbetsmiijé-
verket vid olycksfall.

Anmiélan ska dven goras till
personalfunktionen och till
forvaltningsgruppen.

50.
Beslut om att Atgiirda brister i arbetsmil-
jén,

Atgirder som inte ryms inom
tilldelad budgetram returne-
ras till forvaliningschefen.
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Arende Kommentar Lagsta
niva

51.

Férbjuda anstiilld att utiva bisyssia. FC

52.

Besluta om s.k. forstadagsintyg I samrdd med personaichef. AC
EC

53.

Utfirda tjfinstgdringsintyg, tjéinstgorings- AC

betyg. EC

54,

Godkénna tjanstgéringsrapport m.m. Overerdnad-chef EC

55,

Andra placering vid medicinska eller per- FC

sonliga skiil eller for att firhindra att

dvertalighet uppstar. -

56.

Bestiilla lkarunderstkning. Samordnas av personalsam- AG

ordnaren. enligtavtalmed EC
57.
Besluta att utfirda ID-kort fir anstilld. Samordnas av personalsam- AC
ordnaren.
58.NY BESTAMMELSE
Besluta om egen bil i fjinsten. FC

23 (26)



Arende

Kommentar

Lagsta
niva

Nyttjanderitter och servitut

59.

Upplita, férldinga, omforhandla samt siiga
upp nyttjanderitt for en tid av hogst 5 ar i
det fall det arliga erséittningsbeloppet
uppgar till hégst S mnkr.

Upplita, 6rlinga, omforhandia samt siiga
upp nyttjanderiitt for en tid av hdgst 10 ar
i det fall det Arliga ersiittningsbeloppet
uppgir till higst 3 mnkr.

Besluft att inte sdiga upp en nyfijanderdft.

Avser bide interna dverens-
kommelser i staden om nytt-
Janderdttsavtal liksom exter-

na nyttjanderdttsavial. Avser

cven forvaltningsuppdrag
Jrdn andra ndmnder.

Se marris,
bilaga.

60,

‘Friiffa avtal sisom nyttjanderittshavare
for kommunala niimnders eller andra
kommunala organs behov for en tid av
hogst 5 dri det fall det Arliga ersiittnings-
beloppet uppgar till hgst 5 mnkr.

Triffa avtal sisom nyttjanderiiftshavare
for kommunaia néimnders eller andra
kommunala organs behov for en tid av
hogst 10 ari det fall det Arliga evsiitt-
ningsbeloppet uppgar till higst 3 mnkr,

Se matris,
bilaga.

61.
Teckna/séiga upp forstahandskontrakt
avseende egna lokaler.

FC
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Arende

Kommentar

Lagsta
niva

Ovriga fastighetsirenden

62.

Yttrande i firende, inom fastighetsniimn-
dens verksamhetsomrade, om bygg-, riv-
nings- eller marklov enligt PBL 8:22 i de
fall di Atgiirden inte har nigon viisentlig
betydelse for nimndens verksamhet.

AC

63.

Yttrande, inom fastighetsndmndens verk-
samhetsomride, vid enkelt planforfarande
enligt PBL samt vid normalt planfirfa-
rande nir planen inte i nagon viisentlig
del berdr niimndens verksamhet.

AC

64,

Vid-fastiohetsfsrsiling .
under-§ 2y punkt-1-§ 2 ireglementetbe-
ningar-genom-dédning;relaxation,nyh-

Vid fastighetsforsdljning m.m, som avses
under § 2, punkt 6 i reglementet och efter
beslut av delegat hantera befintliga inteck-
ningar genom dodning, relaxation, nyin-
teckning eller dylikt.

OBS att detta ej avser besiu-
tanderdtt wan sjdlva hand-
ldggningen av dessa fragor.
Beslutanderitten regleras
under punkten 26 i forteck-
ningen éver delegationsbe-
slut.

HE
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Ligsta

Arende Kommentar gs!
| niva

65. NY BESTAMMELSE OBS att detta ef avser besiu-

Inom nimndens verksamhetsomrdde fore- | tanderdtt sdsom att ex under- HB

trida kommunen vid forrditningar och teckna en ansékan om av-

sammantriiden enligt 7-12 kap jordabalken, | styckning. Uppgiften avser

Sfastighetsbildningslagen, anldggningsla- att foretrdda nimnden vid

gen, ledningsrittslagen, lagen om enskilda | forvdttningar m.m. Beslutan-

vigar, plan- och bygglagen, 6 och 7 kap derditten regleras under

vattenlagen samt frigor rorande elektriska | punkten 27 i forteckningen

distributionsforeningar. dver delegationsbesiut.

66.

Upplitelse av torgplats pa torgen. EC

67.

Tillimpnings- och genomfdérandeavtal av FC

sponsor/finansieringsavtal som innebiir ett
arligt ersiittningsbelopp. till kommunen
pa hogst S mnkr vid Hingsta avtalsperiod
pa 10 ar.
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