FASTIGHETSKONTORET

2012-02-10

Dnr 1.4-025/2011

Fastighetskontorets delegationsfér-
teckning

Fastighetsndmnden (FN) har den 25 oktober 2011 uppdragit till férvaltningschefen att
fatta beslut inom fastighetsnimndens omréade. Forvaltningschefen har i ett antal olika
beslut vidaredelegerat beslutanderétten pa sé sitt som framgar av denna forteckning. Be-
slut som fattas av delegat ska aterrapporteras till forvaltningschefen for att sen anmélas
till nimnden. Delegationsforteckningen innehaller 4ven en avdelning med forteckning
over drenden som utgor “verkstillighet”. Dessa drenden utgdr inte beslutsfattande i kom-
munallagens mening och behover inte anmélas till fastighetsnimnden. Har tydliggors
vem/var i organisationen som respektive fraga beslutas och/eller handlaggs.

I delegationsforteckningen forekommer foljande forkortningar:

FC Forvaltningschef

AC Avdelningschef

BAC Bitrddande avdelningschef

EC Enhetschef

EFA Enhetschef fastighetsadministration

BEC Bitrddande enhetschef pa driftenheten

BA Budgetansvarig

JS Jurist p& verksamhetsstod

ESS Ekonom med sérskilt ansvar for skattefragor

HB Handlédggare och chefer med en hogre inkdpsniva. Forvaltare, projektleda-

re, arbetsledare pa driftenheten, driftsamordnare, kommunikationsansvarig

och bitrddande enhetschef pa lokalserviceenheten.
RG Registrator
HL Alla anstéllda

Nér det anges avdelningschef, enhetschef m.fl. s& avser beslutanderitten eller handlédgg-
ningen den avdelningschef, enhetschef m.fl. som ansvarar for denna &rendetyp.

Delegationsforteckningen géller fr.o.m. den 10 februari 2012 och tills vidare.
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Forteckning 6ver delegationsbeslut

Arende Kommentar Lag.s-O
ta niva
Overgripande arenden
1.
Beslut att 6verklaga dom eller beslut | Delegerad beslutanderétt omfattar AC
som ror drenden inom fastighets- inte
nimndens verksamhetsomrade samt a) drenden som avser verksamhetens
avge yttrande vid overklagande. mal, inriktning, omfattning eller kva-
litet,
b) framstéllning eller yttranden till
KF, liksom yttranden med anledning
av att beslut av FN i dess helhet eller
av KF, har overklagats,
¢) drenden som ror myndighetsutov-
ning mot enskilda, om de &r av prin-
cipiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt.
2.
Beslut att inte limna ut handling samt | Om tjanstmannen finner att det finns | FC och
beslut om forbehall i samband med hinder for utlimnandet ska denne JS
att handling utléiimnas. végra lamna ut handlingen. Detta kan
ske muntligen. I samband hidrmed
ska dock tjdnstemannen upplysa
sokanden om att ett skriftligt beslut
av "myndigheten” krévs for att det
”muntliga” beslutet ska kunna
overklagas. Information ska ges i
beslutet att detta kan dverklagas till
kammarritten.
3.
Beslut om information (register- Dessa beslut kan 6verklagas till FC

utdrag) enligt 26 § personuppgifts-
lagen (PuL), rittelse och under-
rittelse enligt 28 § PuL, information
om automatiserade beslut enligt 29 §
2 st PuL. samt om allmiinna upp-

allmén forvaltningsdomstol.
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Arende

Kommentar

Lags-
ta niva

lysningar om pagiende behandlingar
enligt 42 § PulL.

4.

Triffa tilliggsavtal till av
fastighetsniimnden godkiinda avtal
rorande senarelagd senaste tidpunkt
for kommunfullméktiges eller
motparts godkinnande av avtal.

Endast om det dr nodvéandigt for att
avtal inte ska forfalla.

FC

5.

Triffa tilliggsavtal till av
fastighetsniimnden godkiinda avtal
rorande dndring av villkor som
saknar betydelse for huvudavtalets
genomforande.

FC

Ekonomidarenden

6.
Utse stillforetridare med befogenhet
att begiira utbetalning av pengar.

FC

7.

Upphandla/avropa eller annan an-
skaffning av varor och tjéinster till ett
uppskattat virde av hogst 10 mnkr.

Generellt bemyndigande att fatta be-
slut om upphandling av entreprena-
der och tjdnster inom ramen for av
FN fattade genomforandebeslut.

Belopp under 500 000 kr utgor verk-
stallighet.

FC

8a.

Upphandla/avropa eller annan an-
skaffning av varor och tjinster till ett
uppskattat virde av hogst 2 mnkr.

Belopp under 500 000 kr utgor verk-
stéllighet.

AC
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Arende Kommentar Lag_s-o
ta niva
8b.
Upphandla/avropa eller annan an- Belopp under 500 000 kr utgdr verk- BAC
skaffning av varor och tjinster till ett | stéllighet.
uppskattat virde av hogst 1 mnkr.
9.
Forsiljning av tjinster inom ramen Belopp under 500 000 kronor utgér FC
for nimndens verksamhetsomrade till | verkstéllighet.
ett hogsta belopp av 5 mnkr.
10.
Kassation och forsiljning av losore i Kassation och forséljning ska hante- FC
varje enskilt fall intill ett belopp av3 | ras enligt kontorets regler for inven-
mnkr. tarieregistrering.
Belopp under 500 000 kronor utgoér
verkstéllighet.
11.
Infor eller under en process inom Belopp under 500 000 kronor utgér FC
fastighetsnimndens verksamhetsom- | verkstéllighet.
ride inga forlikning, om det omtvis-
tade virdet ej overstiger 5 mnkr.
12.
Betala skadestind i varje enskilt fall FC
intill ett belopp som ej dverstiger 3
mnkr.
13.
Ansoka om externa medel for beslu- FC

tade projekt — och utvecklingsarbeten
m.m. t.ex. stats- och EU-bidrag.
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Arende

Kommentar

Lags-
ta niva

Personalarenden

14.

Anstiilla eller fordndra tidigare
anstillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet
foreligger.

FC

15.

Bevilja resor i tjiinsten samt
godkinna deltagande i konferenser
utanfor Norden.

Skriftligt beslut erfordras vid resor
utanfor Sverige.

FC

16.
Disciplinpafoljd i form av skriftlig
varning eller loneavdrag.

I samrad med personalchef

FC

17.
Uppsigning frian arbetsgivarens sida.

I samrdd med personalchef

FC

18.
Avsked fran arbetsgivarens sida.

I samrad med personalchef

FC

Nyttjanderatter och servitut

19.

Upplata, omforhandla, siga upp for
avflyttning eller villkorsindring, god-
kédnna overlatelse eller byte av nytt-
janderitt for en tid av hogst 10 ar i
det fall det arliga erséattningsbeloppet
ej overstiger 5 mnkr.

Avser bade interna 6verenskommel-
ser i staden om nyttjanderétt liksom
externa nyttjanderéttsavtal. Avser
aven forvaltningsuppdrag frén andra
ndmnder.

Beslut som avser upplételser over 5
ar och dar ersattningsbeloppet dr dver
3 mnkr per ar maste anméilas till fas-
tighetsndmnden.

Se
matris,
bilaga.
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Arende Kommentar Lag_s-o
ta niva
20.
Se
Upplata, omforhandla, siga upp for Avser bade interna 6verenskommel- | matris,
avflyttning eller villkorsindring, god- | ser i staden om nyttjanderitt liksom | bilaga.
kinna overlatelse eller byte avseende | externa nyttjanderittsavtal. Avser
nyttjanderitter som ir upplitna dven forvaltningsuppdrag frén andra
tillsvidare i det fall det arliga ersitt- ndmnder.
ningsbeloppet ej overstiger 3 mnkr.
Beslut som avser upplatelser dar
erséttningsbeloppet &r dver 300 000
kr per &r maste anmadlas till fastig-
hetsndmnden.
21.
Triffa avtal sisom nyttjanderittsha- | Avser bade interna dverenskommel- | Se
vare for kommunala niimnders eller ser i staden om nyttjanderétt liksom matris,
andra kommunala organs behov for externa nyttjanderittsavtal. Avser bilaga .
en tid av hogst 10 ar i det fall det arli- | dven forvaltningsuppdrag fran andra
ga ersittningsbeloppet ej 6verstiger 5 | nimnder.
mnKr.
Beslut som avser upplételser over 5
ar och dir erséttningsbeloppet ér dver
3 mnkr per ar méste anméilas till fas-
tighetsndmnden.
22.
Medgivande till inskrivning av servi- BAC

tut i fastighet inom fastighetsnimn-
dens verksamhetsomrade, om det inte
i ndgon visentlig grad paverkar fas-
tighetens virde.
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Arende

Kommentar

Lags-
ta niva

Ovriga fastighetsérenden

23.

Forvirv samt éverlitelse av mark och
/eller byggnad och bostadsritt om
viardet ej overstiger S mnkr och éren-
det inte dr av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt.

FC

24.

Triffa tilliggsavtal till av
kommunfullmiktiges eller
fastighetsniimndens godkiinda avtal
rorande forvirv, overlatelse eller
upplételse av fast egendom. Giéller
endast andring av villkor réorande
tidpunkt for viss atgird eller hindelse
varav avtalets fullbordan eller
bestiand ér beroende.

Endast om det dr nodvandigt for att
avtal inte ska forfalla.

FC

25.

Triffa tilliggsavtal till av
kommunfullmiiktige eller
fastighetsniimndens godkiinda avtal
rorande forvirv, overlatelse eller
upplatelse av fast egendom avseende
tiden for tilltride och tiden for
fullgérande av betalning eller annan
forpliktelse.

FC

26.

Vid fastighetsforsiljning m.m. som
avses i § 3, punkten 6 i reglementet
for fastighetsnAmnden besluta om
hantering av befintliga inteckningar
genom dodning, relaxation, nyinteck-
ing eller dylikt.

OBS att detta avser beslutanderitt.
Sjélva handldggningen av dessa fra-
gor regleras i punkten 64 1 verkstal-
lighetsbilagan.

AC

7 (20)



Arende

Kommentar

Lags-
ta niva

27.

Inom nimndens verksamhetsomrade
utéva nimndens beslutanderiitt i
egenskap av fastighetsiigare i fragor
om forrittning enligt 7-12 kap jorda-
balken, fastighetsbildningslagen, an-
liggningslagen, ledningsrittslagen,
lagen om enskilda vigar, plan- och
bygglagen, 6 och 7 kap vattenlagen
samt fragor rorande elektriska distri-
butionsforeningar.

OBS att detta avser beslutanderitt
sasom att ex underteckna en ansokan
om avstyckning. Uppgiften att fore-

trida ndmnden vid forrittningar m.m.

regleras i punkten 65 i verkstillig-
hetsbilagan.

AC

28.

Kostnader for evakuering for dnda-
mél som nimnden har att tillgodose, i
varje enskilt fall intill ett belopp av

5 mnkr.

FC

29.

Riva byggnad med ringa viirde och
med ett bokfort virde under S00 000
kr.

BAC

Torgtillsténd och arenden enligt bostadsférvaltningsla-

gen

30.

Besluta om antalet fasta och tillfilliga
torgplatser pa torgen samt fordel-
ningen av dessa.

EC

31.

Aterkalla beslut om upplitelse samt
stinga av torghandlare som inte efter-
foljer torghandelsstadgan.

EC

32.

Lamna forslag pa forvaltare till
hyresnimnden i drende enligt
bostadsforvaltningslagen.

16 § 5 st lagen om arrendendmnder
och hyresndmnder.

FC
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Arende

Kommentar

Lags-
ta niva

33.

Avge yttrande till hyresnimnden
innan hyresnimnden beslutar i
drende enligt bostads-
forvaltningslagen att forvaltararvode
skall betalas av fastighetsiigaren
personligen.

16 § 6 st lagen om arrendendmnder
och hyresnamnder.

FC

34.

Beslut om utbetalning av forskott av
forvaltararvode intill ett belopp av
500 000 kr.

25 § bostadsforvaltningslagen.

FC

35.

Beslut om forskott av belopp upp till
500 000 kr, om en fastighet ér stilld
under tvangsforvaltning och det
behévs medel for en atgird for
fastighetens skotsel som inte kan
uppskjutas utan risk for att nagon
bostadshyresgiist lider allvarlig skada
eller oléigenhet.

25 a § bostadsforvaltningslagen.

FC

36.

Beslut att inte ansoka om
tvangsforvaltning hos hyresnimnden
eller om inlésen hos allmin domstol.

28 och 29 § bostadsforvaltningsla-
gen.

FC
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Forteckning over verkstallighet

Arende Kommentar Lagsta
niva

Overgripande arenden

1. HL

Utlimnande av allmin handling.

Beslut om att ldmna ut
handlingen fattas av den
tjdnsteman som svarar for
varden av handlingen, t.ex
handléggaren, registratorn
eller arkivarien. Med
handling avses bl.a. dven
uppgift registrerad pa IT-
media. (6 kap 3 § OSL).
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Arende Kommentar Lagsta
niva
2.
Avvisa overklagande som inkommit for Giller forvaltningsbesvér och AC
sent. inte laglighetsprovning enligt
kommunallagen. Delegat
som tidigare fattat beslut i
drendet gor forst en
beddmning av huruvida
omprdvning av beslutet ska
ske. Dérefter provas om
overklagandet inkommit i rétt
tid. Avser overklagandet
beslut som fattats av
fastighetsndmnden ska
omprdvning/yttrande beslutas
av fastighetsndamnden. Har
overklagandet inkommit for
sent far det avvisas for det
fall omprévning ej bedoms
vara aktuellt.
3.
Mottaga delgivning. Forutom registrator kan RG
ordféranden och ndmndens
sekreterare mottaga
delgivning samt registratorn
vid KF/KS kansli.
4.
Fullgora de dvriga uppgifter som Kontorets jurist dr FC
ankommer pa personuppgiftsansvarig i personuppgiftsombud enligt
den mén det inte ankommer pa beslut av fastighetsndmnden.
personuppgiftsombud.
5.
Nominera eller utse representanter, Sker genom att FC

kontaktpersoner och revisorer i stiftelser,
foreningar och arbetsgrupper dir
fastighetsnimnden foretrids av
tjdnstemin.

forvaltningschefen ger den
anstéllde fullmakt att utfora
uppdraget.
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Arende

Kommentar

Lagsta
niva

6.
Anpassa strukturorganisationen samt
faststiilla forvaltningsorganisationen.

FC

7.

Underteckna avtal, forbindelser och
andra rittshandlingar som beslutas av
fastighetsnimnden.

FC

8.
Utse arkivansvarig och faststiilla
arkivorganisation.

FC

9.
Faststilla planer for arkivverksamheten.

AC

10.
Teckna forvaltningens avtal om
leveranser till stadsarkivet.

AC

11.
Utse ansvarig utgivare for kontorets
publikationer.

FC

Ekonomidarenden

12.
Vid faststillande av internbudget
omfordela inom ram/eget budgetansvar.

BA

13.

Vid faststillande internbudget inom en
avdelning omfordela budgetmedel mellan
budgetansvariga.

AC

14.

Vid faststillande internbudget mellan
avdelningar omfordela budgetmedel
mellan budgetansvariga.

FC
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Arende Kommentar Lagsta
niva
15.
Utse attestanter. Attestforteckningen halls FC
uppdaterad av ekonomiche-
fen.
Regler for ekonomisk for-
valtning.
16.
Underteckna bank-, post- och virdehand- | Registrator svarar for a- FC
lingar. jourhallning.
17.
Upphandla/avropa eller annan anskaff- Giller hela avtalets ekono- BEC
ning av varor och tjénster till ett uppskat- | miska vérde.
tat virde av hogst 500 000 kr.
18.
Upphandla/avropa eller annan anskaff- Galler hela avtalets ekono- HB
ning av varor och tjénster till ett uppskat- | miska vérde.
tat virde av hogst 300 000 kr.
19.
Upphandla/avropa eller annan anskaff- Giller hela avtalets ALLA
ning av varor och tjinster till ett uppskat- | ekonomiska vérde.
tat virde av hogst 20 000 kr.
20.
Kassation och forséljning av 16sore i varje | Kassation och forséljning ska AC
enskilt fall intill ett belopp av 300 000 kr. | hanteras enligt kontorets
regler for inventarieregistre-
ring.
21.
Godkinna bokforingsmaéssig nedskrivning | Ska ske i enlighet med Reg- BAC
av fordran upp till 300 000 kr. ler for ekonomisk forvalt-
ning.
22.
Makulera utestiende fordran. EFA

Avser felaktigheter.
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Arende

Kommentar

Lagsta
niva

23.

Anstand med betalning, avbetalningsplan
och avbryta indrivning i enlighet med av
nimnden faststillda fakturerings- och
kravrutiner.

EFA

24,

Infér eller under en process inom
fastighetsniimndens verksamhetsomrade
inga forlikning, om det omtvistade virdet
ej overstiger 300 000 kr.

BAC

25.

Underteckna handlingar till Skatteverket
om skatteredovisning, fastighets-
deklarationer etc.

ESS

26.

Underteckna forsikran avseende
skattekompensation for energileveranser
gentemot Fortum Virme samt ritt att
medge Fortum Virme ritt att i efterhand
debitera faststillt skattebelopp.

BEC

27.
Ansoka om externa medel for lopande
verksamhet t.ex. stats- och EU-bidrag.

BAC

28.
Tilldela anstiilld av staden godként betal-
kort som kan anvindas i tjinsten.

Kortet har personligt betal-
ningsansvar.

FC

29.
Tilldela anstiilld taxikort i tjidnsten.

FC
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Arende

Kommentar

Lagsta
niva

Personalarenden

30.

Anstiilla eller fordndra tidigare
anstillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet inte foreligger.

FC

31.
Forindra innehall i tjénsten.

AC

32.

Omreglera anstéllningar genom att
forindra sysselsittningsgraden eller dela
upp eller sammansla tjinster.

FC

33.
Forhandla forvaltningsovergripande
fragor enligt MBL.

FC

34.
Forhandla avdelningsspecifika fragor
enligt MBL.

AC

35.
Lon vid nyanstillning avseende samtliga
tjidnster.

FC

36.

Justering av 1on utanfor ordinarie
lonedversyn samt lonetilléigg for
specificerad och tidsbegrinsad
arbetsuppgift.

FC

37.

Faststillande av lonepolitiken, ram och
riktlinjer for lonesittning och lonepoliti-
ken samt uppfoljning av lonepolitikens
tillimpning.

FC
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Arende Kommentar Lagsta
niva

38.

Justering av 16n utifran tilldelad ram vid AC

ordinarie loneoversyn.

39.

Bevilja resor i tjinsten samt godkinna Skriftligt beslut erfordras vid EC

deltagande i konferenser inom Norden. resor utanfor Sverige.

40. EC

Bevilja ledigheter som regleras i lagar och

avtal.

41.

Bevilja ledigheter som ej regleras i lagar I samrad med personalchef. AC

och avtal.

42.

Medgiva att anstélld far kvarsta i tjdnst FC

efter uppnadd pensionsalder, dvs 67 ars

alder.

43.

Omreglera anstiillningens omfattning vid FC

partiellt uttag av alderspension.

44,

Avstinga anstilld fran tjdnstgoring vid I samrad med personalchef. FC

grova forseelser m.m.

45.

Tillfalligt forsétta anstilld ur tjinstgo- I samrad med personalchef. FC

ring.

46.

Varsel och besked frian arbetsgivarens I samrad med personalchef. EC

sida for tidsbegrinsat anstilld personal.

47.

Bevilja uppséigning pa egen begiran. AC
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Arende

Kommentar

Lagsta
niva

48.
Godkéinna forkortad uppsiagning vid upp-
sdgning pa egen begiran.

AC

49.
Anmilningsskyldighet till Arbetsmiljo-
verket vid olycksfall.

Anmélan ska dven goras till
personalfunktionen och till
forvaltningsgruppen.

EC

50.
Beslut om att atgérda brister i arbetsmil-
jon.

Atgirder som inte ryms inom
tilldelad budgetram returne-
ras till forvaltningschefen.

AC

51.
Forbjuda anstilld att utéva bisyssla.

FC

52.
Besluta om s.k. forstadagsintyg.

I samrad med personalchef.

EC

53.
Utfirda tjénstgoringsintyg, tjdinstgorings-
betyg.

EC

54.
Godkinna tjéinstgoringsrapport m.m.

EC

5S.

Andra placering vid medicinska eller per-
sonliga skil eller for att forhindra att
overtalighet uppstar.

FC

56.
Bestiilla likarundersokning.

Samordnas av personalsam-
ordnaren.

EC

57.
Besluta att utfirda ID-kort for anstilld.

Samordnas av personalsam-
ordnaren.

AC

17 (20)



Arende

Kommentar

Lagsta
niva

58.
Besluta om egen bil i tjidnsten.

FC

Nyttjanderatter och servitut

59.

Upplata, forlinga, omforhandla samt siga
upp nyttjanderiitt for en tid av hogst S ar i
det fall det arliga erséttningsbeloppet
uppgar till hogst 5 mnkr.

Upplata, forlinga, omforhandla samt séiga
upp nyttjanderitt for en tid av hogst 10 ar
i det fall det arliga erséiittningsbeloppet
uppgar till hogst 3 mnkr.

Beslut att inte séiga upp en nyttjanderiitt.

Avser bade interna dverens-
kommelser i staden om nytt-
janderéttsavtal liksom exter-
na nyttjanderattsavtal. Avser
aven forvaltningsuppdrag
frén andra ndmnder.

Se matris,
bilaga.

60.

Triffa avtal sisom nyttjanderittshavare
for kommunala nimnders eller andra
kommunala organs behov for en tid av
hogst 5 ar i det fall det arliga erséttnings-
beloppet uppgér till hégst 5 mnkr.

Triffa avtal sisom nyttjanderittshavare
for kommunala nimnders eller andra
kommunala organs behov for en tid av
hogst 10 ar i det fall det arliga ersitt-
ningsbeloppet uppgér till hogst 3 mnkr.

Se matris,
bilaga.

61.
Teckna/siga upp forstahandskontrakt
avseende egna lokaler.

FC
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Arende Kommentar Lagsta
niva
Ovriga fastighetsérenden
62.
Yttrande i irende, inom fastighetsnimn- AC
dens verksamhetsomrade, om bygg-, riv-
nings- eller marklov enligt 8:22 PBL i de
fall da atgérden inte har nigon visentlig
betydelse for nimndens verksamhet.
63.
Yttrande, inom fastighetsnimndens verk- AC
samhetsomrade, vid enkelt planforfarande
enligt PBL samt vid normalt planforfa-
rande nir planen inte i nidgon vésentlig
del beror nimndens verksambhet.
64.
Vid fastighetsforsiljning m.m. som avses OBS att detta ej avser beslu- HB
under § 2, punkt 6 i reglementet och efter | tanderitt utan sjélva hand-
beslut av delegat hantera befintliga in- laggningen av dessa fragor.
teckningar genom doédning, relaxation, Beslutanderatten regleras
nyinteckning eller dylikt. under punkten 26 i forteck-
ningen Over delegationsbe-
slut.
65.
Inom nimndens verksamhetsomrade fore- | OBS att detta ej avser beslu- HB
triida kommunen vid forrittningar och tanderétt sdsom att t.ex. un-
sammantriden enligt 7-12 kap jordabal- derteckna en ansdkan om
ken, fastighetsbildningslagen, anligg- avstyckning. Uppgiften avser
ningslagen, ledningsriittslagen, lagen om att foretrdda ndmnden vid
enskilda vigar, plan- och bygglagen, 6 och | forrdttningar m.m. Beslutan-
7 kap vattenlagen samt fragor rorande deritten regleras under punk-
elektriska distributionsforeningar. ten 27 i forteckningen over
delegationsbeslut.
66.
Upplatelse av torgplats pa torgen. EC
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Arende Kommentar Lagsta
niva

67.
Tillimpnings- och genomforandeavtal av FC
sponsor/finansieringsavtal som innebér ett
arligt erséttningsbelopp till kommunen pa

hogst 5 mnkr vid léingsta avtalsperiod pa
10 ar.
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