Delegationsordning for markkontoret
Faststdlld av markndmnden 2005-05-

Marknamnden uppdrar & chefen for markkontoret att inom ndmndens verksamhetsomrade och budgetdirektiv fatta beslut pa namndens végnar i de
arendegrupper som framgar av nedanstaende forteckning. Chefen for markkontoret far i sin tur uppdra a annan anstalld vid kontoret att beslutai
stéllet. Rétten att fatta beslut med stdd av delegation géller &ven for vikarie (tillforordnad eller stéllforetradare).

Oberoende av vad som anges i del egationsordningen skall " personliga omkostnader”, t ex resor och representation i tjansten, alltid godkénnas av
Overordnad chef. Personlig omkostnad definieras hér (Se vidare bilagatill kontorets attestinstruktion) som:

R & & B B & & & & &

inkop av mobiltel efon/mobiltel efonrékningar

inkodp av PC, annan teknisk utrustning och inventarier
egna utladgg i tjansten

representation

resekostnader

taxiresor

avtal om egen bil i tjansten/tjanstebil

SL-kort

prenumerationer och andra formaner som & beskattningsbara
kurser, utbildningar och konferenser.

medlemskap i branschfdreningar o dyl

Det dligger forvaltningschefen att fortl Gpande halla nédmnden underréttad om vilken beslutanderétt som delegerats vidare.

Delegerad beslutanderétt omfattar inte (se KL 6:34):

1.
2.

3.

Arenden som omfattar verksamhetens mél, inriktning eller kvalitet

Framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av
kommunfullméaktige har overklagats

Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av storre principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.



Dokumentation
Beslut som fattas med stod av delegation undertecknas av besl utsfattaren.

Anmaéalan av beslut
Beslut som fattas med stod av delegation skall anméalas vid namndsammantrade narmast paf6ljande manad, dock att sddana beslut som fattas under

namndens sommaruppehall skall anmélasi augusti manad.

Anmélan behdver g gorasi drenden som avser forsaljning av 16sore, upphandling, upplatelse av nyttjanderétt och andra liknande drenden av
rutinméssig art om det ekonomiska vardet eller det arliga hyresbel oppet (eller motsvarande) &r 1agre an 400 000 kr. (Obs! Omrisk fér 6verklagande
bedoms foreligga bor efteranmalan ske dven om bel oppet under stiger 400 000 kr). Beslut om enskilda upphandlingar och markuppl atel sedrenden samt
foljande personal &renden anméls manadsvis genom att underlag hallstillgangligt vid namndsammantrade: anstallning av personal, tjansteresor utanfor
Sverige, beslut om sarskild dlderspension i de fall kontoret har beslutanderétt, uppsagning fran arbetsgivarens sida samt avsked och avstangning.

Kontor sbver gripande arenden

Arendegrupp/arende Kommentarer

1. Bedutaatt g ldmna ut handling Utlamnande av allmén handling ankommer i férsta hand pa den som
ansvarar for varden av handlingen. SekrL 15 kap 68 andra stycket.
Forvaltningschef (FC) och avdelningschef (AC) inom resp
verksamhetsomrade ansvarar for att handlingar i férekommande fall
sekretesskyddas. Om beslut fattas att g utlémna handling skall den som
begar att fa ut handlingen upplysas om att dverklagbart beslut med
besvarshanvisning kan erhdllas.

2. Avvisafor sent inkommet overklagande Gaéller forvaltningsbesvar och inte laglighetsprévning enligt
kommunallagen. Delegat som tidigare fattat beslut i &rendet gor forst en
beddmning av huruvida omprévning av beslutet skall ske. Dérefter provas
om Overklagandet inkommit i rétt tid.




Avser dverklagandet beslut som fattats av markndmnden skall
omprovning/yttrande beslutas av ndmnden. Har 6verklagandet inkommit
for sent far det avvisasav AC for det fall omprovning € bedoms vara
aktuellt.

Bedlut att dverklaga dom eller beslut som ror &ende inom
marknéamndens verksamhetsomrade samt avge yttrande vid
Overklagande

Se hanvisning till KL 6:34 ovan. Delegerad beslutanderétt omfattar inte a)
drenden som avser verksamhetens mal, inriktning eller kvalitet,

b) framstéllningar eller yttranden till KF liksom yttranden med anledning
av att beslut av marknamnden i dess helhet eller av KF har dverklagats, c)
arenden som rér myndighetsutbvning mot enskilda, om de &r av stérre
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

Forordna réttegangsombud inom marknamndens férvaltningsomrade

Rattegangsombud forordnas av FC. OBS! Ombud &r €
delegat/stéllforetradare. Foljer regler om ombud enl t ex rattegangsbal ken.
Forordnande som réttegangsombud medfor rétt att séttaannan i sitt stélle.

Nomineraeller utse representanter/kontaktpersoner och revisorer i
stiftel ser, foreningar och arbetsgrupper m m dér markndmnden
foretréds av tjansteman

Underteckna sadana avtal och handlingar som beslutats av
marknamnden

. Tréffatillaggsavta till av marknamnden godkanda avtal avseende
- senarelagd tidpunkt for kommunfullmaktiges eller motparts
godkannande for att avtalet inte skall forfallaeller

—andring av annat villkor som saknar betydel se for huvudavtal ets
genomfdrande




8. Tréffatillaggsavtal till av kommunfullméktige godkénda avtal rérande
forvarv, overlatelse eller upplétel se av fast egendom, om det &ar
nodvandigt for att avtal inte skall forfalla och till&ggsavtal et endast
géler andring av villkor rérande tidpunkt for viss atgard eller
héndelse, varav avtalets fullbordan eller bestand &r beroende, samt
foljdandring avseende tiden for tilltréde och tiden for fullgérande av
betalning eller annan forpliktel se

9. Forordnande av personuppgiftsombud enligt personuppgiftslagen
(PuL)

Ekonomiarenden

10. Upphandling, avrop eller annan anskaffning av varor och tjanster, i
varje enskilt fall intill ett belopp av 5 mnkr samt generellt
bemyndigande for forvaltningschefen att fatta beslut om upphandling
av entreprenader och tjanster inom ramen for av marknamnden fattade
genomforandebeslut vad avser investeringar

Det ankommer padelegat (alt FC eller AC) att i forekommande fall utse
bestéllarombud (projektledare) och att ge denne skriftliga instruktioner om
vad som géller betréffande éterrapportering och befogenheter vid
eventuella dndrings- och tillaggsbestallningar etc inom faststalld
projektbudget.

11. Kassation och forséljning av 16s0re, i varje enskilt fall intill ett belopp
av 5 mnkr

L &gsta beslutsniva vid vidaredelegation AC.

12. Skadestand, i varje enskilt fall intill ett belopp av 1 mnkr

13. Besluta om nedskrivning av fordran enligt " Regler for ekonomisk
forvaltning” intill ett belopp av 0,3 mnkr




14. Besluta om anstand med betalning, avbetal ningsplan och avbrytande
av indrivning i enlighet med av ndmnden faststéllda fakturerings- och
kravrutiner

15. Infor eller under en process inom némndens verksamhetsomrade inga
forlikning om det omtvistade vardet understiger 1 mnkr om inte annan
beloppsgrans framgar av del egationsordningen

16. Utse attestanter och stéllforetradande utanordnare i enlighet med de
regler som angesi kontorets attestinstruktion

| enlighet med KF:sregler for ek forvaltning utser ndmnden FC att vara
utanordnare. Attestanter och stf utanordnare utses av FC.

17. Ansbka om externamedel for projekt- och utvecklingsarbete m m, tex
stats- och EU-bidrag

Per sonalérenden

18. Resor i tjénsten samt deltagande i konferenser mm

Resor i tjansten och deltagande i konferenser skall godkénnas av
Overordnad chef. FC:sresor m m godkanns av namndens ordforande €eller,
i dennes franvaro, vice ordférande. Resor utanfor Europa godkanns av FC.
Skriftligt resebeslut erfordras vid resor utanfor Sverige och efteranmal still
namnden.

19. Ansvar enligt arbetsmiljlagen

20. Tecknakollektivavtad i foljande fragor:

? Avsteg fran 5 8 LAS vad avser tidsbegransade anstéllningar enligt § 3
mom. 4 forsta stycket i allménna bestdammelser (AB),

? Avvikelseenligt vad som angesi § 11 mom. 3 och § 23 mom. 4i AB

KF-beslut, Dnr 2000-1314/99, Utl 2000:63




om avsteg fran foljande bestammelser om arbetstid i lag och avtal
AB 8§11 mom. 2 avseende
Dels langre begransningsperiod &én 16 veckor, dock hégst 1 &r
Dels annan ordinarie arbetstid 8n hogst 48 timmar i genomsnitt
under en period av 4 veckor

Arbetstidslagen (ATL) 6 8§ avseende annat uttag av jourtid och annan
begransningsperiod foér jourtid

ATL 8 § avseende annat uttag av dvertid och annan
begrénsningsperiod for dvertid

ATL 10 § andra stycket avseende annat uttag av mertid
ATL 13 § forsta stycket avseende nattvila

ATL 14 § forsta stycket avseende veckovila

ATL 15 §tredje stycket avseende forléggning av raster

ATL 15 § avseende utbyte av rast mot mdtidsuppehall i andrafall an
desom angesi AB § 11 mom. 2

om avvikelse enligt vad som angesi bilagatill HOK, OLA och COA
om att forlagga arbete till 16rdag-sdndag i storre utstrackning an
tidigare da begransningsperioden férlangs med stod av AB § 11 mom.
2f




21. Ovriga personalarenden utom sadana som avser

? Forvatningschefen

? Tillséttning av tillsvidareanstélIning eller kungjort vikariat som
avdelningschef

? Uppsagning fran arbetsgivarens sida eller avsked av
avdelningschef

? Andrapersonaldrenden av principiell beskaffenhet eller i dvrigt av
storre vikt

Seinledning om efteranmélan.

Vikariat upp till 6 manader beslutas av férvaltningschef

Tomtr&tts— och exploateringsfragor

22. Upplatelse av tomtrétt for bostader och bostadskomplement enligt av
kommunfullmaktige beslutade huvudgrunder och riktlinjer med dartill
horande 6verenskommel se om exploatering, under forutsattning att

? beslut om markanvisning foreligger

? till upplatelsen kopplad investering inte Gverskrider beloppsgrans for
fattat genomforandebes ut enligt ndmndens investeringsregler

Forvaltningschefen har rétt att fatta
genomfdrandebeslut avseende investeringar upp till 5 mnkr.

23. Upplatelse av fastighet for kommersiellt andamal med dartill horande
Overenskommel se om exploatering under forutséttning att

?  beslut om markanvisning foreligger

den arligaavgalden g dverstiger 1 mnkr

? till upplatelsen kopplad investering inte dverstiger beloppsgrans for
fattat genomforandebes ut enligt némndens investeringsregler

)

24. Forvaltning av tomtrétter i enlighet med av kommunfullmaktige
beslutade huvudgrunder och riktlinjer genom att
- Tréffatillaggsavtal och vidta erforderliga atgarder i &renden om




omprovning av tomtréttsavgad

- Tréffanyatomtréttsavtal i samband med att &ldre tomtrétt upphor
- Tréffanyaavtal om 6verférande av tomtrétter fran 1907 ars
lagstiftning till géllande lagstiftning

- Tréffaavtal om sadan jamkning av tomtréttsavgald som angesi 13
kap. 128 Jordabalken

- Tréffatilldggsavtal om andrade villkor till f0ljd av ny-, till- eller
ombyggnad och forréttning enligt fastighetsbildningslagen,
anléggningslagen och ledningsréttslagen

Ovriga nyttjander atter (hyresratt, arrende, servitut m m)

25. Upplatelse, forlangning och omférhandling av nyttjanderétt for en tid
av hogst 10 ar i det fall det arliga erséttningsbel oppet € Gverstiger 5
mnkr

26. Tréffaavtal sdsom nyttjanderéttshavare for kommunala namnders eller
andra kommunala organs behov for en tid av hogst 10 ar i det fall det
arliga erséttningsbel oppet g dverstiger 5 mnkr

Ovriga fastighetsarenden

27. Yttrande i &rende avseende bygg-, rivnings- eller marklov enligt PBL
8:22i defall da dtgarden inte har nagon vasentlig betydel se for mark-
snamndens verksamhet




28.

Y ttrande vid enkelt planférfarande enligt PBL samt vid normalt
planforfarande nér planen icke i nagon vasentlig del berér
marknadmndens verksamhet.

29.

Beslut om att avsta fran forkopsratt dar det ar uppenbart att kommunalt
forkopsintresse saknas

. Beslut om att avsta fran att pakalla prévning i hyresnamnden av

fastighetsforvarv som omfattas av lagen om forvarv av hyresfastighet
dér det & uppenbart att skél saknas for sddan prévning

. | &ende angdende tvangsforvaltning enligt bostadsférvaltningslagen

lamnaforslag paforvatare
avge yttrande innan besl ut fattas att forvaltararvode skall betalas av
fastighetsagaren personligen

32.

Gatukostnader m m for gator och annan offentlig platsi enlighet med
av kommunfullmaktige eller markndmnden beslutade riktlinjer, om
stadens krav pa erséttning inte 6verstiger beslutat takbel opp for
smahusfastighet eller 0,5 mnkr for annan fastighet

. Betalningsvillkor och sékerhet for betalning av ersattning for

gatukostnader m m utan begrénsning av erséttningsbel oppets storlek

. Fordelning av gatukostnader om samtliga fastighetségare godkéant

fordelningen

. Medgivande till inskrivning av servitut i fastighet eller tomtratt om det

intei nagon vasentlig grad paverkar fastighetens vérde
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36.

Utgivande av grundl&ggnings- och grundforstarkningsbidrag for
bostader i enlighet med av kommunfullméktige faststallda normer och
riktlinjer, i varje enskilt fall intill ett belopp av 5 mnkr

37.

Forvarv eller overlatelse av fastighet, mark, nyttjanderétt, servitut, eller
byggnad nér det erfordras for genomférande av detaljplan,
fastighetsplan eller for verkstallande av annan investering som
namnden fattat genomforandebeslut om, om vérdet av det som
forvarvas eller Gverlates g dverstiger 2 mnkr vid forvarv resp 0,5 mnkr
vid forsdljning

. Overtagande av betalningsansvar for |an — vid forvarv enligt punkt 37

— som tidigare tagits upp mot sékerhet av pantratt intill ett belopp som
svarar mot 75 % av kdpeskillingen

39.

Forsaljning av tomtrattsmark for smahusi enlighet med av
kommunfullmaktige faststéllda riktlinjer

. Kostnader for evakuering for andama som namnden har att tillgodose,

i varje enskilt fall intill ett belopp av 5 mnkr

Ovrigt

4]1.

Tillampnings- och genomforandeavtal inom nedanstaende omréden, i
defall den drliga erséttningen g verstiger 3 mnkr och avtal sperioden
g Overstiger 10 ar

- Drift- och skotselavtal dar motparten utfor viss prestation (t ex
renhallning)

- Sponsor/finansieringsavtal, som innebdr ersattning till kommunen
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- Gatuvarmeavtal

- Ramdverenskommelser med samfélligheter, enskildam fl avseende
ledningsforlaggning, ledningsflyttning, aterstéllande efter gravning
mm

2005-04-18




