Delegationsordning for trafikkontoret
Faststélld av trafiknamnden 2005-05-17

Trafiknamnden uppdrar & chefen for trafikkontoret att inom namndens verksamhetsomrade och budgetdirektiv fatta beslut pad namndens végnar i de
drendegrupper som framgar av nedanstaende forteckning. Chefen for trafikkontoret far i sin tur uppdra  annan anstélld vid kontoret att beslutai
stéllet. Rétten att fatta beslut med stdd av delegation géller &ven for vikarie (tillforordnad eller stéllforetradare).

Oberoende av vad som anges i delegationsordningen skall ” personliga omkostnader”, t ex resor och representation i tjansten, alltid godkéannas av
Overordnad chef. Personlig omkostnad definieras hér (Se vidare bilagatill kontorets attestinstruktion) som:

R & & B & & & & & &

ink&p av mobiltel efon/mobiltel efonrékningar

inkodp av PC, annan teknisk utrustning och inventarier
egna utladgg i tjansten

representation

resekostnader

taxiresor

avtal om egen bil i tjansten/tjanstebil

SL-kort

prenumerationer och andra formaner som & beskattningsbara
kurser, utbildningar och konferenser.

medlemskap i branschfdreningar o dyl

Det dligger forvaltningschefen att fortl Gpande halla nédmnden underréttad om vilken beslutanderétt som delegerats vidare.

Delegerad beslutanderétt omfattar inte (se KL 6:34):

1.
2.

3.

Arenden som omfattar verksamhetens mal, inriktning eller kvalitet

Framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av
kommunfullmaktige har overklagats

Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de & av stérre principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.



Dokumentation
Beslut som fattas med stod av delegation undertecknas av besl utsfattaren.

Anmaéalan av beslut
Beslut som fattas med stod av delegation skall anmélas vid namndsammantréde narmast paféljande manad, dock att sddana beslut som fattas under

namndens sommaruppehall skall anmélasi augusti manad.

Anmalan behdver g gorasi arenden som avser forsajning av |6sore, upphandling och andra liknande &renden av rutinmassig art om det ekonomiska
vardet eller det &rliga hyresbel oppet (eller motsvarande) &r 1agre an 400 000 kr. (Obs! Omrisk fér 6verklagande bedoms foreligga bor efteranmélan
ske &ven om bel oppet understiger 400 000 kr). Beslut om enskilda upphandlingar och upplétel seérenden samt féljande personal drenden anméls
manadsvis genom att underlag hallstillgangligt vid namndsammantrade: anstéllning av personal, tjansteresor utanfor Sverige, beslut om sérskild
Alderspension i de fall kontoret har beslutanderétt, uppsagning fran arbetsgivarens sida samt avsked och avsténgning.

Kontor sbver gripande arenden

Arendegrupp/arende Kommentarer

1. Bedutaatt g ldmna ut handling Utlamnande av allmén handling ankommer i férsta hand pa den som
ansvarar for varden av handlingen. SekrL 15 kap 68 andra stycket.
Forvaltningschef (FC) och avdelningschef (AC)/byréchef (motsvarande)
(BC) inom resp verksamhetsomrade ansvarar for att handlingar i
forekommande fall sekretesskyddas. Om bedlut fattas att € utldmna
handling skall den som begér att fa ut handlingen upplysas om att
overklagbart beslut med besvarshanvisning kan erhallas.

2. Avvisafor sent inkommet overklagande Gaéller forvaltningsbesvar och inte laglighetsprévning enligt
kommunallagen. Delegat som tidigare fattat beslut i &rendet gor forst en
beddmning av huruvida omprévning av beslutet skall ske. Dérefter provas
om Overklagandet inkommit i rétt tid.




Avser dverklagandet beslut som fattats av trafikndmnden skall
omprovning/yttrande beslutas av trafiknamnden. Har Overklagandet
inkommit for sent far det avvisas av AC for det fall omprévning g bedoms
vara aktuellt.

Bedlut att dverklaga dom eller beslut som ror &ende inom
trafiknamndens verksamhetsomrade samt avge yttrande vid
Overklagande

Se hanvisning till KL 6:34 ovan. Delegerad beslutanderétt omfattar inte a)
drenden som avser verksamhetens mal, inriktning eller kvalitet,

b) framstéllningar eller yttranden till KF liksom yttranden med anledning
av att beslut av trafiknamnden i dess helhet eller av KF har 6verklagats, ¢)
arenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de &r av stérre
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

Forordna réttegangsombud inom trafiknamndens forvaltningsomrade

Rattegangsombud forordnas av FC. OBS! Ombud &r €
delegat/stéllforetradare. Foljer regler om ombud enl t ex rattegangsbal ken.
Forordnande som réttegangsombud medfor rétt att séttaannan i sitt stélle.

Nomineraeller utse representanter/kontaktpersoner och revisorer i
stiftel ser, foreningar och arbetsgrupper m m dar trafikndmnden
foretrads av tjansteman

Underteckna sadana avtal och handlingar som beslutats av
trafiknamnden

. Tréffatillaggsavtal till av trafikndmnden godkanda avtal avseende
- senarelagd tidpunkt for kommunfullmaktiges eller motparts
godkannande for att avtalet inte skall forfallaeller

—andring av annat villkor som saknar betydel se for huvudavtal ets
genomfdrande




8. Forordnande av personuppgiftsombud enligt personuppgiftslagen
(PuL)

Ekonomiarenden

9. Upphandling, avrop eller annan anskaffning av varor och tjanster, i
varje enskilt fall intill ett belopp av 5 mnkr samt generellt
bemyndigande for forvaltningschefen att fatta beslut om upphandling
av entreprenader och tjanster inom ramen for av trafikndmnden fattade
genomforandebeslut vad avser investeringar

Forvaltningschefens generella bemyndigande att verkstélla upphandling
Over 5 mnkr i de fall némndens beslut om genomforande foreligger géller
aven storre drift- och underhdllsentreprenader.

Det ankommer padelegat (alt FC eller AC) att i forekommande fall utse
bestéllarombud (projektledare) och att ge denne skriftliga instruktioner om
vad som géller betréffande éterrapportering och befogenheter vid
eventuella dndrings- och tillaggsbestallningar etc inom faststalld
projektbudget.

10. Kassation och forséljning av |6sore, i varje enskilt fall intill ett belopp
av 5 mnkr

L &gsta beslutsniva vid vidaredelegation AC.

11. Skadestand, i varje enskilt fall intill ett belopp av 1 mnkr

12. Besluta om nedskrivning av fordran enligt " Regler for ekonomisk
forvaltning” intill ett belopp av 0,3 mnkr

13. Besluta om nedséttning av avgift for upplatelse av offentlig platsi
Overensstémmel se med de grunder som beslutats av
kommunfullmaktige eller trafikndmnden




14. Besluta om anstand med betal ning, avbetal ningsplan och avbrytande
av indrivning i enlighet med av ndmnden faststéllda fakturerings- och
kravrutiner

15. Infor eller under en process inom némndens verksamhetsomrade inga
forlikning om det omtvistade véardet understiger 1 mnkr om inte annan
bel oppsgrans framgar av del egationsordningen

16. Utse attestanter och stéllforetradande utanordnare i enlighet med de
regler som angesi kontorets attestinstruktion

| enlighet med KF:sregler for ekonomisk forvaltning utses FC att vara
utanordnare. Attestanter och stf utanordnare utses av FC.

17. Ansbka om externamedel for projekt- och utvecklingsarbete m m, tex
stats- och EU-bidrag

Per sonalérenden

18. Resor i tjansten samt deltagande i konferenser mm

Resor i tjansten och deltagande i konferenser skall godkénnas av
Overordnad chef. FC:sresor m m godkéanns av GFN:s ordférande eller, i
dennes franvaro, vice ordférande. Resor utanfor Europa godkanns av FC.
Skriftligt resebeslut erfordras vid resor utanfor Sverige och efteranmal still
namnden.

19. Ansvar enligt arbetsmiljolagen

20. Tecknakollektivavtad i foljande fragor:

? avsteg fran 5 8§ LAS vad avser tidsbegransade anstéllningar enligt § 3
mom. 4 forsta stycket i allménna bestdmmelser (AB),

? avvikelseenligt vad som angesi 8§ 11 mom. 3och § 23mom. 4i AB

KF-beslut, Dnr 2000-1314/99, Utl 2000:63




om avsteg fran foljande bestdmmelser om arbetstid i lag och avtal
AB 8§11 mom. 2 avseende
dels langre begransningsperiod an 16 veckor, dock hogst 1 ar
dels annan ordinarie arbetstid an htgst 48 timmar i genomsnitt
under en period av 4 veckor

Arbetstidslagen (ATL) 6 8§ avseende annat uttag av jourtid och annan
begransningsperiod foér jourtid

ATL 8 § avseende annat uttag av dvertid och annan
begransningsperiod for dvertid

ATL 10 § andra stycket avseende annat uttag av mertid
ATL 13 § forsta stycket avseende nattvila

ATL 14 § forsta stycket avseende veckovila

ATL 15 §tredje stycket avseende forléggning av raster

ATL 15 § avseende utbyte av rast mot maltidsuppehdl i andrafall an
desom angesi AB § 11 mom. 2

om avvikelse enligt vad som angesi bilagatill HOK, OLA och COA
om att forlagga arbete till 16rdag-sondag i storre utstrackning an
tidigare da begransningsperioden forlangs med stod av AB § 11 mom.
2f




21. Ovriga personal arenden utom sidana som avser

? Forvatningschefen

? Tillséttning av tillsvidareanstélIning eller kungjort vikariat som
avdelningschef

?  Uppsagning fran arbetsgivarens sida eller avsked av
avdelningschef

? Andrapersona&renden av principiell beskaffenhet eller i ovrigt av
storre vikt

Seinledning om efteranmélan.

Vikariat upp till 6 manader beslutas av férvaltningschef

Trafik och parkering

22. | egenskap av vaghalIningsmyndighet, besluta om foreskrifter som
angesi 10 kap. 14 § trafikforordningen

23. Lokalatrafikforeskrifter, dock att uppdraget inte avser meddelande av

foreskrifter som kan ha mer betydande ekonomiska, miljomassiga eller

planméssiga foljder annat an i de fall fraga & om verkstallande av
principbesiut som fattats av ndmnden eller tillampning av riktlinjer
som antagits av namnden

24, Undantag fran lokala trafikforeskrifter och trafikforordningen, med
samma begransningar som enligt punkt 24 galler i fragaom uppdrag
att meddelalokalatrafikforeskrifter

25. Tillampning av taxor och avgifter enligt de grunder som beslutats av
kommunfullmaktige, avseende dels ndmndens uppgifter enligt lagen
om namnder for vissatrafikfragor och dels, vid uppléatelse av offentlig
plats for parkering enligt lagen om rétt fér kommun att ta ut avgift for




vissa upplatelser av offentlig plats, mm

26. Forordnande av parkeringsvakt samt utvidgade uppgifter for
parkeringsvakter enligt lagen om kommunal parkeringsdvervakning
mm

27. Bedlut om flyttning av fordon enligt lagen och férordningen om
flyttning av fordon i vissafall

Uppléatelse av offentlig plats

28. Upplatelse av offentlig plats m m samt yttrande till polismyndigheten
om upplételse av offentlig plats enligt gallande lag dérom, i
Overensstémmel se med de grunder som beslutats av
kommunfullmaktige eller trafikndmnden

Ovrigt

29. Tillampnings- och genomférandeavtal inom nedanstaende omraden, i
defall den édrliga erséttningen g 6verstiger 3 mnkr och avtal sperioden
g Overstiger 10 ar
- Drift- och skétselavtal dér motparten utfor viss prestation (t ex
renhallning)
- Sponsor/finansieringsavtal, som innebar ersattning till kommunen




- Gatuvarmeavtal

- Ramdverenskommel ser med samfalligheter, enskildam fl avseende
ledningsforl aggning, ledningsflyttning, aterstéllande efter gravning
mm

30. Yttrande i &rende som enligt lag om allmén kamerabvervakning
overlamnats till kommunen for yttrande

Enligt GFN 2003-08-19 § 29 Policy om kameradvervakningsarenden

2005-04-18




