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begdran om utbetalning av pengar (attestinstruktion)
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Sammanfattning

Staden har infort ett nytt ekonomisystem. Samtliga forvaltningar anviander
det nya systemet fr.o.m. 2006. Kommunfullméktige beslutade med
anledning av detta i budget 2006 om revidering av vissa paragrafer rorande
kontroll, attest och utbetalning i stadens regler for ekonomisk foérvaltning.
Kommunstyrelsen fattade i juni 2006 beslut om anvisningar till dessa
paragrafer.

Socialtjanstforvaltningen foreslar att nimnden beslutar om en ny
attestinstruktion enligt bilaga. Foreslagen attestinstruktion utgor
kommunstyrelsens anvisningar med fortydliganden angdende forhallanden
inom socialtjinstndmndens ansvarsomrade.
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Bakgrund

I samband med budget 2006 faststillde kommunfullméktige reviderade
regler for ekonomisk forvaltning i kap 3 §§ 5-6. Regelverket avser att sdkra
hanteringen av ekonomiska hindelser.

Kommunstyrelsen faststidllde den 14 juni 2006 anvisningar till Regler for
ekonomisk forvaltning 3 kap § 5 Kontroll och attest och § 6 Begéran om
utbetalning av pengar.

Berorda systemégare for gemensamma system (ekonomisystemet
AGRESSO och 6vriga system t.ex. Paraplyet, l16nesystemet) inom
stadsledningskontoret gavs ocksa i uppdrag att med utgangspunkt fran dessa
anvisningar ta fram rutinbeskrivningar for kontroll och attest av ekonomiska
héndelser.

Analys och konsekvenser

Inforandet av nytt ekonomisystem i1 staden (AGRESSO) avslutades under
2006. For staden innebir det nya ekonomisystemet att nya rutiner och
funktioner tillkommer. Bland annat ges mojligheter till elektronisk attest av
ekonomiska transaktioner. Kommunfullmiktige har darfor i budget 2006
faststéllt reviderade regler for ekonomisk forvaltning.

Kommunstyrelsen ansvarar for utfirdandet av for staden gemensamma
anvisningar till ndmnda paragraf. Stadens nimnder ansvarar for att antagna
regler och anvisningar f6ljs. Varje nimnd ska dérutdver vid behov utfiarda
ytterligare anvisningar for sitt verksamhetsomrade.

Socialtjinstforvaltningen ger hir forslag till reviderad attestinstruktion (Se
bilaga). Instruktionerna bestar av kommunstyrelsen beslutade anvisningar
med fortydliganden angéende forhallanden inom socialtjanstndmndens
ansvarsomréade.

Attestinstruktion (kontroll, attest och begaran om utbetalning av pengar))

Kap 3, § 51 Regler for ekonomisk forvaltning géller for stadens samtliga ekonomiska
hindelser. Med ekonomiska transaktioner avses bokforingsposter i stadens
bokforingssystem som omfattas av lagen om kommunal redovisning.

Attest innebdr att intyga att kontroll utforts utan anmérkning. Kontroll utfors av
kontrollansvarig (attestant). Varje nimnd utser kontrollansvariga (attestanter) samt
ersittare for dessa. Kontrollansvaret knyts till befattning eller person. Namnderna svarar
for att det upprétthalls aktuella forteckningar.




Kap 3 § 6 1 Regler for ekonomisk forvaltning finns regler hur begéran om utbetalning
ska ske. Varje namnd ska utse person med befogenhet att begira utbetalning av pengar'.
Forvaltningschefen ska utse ett antal stillforetrddare (namngivna personer) med
befogenhet att begéra utbetalning av pengar. Dessa personer dr ocksé firmatecknare for
socialtjanstforvaltningen.

I bifogade dokument (bilaga) finns definitioner och regler for ansvarsforhéllanden,
kontrollmoment och begéran om utbetalning av pengar.

Det ar viktigt att notera att det dr redan vid bestillning som kontrollerna ska borja
utforas. [ och med AGRESSOs inforande, som bygger pd en central fakturahantering,
maste kontrollerna ske fore utbetalning 1 hdgre grad én i det gamla ekonomisystemet.
Infor utbetalning kan kontrollerna endast ske stickprovsmaissigt da samtliga fakturor for
forvaltningen begérs utbetalda vid endast ett par tillfdllen per dag.

Socialtjéinstforvaltningens forslag

Socialtjanstforvaltningen foreslar Socialtjanstndmnden att godkédnna foreslagen
attestinstruktion.

! Forvaltningschef utses till behorig att beordra utbetalning av pengar och att befogenheterna giller tills
vidare.




