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Barn- och wibildningsforvalmingen

Riktlinjer f6r mottagning och utbildning av nyanlianda
barn/elever i Ljungby kommun

Se aven Skolverkets Allménna réd for utbildning av nyanidnda elever, 2008.

FN:s konvention om barnets rittigheter, artikel 2, ir utgangspunkt i detta arbete:
“konventionsstaterna skall respektera och tillforsakra varje barn inom deras jurisdiktion
de rdttigheter som anges i denna barnkonvention utan diskillnad av ndagot slag, oavsett
barnets eller dess fordldrars eller vardnadshavares ras, hudfdarg, kon, sprak, religion,
politiska eller annan askddning, nationella, etniska eller sociala ursprung, egendom,
handikapp, bord eller stillning i ovrigt”

Verksamhetsidé for barn- och utbildningsforvaltningen
Vi ska ge barn och elever utbildning* av god kvalitet for ett livslangt larande.
Vi utgdr frén den enskildes forutsittningar, samhillets krav och vara gemensamma resurser.

* larande/kunskap, omsorg och social utveckling

Inledning

Ljungby kommun tar varje ar emot ett antal barn/elever vilka ursprungligen kommer frin
andra lander. De vistas i Sverige pa olika villkor och under olika forhallanden. Dessa
barn/elever kommer frin skiftande bakgrunder och har med sig olika erfarenheter,
kunskaper och forutsattningar. Nagra har varit med om hindelser vilka satt outpldneliga
spar. Oavsett vilka 6vriga behov som finns, ska barn och elever som kommer till
Ljungby kommun tas vil om hand i forskola, grundskola, sirskola och gymnasieskola.

Asyl/flyktingmottagning sker via socialforvaltningen i Ljungby kommun, vilka i sin tur
informerar barn- och utbildningsforvaltningen. Ovrig inflyttning hinvisas direkt till barn-
och utbildningsforvaltningen.

For att kunna ge barnen/eleverna en bra start i Ljungby kommun samt goda
forutsattningar for larande ir det viktigt att det finns mottagningsrutiner som &r vil kinda
av all personal och att ansvarsfordelningen ar tydlig. Detta skapar trygghet hos
personalen och ger en effektiv och rattssiaker organisation.

Rutinerna ar hir indelade i tre kategorier: forskola, grundskola, gymnasieskola.
Mottagandet ser ndgot olika ut i dessa tre verksamheter.

I Ljungby kommun finns inga mottagningsskolor eller forberedelseklasser. Eleven

introduceras och placeras direkt pa sin hemskola. Hir avgors efter introduktionen vilken
klass/grupp eleven ska tillhora.
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Barn- och wibildningsforvalmingen

Barn/elever som har en utvecklingsstorning och inte beraknas n4 upp till grundskolans
kunskapsmal kan ha ratt att g8 i sdrskola. Beslut om placering i sirskola verkstills forst
ndr en utredning har genomforts pd den hemskola barnet/eleven blivit placerad p3.

Utifrn dessa riktlinjer formuleras foljande mal att uppna:

¢ Barn, elever och virdnadshavare som anlander till forskolor, grundskolor och
gymnasieskola i Ljungby kommun kinner sig vilkomna och vil mottagna. 4//as
ansvar.

¢ Barn och elever erbjuds plats enligt de principer Barn- och
utbildningsforvaltningen i Ljungby kommun tillimpar. Onskemal kring specifik
placering pa grund av spraktillhérighet bor beaktas. BU:s ansvar.
Introduktionssamtal genomfors. Rektors ansvar.
Kartlaggning gors av elevens kunskaper och individuell plan upprittas. Rekfors
ansvar.

Kommunen inventerar arligen behovet av och tillgingen p& modersmalslarare och lirare
i svenska som andrasprak. Viss samordning sker mellan kommunens skolor.
Omradeschef Astrad-/Abyomradets ansvar.

For att ge okad mojlighet att uppni mélen sammanstills har
mottagnings/utbildningsrutiner. Dessa ska ses som ett stod i det arbete som utfors pa
enheterna. En 6vervigande del av det som star i dessa rutiner har over tid utvecklats av
verksamheterna och tillimpas med framging.

Det ar sedan rektor pd varje enhet som har ansvar for att det formuleras rutiner pa
enheten kring mottagande, introduktion, individuell planering, undervisning, uppfoljning
och utvirdering samt personalens kompetensutveckling. Stod for detta ges i Skolverkets
”Allménna rad for utbildning av nyanlinda elever”, 2008. I detta ligger ocksa att se till
att rutinerna, samt FN:s konvention om barnets rittigheter, 4r kinda av all personal.
Mottagningsrutinerna bor regelbundet revideras.

Central kompetensutveckling av personal inom barn- och utbildningsforvaltningen sker

arligen under de gemensamma utbildningsveckorna 1 juni och augusti. Omrédeschef
Astrad-/Abyomridets, utvecklingsledare skolas ansvar.
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LIJUNGBY
KOMMUN

Barn- ocli utbildningsforvalmingen

Forskola

Vérdnadshavare ansoker om barnomsorgsplats genom att antingen fylla i en blankett som
lamnas till en barnomsorgsplacerare, eller fylla i ansokan via nitet. Blankett finns pa
kommunens hemsida.

Om mojligt erbjuds plats pa en forskola dir barnets sprak finns representerat bland
personalen for att paskynda barnets sprakutveckling. Erfarenhet och forskning sager att
tidig strategisk traning av barnets modersmal samtidigt med svenska ger en god
sprakutveckling for barnet.

Vérdnadshavare, barn och vid behov tolk kallas till ett introduktionssamtal pa den
forskola som barnet placerats pa. Rektor samt pedagoger fran mottagande forskola
informerar kring forskolan och dess verksamhet.

Yiterligare mote mellan personal och virdnadshavare foljer efter en kort period.
Foljande information ska finnas med:

Hur forskolan arbetar - likabehandlingsplan - forskolans uppdrag
Tystnadsplikt och anmélningsskyldighet

Forsakringar och avgifter

Inskolning

Regler vid sjukdom - frdnvaroanmilan

Tidsregler - 1amning och himtning

Scheman - dndringsanmilan

Kléader for olika typer av aktiviteter - mérkning

Vad man far ta med till forskolan

Forskolan ska ha beredskap att snabbt &ndra i sin organisation om si behovs.

Ett frigeformular fylls i (se bil 1) tillsammans med virdnadshavarna. Detta kopieras och
skickas med vdrdnadshavarna hem. Tolken ska dversatta det ni skriver ned.

Viérdnadshavaren/virdnadshavarna visas lokaler och pedagogerna beskriver forskolans
olika aktiviteter kopplat till ett pedagogiskt perspektiv och barns lirande.

P4 Skolverkets hemsida kring inflytande/delaktighet och ansvar presenteras forskolans
verksamhet pa nio olika sprék:

Tolkservice finner du pé nétet under:
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Barn- och urbildningsforvalmingen

Grundskola

Elever med utlandsk sprékbakgrund skrivs sdsom alla ovriga elever in pa skola enligt i
forsta hand narhetsprincipen. Vardnadshavaren/virdnadshavarna hinvisas till barn- och
utbildningskontoret for skolplacering samt avstimning mot folkbokforingen.

Om mojligt erbjuds eleven placering pa en skola dir elevens sprék finns representerat
bland personalen for att paskynda dennes sprakutveckling.
Vérdnadshavaren/vardnadshavarna informeras om méjligheten att ansoka om
modersmalsundervisning for eleven samt att vid behov ta del av studiehandledning pa
eget modersmal.

Vardnadshavare, elev och vid behov tolk kallas till ett introduktionssamtal pa den skola
som eleven placerats pa. Rektor, skolskoterska samt pedagoger frin mottagande skola
informerar kring skolan och dess verksamhet. Efter detta foljer flera moten vilka
anpassas efter behov.

Foljande information ska finnas med:

Hur skolan arbetar - likabehandlingsplan - skolans uppdrag

Tystnadsplikt och anmélningsskyldighet

Forsikringar och avgifisfrihet

Skolans ansvar och skyldigheter

Elevens rattigheter och skyldigheter

Skolhélsovéard- hanvisning till vardcentral- regler vid sjukdom - frinvaroanmalan
Kléder for olika typer av aktiviteter - markning

Tillatet - otilldtet pa skolan

Kartlaggning av elevens kunskaper och erfarenheter

o [UP - skriftliga omdomen samt PODB

Skolan ska ha beredskap att snabbt dndra i sin organisation om si behovs.

Pd Skolverkets hemsida kring inflytande/delaktighet och ansvar presenteras skolans
verksambhet pa nio olika sprak:

Tolkservice finner du pa nitet under:

Eut frageformular fylls i (se bil 2) tillsammans med virdnadshavarna. Detta kopieras och
skickas med vardnadshavarna hem. Tolken ska éversitta det ni skriver ned.

Tillfille bor vid forsta motet ges for skolskoterska att prata med elev och
vardnadshavare/virdnadshavarna, enskilt, med hdnsyn till sekretess.
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Barn- och utbildningsfarvalmingen

Gymnasieskola

Gymnasieskolan ér en frivillig skolform vilket gor att rutinerna kring mottagande av
elever frén andra linder 4n Sverige inte helt kan jamforas med riktlinjerna for
grundskolan.

Elev med utlandsk sprakbakgrund skrivs in pa det individuella programmet (IV) samt borjar
ocksé undervisning p& SFL. For asylsokande ungdomar som kommer till Sverige utan
medfoljande fordlder eller vardnadshavare ska god man forordnas. Mottagning och placering
pé boende ansvarar socialforvaltningen for. Inskrivning sker vid den forsta kontakten med
elev och vardnadshavare. Introduktion sker sedan stegvis.

Introduktionen ska bland annat innehalla:

Skolans organisation med speciell inriktning p& IV och SFI
Skolans ansvar och skyldigheter (vardegrund, arbetssitt, mal mm)

o

¢ Elevens rittigheter och skyldigheter

¢ Tillatet - otillatet pa skolan

* Skolhalsovdrd — vérdcentral (regler vid sjukdom, franvaroanmélan osv)

* Kartlaggning av elevens lis- och skrivformiga samt kunskaper i andra 4mnen med

avseende pa begrepp, forstaelse och formiga till problemlosning. Kartliggningen sker
med personal frdn IV och SFI

Skolan ska ha beredskap att snabbt andra i sin organisation om s behovs,

P4 Skolverkets hemsida kring inflytande/delaktighet och ansvar presenteras skolans
verksamhet pa nio olika sprak: v

Tolkservice finner du pa nitet under: - -

Ett frigeformulir fylls i (se bil 3) tillsammans med vardnadshavarna. Detta kopieras och
skickas med vdrdnadshavarna hem. Tolken ska 6versitta det ni skriver ned.

Tillfdlle bor vid forsta motet ges for skolskoterska att prata med elev och
vardnadshavare/vardnadshavarna, enskilt, med hénsyn till sekretess.
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Riktlinjer for mottagming och utbildning av
nvanldnda barn/elever 1 Ljungby kommun

Barn- ocl utbildningsforvaltningen

Introduktionsinformation ~ forskola bil 1

Detta ir ett stodmaterial med exempel pa frigestiillningar att anviinda vid
introduktionstillfillet.

Social bakgrund

Barnets namn och smeknamn/kortnamn

Alder/personnummer

Nuvarande adress

Telefonnummer

Vardnadshavaren/virdnadshavarnas namn

Ursprungsland, andra linder dér barnet bott

Hur linge har barnet varit i Sverige?

Modersmat
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Riktlinjer f6r mottagning och utbildning av
nvanldnda barn/elever 1 Ljungby kommun

Barn- och urbildningsforvalmingen

Kan barnet fler sprak? Vilka?

Vilket/vilka sprak talas i hemmet?

Vérdnadshavaren/viardnadshavarnas modersmal och andra sprik

Talar vardnadshavaren/vardnadshavarna svenska?

Kan barnet lidsa och skriva?

Hur ser barnets kunskaper i det svenska spriket ut?

Har barnet haft nigon kontakt med forskolan tidigare? Hur sig den ut?

Finns det tolkbehov i kontakt med forskolan?

Hur lange har virdnadshavaren/vardnadshavarna bott i Sverige?
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Riktlinjer for mottagning och urbildning av
nvanldnda barn/elever 1 Ljungby kommun

Barn- och wibildningstorvalmingen

Kan virdnadshavaren/vardnadshavarna lisa och skriva p4 sitt modersmal?
(Information frin verksamheten ar oftast skriftlig)

Véardnadshavarens/vardnadshavarnas arbete i hemlandet

Vilka tillhor familjen? Namn, slaktskap och lder

Finns de ocksi i Sverige?

Hiilsa

Har barnet nagon/nigra sjukdomar och/eller allergier som forskolan maste kinna till?

Har barnet genomgdtt en halsoundersokning sedan ankomsten till Sverige?

Specialkost?




Riktlinjer for mottagning och utbildning av
nvanldnda barn/elever i Ljungby kommun

Barn- och urbildningstorvalmingen

Finns det nigot som ar viktigt for forskolan att kinna till om barnet?

Allmiéint

Finns det ndgot som barnet upplever som skrammande/ar radd for?

Har barnet nigon trygghetsleksak? Filt, nalle, napp eller dylikt?

Brukar barnet sova en stund p4 dagtid?

Vad tycker barnet om att gora? Intressen?

Kan barnet simma? Vattenvana?
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Riktlinjer f6r mottagning och utbildning av
nyanlédnda barn/elever 1 Ljungby kommun

Barn- och urbildningsforvalmingen

Introduktionsinformation — grundskola bil 2

Detta ir ett stodmaterial med exempel pa fragestiillningar att anviinda vid
introduktionstillfillet.

Social bakgrund

Elevens namn och smeknamn/kortnamn

Alder/personnummer

Nuvarande adress

Telefonnummer

Vardnadshavaren/virdnadshavarnas namn

Ursprungsland, andra linder dir eleven bott

Hur lange har eleven varit i Sverige?

Modersmal
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Riktlinjer for mottagning och utbildning av
nvanlianda barn/elever 1 Ljungby kommun

Barn- och utbildningsforvaliingen

Kan eleven fler sprak? Vilka?

Vilket/vilka spréak talas i hemmet?

Viérdnadshavaren/virdnadshavarnas modersmal och andra sprik

Talar vardnadshavaren/vardnadshavarna svenska?

Kan eleven liasa och skriva?

Hur ser elevens kunskaper i det svenska spriket ut?

Har eleven haft nigon kontakt med skolan tidigare? Hur sag den ut?

Finns det tolkbehov i kontakt med skolan?

Hur lange har vardnadshavaren/vardnadshavarna bott i Sverige?
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Riktlinjer for mottagning och utbildning av
nyanldnda barn/elever 1 Ljungby komnun

Barn- och urbildningsforvalmingen

Kan vardnadshavaren/virdnadshavarna ldsa och skriva p3 sitt modersmal?
(Information fran verksamheten &r oftast skriftlig)

Véardnadshavarens/virdnadshavarnas arbete i hemlandet '

Vilka tillhor familjen? Namn, sliktskap och dlder

Finns de ocksa i Sverige?

Hiilsa

Har eleven ndgon/nagra sjukdomar och/eller allergier som skolan maste kinna till?

Har eleven genomgitt en hilsoundersokning sedan ankomsten till Sverige?

Specialkost?
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LIJUNGBY Riktlinjer for mottagning och utbildning av
< KOMMUN nvanldanda barn/elever 1 Lyungby kommun

Baru- och wtbildningstorvalmingen

Finns det ndgot som &r viktigt for skolan att kdnna till om eleven?

Allmdnt

Finns det ndgot som eleven upplever som skrimmande/ar radd for?

Vad tycker eleven om att géra? Intressen?

Kan eleven simma? Vattenvana?
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Riktlinjer for mottagning och utbildmng av
nyanlinda barn/elever 1 Ljungby kommun

Barn- och wbildningsforvalmingen

Introduktionsinformation ~ gymnasium bil 3

Detta ir ett stodmaterial med exempel pa fragestillningar att anvinda vid
introduktionstillfillet.

Social bakgrund

Elevens namn och smeknamn/kortnamn

Alder/personnummer

Nuvarande adress

Telefonnummer

Vardnadshavaren/vardnadshavarnas namn

Ursprungsland, andra linder dir eleven bott

Hur linge har eleven varit i Sverige?

Modersmal
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Riktlimjer for mottagning och utbildning av
nvanldnda barn/elever 1 Ljungby kommun

Barn- och utbildningsforvalmingen

Kan eleven fler sprak? Vilka?

Vilket/vilka sprak talas 1 hemmet?

Virdnadshavaren/vardnadshavarnas modersmal och andra sprak

Talar vardnadshavaren/vardnadshavarna svenska?

Kan eleven ldsa och skriva?

Hur ser elevens kunskaper i det svenska spraket ut?

Har eleven haft ndgon kontakt med skolan tidigare? Hur sig den ut?

Finns det tolkbehov 1 kontakt med skolan?

Hur linge har vardnadshavaren/vardnadshavarna bott i Sverige?




LJUNGBY Riktlinjer for mottagning och utbildning av
KOMMUN nyanlinda barn/elever 1 Ljungby kommun

Barn- och utbildningsforvalmingen

Kan vardnadshavaren/virdnadshavarna lisa och skriva pa sitt modersmal?
(Information fran verksamheten ar oftast skriftlig)

Vardnadshavarens/vardnadshavarnas arbete 1 hemlandet

Vilka tillh6r familjen? Namn, sliktskap och alder

Finns de ocksa i Sverige?

Hilsa

Har eleven ndgon/nagra sjukdomar och/eller allergier som skolan méste kinna till?

Har eleven genomgitt en hilsoundersokning sedan ankomsten till Sverige?

Specialkost?




LIJUNGBY Riktlinjer f6r mottagning och utbildning av
KOMMUN nyanldnda barn/elever i Ljungby kommun

Barn- ochubildningsférvaliningen

Finns det ndgot som &r viktigt for skolan att kanna till om eleven?

Allmdént

Finns det nigot som eleven upplever som skrimmande/ar radd for?

Vad tycker eleven om att gora? Intressen?

Kan eleven simma? Vattenvana?
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