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Barn- och utbildningsndmnden

Intern kontroll

Infor 2009 gjordes en risk och vésentlighetsanalys dir tio olika processer poéngsattes i
barn- och utbildningsforvaltningen. Tre av de processerna dr nu paborjade eller gjorda
under 2009. Under éret har medicinering i forskola och barnomsorgsplacering
granskats. Gemensamt for alla nimnder granskas rekrytering av nya medarbetare.

Forslag till beslut
Foljande processer foreslas granskas under 2010 for barn- och utbildningsforvaltningen

Antagning till gymnasieskola

Ansokningsprocessen till gymnasieutbildning fran ansdkan till eleven vet sin placering &r for
elev och vardnadshavare viktiga. Ansokan sker till storsta del elektroniskt och svar skickas
per brev till elev med svarshanvisning. Bedémningen ir att det 4r mindre sannolik risk for
brister i hanteringen. Konsekvenserna ar mycket allvarliga. Summerat blir poéngen enligt
risk och visentlighetsanalysen fem poiing.

Svenska som andra sprik

Undervisning i svenska som andra sprak skall om det behdvs anordnas for elever som
har ett annat sprik #n svenska som modersmal. Rektor beslutar om undervisning. Lérare
for svenska som andra sprék validerar elevens kunskaper. Beddmningen ér att det &r
mdjligt att elever inte far svenska som andra sprik. Konsekvensen beddms som
allvarlig. Summerat blir poéngen enligt risk och vésentlighetsanalysen fem poéng
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Intern kontroll

Foljande processer, rutiner och arbetsuppgifter har analyserats och pozngsatts i risk och
visentlighetsanalysen. -

- Medarbetarsamtal (A)

- Pedagogiska maltider ( B )

- Antagning gymnasieskolor ( C )

- Svenska som andra sprak ( D)

- Modersmalsundervisning ( E)

- Utvecklingssamtal inom forskola/skola ( F)

VASENTLIGHET

(konsekvens)

Mycket allvarligt 4 5 C 6 7 8

Allvarligt 3 4 F 5D 6 7

Kénnbar 2 3 4 A 5 E 6

Lindrig 1 2 3 4 B 5

Férsumbar 0 1 : 2 3 4

Osannolik | Mindre | Majlig | Sannolik | Mycket | RISK
sannolik sannolik | (sannolikhet)

Firtydligande och motivering

Medarbetarsamtal (A)

Medarbetarsamtal utgdors av tva delar — [6nesamtal och utvecklingssamtal. Dessa tva delar
separeras och halls vid olika tillféllen. Medarbetarsamtalen #r viktiga bade for
arbetsgivare och arbetstagaren. Avtalen med facken reglerar och sitter ramverket for
medarbetarsamtalen. Beddmningen ir att medarbetarsamtal inte alltid genomf{ors och
konsekvensen blir di kannbar. Summerat blir poingen enligt risk och
visentlighetsanalysen fyra poing.

Pedagogiska méltider inom Barn och UtbildningsfSrvaltningen (B

Pedagogiska maltider innebir att den anstillde pa arbetstid iter tillsammans med
barn/elever och har ett tillsynsansvar under maltiden. Skillnaderna har varit stora mellan
enheterna vad giller vuxentéthet, kostnader for maltiderna och vilka som iter pedagogisk
maltid. Riktlinjer &r framtagna centralt. Bedomningen #r att det 4r sannolikt en risk att




riktlinjerna inte foljs. Konsekvensen ér lindrig om den inte foljs. Summerat blir posingen
enligt risk och vésentlighetsanalysen fyra poéng.

Antagning till gymnasieskola (C)

Ansokningsprocessen till gymnasieutbildning fran ansdkan till eleven vet sin placering dr
for elev och vardnadshavare viktiga. Ansokan sker till storsta del elektroniskt och svar
skickas per brev till elev med svarshinvisning. Bedomningen ér att det 4r mindre sannolik
risk for brister i hanteringen. Konsekvenserna dr mycket allvarliga. Summerat blir
poéngen enligt risk och visentlighetsanalysen fem poing.

Svenska som andra sprak (D)

Undervisning i svenska som andra sprak skall om det behdvs anordnas for elever som har
ett annat sprak 4n svenska som modersmal. Rektor beslutar om undervisning. Lirare for
svenska som andra sprak validerar elevens kunskaper. Bedomningen ir att det dr mojligt
att elever inte fér svenska som andra sprak. Konsekvensen bedoms som allvarlig.
Summerat blir poéngen enligt risk och vésentlighetsanalysen fem poing.

Modersmalsundervisning (E)

Alla elever som talar ett annat sprik 4n svenska som modersmél kan fa undervisning i sitt
modersmdl. Urvalsprocessen och intagningsforfarandet #r viktiga for att elever ska i en
korrekt bedomning. Det #r sannolikt en risk att urvalsprocessen gar fel och att
konsekvensen av detta blir kiinnbar. Summerat blir posingen enligt risk och
visentlighetsanalysen fem po#ng.

Utvecklingssamtal inom forskola/skola (F)

Utvecklingssamtal inom forskola/skola med elever och virdnadshavare utgor en viktig del
for elevens utveckling. PODB ir ett dokumentationsverktyg i utvecklingssamtalen. Elever
och vérdnadshavare ska kinna sig delaktiga och ha inflytande i utvecklingssamtalet. Det
ar mindre sannolikt att elever och vardnadshavare inte kiinner sig delaktiga och inte har ett
inflytande. Konsekvensen dérav 4r allvarlig. Summerat blir poédngen enligt risk och
visentlighetsanalysen fem poing.



