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Riktlinjer for representation och gavor

Aldreférvaltningens forslag till beslut

Riktlinjer for representation och gévor faststills enligt bilaga till dldreforvalt-
ningens tjinsteutldtande.

Gunnel Rohlin
direktor

Sammanfattning

Aldreférvaltningen foreslér riktlinjer for representation och gavor. Riktlinjerna
omfattar sdvél extern som intern representation. Beslut om extern representation
fattas av ndrmaste overordnade budgetansvarige chef. Beloppsgranser som inte far
overskridas anges. Dessa dr nagot hogre dn den avdragsritt som skattereglerna
medger. Nér det géller gavor foreslar dldreforvaltningen beloppsgrinser som ar
lagre dn skattereglerna. Alla representation ska vara mattfull, sirskilt med alkohol.
Intern representation ska vara spritfri. Beslut om intern representation fattas av
budgetansvarig chef.

Bakgrund

Kommunfullmidktige beslutade i mars 1999 om en policy for representation m.m.
Policyn foreskriver mattfullhet, sdrskilt med alkohol. Vidare utformas en stramare
policy for uppvaktningar och gévor till anstdllda. Utifran denna policy och skatte-
lagstiftningen har stadsledningskontoret utfardat regler for representation, upp-
vaktningar och gévor, senast uppdaterad i oktober 2006, inom stadsledningskonto-
ret. Aldreforvaltningen har nu tagit fram forslag till riktlinjer for representation
och gavor inom dldreforvaltningen. Forslaget utgér fran stadens policy och stads-

106 64 Stockholm. Swedenborgsgatan 20 B
Telefon 508 36 205. Fax 508 36 248
aldreforvaltningen@aldre.stockholm.se www.stockholm.se



TJANSTEUTLATANDE
DNR 118-40/2009

ledningskontorets preciseringar har beaktats. Skattereglerna begransar avdragsrét-
ten for moms. Aldrefdrvaltningen foreslar dock att ndgot hogre belopp for malti-
der i samband med representation dn de avdragsgilla kan medges. Nér det géller
gavor foreslar forvaltningen lagre beloppsgranser 4n dem skattereglerna medger.
For julgavor séger skattereglerna 400 kronor. For jubileumsgavor medger skatte-
reglerna en hogsta kostnad av 1200 kr och f6r minnesgavor 10 000 kronor.

Arendets beredning

Forslaget har tagits fram av forvaltningschefens stab. Forvaltningsgruppen har
behandlat drendet den 11 mars 2009.

Forvaltningens synpunkter och forslag

Alla anstillda inom forvaltningen omfattas av riktlinjerna. Varje chef ansvarar for
att utifran riktlinjerna fatta beslut om savil omfattning som art av representation
vid respektive avdelning. Beslut om avvikelser fran dessa riktlinjer fattas av for-
valtningschefen. Staben ansvarar for uppdatering av riktlinjerna.

Forvaltningen foreslar att dldrendmnden faststéller riktlinjerna enligt bilaga.

Bilagor
Riktlinjer for representation och gévor inom dldrefoérvaltningen.

Riktlinjer for representation och gavor
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Bilaga

Riktlinjer for representation och gavor i aldrefor-
valtningen.

Extern representation

Extern representation riktar sig till utomstdende organisationer, foretag och enskil-
da personer. I detta sammanhang betraktas Stockholms stad som en organisation.
Representation ska alltid ha ett omedelbart samband med och direkt vérde for
verksamheten. Extern representation beslutas av narmast 6verordnad budgetansva-
rig chef. Beslut ska ske innan representationen dger rum.

e Representation vid forhandlingar bor uttrycka sedvanlig gistfrihet i form
av vérdskap 1 anslutning till férhandlingarna.

e Forsiktighet bor iakttas vid ofta aterkommande representation med en och
samma person eller grupp av personer. Det bor inte vara fler deltagare fran
den egna organisationen dn utomstaende gaster.

e Representation i hemmet ska inte forekomma.

o Mattfullhet bor iakttas vid representationsmaéltider. Sarskilt géller detta
bruk av alkohol. Alkoholfria alternativ ska alltid erbjudas.

e Det hogsta belopp som forvaltningen medger for extern representation ar
280 kr per person exkl. moms for middag och 140 kr per person exkl.
moms for lunch. Dricks fér inte ingé i1 fakturabeloppet. Momsavdrag med-
ges med hogst 22:50 kronor per person.

o Fakturan/kvittot maste kompletteras med d&ndamal, namn pé deltagare, or-
ganisation/foretag.

Intern representation
Kostnader for intern representation kan forekomma i samband med informations-
mdten, interna kurser, planeringskonferenser och personalfester for anstéllda
och/eller personal inom Stockholms stad. Intern representation beslutas av budget-
ansvarig chef med undantag for representation mellan ndmnder/forvaltningar och
bolag dir forvaltningschefen ar beslutande.
e Fri kost vid intern representation dr undantagen fran skatteplikt under fo1-
jande forutsittningar

o Den ska vara arbetsrelaterad

o Det dr inte mdten som hélls regelbundet med korta mellanrum

o Det dr gemensamma maltidsarrangemang
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o Det ir till overvigande del intern personal som deltar i motet

e Forfriskningar och annan enkel fortiaring som kaffe, te, fruktkorg etc. ar
undantagen fran skatteplikt upp till belopp om 60 kr/person exkl. moms.
Kvittot/fakturan maste kompletteras med d&ndamal, syfte och namn pa del-
tagare for att avdrag for moms ska medges. Vid stort antal deltagare dér
deltagarforteckning inte kan bifogas, ska i stillet antal personer anges.

e Det hogsta belopp som forvaltningen medger for intern representation vid
moten och konferenser dr 180 kronor per person exkl. moms for middag
och 90 kr per person exkl. moms for lunch. Overstiger kostnaden for repre-
sentationsmaltiden 90 kr per person exkl. moms medges momsavdrag med
hogst 22:50 per person. Fakturan ska kompletteras med dndamal eller syfte
och namn pa deltagare.

¢ Vid interna kurser/planeringskonferenser som omfattar hela dagar eller mer
bor studien/konferenstiden uppga till minst sex timmar per dag, annars kan
formansbeskattning bli aktuell. Sammankomsten/kursen far pagé i hogst en
vecka. Méltid i samband med sadan kurs eller konferens medfor ingen be-
gransning i avdragsritten for moms. Fakturan ska kompletteras med pro-
gram och deltagarlista.

o Mittfullhet bor iakttas vid representationsmaéltider. Sarskilt géller detta
bruk av alkohol. Vin men inte starksprit fir forekomma vid middag. Alko-
holfria alternativ ska alltid erbjudas.

e Det hogsta belopp som forvaltningen medger for mat och dryck vid perso-
nalfest ar 1 % av prisbasbeloppet’ avrundat till jaimt tiotal, inklusive moms.
Personalfest finansierad av forvaltningen far forekomma hogst tva ganger
per ar inklusive julmiddag/julmat.

Uppvaktningar av anstdllda

e Forvaltningen kan 1 samband med firande av 50- och 60-aringar bjuda pa
kaffe eller te och tarta till en kostnad av hogst 60 kr exkl. moms per delta-
gare. Vid dessa tillfdllen bekostar inte forvaltningen ndgon gdva men kan
ge en blomma. Detta giller dven vid anstillds sjukdom eller liknande.

e [ samband med anstillds eller fore detta anstillds bortgang far forvaltning-
en bekosta en krans eller ge en penningdonation till motsvarande virde till
en fond med plusgiro/bankgiro som borjar pé 90.

Gavor till anstdllda fran arbetsgivaren
Gavor till anstéllda i forvaltningen far endast forekomma vid f6ljandet tillfallen.

! 43 600 kronor ar 2009
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e Minnesgava vid pensionsavging eller vid anstéllningens upphdrande, i
bada fallen efter minst 6 ars anstéllning. Forvaltningens beloppsgrans for
sadan gava dr 1 000 kr inklusive moms. Storleken pd beloppet bor stdllas i
proportion till hur l&ng anstillningstiden har varit. Férutom gavan kan for-
valtningen bjuda pé enklare fortéring samt ge en blomma.

e Minnesgava efter 30 ars anstillning (25 ar i samband med pensionsav-
ging), Stockholms stads hedersbeloning. Beslut om hedersbeloning fattas
av kommunfullméktiges presidium utifran underlag fran alla forvaltningar
och bolag.

e Julgédva. Forvaltningens beloppsgréns for julgavor ar 300 kr inklusive
moms per person. Om julgdva ges maste sddan ges till samtliga anstdllda
inom forvaltningen.

Gavor 1 form av kontanta medel medfor alltid att mottagaren forménsbeskattas och
ska dérfor inte forekomma i forvaltningen. Presentkort ar skattefria endast under
forutséttning att det inte gar att byta presentkortet mot pengar och att det beréttigar
mottagaren till en pa presentkortet bestamd vara eller tjénst.

Riktlinjer for representation och gavor

106 64 Stockholm. Swedenborgsgatan 20 B
Telefon 508 36 205. Fax 508 36 248
aldreforvaltningen@aldre.stockholm.se www.stockholm.se

SID 5 (5)



