2. Ekonomi, upphandling m.m.

Arendegrupp Lagrum m.m. |Delegat (ldgsta niva) |Kommentar
2. Ekonomi, upphandling m.m.
2L
Ersittning for egendomsskada 3kap.2§ Belopp 6verstigande ett basbelopp anmils till namnden.
eller personskada skadestandslagen
- Inom beloppsgrinsen tva Forvaltningschef Avser nettobelopp (sjélvrisk) inte forsiakringsbelopp.
basbelopp
- Inom beloppsgrédnsen ett Avdelningschef
basbelopp
- Inom beloppsgrénsen 5 tkr Enhetschef
2.2
Utse attestinnehavare Regler for Forvaltningschef
ekonomisk
forvaltning
2.3
Utse stéllforetradande Regler for Forvaltningschef Anmils till ndmnden
utanordnare ekonomisk
forvaltning
2.4
Tréffa avtal om forhyrning och 12 kap. Forvaltningschef
teckna kontrakt for lokaler inom | Jordabalken
beloppsgriansen 50 basbelopp.
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Arendegrupp

2. Ekonomi, upphandling m.m.

Lagrum m.m.

Delegat (ldgsta niva)

Kommentar

2.5

Tréffa avtal om forhyrning av
ersédttningslokal for verksamheten
som innebar dkad lokalkostnad
for férvaltningen inom
beloppsgrinsen 10 basbelopp.

12 kap.
Jordabalken

Forvaltningschef

2.6

Tréaffa avtal om erséttningslokaler
med oforéndrad eller lagre
lokalkostnad for forvaltningen

12 kap.
Jordabalken

Avdelningschef

2.7

Tréffa avtal om uthyrning av
lokaler som hyrs under lédngre tid
(mer dn sex manader samt

uppsédgning)

12 kap.
Jordabalken

Forvaltningschef

2.8

Tréffa avtal om forhyrning och
teckna forstahandskontrakt av:
forsokslégenhet, jourldgenhet,
trdningsldagenhet, bostad i
gruppboende, bostad i
stddboende, bostad med sérskild
service och bostad i sérskilt
boende

12 kap.
Jordabalken

Avdelningschef

Hyressittning sker enligt stadens hyressdttningsmodell for sérskilda
boendeformer
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Arendegrupp

2. Ekonomi, upphandling m.m.

Lagrum m.m.

Delegat (ligsta niva)

Kommentar

2.12

Anskaffning av varor och
tjénster, ombyggnad, begéran hos
fastighetsédgare om ombyggnad
som inte har beslutats av
ndmnden i verksamhetsprogram
eller andra planer inom
beloppsgriansen 50 basbelopp.

LOU

Forvaltningschef

Anmils till ndmnden.
(Anskaffningar enligt faststéllda planer &r verkstéllighet).

2.13

Anskaffning av varor och tjanster
av rutinméssig beskaffenhet for
verksamhetens [6pande behov

Inom beloppsgréns 50 basbelopp

Inom beloppsgrins 10 basbelopp

Inom beloppsgrins 5 basbelopp

Inom beloppsgrins 3 basbelopp

LOU

Forvaltningschef

Avdelningschef

Omradeschef

Enhetschef

Saknas avtal/ramavtal ska anbudsupphandling genomforas efter samréd
med forvaltningens upphandlingsansvarig.

Direktupphandling #r undantag och far endast anvéndas vid lagt vérde,
se punkt 2.15.

Avser forskoleomraden

2.14
Utgar (ingari2.13)
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Arendegrupp

2. Ekonomi, upphandling m.m.

Lagrum m.m.

Delegat (ldgsta niva)

Kommentar

2,15
Direktupphandling av varor och
tjdnster av rutinmissig beskaffenhet.

Hogsta totala kostnad for hela
forvaltningen per varu- och
tjdnsteomrade per rikenskapsér:

Varor, tjinster och
byggentreprenader:

Hogst 15 % av vid
upphandlingstillfallet gdllande
troskelvirde for varor, tjanster och
byggentreprenader.

LOU samt
riktlinjer fran
SLK

Forvaltningschef
Avdelningschef
Omradeschef inom
forskoleavdelningen
Enhetschef enligt
delegerade belopp
avseende varor och
tjdnster

Direktupphandling #r undantag och anvénds nér avtal saknas inom det
omrade som inkopet avser under forutsdttningarna lagt vérde eller
synnerliga skil. Samréd alltid med upphandlingsansvarig.

Vid direktupphandling infodras offert utan féregdende
anbudsupphandling. Offert begérs fran minst tre tillténkta leverantdrer.
Uppgifter avseende offerter samt motiv till val av leverantor
dokumenteras och bildggs fakturan. Offert, bestéllning och avtal ska
diarieforas.

2.16

Beslut om deltagande i
samordnade upphandlingar samt
godkdnnande av forfragnings-
underlag och tecknande av
ramavtal

LOU

Forvaltningschef

Forvaltningschefen kan delegera beslut till annan tjénsteman
Anmils till ndmnden

2.17

Beslut att avsta fran eller avbryta
indrivning och inkasso inom
beloppsgransen ett halvt
basbelopp per motpart
(kund/klient). (Avskrivning)

Over ett halvt basbelopp

Regler for
ekonomisk
forvaltning

Avdelningschef

Stadsdelsnimnden

Anmals arsvis till nimnden i samband med bokslut
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3. Personalarenden

personal inom enheten.

- tills vidare
- viss tid

Bitr. enhetschef inom
ovriga avdelningar.

Arendegrupp Lagrum m.m. |Delegat (ligsta nivd) |Kommentar

3. Personaliarenden

3.1

Ledighet for forvaltningschef Ordfsrande

3.2

Forordna vikarie for Forvaltningschef Anmiéils till nimnden

forvaltningschef

3.3

Anstillning av avdelningschef 4 § AB 05 Forvaltningschef Anmils till ndmnden
4-5 §§ LAS

3.4

Anstillning av understélld 4 § AB 05 Avdelningschef

personal till avdelningschef 4-5 §§ LAS

3.4.1

Anstéllning av understélld 4 § AB 05 Omradeschef

personal till omradeschef 4-5 §§ LAS

3.5

Anstéllning av understélld 4 § AB 05 Enhetschef

personal till enhetschef 4-5 §§ LAS

3.6

Anstéllning, vikariat och dndrad |4 § AB Enhetschef inom Efter samrad med PA-konsult

sysselséttningsgrad av understélld | 4, 5 §§ LAS forskoleavdelningen
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Arendegrupp

3. Personalirenden

Lagrum m.m.

Delegat (ldgsta niva)

Kommentar

3.7

Faststilla 16n for nyanstélld pa
avdelningschefsniva
(ledningsgrupp) samt for
avdelningschefer och
enhetschefer vid visentligt
dndrade arbetsuppgifter.

Forvaltningschef

Efter samrad med avdelningschef/personal- och dldreomsorgens
utforare

3.8

Faststélla 16n for nyanstélld under
avdelningschefsnivé enligt
faststéllda riktlinjer samt for
ovriga anstillda vid vasentligt
dndrade arbetsuppgifter.

Avdelningschef

Efter samrad med avdelningschef/personal- och dldreomsorgens
utforare

3.8.1

Faststilla 16n f6r nyanstilld under
omradeschefsniva enligt
faststéllda riktlinjer

Omradeschef

Efter samrad med avdelningschef/personal- och dldreomsorgens
utforare

3.9

Faststélla 16n for nyanstélld under
enhetschefsniva enligt faststéillda
riktlinjer

Enhetschef

Efter samrad med avdelningschef/personal- och dldreomsorgens
utforare

3.10

Faststédllande av hur anstélld ska
kompenseras for extra och/eller
sdrskild angiven arbetsuppgift
under viss tid.

Avdelningschef

Efter samrad med avdelningschef/personal- och dldreomsorgens
utforare
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hets-, studie-
ledighets- och
semesterlagen
m.m.

ovriga avdelningar.

Arendegrupp Lagrum m.m. |Delegat (ldgsta niva) | Kommentar
3. Personaldrenden
3.17
Avsténgning hogst 5 dagar 10 § AB 05 Avdelningschef/personal- | Anmadls till namnden
och #ldreomsorgens
utférare
3.18
Avstédngning mer 4n 5 dagar 10 § AB 05 Forvaltningschef Efter samrdd med avdelningschef/personal- och éldreomsorgens
utforare. Anméls till ndmnden.
319
Disciplinpafsljd i form av 11 § AB 05 Forvaltningschef Efter samrdd med avdelningschef/personal- och dldreomsorgens
skriftlig varning eller l6neavdrag utforare. Anméls till ndmnden.
3.20
Uppsédgning pa egen begiran och |33 § AB Enhetschef
beslut om forkortning av 11 § LAS
uppsdgningstiden.
3.21
Ledighet som regleras av lagar 25-32 § AB 05 |Enhetschef inom
och avtal. forskoleavdelningen
Fordldraledig- Bitr. enhetschef inom

3.22
Ledighet som inte regleras av
lagar och avtal

Enhetschef
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4. Forskoleverksamhet

Arendegrupp Lagrum m.m. |Delegat (ldgsta niva) |Kommentar
4. Forskoleverksamhet

4.1

Anvisa plats i forskola och 8 kap. 3, 14-15 § |Handldggare

familjedaghem i enlighet med skollagen

stadens riktlinjer

4.2
Fortur till plats i 8 kap. 8 § Avdelningschef
forskoleverksamhet, avsteg fran | skollagen
stadens regler samt rétt att

behalla plats pga sérskilda skl

4.3
Beslut om att ta emot barn fran |8 kap. 13 § Avdelningschef
annan kommun i forskole- skollagen

verksamhet pga sdrskilda skl.

43.1
Beslut om att lata barn fran var |8 kap. 12 § Avdelningschef
kommun g4 till forskole- skollagen

verksamhet i annan kommun pa
grund av sérskilda skal.

4.4
Avsteg fran kdordning i Avdelningschef
kommunala verksamheter.
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7. Barn och ungdomsenheten - Fordldrabalken

Arendegrupp

7. Barn- och ungdomsenheten, FB

Lagrum m.m.

Delegat (ligsta niva)

Kommentar

.1
Godkénna faderskapsbekréftelse

1 kap. 4 § FB

Socialsekreterare

Anmiils till sociala delegationen

7.2

Godkédnnande av enklare
faderskapsbekriftelse
(S-protokoll)

1 kap. 4 § FB

Administrativ assistent

Anmiils till sociala delegationen

7.2.1
Faststdllande av forédldraskap

1 kap. 9 § FB

Socialsekreterare

Anmiila till sociala delegationen

7.3
Ateruppta nedlagd
faderskapsutredning

2 kap. 1 § FB

Socialsekreterare

7.4

Inleda utredning om faststdllande
av faderskap nér dom eller
bekréftelse finns och faderskapet
kan ifragasittas

2 kap. 1 § FB

Socialsekreterare

Anmils till sociala delegationen

7.5
Overflyttning/mottagande av
faderskapsutredning

2 kap. 3 § FB

Stadsdelsndmnden

Delegationsforbud till social delegation och tjénsteman
enligt 10 kap 5 § SoL
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Arendegrupp

7. Barn- och ungdomsenheten, FB

Lagrum m.m.

Delegat (ldgsta niva)

Kommentar

7.12

Anméilan/ansékan hos domstol i
fraga om sérskilt férordnad
vardnadshavare

6 kap. 7, 8 och
10c §§ FB

Stadsdelsndmnden

Delegationsforbud till social delegation och tjénsteman
enligt 10 kap 5 § SoL

7.12.1

Medgivande till en atgérd till stod
for ett barn mot en av
vardnadshavarnas vilja

6 kap. 13 a § FB

Sociala delegationen

7.12.2

Beslut att inte bevilja insats i
form av korttidsvistelse utanfor
det egna hemmet.

6 kap. 13 a § FB

Sociala delegationen

Atgirden krivs inte for tillvaratagandet av barnets bésta.

7.13

mellan f6éréldrar om umgénge

Godkénna/vigra godkénna avtal |6 kap. 14a § FB | Socialsekreterare Anmiils till sociala delegationen
mellan forédldrar om boende

7.14

Godkénna/vigra godkénna avtal |6 kap. 15a § FB [ Socialsekreterare Anmiils till sociala delegationen

7.15

Beslut att utse utredare i mal och
drenden om vardnad, boende och
umgéinge

6 kap. 19 § FB

Bitrddande enhetschef

Anmils till sociala delegationen
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Arendegrupp
I I. Enheten for ekonomiskt
bistand = SoL och FL

Lagrum m.m.

Delegat (ldgsta niva)

Kommentar

11.4.1
Bistand till férvaltning av egna
medel

4 kap. 1 § SoL

Socialsekreterare

115

Underrittelse till
forsakringskassan om att
ndmnden ska uppbéra ersdttning
for ekonomiskt bistdnd som
utgivits som forskott pa formén

9 kap.2 § 1 st SoLL

Socialsekreterare

11.6
Aterkriva ekonomiskt bistand
enligt 4 kap. 1 § SoLL

9 kap. 1 § SoL.
9 kap. 2 § SoL

Bitrddande enhetschef

Beslutet ska innehélla uppgift om den eller de omsténdigheter som
utgor grund for dterbetalningsplikten.
Anmiils till sociala delegationen

11.7
Aterkriva ekonomiskt bistand
enligt 4 kap. 2 § SoLL

9 kap. 2 § 2 st SoL

Bitrddande enhetschef

Aterkravet far endast ske om bistandet getts under villkor om

aterbetalning
Anmiils till sociala delegationen

11.8

Beslut att fora talan hos
forvaltningsritt om aterkrav
enligt 9 kap. 1 § SolL

9 kap 3 § SoL

Sociala delegationen

Delegationsforbud enligt 10 kap. 4 § SoL till tjansteman, far endast
delegeras till sérskilt utskott

119

Beslut att fora talan om erséttning
hos forvaltningsrétt om aterkrav
enligt 9 kap. 2 § och

8 kap. 1 § SoL.

9 kap. 3 § SoL

Bitridande enhetschef
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Arendegrupp
I 1. Enheten for ekonomiskt
bistand = SoL och FL

Lagrum m.m.

Delegat (ldgsta niva)

Kommentar

1122

atgérder avser arbetstagare med
offentligt skyddad anstéllning
(OSA).

Ekonomiskt bistand till 4 kap. 1 och 2 §§ | Socialsekreterare Avslag ges med hédnvisning till 4 kap. 1 § SoLL
begravningskostnader och SoLL Begravningskostnader kan endast dterkrédvas om de beviljas med
utgifter i omedelbar anslutning villkor om é&terbetalningsskyldighet
till dodsfallet samt villkor om
aterbetalning Anmdls till sociala delegationen
11.23-11.28 Borrtagna Ansvaret for dodsboutredningar éverfordes till socialndmnden
1 juli 2012.
11.29
Avvisande av ombud 9% FL Enhetschef
11.30
Anstéllning, 16n, ledighet, Beredskapsavtalet | Arbetskonsulent Delegaterna beslutar inom respektive verksamhetsomréde.
formaner, tjanstgoring, arbetstid | (BEA) for Socialsekreterare Lonesittning ddrutéver efter samrad med enhetschef
arbetstagare 1
arbetsmarknadspol
itiska atgérder i
Stockholms stad
11.31
Avstidngning, disciplindra Beredskapsavtalet | Enhetschef
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Arendegrupp Lagrum m.m. Delegat (ldgsta niva) |Kommentar
I'l. Enheten for ekonomiskt
bistand — SoL och FL

11.37
Overflyttning av #rende till annan |2 a kap. 10-11 § Enhetschef
kommun SoLL

Anmdirkning:

Socialsekreterare ska ha minst sex manaders erfarenhet av det aktuella omradet for att erhalla beslutanderitt i tillimpliga drendegrupper.
Betriffande ersittning for egendomsskada - se Ekonomi.
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21 Livsmedelskontroll

kontrollavgift avseende
livsmedelshantering

livsmedelslagen

Ovriga avdelningar
enhetschef

Arendegrupp Lagrum m.m. |Delegat Kommentar
21. Livsmedelskontroll
21.1
Anmiila registrering av 1§ Omréadeschef forskoleavd
livsmedelsanldggning I{_‘VS‘“e_dels"e“ketS Ovriga avdelningar
foreskrifter om enhetschef
livsmedelshygien
212
Overklaga beslut som ror 31-32 §§ Omradeschef forskoleavd
registrering av livsmedelslagen | hyriga avdelningar
livsmedelsanldggning enhetschef
21.3
Overklaga beslut som r6r 31-32 §§ Omrédeschef forskoleavd Kontrollavgifter regleras i férordningen om avgifter for offentlig

kontroll av livsmedel (2006:1166)

21.4

Overklaga beslut som ror
sanktion avseende
livsmedelshantering

31-32 §§
livsmedelslagen

Omradeschef forskoleavd
Ovriga avdelningar
enhetschef

Sanktioner regleras i artikel 54 EG-foérordning 882/2004 och/eller
22-23 §§ livsmedelslagen
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