Bilaga 4

. . . . . Kontrollmomen .
m Vasentliga processer Risk Sannolikhet Vasentlighet ; Ansvarig Frekvens

Andel forskollarare av antal Att personal med adekvat 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig | Aktivitetskontro tertial
anstallda (Hasselby-Vallingby utbildning ej finns tillgdnglig vid Il
stadsdelsnamnd) anstallningstillfallet Avstdamning
|lgors tre ganger
arligen. |
samband med
T1, T2 och
verksamhetsber
attelse.
Sjukfranvaro (alla Utebliven kontakt med 3 - Mojlig 3 - Kdnnbar |[PA-konsult VB/AR
namnder/bolag) (Hasselby- foretagshalsovarden foljer upp
Viallingby stadsdelsnamnd) Vid franvaro mer &n 4 ganger/6 sjukfranvaron
man eller efter 14 dagars med
sjukfranvaro ska cheferna enhetscheferna
kontakta foretagshalsovarden. var tredje
manad
Riktlinjer och rutiner foljs ej. Statistik och VB/AR
aterkoppling
fran
foretagshalsova
rden
Atgarder for att minska 3 - Mojlig 4 - Allvarlig  [Avstamning tertial
korttidssjukfranvaron far samre med
effekt an forvantat. foretagshalsova
rd




Arbete med delaktighet och att Sjukfranvarostat VB/AR
framja halsa ger inte dnskade istik
effekter pa
korttidssjukfranvaron.
Andel genomférda atgarder Bristande kunskaper och/eller 3 - Mdjlig 5 - Mycket | Aktivitetskontro VB/AR
inom ramen for RSA (Hasselby- rutiner for utvardering av allvarlig I
Villingby stadsdelsndmnd) handelser som ar av betydelse Kontrollera att
for uppréatthallandet av alla
verksamheterna. verksamheter
har genomfort
risk- och
sarbarhetsanaly
ser
Arbetet i Vald och/eller hot om vald 5 - Mycket 5 - Mycket [Aktivitetskontro VB/AR
stadsdelsforvaltningens sannolikt allvarlig Il

reception. (Hasselby-
Vallingby stadsdelsndmnd)

Bristande sakerhetsrutiner i
receptionen kan innebara att
anstallda och besdkare riskeras
att utsattas for hot och/eller
allvarliga valdssituationer med
stark psykisk och/eller fysisk
pafrestning.

Sdkerhetsrutine
r revideras
arligen i
samband med
det
systematiska
arbetsmiljoarbe
tet. Ar
vikarierutin
framtagen?




Barnsdkerhet (Hasselby-
Vallingby stadsdelsndmnd)

Rutinerna for barnsidkerhet
efterlevs inte. Atgirderna efter
barnskyddsrond verkstills inte.

4 - Sannolikt

4 - Allvarlig

Aktivitetskontro
Il

| samband med
verksamhetsber
attelsen gors
stickprover pa
utvalda enheter
om atgarder
utifran
barnskyddsrond
en atgardats.

Aktivitetskontro
Il
Sammanstallnin
(g av
tillbudsrapporte
rarligenii
samband med
verksamhetsber
attelsen.

VB/AR

VB/AR

Budgethallning (Hasselby-
Villingby stadsdelsndmnd)

Avvikelse mot budget uppstar

4 - Sannolikt

5 - Mycket
allvarlig

Manatlig
uppfoljning i
samband med
rapportering till
namnd

manad



Kontroll av Felaktiga fakturor betalas 3 - Mdjlig 5 - Mycket | Stickprovskontr VB/AR
leverantorsfaktura mot allvarlig oll av
bestallning eller annat attesterade
forsystem (Paraply,LOIS) fakturor
(Hasselby-Vallingby
stadsdelsnamnd)
Lonehanteringsprocessen | Felrekryteringar och felaktiga 3 - Mojlig 4 - Allvarlig  [Aktivitetskontro VB/AR
(Hasselby-Vallingby anstallningar Il
stadsdelsnamnd) Bristfalligt rekryterings- och Har utbildning
forberedelsearbete infor av chefer
anstallning, t ex att chef inte tar fortsatt ?
referenser fran tidigare
anstallningar.
Okunskap om
anstallningsvillkoren i
kollektivavtalet.
Medarbetare utan delegation 4 - Sannolikt 5 - Mycket
anstaller och I6nesatter personal allvarlig

Det forekommer ingen kontroll
pa Serviceforvaltningens
[6neservice av att behorig
person skriver under
anstallningsavtal och |6nebeslut.




Personallonelistan granskas inte
av chef pga tidsbrist, okunskap
om systemet m.m. Loneskuld
uppstar.

Enhetschef eller motsvarande
med delegation ska granska och
attestera forteckningen for
utbetald 16n.

3 - Mbjlig

5 - Mycket
allvarlig

Aktivitetskontro
Il

Var tredje
manad gar PA-
konsult och
enhetschef
igenom
sjukfranvaron
och ett antal
andra
kringfragor, bl a
fragan om
chefen
attesterar
personallonelist
an varje manad.

VB/AR



Lonen ar preliminar vilket
innebar att vissa handelser kan
vara rapporterade till
nastkommande
I6bnebearbetning. Forteckningen
finns elektroniskt i Infoview LIS
och ett pappersexemplar tas
fram som underlag for att
attestera och foéra anteckningar
pa. Den korrigerade och
attesterade listan ska sparas pa
enheten innevarande ar och tva
ar framat for mojlighet till
uppféljning.

Myndighetsutdvning barn-
och ungdomsenheten

Utredningstiden i barn- och 3 - Mojlig 4 - Allvarlig
ungdomsarenden éverskrids.

Aktivitetskontro
Il

VB/AR



(Hasselby-Vallingby
stadsdelsnamnd)

Har under
forsta halvaret
rutinerna
forbattrats pa
satt som
minskar risken
for bristfallig
dokumentation
och otillatet
lang
utredningstid ?

Myndighetsutdvning
ekonomiskt bistand
(Hasselby-Vallingby
stadsdelsnamnd)

Deltagare pa Arbetsforum
kommer inte vidare till
Jobbtorg/Resurs

forsorjning.

4 - Sannolikt

Personer kommer inte ut i egen 4 - Sannolikt

3 - Kdnnbar

4 - Allvarlig

Stickprov av
tillampning av
rutiner
Stickprovkontro
Il av rutiner och
tillampning

VB/AR

VB/AR

Myndighetsutdvning
enheten for
funktionsnedsattning
(Hasselby-Vallingby
stadsdelsnamnd)

Risk for bristande underlag och
avstamning vid nivaavlasningar

3 - Mojlig

5 - Mycket
allvarlig

Stickprovskontr
oll av rutiner
och tillampning

VB/AR




Myndighetsutévning
Aldreomsorg (Hasselby-
Villingby stadsdelsndmnd)

Brister i uppfoljning av beslutade 3 - Mojlig
instser

4 - Allvarlig

Dokumentation
sgranskning av
individuppfoljni
ng

Stickprov
Kontroll av
utférarnas
avvikelserappor
tering i Paraplyt

Stickprov

VB/AR

tertial

Prognossakerhet (Hasselby-
Villingby stadsdelsnamnd)

Ovéantade forandringar av behov 4 - Sannolikt

Kan medfora att budgetbalans ej
uppnas

5 - Mycket
allvarlig

Avstamningar
varje
manadsprognos

Controllers gor
avstamningar
med
verksamhetsans
varig i samband
med varje
manadsprognos

kring
forandringar av
behov

manad




Skotsel av lekplatser. Bristande okular tillsyn. 4 - Sannolikt  5- Mycket | Aktivitetskontro tertial
(Hasselby-Vallingby allvarlig Il
stadsdelsnamnd) Konsekvenser for manniskors Ar rutin
hélsa. framtagen for
att sakra den
okuldra
tillsynen?
Systematiskt SBA rutiner efterlevs inte. 3 - Mojlig 5- Mycket |Aktivitetskontro tertial
brandskyddsarbete (SBA) allvarlig Il
(Hasselby-Vallingby Risk for manniskoliv samt Har
stadsdelsnamnd) omfattande materiella skador. handlaggningsru
tiner upprattats
for att
sakerstalla att
SBA efterlevs?
Uppfoéljning av ramavtal Otydliga uppfdljningsverktyg 3 - Mojlig 5 - Mycket |Aktivitetskontro VB/AR
(Hasselby-Vallingby samt att uppféljning inte allvarlig Il
stadsdelsnamnd) genomfors
Upphandlade verksamheter
misskots av entreprendren
Uppratta och informera om [Uppgifter Iamnas inte och/eller 4 - Sannolikt 4 - Allvarlig | Aktivitetskontro tertial

inlamning av vaxeluppgifter

ar felaktiga.




vid nyanstallning och avslut | Védxel kan inte koppla till/na

av anstallning (Hasselby-
Villingby stadsdelsndmnd)

handlaggare. Irritation fran
medborgare, merkostnad for
vaxeltjansten.

Ar
handlingsplan
framtagen for
att sdkerstalla
korrekta
uppgifter till
verktyget
Marvin?



