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Socialnamnden
Handlingstyp Medium |Sorterings- |Forvaring Till kommun- Bevara/ Anmirkningar
ordning arkivet Gallra

Socialutskottets protokoll Papper Diariefors Nirarkiv 2 ar Bevaras
Pensionidrsradets protokoll Papper Kronologisk | Tjinsterum 10 ar
KRF:s protokoll Papper Kronologisk | Nararkiv 10 ar Kommunala radet f6r funktionshinderfragor
Minnesanteckningar fran Papper Kronologisk Vid
boendeplaneringsgrupp inaktualitet
Intresseanmalan for bostad Papper/ | Alfabetisk Vid

digitalt inaktualitet
Kontrakt pa Papper Alfabetisk Nirarkiv 10 ar
overgangsligenheter
Debiteringsunderlag Digitalt Kronologisk Bevaras Bevaras enligt socialtjanstlagens

gallringsregler.

Datalistor, underlag Papper/ | Geografisk Vid

digitalt inaktualitet
Granskningsbeslut/inspektions- | Papper Diariefors Nararkiv 10 ar Bevaras Fran tillsynsmyndighet som t.e.x.
meddelande Arbetsmiljoverket. Sekretess enligt §
Granskningar internt Papper Diariefors Nirarkiv 10 ar Kvalitetsinspektor
Beslut om statliga medel Papper Diariefors Nirarkiv 10 ar Bevaras
Foreningsstod — ansokan, beslut | Papper Diariefors Tjansterum Bevaras
Foreningsstod - bilagor

5ar Foreningarnas verksamhetsberittelser,
bokslut, verksamhetsplaner m.m

Blanketter f6r samtycke vid Papper/ | Kronologiskt | Tjinsterum Vid
publicering av bilder digitalt inaktualitet
SCB-statisktik Papper Kronologiskt | Nararkiv 2 ar




Handlingstyp Medium |Sorterings- | Forvaring Till kommun- Bevara/ Anmirkningar
ordning arkivet Gallra
Personakter och dess innehdll, | Papper/ | Alfabetisk Hand- Efter avslut 5 ar efter Se SKL gallringsrad nr 5 sid. 56-58
SoLL digitalt liggare avslut om ¢j
fodda 5, 15
eller 25
Personakter och dess innehdll, | Papper/ | Alfabetisk Hand- Efter avslut 5 ar efter Se SKL gallringsrad nr 5 sid 51-53. Akter f6r
LSS digitalt liggare avslut, om | personer fédda 5, 15 och 25 bevaras, Gvriga
ej fodda 5, | gallras efter kontroll med IFO.
15 eller 25
Anteckningar om kontakter som | Papper Kronologisk | Niararkiv 2 ar
ej medfort dtgird
Ansokan om bostadsanpassning | Papper Person- Nirarkiv Avlidna 5 ar
- intyg nummer efter sista
- beslut anteckning.
- Overklagande Avslutade
- offert 10 ar efter
- anbud, faktura sista
anteckning.
Fardtjdanst- ansokan, utredning, | Papper Alfabetisk Nirarkiv 5iar




Verksamheter for personer med funktionsnedsattning

Handlingstyp Medium |Sorterings- |Forvaring Till kommun- Bevara/ Anmirkningar
ordning arkivet Gallra
Genomforandeakter, en del av | Papper / | Person- Tjansterum Vid avslut | Hingmappar i arkivskap. Vid avslut till
personakten digitalt nummer personakten som forvaras hos handliggaren
Hindelserapporter Papper Kronologisk | Enhetschef Gallras Hindelser som leder till vidare atgirder
efter 1 ar bevaras fram till beslut fattats.
Uppdrag Papper/ |Person- Tjansterum Forvaras 1 genomférandeakt. Vid avslut till
digitalt nummer personakt hos handliggaren.
Bistandsbeslut, kopia Papper/ |Person- Tjansterum Forvaras i genomférandeakt. Vid avslut till
digitalt nummer personakt hos handliggaren.
Genomférandeplan SolL Papper/ |Person- Tjansterum Forvaras 1 genomférandeakt. Vid avslut till
digitalt nummer personakt hos handliggaren.
Genomforandeplan LSS Papper Person- Tjansterum Forvaras i genomforandeakt. Vid avslut till
/digitalt nummer personakt hos handliggaren.
Journalanteckningar SoL. Papper/ |Person- Tjansterum Forvaras 1 genomférandeakt. Vid avslut till
digitalt nummer personakt hos handliggaren.
Journalanteckningar LSS Papper/ |Person- Tjansterum Forvaras 1 genomférandeakt. Vid avslut till
digitalt nummer personakt hos handliggaren.
Handlingar rérande brukare Papper Person- Tjansterum Handlingar av vikt férvaras i
/digitalt nummer genomforandeakten. Ovrigt gallras vid
inaktualitet.
Andra hands hyreskontrakt Papper Fastighet, Tjansterum Vid
Objekt avilyttning
Ersittningar fran F-kassan Papper Kronologisk | Nararkiv 10 ar




Aldreomsorgen - utforare

Handlingstyp Medium |Sorterings- | Foérvaring Till kommun- Bevara/ Anmirkningar
ordning arkivet Gallra
Boenden
Hilso- och sjukjournal, HSL Papper/ |Person- Avdelning Dag 5, 15 Rensning enligt direktiv av MAS
digitalt nummer och 25
bevaras
Signeringslistor HSL Papper Alfabetisk Avdelning 10 ar Ligges till HSL.. Avvikelser dokumenteras i
journal.
Delegering HSL Papper Enligt datum | Avdelning 3ar Skickas till MAS efter 1 ar.
tor
omprovning
Levnadsjournal Papper Person- Avdelning Dag 5,15 | Liggs vid avslut till personakt.
nummer och 25
bevaras
Avvikelserapporter Papper Kronologisk |Enhetschef Vid Sammanstalls en gang per halvar till MAS.
inaktualitet | Avvikelser som leder till Lex Maria
anmilningar bevaras fram till beslut fattats.
Genomforandeplan SolL Papper Person- Avdelning Dag 5,15 | Liggs vid avslut till personakt
nummer och 25
bevaras
Journalanteckningar Sol. Papper/ |Person- Avdelning Efter avslut Dag 5,15 | Liggs vid avslut till personakt
digitalt nummer och 25
bevaras
Bistandsbeslut, kopia Papper Person- Nirarkiv Vid
nummer inaktualitet
Fullmakter, apoteket Papper Kronologisk | Enhetschef 2 ar
Ovriga handlingar rérande Papper Person- Till bistaindsavdelningen vid behov.
brukare nummer
Hemtjinst
Veckoplaneringar TES Papper Veckovis Tjansterum 1ar




Beldgeningslistor Pappet/ Tjansterum 1 4r Original till bistaindsavdelningen.
digitalt
Underlag hemtjansttimmar Papper/ | Kronologisk |Tjinsterum 1 ar
digitalt
Handlingsplaner Papper Kronologisk | Enhetshcef Bevaras Liggs till personakt.
Rapportblad till/fran Papper Kronologisk | Enhetschef Vid
Bevakningsassistans inaktualitet
Privata vardgivare
Handlingstyp Medium |Sorterings- |Fo6rvaring Till kommun- Bevara/ Anmirkningar
ordning arkivet Gallra
Handlingar rérande enskilda Papper/ |Person- Nirarkiv Bevaras/ Aterlimnas till bistindsavdelningen nir den
digitalt nummer 5ar boende flyttar eller avlider, enligt gillande

gallringsregler.




Individ- och familjeomsorg

Handlingstyp Medium | Sorterings- | Foérvaring Till Bevara/ Anmirkningar
ordning kommun- | Gallra
arkivet
Familjehemsakter Pappet/ | Petson- Nararkiv 2 ar efter | Bevaras
digitalt | nummer avslut
Familjerattsakter Pappet/ | Person- Nirarkiv 5arefter |54r Akter for personer foédda dag 5, 15 eller 25
digitalt | nummer avslut bevaras, 6vriga gallras efter 5 ar.
Undantag: Avtal om boende, vardnad och
umginge far inte gallras forran barnet fyllt 18
ar. Avtal for barn som ingar 1
forskningsurvalet bevaras. Ovriga avtal gallras
5 ar efter barnet fyllt 18 ar.
Adoptionsirenden Papper | Person- Nirarkiv 2 ar efter | Bevaras
nummer avslut
Faderskapsirenden Papper | Person- Nirarkiv 2 ar efter | Bevaras
nummer avslut
In- och utbetalningar Digitalt 10 ar Sker genom Treserva med anknytning till
16ne- och ekonomisystemet.
Loénelistor familjehem Papper | Person- Nararkiv 1ar
nummer
Lonelistor kontaktfamilj Papper | Person- Nirarkiv 1 ar
nummer
LOB:ar (Rapporter enligt lagen | Papper | Kronologisk | Nirarkiv 2ar Finns i den s.k. Kronpirmen
om omhindertagande av
berusade personer), kopior
Trafiknyketerhetsbrott, kopior | Papper | Kronologisk | Nararkiv 2 ar I Kronpirmen
Ovriga polisrapporter Papper | Kronologisk | Nirarkiv 2 ar I Kronpirmen




Resursenheten

Psykologjournaler Papper/ |Person- 10 ar Fors in 1 systemet ProfDoc. Gallras 10 ar efter
digitalt | nummer sista anteckning,.
Elevregister Papper | Person- Forestandare Vid
nummer inaktualitet
Likarutlitanden Papper | Person- I person- Bevaras
nummer akt
Journalanteckningar Digitalt/ | Person- I person- Dag 5, 15 Skrivs i 16senordsskyddade Worddokument.
papper |nummer akt och 25 Liggs in i personakt efter avslut..
bevaras
Betyg Papper Centrum- Bevaras
Skolan
Tyreso
gymnasium
Dagbehandling Masen
Kontaktblad, klienter Papper | Alfabetisk | Tjansterum 2 ar
Nirvarolistor, klienter Papper | Alfabetisk | Tjansterum Vid
ianktualitet




