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Riktlinjer for overgangar mellan forskola och skola i
Stockholms stad fran 2013

Bakgrund

I Stockholm #r det vanligt att barn frin samma forskola gar vidare till olika skolor
och att skolorna far barn fidn manga forskolor, Framviixten av fiistdende fSiskolor
och skolor bar ocksé pé flera hdll med{rt en minskad kontakt melan
verksamheterna. Sammantaget har forutséttningarna for att ge alla bam den
Overging mellan verksamheterna som styrdokumenten férordar forsvérats. Utifidn
det har det framkommit behov av Svergripande riktlinjer och lokata
handlingsplaner.

Rikthnjerna &r framiagna av enheten for fdrskolesamordning pa
utbildningsforvaltningen i samarbete med grundskoleavdelningen,
stadsdelsforvaltningarna och med representation frén de fiistdende férskolorna,

Iriktlinjerna ges en Svergripande bild av hur arbetet med barns Sverglng ska ga
till och vem som ansvarar for de olika delarna. Dessutom ges en beskrivning av
vad den lokala handlingsplanen, drsplaneringen och dokumentationen by
innehélla, Exempel p& underlag for framtagande av lokala handlingsplaney, for
z’irsplanering och f6r dokumentation finns med som bilagor,

Syfte och anvdndning

All utbildning syttar till att pa bista siitt bidra till att barn och elever tlllagnai sig
kunskaper och viirden for sin egen skull men 4ven f5r samh#fllets bista,
Riktlinjerna #ir tinkfa att bidra till det livsldnga ldrandet genom att sikerstilla en
vl fungerande Gverglng for barnen mellan forskolan och skolans verksamheter.

Alla stadsdelsomraden och inblandade verksamheter ska se 8ver de rutiner, planer .
och samverkansformer som finns kring barnens dverging for att se om nigot
behéver kompletteras och/eller forindras utifidn dessa riktlinjer. De exempel pi
underlag som finns med som bilagor #r avsedda som stéd i arbetet med att uppna

* giklinjernas krav. De ska inte uppfattas som tvingande,
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Sty dokumenr

Skollagen' fastslar att det &r foréildrarna som avgtﬁl i vilken form av utbildning
(forskola eller furskoleklass) en sexéring ska g, Arbetet med barnens dvergdng
och ansvaret for detta regleras i savil forskolans? som grundskolans® ldroplan samt
i Allménna rad for fiitidshemmen®,

De olika styrdokumenten #r tydliga i frdgan om barnens 8vergdng. Det v ett
dmsesidigt ansvar for de inblandade verksamhetérna att genom en bra dvergdng ge
fSrutsitiningar for barnens ldngsiktiga utveckling och ldrande. De barn som
behtver extra stod ska prioriteras, Aven ansvar och arbetsuppgifier for chefer och
olika personalkategorier fr speeiﬁcerade for att stikerstilia detta,

Alimant rﬁdez sekletess melian 101skolan och sko]ans veiksamhetex Detta 1egle1as
i Offenthghets och sekletesslagen ﬂn anstallda i kommunal ve1ksamhet ochi
Skollagen for ansta!ida i fristdende velksamhet Rakﬂm_gernas fomlag for hur
information och dokumentation ska hanteras har tagit hinsyn till detta.

Hur arbetet med bamens 6veigﬁng ska genomftras besknvs fiven i Stockholins
stads forskoleplan®, skolplan’ och Stockholms stads budget®,

Riktlinjernas funktion

Riktlinjerna &t bindande for de kommunala verksamheterna och genom processen
med godkéinnande och tillsyn styrande dven for de fiistdende fSrskolora, For de
fristdende skolorna géller styrdokumentens uppdrag, De skolor som viljer aft infe
ingd 1 de rutiner och sammanhang som erbjuds i de lokala handlingsplanerna
méste for skolinspektionen visa att man handlar pa andra sitt som leder till alt man
uppiyller styrdokumentens intentioner for baynens dvergang.

- Ansvar och organisation
I Stockholms stad har kommunen via stadsdelsniimmnderna ansvar 81 driften av de
kommunala firskolorna och via uthildningsnimnden for de kormmmunala
grundskolorna. Utbildningsnidmnden ger godkinnande for fristdende frskolor och
har tillsynsansvar for dessa. Fér de fristiende skolorna 4r det Skolinspektionen
som ger tillstdnd och har tillsynsansvaret, kommunen har endast vétt till insyn.

Ansvaret fir ait samordna arbetet med barnens dvergdng mellan forskola och
skolans verksamheter, oavsett huvudman, har tilidelats stadsdelsforvaltningarna i

Skoilagen 2010:800 .

L’trophu for forskolan, Lpfo 98

? Lavoplan fur grundskolan 2010:37
+ Allerdinna vhd for fritidshem 2007:35

* Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
¢ Férskoleplan fr Stockholms stad 2013
Skelplan foir Stockholins stad 2012
% Budget fr Stockholms stad 2013
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samverkan med utbildningsforvaliningen. [ varje stadsdelsférvalining ska en
kontakiperson utses och en handlingsplan skrivas som beskriver hur det lokala
arbetet ska bedrivas, Dér beskrivs sdvil hur forildrar som de olika verksamheterna
och huvudménnen inom det geografiska orrddet ska involveras. De bertirda
verksamheterna by aktivt delfa 1 arbetet med att ta fram och omsitia
handlingsplanen. Handlingsplanen ska éiven innefatta en beredskap for att barn gar
till skoior 1 andra stadsdelar och att skoloy fir barn *utifran®, utanfor det
geografiska omradet,

I stadsdelsomradets handlingsplan konkretiseras styidokumentens uppdrag liksom
stadens dvergripande planer och riktlinjer. Det &r den lokala nivan som bestimmer
omfattning och innehall av det som beskrivs i planen. Planen ska foljas upp och
revideras &rligen, Uppfdljningen bér ske med alla inblandade parter men
stadsdelsforvaltningen har ett stivskilt ansvar for att samta thop synpunkter och
lrdomay inf6r revidering av handlingsplanen,

Talla stadsdelsoxm dden finns “Riktlinjer for sanverkan mellan skola och
Socml/jamf dir svergingen mellan forskola och skola #t en del. Ovan beskrivna
handlingsplan kan med forde! ingd i detta samverkansdokument,

Overgripande tidsplan

Stockholms stad skickar i januari varje &r ut en broschyr till berdrda foraldrar infor
skolvalet. Under januari ska sedan vardnadshavare meddelat sitt skolval och
intagningen 4r klar { marsfebruari. For de barn vars virdnadshavare inte gir ett
aktivt val har den nérlipgande kommunala skolan ett ansvar att erbjuda plats.

Overgangsdatum melian de kommunala forskolorna och skolorna bestims av
utbildningsnémnden och kommunstyrelsen vilket publiceras p& wwy.stockholn,se
De fristhende verksamheterna kan inte kriva/dr inte skyldiga att folja dessa datom.

Tidsplaner och rutiner for arbetet med Svergéngarna och olika aktiviteter i
samband med dem konkretiseras { de lokala handlingsplanerna.

Gemenscmn grundsyn

Grundlaggande for de enskilda barnens dverging &r att de ingdende
verksamheterna far insyn 1 och forstéelse for varandras uppdrag och sé langt som
mailigt en gemensam syn pd barn och deras ldrande, Det kefiver forum for
erfarenhetsutbyte och diskussion med syfle ait fiimja barnens langsiktiga
utveckling och ldrande, Forni, tidsplan och ansvar for detta konkretiseras i de
lokala handlingsplanerna,

Det sista ldsiret § forskolan
Forskolans planering for verksamheten bor srskilt beakta att det #r barnens sista
l4sér. Det innebér dels att se dver vad barnen tidigare erbjudits { verksamheten i

? "Riktlinjer och stédmaterial for samverkan och ansvarsfordelning mellan stadsdelsnimndernas
verksamheter och skolan” finns utgivet av uibildningstorvaliningen i Stockholms stad, 2010 .

Box 22049, 104 22 Stockholm, Besdksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se vww.stockholm.se




refation till férskolans hela vppdrag. Man behver &ven ta hinsyn till den kunskap
som finns om den verksamhet som bedrivs i de olika skolorna for att ge barnen
forutstittningar att forbereda sig fur detta, Barnen ska 3 ett bra avslut pd sin
forskoletid,

Barn som behéver séirskilt stod ,

De barn som haft extra stéd i forskolan och/eller kan komma aft behéva det i
skolans verksamheter 4r en prioriterad grupp vars dvergang ska 4gnas sirskild
uppmdrksamhet. Huvudansvaret ligger pd forskolechef och rektor.

For barn { kommunal forskola har resurssamordnare eller motsvarande pd
stadsdelsfdrvaltningen ett ansvar fr att det finns rutiner och former for
Svergingen som garanterar dessa barn det stéd de behdver utifidn sina behov och
forutsdtiningar. Hur Svergdngen 4r tinkt ati gé till ska framg av den
handlingsplan som skrivs for varje barn som beviljas extra sttd det sista
forskoledret. Att s sker kommer att f6ljas upp vid inspektion av forskotan.

For barn 1 fristdende frskola kommer motsvarande krav att stillas av
resurssamordnare pd utbildningsfrvaltningen infor beviljande av extra resurser
f6r barnets sista forskoledr. Att handlingsplanen beskriver arbetet med barnets
dvergang kommer att f8ljas upp vid tiilsyn av forskolan,

Saval kommunaia som ﬂistﬁende skoim kan sGka exnd xesmsm Rn bam som ska
bth tja e]lei JllSt bﬁl jat i) vmksamheten De kommel i samband mcd bevﬂjandet av
exira resurser, a’ft pammnas av utbﬂdmngsfowaltmngen om sitt ansvm att
medvexka till en val forberedd bve1géng/b1a statl pa { fozskoleklassémt och behovet
av att sﬁka ntidvéndlg mfmmatmn for ett bra mottagande

Utb;idnmgsﬁil valtnmgens utvalderaae kommer att folja upp att skolan tagit sitt
stirskilda ansvar kuing dessa barn..

Sévil-koramunala-sem-fristiendeskolor-semsblerextra-resurser-fdi-ndgot-bam
semﬂ}\»a—bm - 6H61~j{}8t h%beﬂa%wﬂ@amheteﬂkem&ehﬁﬁammﬂasﬂm-ﬁﬁ
: Gka noddviindig
infermation-for-eit-bra-metia gmlde—l#b}!dm}ag&f‘ewa%mmgemﬂ%mw
gruneskela-och-Niddshem-kommerat-fBlja-upp-attshsker

For barn som behdvt eller kan f8rviintas behva exira st('id ska alltid
dverldmningssamial genomforas dér forskola, skola och foridldrar deltar,

Tidsplaner och rutiner for arbetet med dvergdngarna for dessa barn konkretisetas i
de lokala handlingsplanerna. Dokuinentation &ven kring dessa barn.bor ha fokus
pa vilket sitt frskolan arbetat fir att skapa goda forutsitiningar for barnets
lirande,

Imformation til och samverkan med fordldrar
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Forskolan har ett ansvar att informera och forbereda foréldrar pd barnens
kommande Svergdng, Foréldrarna far dven information i den broschyr om
skolvalet som skickas ut till alla berdrda och via stadens hemsida,
www.stockholm.se . [ samband med skolvaiet bjuder de flesta skolor in till
informationstréiffar,

Forskolan genomftr ett avslutande samtal déir barnets forskoletid sammanfattas
och diir foréildrarna informeras om sina réttigheter men fiven sitt ansvar for
dverfdringen av information om detf egna barnet och inskolningen av barnet i den
nya verksamheten. Vid samtalet beslutas hur information och dokumentation ska
foras dver. For#ldrarna ska s& langt som majligt erbjudas ett Sverlimningssamtal
déir bide forskola och skola deftar,

Grundprincipen #r att skolans verksamheter ska kunna ta emot alla barn i
forskoleklass det &r de fyller sex &, Om det finns behov av ait férbereda barnets
tvergdng p# ndgot sirskilt satt behtver forildramna informeras i god tid och vara
delaktiga 1 den processen,

Forildrar ska vid behov eller vid 8nskemal £2 vigledning om var de kan £
information om mdjligheten till tidigare skolstart, kvargéende i fdrskolan och |
forekommande fall grundsirskola och ST—Q&j&HHeﬂesamhezCSIm De ska siven 3
tillgang till information om konsekvenser av olika val. Stadsde}stowaltnmgen ska
i f(nekozmnande fall kunna ge forildrar vigledning om var de kan 13 sddan
information,

Fértildramas synpunkter kring dvergdngen ska efterfragas och tas tillvara av de
olika verksamheterna samt f81js upp i stadens foriildraenkiit for forskola och

grundskola.

Tidsplaner och rutiner for samverkan med foréildrarna 1 samband med
- dvergéngarna konkyetiseras i de lokala handlingsplanerna,

Barnens deladtishetinfiytande

Férskolan ska efterfidga och ta vara pd barnens tankar och férvéntningar pa att
sluta i forskolan och bogja i fdrskoleklass och fiitidshem. De behov och intressen
som barnen Sjal‘l’l A olika sitt ger uttryck for bor ligga till grund for planeringen
av verksamheten, Avbetet-med-Svergdngen-bérta-hiinsyn-till barnens fankar-och
infermationen-Information om barnets forvéntningar och behov limnas dver till
forsildearna, Skolans personal ska sedan efterfifiga och folja upp barnens-tankar
ech-forviintningardetta fr att kunna ta emot alla barn pé bista satt.

Lokala handlingsplaner
I vagje stadsdelsnémndsomrdde ska en lokal handlingsplan for bamens 6verging

mellan forskola och skolans verksambeter tas fram. Det Svergripande ansvaret

Y Centrala grupper med séirskilda inrikiningar

Box 22049, 104 22 Stockholm, Bestksadress Hantverkargatan 3A
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ligger p& avde]nmgschef for forskola p st’ldsdclsfbl valtmngen i samvelkan med
grundskolechef med omradesansvar £or den kommunala grundskoleverksamheten,
Det ska framga hur de fristdende verksamheterna har haft majlighet att delia i
framtagandet av planen och i de olika rutiner och samverkansformer som ingér.

Om planen presenteras fristdende frin de Svergripande riktlinjerna bty den
innchaila beskrivningar av planens bakgrund, syfie, funktion, ansvarsfdrdelning
och organisation, koppling till styrdokument samt om dvergripande information
till och samverkan med forildrarna,

Férutom det som nimns ovan bér nedanstdende omréaden konkretiseras 1 planen
och diirmed beskrivas pd lokal niva:

o Vem som #r kontakiperson pé stadsdelsférvaltningen.

THur arbetet med planen gétt till och vilka som varit delaktiga.

s Om det inom stadsdelsomrédet finns strskilda forutséitiningar som tagits
hansyn till.

o Ln tidsplan med rufiner och tidpunkter for avshut av barnets férskoletid,
dverging till skolans verksamheter och mottagande i skolan,

e | anslutning till ’udsplanen beskrivs mdten, samtal, eventueHa bestik och
vem som 4r ansvarig. For de barn som behover sirskilt stod ska rutinemna
vara extra tydliga och ha god framforhélining,

o Tidsplanen bor dven innehdlla méten med syfte att skapa insyn i, forstaclse
for och kunskap om de olika verksamheternas arbetssétt och uppdrag samt
gemensam grundsyn pd barm och devas lirande. Former och ansvar ftir
sadana mdten bdr beskrivas.

¢ Lokala former for information och samverkan med fSréildrar.

Lokala underlag for dokumentation av foirskolans verksamhet och det
enskilda barnets utveckling och ldrande. :

Dokimentalion
Den dokumentation som ska dverldmnas i samband med batnets Gverging har som

syfle att informera den mottagande skolan om den verksamhet barnet ingdtti och
hur barnet tagit del av den, Detta oy att vnderldtia for skoians velksamhetel att ge
barnet eit bra mottagande och skapa goda forutsittningar for barnets fortsatta

Firande.

Foér att uppnd detta syfte behdver dokumentationen mte vara heltickande utan i
huvudsak imiktad pd det som varit i fokus f(n den aktuella fmskolans veiksamhet
under det sista lisaret, barnets delaktighet i detta och vad skolan har nytta av att
vefa. For skolan kan med fordel utgd fidn plancl och/eller dokumcnt'ttlon som
redan finns. Utéver det som redovisas fm véntas alla fir sk0101 pé ett godtagbart
sttt arbeta med alla ldroplanens uppdiag och utifidn det ge barnen forutsittningar
till utvecklmg och lzu ande, Den Sver gripande delen av. dokumentanonen kanmed
frdel vara {iknande for alia blivande. fbwkolek]assbam ien grupp. och bma
revideras kommande 1. Omfatiningeh bor begrénsas till tva sidor text frutom

Box 22049, 104 22 Stockholm. Bes8ksadress Hantverkargatan A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholmse
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- bilagor 53 att axbetet ‘méd att ta fram dokumentationen for forskolans personal
liksom atbetet ined att ta till sig informationen fSr skotans pevsonal biir hanterbar.

1.det lokala arbetet med handlingsplan for stadsdelsomyddet bor det diskuteras
vilken information som behdver foras dver i samband med ovelaéngen ochi
vilken form detta Sk"t ske. Gver gup'mde dokumentation om barnets fuskoletid
och den VEIkS&thet bamet dei’raglt ikan oveilamnas till mottagande skola medan
dokumentanon som mnehallel mfmmahon om det enskllda barnet Eamnas till
fordldern, Det #r direfter fm 11d6111 som ansvarai for att skolan far del av den
information kring barnet som behovs for étt bra mo’rtagande. Om frskolan viiljer
att skriva all dokumentation i étt dokument lamnas detta till Rrildern.

\xied dessa utgéngspunktel bor dokumentatlonen innehélia bland annat:
" Strukturella for z:tsf!ﬁmngaz

- Ver ksamhefem zrmehﬁil adz genamjm ande

For mer for foz dldrasamyerkan

“Det enskilda barnet i  forskolan

-] OO

Exempel pd hur underlag kan Jaggas. upp och vad som kan beh8ya beskrivas under
de olika rubrikerna for att uppfylla nkﬂmjema finng med som bilaga, bide for
svergripande dokumentation av verksamheten och individuell dokumentation om
barnet.

Férskolan ska fortldpande dokumentera verksambeten och félja-vatje-barns
utveekling ook lirande-Utifidn dokumentationen-skaforskolan sammanstitla

deleumentationsemJlean-anvindas-vid-Svergdngens

Eérsketan-ska-ha-dokumontation-sem-8vorgripandce beskriver barncis sista Hisis
fBrskolan-oeh-vilken-verksamhetbarnet-varit-delaktig i Det ska-dessutom finnas
dokumentation-om-det-enskilda-barnet—Overgripande-dokumentation-om-barnets
fsiskoletid-och-den-verksamhetbarnet-deliagit-i-kan Sverlimnas till mottagande
skola-medan dokumentation som innchdler information-om-det enskilda-barnct
Hmnas-tHoraldern- Det-dr dircfier foriildern som-ansvara e st skolan e del
av-den-information-keing-barnel-som-behdvs forett-bramotiagande Omforskolan
viljer alt skeiva all dokumentation i otl dokument Hmnas detta-till-fBrsildern.

Dokumentationen-bérmed-foluspi-det-sista-Hishret H{tiskolan-innehdlla:
«—Gruppens-storlel-och-dlderssammansitining:
o Antal-personal och-deras-utbildning
o—Beslivning av-den-pedapogiska-militn och-det- material som-erbjudits;
o—Verksamhetens-oeh-rutinernas-organisation- Hdsmiissigtunder-dagen-och

veekans

o—Vilka arbetssitt som-anvints
e—\lﬂkwa%cﬁﬂteteksem-bedm%

Box 22049, 104 22 Stockholm. Beséksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b.dahlin@stockholm.se www.stockholm.se
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forutstitiningar fOr utveckling-och-lirande: ‘

& Beskrivningar-av baemets-férindrade kunnande pd-olika onwaden:

+—Barnets forviintningar-infor forskoleklassen-och-fritidshemmet

eh

individuel-dolumentation-om-barnet finng med som bilaga:

Skolans moltagande

Skofan ska aktivt efterfrdga information om de Sverlinmade forskolornas
verksamhet fran forskolorna och om det enskilda barmet frén foréldrarna, Denma
information kan med ﬁhdel ges pé ett verlimnande samtal dér alla parter deltar, i
annat fall exempelvis vid stt mottagande samtaI Infoxmaﬂonen ger m&jlighet att
utforma verksamheten pa biista séitt for de nya balnen och om informationen ges i
forvig okar forutsittningama for ett bra mottagande. Det &r dérfor viktigt att
personal frdn alla de verksambheter i skolan som #r inblandade i mottagandet av

barnen nds av nddvindig information.

Bilagor

Exempel pa handhngsplan pé stadsdelsnivd

Exempel pd underlag for Svergripande dokumentation
Exempel pd underlag for individuell dokumentation
Exempel pa underlag for drsplanering |

Exempel pa underiag for drsplancring 2

PR N

Box 22049, 104 22 Stockholm, Bescksadress Hantverkargatan 3A

Tefefon 508 33 000
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Bilaga 1 till "Rikilinjer for ovelgangm mellan forskola och skola”
Exempel pa handlingsplan pa stadsdelsniva

De gulmarkerade styckena behover fyllas i med lokala uppgifter.

Handlingsplan for barnens ¢ overgang mellan forsicola
och skolans verksamheter inom ..,
stadsdelsforvaltnings omrade 20}()(120)(}(

Kontakiperson pd stadsdelsférvaltningen: ...

Bakgrund
Dagens situation fr forskole- och grundskoleverksamheten i Stockholms stad har

inneburit svarigheter att ge alla barn den Svergdng mellan verksamheterna som
beskrivs i styrdokumenten, Dirfor har dvergripande riktlinjer tagits fram och
lokala handlingsplaner, som dessa, behver formuleras.

Stadsdelsforvaltningen har i uppdrag att i samverkan med de kommunala skolorna
och de fristiende verksamheterna inom sitt geografiska omréde ta fram en
handlingsplan for barnens Svergdng mellan forskola och skolans verksamheter.
Arbetet mdste utgd frin de lokala villkoren samt familjernas behov och
forutstittningar.

Beskriy kortfattat hur arbetet med framtagandet av planen gétt till i er stadsdel,
vilka har varit delaktiga mm,

Syfte
All utbildning syftar till att p& bésta s#it bidra till ait barn och elever tillignar sig

kunskaper och viirden for sin egen skuil men dven for samhéllets bésta. Dessa
handlingsplaner &r tinkta att bidra till ett livsl&nga lérande genom att siikerstélla
en bra 8verging Ior barnen mellan forskolan och skolans verksamheter,

Sty (lolfmuent
Skollagen'' faststar att det 4r fmakhama som avgdr i vilkken fmm av uthildning

(forskola eller forskoleklass) en sexaun% ska gd. Arbetet med barnens $ver géng
och ansvaret regleras i savil forskolans' som grundskolans® lir oplan samf i
Allméinna réd fiv fritidshemmen',

De olika styrdokumenten #r tydliga i frigan om barnens 6verging, Def & eft
dimsesidigt ansvar for de inblandade verksamheterna att genom en bra Gvergang ge
forutsttningar fr barnens lngsiktiga utveckling och rande och de barn som
behdver exira stid ska prioviteras. Ansvar och arbetsuppgifler fr olika roller #r
specificerade i styrdokumenten for att sikerstéila detta.

i ! Skollagen 2010:800
21 sivoplan for forskolan, Lpfo 98
B 1 sroplan for grundskolan 2010:37
"1 Allméona rad fir fitidshem 2007:35
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Hur ar betet ska genomforas beskrivs aven i Stockholms stads forskoleplan®,
skolplan'® och Stockholms stads budget

Handlingsplanens funktion

Handlingsplanen konkretiserar wtifidn styrdokument och dvergripande riktlinjer
hur arbetet med barnens dvergdng ska genomfbras inom stadsdelens geografiska
omrdde bade vad giller tidsplaner och aktiviteter. Detta sker utifran lokal
forutsittningar och behov.

Beskriv hiir om det #itr ndgot sérskilt som tagits hinsyn till i planen utifidn
forutsittningarna i just ert omrdde.

De kommunala verksambheterna #r skyldiga att delta och bidra i detta medan de
fristdende forskolorna och skolorna dr inbjudna. For de fristiende giller
styrdokumentens uppdrag. Detta innebér att de fiistdende som viljer att inte ingd i
de rutiner och sanmumanhang som erbjuds maste visa att man handlar pa andra sétt
som leder till att man uppfylier styrdokumentens krav fér bainens Svergng,

Ansvar ocl organisation
1 Stockholms stad har kommunen via stadsdelsnimnderna ansvar f8r driften av de

kommunala f8rskolorna och via utbildningsnimnden fr de kommunala
grundskolorna,

Ansvaret for att samordna arbetet med barnens dvergéng mellan férskola och
skolans verksamheter, oavsett huvudman, ligger i huvudsak pd
stadsdelsforvaliningarna men de beréida verksamheterna behdver bidra aktivt for
att en handlingsplan ska komma till stdnd och kunna omsittas,

1 varje stadsdelsforvalining skeivs en lokal handlingsplan som beskriver hur arbete
pa det hir omradet ska bedrivas och hur sivil foréldrar som de olika
verksamheterna och huvudminnen ska involveras. [ handlingsplanen konkretiseras
stadens Svergripande planer och arbete, den behdver f6ljas upp och revideras
arligen.

Tidspian oclt rutiner
Handlmgsplanen ska innehdlla en vsplan diir. det framgar vilka rutiner.och
tidpunkier som finns foravslut av bamen forskoletid, bvelgéng 1iil skolans
verksambetet och mottagandet i skolan, Hir. b{n bl‘md annat. ﬁamgé ndr och hur
Ohk’l mdten, samtal och eventuella bestk ska ske samt vem som #4r ansvarig for de
olika delatna,

Det 51 extra viktigt att rutiner kring bam som behovm stirskilt stod dr tydliga och
har en'god framférhalining,

15 Eorskoleplan for Stockholms stad 2013
Y¥gkolplan for Stockhotms stad 2012
1 Budget for Stockholms stad 2013
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- Som utgingspunkt kan de olika exemplen pa arsplan som bifogats riktlinjerna
anvandas.

Samverkan for gemensam grundsyn
Syflet 4r alt skapa insyn i, frstdelse fr och kunskap om de olika verksamheternas
arbetssétt och uppdrag samt en gemensam grundsyn pad barn och deras ldrande,

For att skapa dessa fSruisitiningar behdver former for mdten och samverkan
beskl ivas.och konkl etiseras for.olika mvﬁel, dvs huvudman, lednmg och
personal, Det ska finnas en tidsplan, en ansvalsﬁmlelnmg och framgd hur de
-fristdende verksamheterna ges mijh ghet att delta, Tidsplanen kan med férdel
beskrivas 1 den Arsplan som nfmns ovan,

Information till och samverlan med foritldrar

Forskolan har ett ansvar att informera och forbereda foréildrana pa barnens
kommande tvergdng, Fordldrarna far dven information i den broschyr om
skolvalet som skickas ut och via stadens hemsida, www.stockholm,se . I samband
med skolvalet bjuder de flesta skolor in till informationstiiffar, |

Forskolan genomfir ett avslutande samtal dir barnets férskoletid sammanfattas
och Toréldrarna informeras om sina réttigheter men fven sitt ansvar for
informationen om det egha barnet och inskolningen av barnet i den nya
verksamheten, Vid samtalet beslutas hur information och dokumentation ska féras
over till skolan, Férskola och skola ska anstriinga sig for att s& ldngt som mojligt
erbjuda fortildrarna ett Sverlimningssamtal dédr bade férskola och skola deltar.

Grundprincipen #r att skolans verksamheter ska kunna ta emot alla barn i
forskoleklass det ar de fyller sex &r. Foréldrar ska dock kunna 3 viigledning till
var de kan £ information om mdjligheten till tidigare skolstart, kvargdende i
forskolan och 1 forekommande fall sérskola och St Orjans verksamhet. De ska
#ven f4 tillgAng till information om konsekvenser-av de olika valen.

‘Skolorna bjuder in till informationstréiffar och forskolorna bidrar till att
information om dessa ndr fodildrarna,

Fér#ldrarnas synpunkter kring Svergdngen efterfidgas och tas tillvara av de olika
verksamheterna samt fiiljs fiven upp i stadens forildracnkiit for forskola och
grundskola,

Hiir konkretiseras.de lokala formerna for information och samverkan. Tokala tider
och rutiner for detta liggs in om det inte gjorts 1 drsplanien ovan under Zidsplan
och rutiner,

Dokumentation

Som underlag for information till den mottagande skolan och avslutning av
barnets forskoletid behtver forskolan géra en sammanstillning utifrdn den
dokumentation som gjorts. Sammanstéillningen bor innehélla savil en

Box 22049, 104 22 Stockholm, Besdksadress Hantverkargatan JA
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dvergripande bild av barnets sista forskoledr och den verksamhet som barnet varit
delaktig i som en bild av det enskilda barnets utveckling, lirande och foréndrade
kunnande under denna period, Férskolechefen har ansvar {0r att det finns
forutsiitiningar for detta arbete och forskolléraren har ett sérskilt ansvar {6y att det
genomions,

Overgripande dokumentation om barnets frskoletid och den verksamhet barnet
deltagit i kan 6verlimnas till mottagande skola medan individuell dokumentation
{amnas till forildern. Det & divefter forildern som ansvarar for att skolan fér del
av den information kring barnet som beh8vs fr ett bra mottagande. Om férskolan
viljer att skriva all dokumentation i ett dokument l4mnas detta till foréldern.

Nedan beskrivs vad dokumentationen bor innehdlla utifran de tv4 aspekietna
"svergripande dokumentation av verksamheten” och individuell dokumentation

om det barnet”,

Overgripande dokumentation av verksamheten

Férskolorna sammanstiiler en kortfattad dokumentation om den verksamhet
barnet varit delaktig i under det sista forskoledret som kan lmnas dver till den
mottagande skolan direkt eiler vid ett dverlamningssamtal. Denna kan med fordel
vara gemensam {or alla blivande forskoleklassbarn i samuna avdelning/geupp.

Dokumentationen bdr innehdlla det sista frets forutsttningar med exempelvis
gruppens storlek och &lderssamimansétining samt personal och utbildning. Vilken
pedagogisk miljé och vilka material barnet har haft tillgdng till sjély och med hjalp
av pedagogerna, Hur verksamheten och rutinerna har varit organiserad tidsméssigt
under dagen och veckan, Vilka arbetsséitt som anviints. Vilka aktiviteter som
bedrivits, Hur férskolan arbetat med skapande och olika uttrycksformer, sprak och
kommunikation inklusive flersprakighet, matematik och naturvetenskap och
teknik, Hur forskolan har arbetat med likabehandling, méngkulturalitet och
genusperspektiv. P4 vilket sttt barnen haft inflytande dver verksamheten och
kunnat ta ansvar, Hur formerna Rr samverkan med foriildrarna har seit ut.

En mall for dokumentation behSver tas fram, som utgingspunkt kan det exempel
som bifogats riktlinjerna anvindas.

Individuell dokumeniation om barnet

Forskoloma sammanstilter en dokumentation om det enskilda batnet som l4mnas
sver till foriildearna. Defina dokumentation kan forildrarna anvéinda som en del av
sin information till skolan om sitt barn.

Dokumentationen bdr innehilla exempelvis barnets lérstrategier och intressen. Vad
barnet sjilv viiljer att gbra/delta i, Vilka forutstttningar i vesksamheten som varit
mest gynnsamma for barnet, Beskrivningar av barnets forindrade kunnande pd
olika omriden. Barnets forviintningar infor fdrskoleklassen. Exempel fidn bamets
deltagande i olika aktiviteter. .
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En mall for dokumentation behaver tas framm, som utgangspunkt kan det exempel
som bifogats iitktlinjerna anviindas.

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besdksadress Hantverkargatan 3A
Telefon 508 33 000
hans.b,dablin@stockholm.se www.stockholm.se




Bilaga 2 till "Riktlinjer for 6\7e1'g§nga1' inellan férskola och skola”
Exempel pd underlag for Svergripande dokumentation

Overgripande dokumentation av verksamheten
infor barns overgang mellan forskola och
skolans verksamheter hdsten 20XX

T stadsdelsomride

Denna dokumentation sammanstills av frskolan och kan med fordel utgd fidn
befintliga planer och/eller dokumentation, Den kan s¢ likadan ut for flera barn t en
grupp och kan &verlimnas divekt till den mottagande skolan. Fordldrarna ska
informeras om att detta sker. Syftet ir att ge en dvergripande bild av den
verksamhet barnet varit en del av med tyngdpunkt pd det som varit i fokus det
sista lisfret. Avsikten #r att underliitta den motiagande skolans planering och
dérmed skapa fSrutsittningar fir barnens fortsatta Mrande. Denna dvergripande
bild kompleiterar den information om det enskilda barnet som skolan f&r genom
foriildrarna. Texten bér inte vara mer &n tvd sidor och de bilder och annat som
bifogas kan med frdel anvéindas for att exempliftera flera omriden,

Barnets namn:

Forskola och ev, avdeling:

Ansvarig pedagog: Telefon:
e-post:

Beskrivning av férskolan och det senaste ldsarets forntsdtiningar
(Huvadman, speciell intikining, forskolans storlek, lokaler, itige mm., Redovisa
antal barn i grappen, dlderssammansiitning, antal pedagoger och deras utbildning,
eventuella forandringar under dret mm)

Verksamhetens innehall och genomférande

(Framtriidande arbetssitt och aktiviteter, har frskolan haft fokus pd ndgot sérskilt
omrade inom utveckling och ldrande, viirdegrundsarbete, barns inflytande mm.
Hur har den pedagogiska miljon, materialet och organisationen sett ut och anvéints
for att stédja detta.

Bifoga girna bildexempel)
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Foraldrasamverkan
(Vilka har varif de viktigaste formerna for information, samfal cch méten som

barnens foudildrar #ir vana att f&/har erbjudits att delta 1)

Ovyrigt
{Finns det andra 6vergripande upplysningar som skolans verksamheter kan ha

nytta av}

Box 22049, 104 22 Stockholm. Besbksadress Hantverkargatan 3A
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Bilaga 3 till “Riktlinjer for Svergdngar mellan férskola och skola”
Exempel pa underlag for individuell doltumentation

Individuell dokumentation infor barns
overgang mellan forskola och skolans
verksamheter hosten 20XX

............. stadsdelsomride

Denna dokumentation sammanstéills av forskolan, kan med forde! utgd fran
befintlig dokumentation och Sverlimnas till forildrarna i samband med ett
avslutande samial, Syftet 4r aft beskriva det som varit ntin#irkande for barnets
frskoletid med fokus pa det sista laséret s8 att skolans verksambheter kan skapa
goda forutsitiningar for barnets fortsatta viveckling och lirande. Denna
dokumentation bidrar till den information som foréldrarna formedlar till den
mottagande skolan och kompletterar den dvergripande bild som skolan far direkt
frdn forskolan om forskolans verksamhet, Beskrivningar av barmets utveckling och
Jirande ska utgd fidin betydelsen av-de forutsiittningar forskolan skapat for detta.
Texten bor inte vara mer &n tvd sidor och de bilder och annat som bifogas kan med
fordel anvéndas for att exemplifiera fleva omréaden,

Barnets nammn,

Forskola och ev, avdelning:

Ansvarig pedagog: Telefon:
e-post:

Barnets forskoletid med fokus pd det sista lisdret

(Finns ndgot sArskilt i barnets tid i férskolan som skolan har nytta av att veta.
Exempelvis vid vilken &lder barnet binjat i forskola, om barnet gdit i olika
forskolor och pd olika avdelningar, Alderssammansétining 1 grupperna och
personalbyten mm. Har forskolan arbetat pé néigot sérskilt sétt for att skapa goda
forutsitiningar for barnet i samband med detta,)

Verksamhetens innehdll och genomforande
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(Beskriv kortfattat vad har varit framgdngrikt cch uppskattat av baritet vad giller
forskolans verksamhet. Vad har barnet varit exira intresserat av och uppskattat i
den pedagogiska miljon och de olika material soimn erbjuds. Har forskolan arbetat
pé ndgot sirskilt sitt {6r att skapa goda férutsittningar for barnet, ge barnet kade
mojligheter att ta del av det som erbjuds och bredda sina intressen.)

Barnets lirande och egna val
(Ge kortfattade exempel pd barnets konnande foréindrats under det senaste ldsaret.

Har barnet framgdngsrikt anvént ndgra lrstrategier som skolans verksamheter kan .
har nytta av att kéinna till. Exempel dér barnets intressen och erfarenheter har

tagits tillvara. Ge exempel pd vad barnet sjlv valt ndr mojlighet ges, Har

forskolan arbetat pd ndgot sirskilt siit f6r att skapa goda forutséttningar for

barnets Hirande. Exemplifiera gédrna med kortare dokumentation,)

Ovrigt '
(Vad har barnet uppskattat stirskilt under sin forskoletid. Vilka férviintningar har
barnet uttryckt infor forskoleklass och fritidshem. Har forskolan samarbetat med
forildrarna pd ndgot sirskilt siitt under forskoletiden, Finns det ndgot som &r
viktigt for skolan att tiinka pd for att ge barnet bdsta méjliga mottagande och

utbyte av forskoleklass och fritidshem.)
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Bilaga 4 till “Riktlinjer for Svergdngar mellan férskola och skola”

Exempel | pd underlag for arsplanering

Anvind g#ma denna struktur genom att fylla i de akiiviteter ni planerar och vid de
tillfdilen som 4r aktuella for ex.,

Avrsplanering for samverkan kring 6vergangen
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Bilaga 5 till *Riktlinjer for dvergdngar mellan frskola och skola”

Exempel 2 pa underlag for arsplanering

Anvind gérna denna strukiur for att fylla  era aktiviteter, ansvariga och tider.

Tid Innehall Sammankalinade Deltagare
augusti Samverkansmote med ¢rfargnhetsutbyte Resurssamordnare Skolledare,
férskolechefer och
bitrtidande
forskotechefer
september ' ff;ssg' ds:fg?r[ ;’;‘S‘!:T‘j\;{r 1 behov Farskolechef Skolledare och
+  Dialog ochuppfdlining av den furskolechefer
utvirdering pedagogerna gjorl
ang. virens dverlmning,
okiober Natverksmblen pd respektive Skoiledare, forskolechel | Férskollirare/grundsk
skola/forskoleenhet kring gemensanuna olliirare {rin
pedagogiska fidgor. Fokus pt [rskoloma och
sexdringarna. * skolan,
december/ Skolvaisinformation fir vardnadshavare Skolledare Skolledars, bitrddande
jenuari pd respektive skola. skotledare,
medarbetare
frskoleklassen,
virdnadshavare
januarl/ Forskolans Forskellirare/grundskolliirare | Skolledare, forskolechel
februard auskulterar pd skolan,
mars Skolintag klart, brev hem till Skolledare
virdnadshavama
marsfapril *  InformationsbverfUring ang. Skolledare Skolledore, -
elever | behov av siteskilt stod.
¢ Moten kring elever bokas for Tauskoleshef, chef for
dverltimning med vh. stiddenheten
april Klasslistor smnt information skickas hem | Skolledare
till vardnadshavare.
april Nittverksmiien pd respektive Forskolechef, skolledare | Forskolechef,
skola/fsrskoleenhet kring gemensamma Forskollirare/prundsk
pedagogiska frdgor. Fokus pa olldrare frin
femdringarna. firskolorng och
skolan,
specialpedagoger
aprilimaj Skolans Férskollitrare/grandskolliirare Skolledare, frskolechef
auskuiterar pa en forskola.
maj Nya ﬁirskotéelever bestker skolan. Skolledare
maj Nya elevernas fordldrar bjuds in {ill Skolledare
forsldeamate pd skolan,
maj/jimni Sanwerkansavsiﬁmning Koll ay mbten, Firskolechel Skolledare och
Forskolechefer

datum & gemensantt dr,
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