Detta styrdokument beslutades av Finansieringsnamnden for utbildning 2014-

Riktlinjer for plats i forskola och
pedagogisk omsorg i Varmdo kommun

1 Inledning

Forskola och pedagogisk omsorg anordnas for barn som &r bosatta i Sverige och som
ar folkbokforda i Virmdoé kommun. Begreppet pedagogisk omsorg omfattar bl.a.
familjedaghem och flerfamiljsystem. Plats ska &dven erbjudas barn som é&r
folkbokforda i annan kommun om det finns sdrskilda skdl med hénsyn till barnets
forhéllanden.

Forskola och pedagogisk omsorg tillhandahélls f6r barn vars fordldrar
forvarvsarbetar, studerar, ar arbetslosa, ar fordldralediga for vard av annat barn eller
till foljd av barnets eget behov. Virdnadshavare kan inte vara fullt fordldralediga och
samtidigt inneha plats for samma barn. Undantag gors vid inskolning.

Riktlinjerna géller for kommunal forskola och pedagogisk omsorg samt de fristdende
forskolor eller pedagogisk omsorg som valt att ingd 1 kommunens kéhantering och
ddrmed omfattas av dess regler.

Grundprincipen dr att forskola och pedagogisk omsorg ska vara 6ppen for alla barn.
Undantag frén 6ppenhetskravet kan medges for forskolor 1 enlighet med

8 kap. 18 § skollagen. I Varmdé kommun kan dven pedagogisk omsorg beviljas
undantag frdn dppenhetskravet i enlighet med 25 kap. 10 §. Ett sadant beslut ska inga
i godkdnnandet av verksamheten.

2 Verksamhetsformer
Plats erbjuds barn i:

e fOrskola fran 1 art o m 31 juli det &r barnet fyller 6 ar,

e pedagogisk omsorg fran 1 ar t o m varterminen det &r barnet fyller 13 ar.

Barn 1 behov av sérskilt stod har enligt 8 kap. 7 § skollagen rétt till plats fore ett ars
alder.

Forskola och pedagogisk omsorg ar helarsverksamhet. Avgift tas ut 12 manader om
aret.
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3 Ansokan om plats

Ansokan om plats i1 forskolan gors via kommunens e-tjidnst. (Ansdkan kan dven goras
pa sérskild blankett som skickas in till kundvals- och finansieringsavdelningen.)

Vardnadshavare kan ansdka om plats i forskola eller pedagogisk omsorg nér barnet &r
3 ménader. Om ansdkan gors innan dess kommer ansdkansdatum (koplats) vara det
datum barnet blir 3 ménader.

Samma kosystem giller vare sig vardnadshavare dnskar kommunal barnomsorg eller
fristdende forskola alternativt pedagogisk omsorg som valt att inga i kommunens
kohantering.

Den som ansokt om plats i forskola eller pedagogisk omsorg ska informeras om att
ansokan inkommit och vilket anmélningsdatum som géller for barnet.

Vardnadshavare ges mojlighet att stélla sig 1 ko till max fem forskolor (inte omraden).
Vid ansokan till kommunal pedagogisk omsorg anges sokt omrade. I ansdkan till
fristdende pedagogisk omsorg anges specifik enhet. Vid ans6kan om omplacering ges
mojlighet till fyra val. Ansdkansdatum géller till respektive vald forskola/pedagogisk
omsorg. Vid samma ansdkansdatum géller barnets dlder.

Vardnadshavare kan under ansokanstiden fritt &ndra rangordningen bland valda
forskolor/pedagogisk omsorg.

I ans6kan anges fran vilket datum plats 6nskas (behovsdatum). Vardnadshavare kan
flytta fram behovsdatum obehindrat. Vid dndrat behovsdatum flyttas behovsdatum
fram pa samtliga sokta forskolor/pedagogisk omsorg.

Har barnet haft plats i kommunal forskola eller pedagogisk omsorg och kommer att
fortsitta i kommunalt fritidshem Overfors platsen automatiskt.

4 Platsgaranti

Kommunen ska erbjuda plats utan skéligt drojsmal, med vilket avses tre till fyra
ménader. For vardnadshavare som anmailt behov av plats for sitt barn langre fram én
fyra ménader, anpassas placering 1 kon sa att plats bereds till behovsdatum.
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Onskemal om nagon sirskild forskola/pedagogisk omsorg kan innebéra att viintetiden
blir ldngre dn fyra ménader till just denna forskola/pedagogisk omsorg men plats
inom kommundel garanteras om sa onskas.

5 Allman forskola

Fran och med hostterminen det r som barnet fyller tre ar erbjuds plats i Allmén
forskola. Allmén forskola omfattar 525 timmar per ar. Det innebér tre timmar per dag
under skolterminen. Om sérskilda skél finns kan vistelsetiden forldggas pa annat sitt.
Allmén forskola erbjuds inte under skollov. Tre- till feméringar som ar inskrivna i
pedagogisk omsorg ska erbjudas plats i Allmén forskola. Vardnadshavare ska
informeras om verksamheten i Allménna forskolan.

6 Platsfordelning

Barnet stills i1 turordning efter det datum som anmaélan om plats inkommit till
kundvals- och finansieringsavdelningen (kddatum). Om flera barn har samma
kodatum ligger barnets fodelsedatum till grund for placering d.v.s. dldre barn erbjuds
plats fore yngre.

Plats ska erbjudas sa nira barnets hem som mojligt med beaktande av vad som krivs
for att effektivt utnyttja lokaler och andra resurser i kommunen.

Fortur 1dmnas till barn i behov av sérskilt stod enligt 8 kap. 14 § skollagen.

Syskon till barn som har forskoleplats bor beredas plats till den forskola/pedagogisk
omsorg dér syskonet ar placerat.

Familjefortur kan medges i de fall barnet har syskon i forskoleklass upp till och med
arskurs 3 inom samma enhet. For fristdende anordnare géller detta nir forskola och
skola har samma huvudman. For kommunal verksamhet giller detta dér forskola och
skola ar lokaliserade inom samma fastighet.

I enlighet med géllande lagstiftning far barnets kon inte beaktas vid erbjudande av
plats pa forskola/pedagogisk omsorg.

Grundprincipen dr att alder inte ska beaktas vid erbjudande av plats. I individuella fall
kan avsteg frén grundprincipen medges om det innebir stora organisatoriska
svarigheter for enheten att ta emot barnet. Ett sddant avsteg ska forst godkdnnas av
kundvals- och finansieringsavdelningen. Avsteg ska dokumenteras pa
forskolan/pedagogisk omsorg dér skélet for avsteget motiveras och delges kundvals-
och finansieringsavdelningen.
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Vid fordelning av plats ska dessutom skélig hdnsyn tas till vardnadshavarnas
onskemal.

Plats ska erbjudas till angivet behovsdatum.

Omplacering till annan forskola/pedagogisk omsorg erbjuds i mén av plats. Skriftlig
ansOkan ska goras av vardnadshavare till kundvals- och finansieringsavdelningen.

6.1 Platsfordelning i fristdende forskolor

I Varmdo kommun kan fristaende forskolor vilja att sjdlva hantera sin ko.
Kommunen ska, enligt 8 kap. 19 § skollagen, godkénna grunderna for urval i den
fristdende forskolans ko. De grunder for urval i ko till en fristaende forskola som
godkénns ska dverensstimma med Virmdo kommuns kriterier for platsférdelning
enligt riktlinjerna.

7 Barn fran annan kommun

Efter ansokan fran vardnadshavare erbjuder kommunen forskola eller pedagogisk
omsorg till barn frén annan kommun, om sérskilda skal finns. Sarskilda skél kan vara
att barnet bor nira kommungréns, att ett barn i behov av sérskilt stod onskar ta del av
lamplig pedagogisk verksambhet eller om virdnadshavaren arbetar i annan kommun.
Kundvals- och finansieringsavdelningen beslutar om plats for barn fran annan
kommun. Yttrande fran barnets hemkommun ska inhdmtas innan beslut fattas, om det
inte bedoms som onodigt.

Aven i andra fall kan utomkommunala barn, d v s barn som inte ir folkbokforda i
kommunen, tas emot i mén av plats. Sddant erbjudande fér inte paverka rétten till
plats for barn folkbokforda i kommunen eller barn fran annan kommun med rtt till
plats 1 Varmdo. Avtal om ekonomisk ersittning for platsen tecknas mellan Varmdo
kommun och hemkommunen pa max 6 manader.

8 Besked om plats

Plats erbjuds via sms eller skriftligt. Besked fran vardnadshavare om anvisad plats
accepteras eller inte, sker via kommunens e-tjdnst med e-legitimation eller skriftligen
pa sérskild blankett och ska vara kundvals- och finansieringsavdelningen tillhanda
inom 5 dagar. Vid gemensam véardnad ska bada vardnadshavarna besvara
platserbjudande via e-tjénsten eller skriva under det skriftliga erbjudandet.

Om vérdnadshavare tackat ja till erbjudande men att platsen inte var ndgot onskat
alternativ ges mojlighet att sta kvar i kon till sokta platser med bibehéllet
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anmélningsdatum. Om vardnadshavare tackar ja till erbjuden plats men platsen var
alternativ tva eller lagre ges mojlighet att sta kvar i kon pa alternativen med hogre
prioritet.

Vérdnadshavare ges mojlighet att tacka nej till erbjuden plats en géng per
forskola/pedagogisk omsorg. Detta géller dven forsta alternativet.

Om vérdnadshavare inte givit skriftligt besked om erbjudande av plats nir svarstiden
gatt ut stryks barnet fran kon till den forskolan/pedagogisk omsorg. Skriftligt besked
om detta ska skickas till vairdnadshavarna.

9 Inskolning

Niér barnet borjar 1 forskola eller pedagogisk omsorg ska vardnadshavare/fordlder
medverka under en inskolningsperiod. Detta gors i dverenskommelse med respektive
forskola eller pedagogisk omsorg.

10 Nyttjande av plats

Forskola eller pedagogisk omsorg ska tillhandahéllas inom ramtiden; vardagar kl.
06:30-18:30. Enhetens Oppettider faststills utifran vardnadshavares behov av
barnomsorg inom angiven ramtid.

Nar vardnadshavare tackat ja till plats kan inledningsvis en forskjutning av startdatum
medges upp till tvd veckor fran angivet behovsdatum.

Véardnadshavare har efter tilltride rétt att efter anmélan gora uppehall i1 verksamheten
om hogst tre manader. Sddant uppehall i verksamheten kan medges forst sex manader
efter det att barnet borjat i verksamheten. Vardnadshavares gidngse sommarsemester
eller julledigheter undantas. Under uppehall uttages avgift. Nyttjas inte platsen efter
tre manader sidgs den upp med omedelbar verkan. Meddelande om att platsen sagts
upp sker skriftligen. Ansdkan om ny plats kan goras nir behov finns. Aterplacering
kan inte garanteras i samma forskola eller pedagogisk omsorg.

Plats som stétt outnyttjad utan foregdende anmaélan i en ménad kan sdgas upp av
kundvals- och finansieringsavdelningen. Uppsidgning av outnyttjad plats sker med
omedelbar verkan. Meddelande om att platsen sagts upp sker skriftligen. Ansokan om
ny plats kan goras nir behov finns. Aterplacering kan inte garanteras i samma
forskola/pedagogisk omsorg. Forskolan eller pedagogisk omsorg har en skyldighet att
meddela kundvals- och finansieringsavdelningen om en plats star outnyttjad.
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Barn som mister sin plats p.g.a. pedagogisk omsorg upphor ska i mgjligaste mén
beredas plats inom samma omsorgsform.

Plats far i sdrskilda fall efter 6verenskommelse behéllas i hogst tva manader efter
utflyttning till annan kommun.

Foréldraavgifter och ersittning for plats 1 forskola eller pedagogisk omsorg utgar frin
den dag platsen tas i ansprak t.o.m. sista dagen platsen nyttjas.

11 Vistelsetid vid foraldraledighet

Vid foréldraledighet har vardnadshavare i Varmdo kommun rétt till plats i1 forskola
eller pedagogisk omsorg med en vistelsetid pad hogst 25 timmar per vecka.

Reglerna borjar gilla 30 dagar efter syskons fodelse. Ansvarig tjinsteman registrerar
25-timmars vistelsetid med start 30 dagar efter syskons fodelse. Ansvarig tjinsteman
skickar bekréftelse pa registrering till vardnadshavare och forskola/pedagogisk
omsorg.

Foréldraledighet understigande 30 dagar i f61jd paverkar inte rétt till heltidsplats.

11.1 Intyg

De vardnadshavare som arbetar eller studerar under fordldraledigheten ska styrka
detta med intyg for att medges hdgre grad av vistelsetid i verksamheten. Vistelsetiden
baseras pa arbets-/studietid och resa till och frén arbets-/studieplatsen. Overstiger
behovet av vistelsetid 25-timmar per vecka, medges heltidsplats.

11.2 Arbete under fordldraledighet

e Arbetsgivarintyg med uppgift om arbetstid.
e Egen foretagare ska dessutom bifoga kopia pa registreringsbevis och F-
skattsedel.

11.3 Studier under foraldraledigheten

e Antagningsbesked.

e Registreringsbevis eller motsvarande intyg ska limnas nér studierna pébdrjas.

e Intygen ska inlimnas senast den 15 mars for varterminen och den 15 oktober
for hostterminen.

e Intyg kan begiras frdn Forsakringskassan om forédldraledighetens omfattning.
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e Studierna ska vara studiemedelsberittigade.

11.4 Vaxelvis boende

Om en av vardnadshavarna arbetar eller studerar pa heltid har barnet ritt till en
heltidsplats.

11.5 Schemaldggning av begransad vistelsetid

Vistelsetiden schemaliéiggs efter vardnadshavarnas behov. Andring av fastlagt schema
gors 30 dagar innan fordndringen ska borja gélla.

11.6 Andring av vistelsetid vid forildraledighetens upphorande

Vardnadshavare ansvarar for att anmaila forandrad vistelsetid vid fordldraledighetens
upphorande. Anmilan gors pa sirskild blankett. Andring av vistelsetid till heltidsplats
ska meddelas forskolan eller pedagogisk omsorg senast 30 dagar innan &dndringen ska
gilla. Blanketten lamnas till férskolan/pedagogisk omsorg for underskrift och
vidarebefordras omedelbart till kundvals- och finansieringsavdelningen.

11.7 Avgifter och skolpeng
Fordldraavgiften utgdr 62,5 % av full avgift.

Skolpengen utgor 70 % av hel peng.

12 Uppsagning

Uppségning av plats i forskola eller pedagogisk omsorg ska goras skriftligen senast
en manad innan barnet skall sluta. Uppsédgning gors via kommunens hemsida. Vid
gemensam vardnad ska bada vardnadshavarna skriva under uppsidgningen. Avgift tas
ut under uppsagningstiden.

Uppségningstiden réknas fran den dagen uppsdgningen inkommit till

kundvals- och finansieringsavdelningen alternativt fr.o.m. det datum personal i
verksamheten mottagit och skrivit under uppsidgningen. Om uppsigningen lamnas till
forskolan eller pedagogisk omsorg ska mottagande personal omgéende, efter
underskrift, insdnda uppségelsen till kundvals- och finansieringsavdelningen. Lidmnar
barnet sin plats innan foreskriven uppsiagningstid 16pt ut, debiteras avgift for
resterande uppsigningstid.
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Uppsidgning ska ske vid overflyttning mellan kommunal och fristdende
forskola/pedagogisk omsorg.

Kommunal plats behdver inte sdgas upp vid 6vergang mellan forskola/pedagogisk
omsorg och fritidshem. Platsen 6verfors automatiskt.

Ansdkan om aterplacering i forskola eller pedagogisk omsorg kan goras forst ndr
uppségningstiden 16pt ut.

Barn vars vardnadshavare inte betalar sina avgifter sidgs upp frén sin plats vid tva
obetalda rdkningar i enlighet med kundvals- och finansieringsavdelningen rutiner vid
avstingning fran plats. Aterplacering kan inte garanteras i samma
forskola/pedagogisk omsorg. Vardnadshavare ska informeras om sin moéjlighet att
ansoka om bistind enligt socialtjdnstlagen. Uppsédgningen skall vara skriftlig. Beslut
om uppsdgning anméls till finansieringsndmnd for utbildning.

Uppségning p.g.a. obetalda rdkningar giller inte for barn 1 behov av sarskilt stod
enligt 8 kap. 7 § skollagen.

' VARMDO KOMMUN 8(8)




