Delegationsordning Ostermalms stadsdelsforvaltning

2. Ekonomiarenden, upphandling och lokaler

Ekonomichef och personalchef har samma delegation som avdelningschef

-hyresskulder inom 1 basbelopp

redovisnings.ansv.

Arendegrupp Lagrum Lagsta delegat Kommentarer
2.1
Utse attestrittsinnehavare. Regler for | stadsdelsdirektor Anméls inte (verkstéllighet).
ekonomisk
forvaltning
22
Ersittning for egendomsskada Skadestands- St6ld ska alltid polisanmaélas.
eller personskada. lagen
- Hogst fyra basbelopp. stadsdelsdirektor Anmils till ndmnd.
- Hogst ett basbelopp inom det avdelningschef Anmidls till nimnd.
egna verksamhetsomradet.
- Hogst halvt basbelopp inom det enhetschef Anmidls inte.
egna ansvarsomradet.
2.3
Kassation och forsdljning av
inventarier:
- IT- och mobilutrustning avdelningschef Anmidls till nimnd vid bokslut.
- Inom beloppsgrinsen fyra stadsdelsdirektor Anmils till ndmnd.
basbelopp.
- Inom beloppsgréinsen tva avdelningschef Anmils till ndmnd.
basbelopp.
2.4 )
Nedskrivning av fordran Regler for | stadsdelsndmnd Over ett basbelopp per
sedan nodvindiga ekonomisk motpart (klient/kund)
inkassoatgirder har gjorts forvaltning,
senast efter ett ar. 3 kap.
stadsdelsdirekt Hogst ett basbelopp per
or motpart (klient/kund).
Anmiils till nimnd vid bokslut
2.5 Regler
Beslut att avsté fran eller for enhetschef Hogst 10 000 kronor per
avbryta indrivning och ekono motpart (klient/kund).
inkasso. misk
forvaltn Anmils till ndmnd vid
ing bokslut.
2.6
Anstand med och avbetalningsplan for fordran
2.6. Regler for
Anstand med betalning ekonomisk Anméls e¢j.
forvaltning

Anstiand med betalning far
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-hyresskulder 6ver 1 basbelopp

-ovriga skulder inom
beloppsgransen 10 000 kronor

-ovriga skulder 6ver 10 000
kronor

stadsdelsdirektor

redovisnings.ansv.

stadsdelsdirektor

medges 1 hogst tre manader.

2.6.2

Loneskulder anstand 1 méanad
eller avbetalningsplan max 6
manader

Personalchef

Fran och med 1 000 kronor —
max 25 000 kronor. Anstand
under 1 000 kronor beviljas ¢j

2.6.3

Loneskulder anstand max 2
ménader eller avbetalningsplan
max 12 ménader. Over 25 000
kronor

Enhetschef/personal
chef

Over 25 000 kronor.

264
Makulering av utstélld faktura

Regler for
ekonomisk
forvaltning

enhetschef

Anmdls ej.

2.7

Projektansdkan (inkl. EU-
ansokan)

- som medfor ekonomiska
ataganden

- utan egenfinansiering

stadsdelsndmnd

stadsdelsdirektor

Anmils till ndmnd.

2.8- 2.17 Upphandling och avrop

2.8

Upphandling av varor och
tjdnster som inte dr av
rutinmissig karaktir, t.ex.
ombyggnad, begéran hos
fastighetsdgare om ombyggnad
som inte har beslutats av
nidmnden i verksamhetsprogram
eller andra planer.

- Inom beloppsgrénsen 1 miljon
kronor.

- Inom beloppsgrénsen 500 000
kronor.

Lagen om
offentlig
upphandling
(LOU)

stadsdelsdirektor

avdelningschef

Upphandling ska alltid foregés
1 samrad med stabens
verksamhetscontroller.

Anmils till ndmnd.

Anmils till ndmnd.

2.9

Upphandling av tjénster — utom
tjanster enligt bistandsbeslut for
vard och omsorg.

Inom beloppsgrénsen 500 000
kronor. Vid flerarskontrakt
1500 000 kronor.

Inom beloppsgransen 300 000
kronor. Vid flerarskontrakt
900 000 kronor.

LOU

stadsdelsdirektor

avdelningschef

Anmidls till nimnd vid belopp
Overstigande ett basbelopp.
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Inom beloppsgrinsen 200 000 enhetschef/forskole

kronor. chef

Inom beloppsgrinsen 100 000

kronor avseende lokalindentent

byggnadsarbeten

Inom beloppsgrénsen 1 enhetschef/bitr.enhe

basbelopp tschef

2.10

Avrop fran ramavtal av varor Avrop for 16pande drift-

som inte dr av rutinmissig
karaktir.

Inom beloppsgriansen 500 000
kronor.

Inom beloppsgrinsen 300 000
kronor.

Inom beloppsgrinsen 200 000
kronor.

LOU

stadsdelsdirektor

avdelningschef

enhetschef/forskole
chef

forsorjning ar verkstillighet
och behdver inte anmaélas

2.11

Avrop fran ramavtal av tjinster
som inte dr av rutinmiissig
karaktir — utom tjanster enligt
bistandsbeslut for vard och
omsorg.

Inom beloppsgriansen 500 000
kronor. Vid flerarskontrakt
1 500 000 kronor.

Inom beloppsgriansen 300 000
kronor. Vid flerarskontrakt
900 000 kronor.

Inom beloppsgrinsen 200 000
kronor.

LOU

stadsdelsdirektor

avdelningschef

enhetschef/forskole
chef

Avrop for 16pande drift-
forsorjning ar verkstillighet
och behover inte anmélas

2.12

Avrop fran ramavtal av
rutinmissig beskaffenhet for
verksamhetens behov av varor

Inom beloppsgrénsen 500 000
kronor

Inom beloppsgransen 300 000
kronor

LOU

stadsdelsdirektor

avdelningschef

Avrop for 16pande
driftférsorjning av
verkstéllighet och behdver inte
anmalas.
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Inom beloppsgransen 200 000
kronor

Inom beloppsgréinsen tva
basbelopp

Inom beloppsgréinsen ett
basbelopp

enhetschef/forskole
chef

ink6pare/
lokalindentent

koksansvarig inom
barn och ungdom

2.13 Direktupphandling ska foregés

Beslut om direktupphandling av | LOU enhetschef i samrdd med avdelningschef

varor och tjanster For direktupphandling géller
kommunstyrelsens riktlinjer,
dnr 129-2225/2007
Observera!
Att direktupphandling aldrig
fér ske nér avtal redan
foreligger.

2.14

Beslut om att forlédnga/inte LOU Se beloppsgranser | *) Under forutséttning att

forlanga* avtal. och lagsta delegat | avtalet till sin utformning gér

2.8 och 2.11. att forlanga.

2.15

Ladmna uppdrag om uppdrags- LOU stadsdelsdirektor Anmils till ndmnd.

upphandling till stadens centrala

upphandlingsentreprenor eller

vid flera forvaltningars

gemensamma upphandling

lamna uppdrag till direktor for

den forvaltning som driver

upphandlingen.

2.16

Beslut om erhéllande av LOU stadsdelsdirektor

betalkort och

foretagsupphandlade privatkort.

2.17

Beslut om erhallande av avdelningschef Verkstillighet.

forskottskassa.

3. Lokaler

3.1.

Tréffa avtal om Hogsta &rskostnaden 500 tkr
och hogsta kostnaden for hela

A. forhyrning av lokaler 12kap JB | ekonomichef kontraktstiden 1 500 tkr.
Anmdls till ndmnd.
B. avtal om forhyming av |2 kap JB lokalintendent Hogsta arskostnad 200 tkr.
bostader
3.2.
Tréffa avtal om uthyrning av 12 kap JB | lokalintendent
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lokaler som forhyrs.

3.3. Efter nimndens beslut att hyra

Teckna kontrakt for lokaler 12 kap JB | ekonomichef in lokal (avser lokalinhyrning
d4 arskostnaden dverstiger 500
tkr och kostnaden for hela
kontraktstiden overstiger
1 500 tkr).
Anmils till ndmnd.

3.4.

Tillfallig upplatelse av lokal 12 kap JB | enhetschef Anméls e¢j.

inom enhet och enstaka

fastigheter

3.5.

Tréffa avtal om forhyring och |12 kap JB | lokalintendent Hogsta arskostnad 200 tkr.

teckna kontrakt for en eller flera

forsokslédgenheter/traningslagen Anmdls ej.

heter

3.6.

Traffa avtal om andrahands 12 kap JB | lokalintendent

uthyrning av lagenheter inom Anméls ¢j.

enstaka fastigheter.

3.7. NYTT

Hyresadministration av

andrahandsuthyrning serviceforvaltninge | Anmils ej.

- ge anstind pa hyraien
(1) manad, enligt av
servicenimnden
beslutat griinssnitt, vid
forfragan fran brukare
eller

- ge anstind pa forsta
manadshyran vid
dubbla
boendekostnader i
hogst tva (2) manader,
enligt av
servicenimnden
beslutat griinssnitt, vid
forfragan fran brukare
eller

- vid utebliven
hyresbetalning, avtala
med brukare om
avbetalningsplan,
enligt serviceniimnden
beslutat grinssnitt, om
hogt tre (3) manader
samt

- aterbetala hyra upp till
ett belopp
motsvarande tva (2)
méanadshyror vid
avflyttning eller
dodsfall enligt

ns forvaltningschef
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underlag frian av
forvaltningen utsedd
behorig person.

3.8. 12 kap JB
A. uppségning av kontrakt for ekonomichef Anmdls till nimnd 2 génger
lokaler som hyrs per ar.
12 kap JB
B. uppsdgning av ldgenheter lokalintendent
som hyrs
3.9.
Teckna abonnemang om energi, lokalintendent
vatten och sophdmtning Anmdls ej.
- dndring av abonnemang enhetschef




