Arbetsordning for kommunfullmaktige i
Varmdo kommun

1 ANTALET LEDAMOTER (5 kap. 1-3§§ KL)
Fullméktige har 51 ledaméter. Bestammelser om antalet erséttare finns i vallagen.

2 PRESIDIUMORDFORANDE-OGH-VICE-ORDEORANDEN (5 kap.

68§ KL)
De ar da val av kommunfullméktige &gt rum i hela landet, véljer fullmaktige bland le-
daméterna en ordférande, en férste och en andre vice ordférande. De valda utgér
fullméktiges presidium. Presidievalen ska férrattas vid det nyvalda fullméktiges férsta
sammantréde. Presidiet valjs for fullméaktiges I6pande mandatperiod.

Tills presidievalen har forréttats, tjnstgér som ordférande den som har varit ledamot
i fullméktige langst tid (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang

tiinstgdringstid som ledamot ska den &ldste av dem vara élderspresidentgélierdetia
I At hdastad isaider. D PR g id

Om samtliga i presidiet &r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér alderspresidenten

ordférandens uppgifter till dess fullméktige utsett en tillféllig ordférande.-

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bér fullméktige s snart det kan ske vilja en annan ledamot f6r atersto-
den av tjdnstgoringstiden for den som har avgatt,

3 TID OCH PLATS FOR SAMMANTRADE (5 kap. 7-8_och 10 §§
KL)

Fér varje ar bestammer fullmaktige dag och tid fér sammantradena.

De ar da val av fullméktige har &gt rum i hela landet sammantréder nyvalda fullmak-
tige férsta gangen i oktoberpevember. Avgéende fullmiktige bestdmmer dagen fér
det férsta sammantrédet,

Extra sammantréde halls pa den tid som ordféranden bestdmmer efter samrad med
vice ordférandena. Begéran om ett extra sammantrade ska géras skriftligen hos

' VARMDO KOMMUN 1(11)




il e ke

ordféranden och ska innehalla uppgift om det eller de drenden som énskas be-
handlade pé det extra sammantrédet.

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice ord-
férandena stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden fér sammantradet.
Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantréde ska &ndras, ska ordféranden se till att varie ledamot och
erséttare underréttas om beslutet. Uppaift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa
lampligt séatt.tate 2 AH j rrot eoh-ereal

Fullméktige sammantrader i Varmdosalen, Kommunhuset, Gustavsbergsteatern eller
annan lokal som ordféranden -efter samrad med vice ordférandena bestdmmer fér

visst sammantréade. Ordféranden bestammer fullméktiges placeringsordning.

Ordféranden bestammer i vilken utstrackning uppgift om de &renden som ska be-
handlas ska inféras i ortstidning.

Sammantrddena med kallelse och foredragningslista ska ocksa annonseras pa
kommunens hemsida, www.varmdo.se

4 FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT
SAMMANTRADE

Om fullméktige inte hinner slutféra ett sammantrédde pa den utsatta sammantrédes-
dagen, kan fullmaktige besluta att férlanga tiden {6r sammantrédet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantrédet och att halla fortsatt sam-
mantrade en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sadant fall
beslutar fullméktige genast, nar och var sammantradet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungérelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt. Om sammantradet ska
fortsétta inom en vecka, behdver nagon kungérelse inte utfdrdas. | ett sadant fall 1a-
ter ordféranden dock underréatta de ledaméter och erséttare som inte &r ndrvarande
nér sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.
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5 ARENDEN OCH HANDLINGAR TILL SAMMANTRADENA
Ordféranden bestammer_efter samrad med de vice ordférandena, nér fullméktige

ska behandla ett &rende, om inte annat féljer av lag.

Kallelse till sammantrade med fullméaktige med uppgift om tid, plats och drenden ska
vara atféljd av tillhérande handlingar i den omfattning fullmaktiges ordférande be-
stdmmer. Kallelse och handlingar skickas elektroniskidistAbusras-digitalt. Utskick till
fértroendevalda skickas till respektive @varmdo.se-adress.

Handlingarna i varje arende ska finnas tillgéngliga for allménheten i sammantréades-
lokalen under sammantradet.

Interpellationer och fragor ska vara tillgéngliga fér samtliga ledaméter och erséttare
vid det sammantréde vid vilket de avses bli stallda.

6 ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH
INKALLANDE AV ERSATTARE (5.kap. 12-17 §§ KL)

Ledamot som &r férhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett samman-

trade, ska snarast anmala detta till sitt partis gruppledare.

Respektive partis gruppledare later kalla in den erséttare som star i tur att tjdnstgora.

Om en ledamot utan foregdende anmélan uteblir fran ett sammantréade eller hinder
uppkommer f6r en ledamot att vidare delta i ett pAgadende sammantride, kallar
ordféranden in den ersattare som &r tillgénglig och star i tur att tjnstgora.

Det som sagts om ledamot i foregdende stycken géller ocksa fér ersittare, som kal-
lats till tjianstgoring.

Ordféranden bestdmmer nar en ledamot eller en erséttare ska trada in och tjanst-
gora under ett pAgdende sammantrade. Endast om det féreligger sarskilda skal fér
det bér dock intrdde ske under paigaende handlaggning av ett drende.

7 UPPROP

En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgor ska finnas till-
génglig under hela sammantradet. | bérjan av varje sammantrade later ordféranden
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forratta upprop enligt uppropslistan. Upprop férrattas ocksa i borjan av varje ny sam-
mantrddesdag, vid fortsatt sammantrade och nar ordféranden anser att det behovs.

Ledamot eller erséttare som infinner sig till sammantradet efter uppropet, eller Iam-
nar sammantradet innan det avslutats, ska anmala detta till sekreteraren.

8 PROTOKOLLIUSTERING (5 kap. 61§ KL)

Ordféranden bestammer tid och plats fér justeringen av protokollet frin sammantra-
det.

Sedan uppropet har forrattats véljer fullméktige tva ledaméter att tillsammans med
ordféranden justera protokollet frin sammantradet och att i férekommande fall bitra-
da ordféranden vid réstsammanrékningar.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantrade
justerar varje ordférande de drenden i protokollet som ordféranden har lett.

Fullmiktige far besluta att ett &rende ska justeras omedelbart. Denna del av proto-
kollet ska redovisas skriftligt innan fullméktige justerar den.

9 TURORDNING FOR HANDLAGGNING AV ARENDEN

Fullmiktige behandlar &rendena i den turordning som de har tagits upp i kungérel-
sen. Fullméktige kan dock besluta om &ndrad turordning fér ett eller flera &renden.

Ordféranden bestammer nar under ett sammantrédde ett drende ska behandlas som
inte finns med i kungorelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett samman-
trade for att ateruppta det senare under sammantrédet.

10  YTTRANDERATT VID SAMMANTRADE (4 kap. 18§ forsta
stycket och 19§, 5 kap. 21, 22, 31, 53 och 56_§8§ KL)

Ordféranden och vice ordforandena i en ndmnd, eller gemensam namnd, /styrelse,
vars verksamhetsomrade ett drende berdr, far delta i dverldggningarna i drendet.
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Ordféranden och vice ordféranden i en fullmaktigeberedning far delta i Overldggning-
en, nér fullmaktige behandlar ett drende som beredningen har handlagt.

Ordféranden i ett sadant bolag som avses i 3 kap 17 och 18 §§ KL far delta i
Overldagningarna nér fullméktioe behandlar ett sadant drende som berér

férhallandena i bolaget.

Den som besvarar en interpellation eller en fraga far delta i 6verlaggningarna som
hélls med anledning av svaret.

Den som i egenskap av tjéinstgérande erséttare fatt framstélla en interpellation har
ratt att delta i Gverlaggningarna nér interpellationen besvaras.

Kommunens revisorer far delta i éverldggningen, nar fullméktige behandlar ett
drende som berér revisorernas egen férvaltning och arsredovisningen med tillhé-
rande revisionsberittelse.

Ordfdranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstréckning som det
behévs kalla ordférandena och vice ordférandena i namnder och fullméktigebered-
ningar, revisorer samt anstéllda hos kommunen for att Jamna upplysningar vid sam-
mantrddena. Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar annat, bestammer ordféranden -efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstréckning de som har kallats for att ldmna upplysningar pa
ett sammantrade far yttra sig under éverlaggningarna.

Kommundirektéren far delta i dverldganingarna i alla &renden.

Fullméktiges sekreterare/kemmunjuristen far yttra sig om lagligheten av det som f6-
rekommer vid sammantradena.

11 TALARORDNING OCH ORDNING VID SAMMANTRADENA

Den som har rétt att delta i fullmaktiges overlaggningar far ordet i den ordning i

vilken hon eller han anmait sig och blivit uppropad. Begéran om att f§ ordet ska ske
nom voteringsanléggningen.
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Den som har rétt att delta i fullméktiges Gverlaggningar har ocksé rétt till ett kort
indgg pa hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort om
henne/honom eller uttalande som hon/han gjort. Inldgget gérs omedelbart efter den
talare som har ordet da begéran om att fa géra inlagget framstélls. Talaren har rétt till

en kontrareplikett-germdte pa hogst tvad minuter for varje replik.

Fér &rende om mal och budget och bokslut kan kommunfullméktige, efter méte
med -partiernas gruppledare, anta eller rekommendera sérskilda tidsregler.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte efter tillsdgelse av
ordféranden réttar sig far ordféranden ta fran vederborande ordet. | 6vrigt far ingen
avbryta en talare under dennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader storande och inte réttar sig efter tillsa-
gelse.

Uppstéar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upplésa
sammantrédet.

12 YRKANDEN

Nar fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett &rende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under éverldggningen och kontrollerar att
de har uppfattats ratt.

Yrkanden ska lamnas skriftligt om inte ordféranden anser att det inte behdvs.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yr-
kande &ndras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhélligt.

Ordféranden far végra stélla proposition om ordféranden anser att yrkandet strider
mot lag, forfattning eller fullmaktiges arbetsordning. Om kommunfullméktige bifaller
ett yrkande om att proposition ska fa stéllas far dock ordféranden inte végra stélla
proposition.

Ordféranden far végra stélla proposition om ordféranden anser att yrkandet innebér
ett nytt drende. | sadant fall blir ordférandens beslut géllande.
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13  DELTAGANDE I BESLUT (4 kap. 20_§ forsta stycket KL)

Ledamot som inte har gjort en anmélan om att ej deltaga i beslut anses ha deltagit i
beslutet, om fullméktige fattar det med acklamation.

14 OMROSTNING (4 kap. 20 _§ andra stycket KL, Skap. 42-44¢ch
§§ KL)§§468-KL)

Omréstning ska om mdjligt ske med voteringsanlaggning.

Nér omréstning sker utan anvandande av voteringsanléggning bitrédds ordfdranden

av de tvé ledamdéter som utsetts att justera protokollet. Omréstningarna genomfors

da genom att ledaméterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker enligt upp-
ropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Dérefter far inte nagon ledamot avge sin rést. Inte heller far nagon ledamot dndra
eller aterta en avgiven rdst efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en ppen omréstning ska en ny omréstning
genomfdras omedelbart.

En valsedel som avldmnas vid en sluten omréstning ska uppta sa manga namn som
valet avser samt ska vara omérkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig
- om den upptar namnet p& nagon som inte &r valbar
- om den upptar flera eller farre namn an det antal personer som ska véljas

- om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionelit val-
sétt. Fér sddana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

15 MOTIONER (5 kap. 23 § 2 p. KL)

Motion ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en eller flera ledaméter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.
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Motion vécks genom att den ges in skriftligt till fullméktiges sekretariat (registratorn)
eller skickas till av sekretariatet anvisad e-postbrevlada senast kl. 24.00 dagen fore
det sammantrdde da den ska véckas.

Motion far ocksa Idmnas vid ett sammantradde med fullmaktige men vécks da férst
vid paféljande sammantrade.

Erséttare far vacka en motion bara nar erséttaren tjainstgér som ledamot vid ett sam-
mantrade.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt. Redovisningen ska goras péa fullméktiges ordinarie sammantraden i april/maj
och oktober.

Motion ska behandlas av fullmaktige senast inom ett ar fran det motionen vécktes.

16 INTERPELLATIONER (5 kap. 49-53_§§ KL)
Interpellation ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot.

Interpellation ska ges in skriftligt till fullmaktiges sekretariat (registratorn) eller skickas
till av sekretariatet anvisad e-postbrevlada senast kl. 24.00 dagen fére det
sammantrade vid vilket ledamoten avser att framstélla den.

Erséttare far stélla en interpellation bara nér erséttaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantrade.

Interpellation bér besvaras under det sammantréade som féljer ndrmast efter det da
interpellationen stélldes.

Svar pa en interpellation ska vara skriftligt och det bor bifogas handlingarna till det
sammantrade da den ska besvaras. Uppgift om att interpellationssvar ska lamnas
vid ett visst sammantrade bor tas in i kungérelsen.

Den ledamot som har stéllt mterpellatlonen bor fé del av svaret fore det samman-
trade da svaret ska Iamnas
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En interpellation far stallas till ordféranden i en ndmnd eller fullmaktigeberedning el-
ler till en ordférande i ett sddant féretag som avses i 3 kap. 17 eller 18 §§ kommu-
nallagen.

Kommunstyrelsens ordférande far éverlamna besvarandet av en interpellation till ett
annat kommunalradd som har det politiska beredningsansvaret f6r det omrade som
interpellationen berdr.

En interpellation far besvaras dven om férre an halften av ledaméterna &r nérva-
rande.

17 FRAGOR (5 kap. 54-56§§ KL)
Fraga ska vara skriftlig och egenhédndigt undertecknad av en ledamot.

Fraga ska ges in skriftligt till fullmaktiges sekretariat (registratorn) eller skickas till av
sekretariatet anvisad e-postbrevlada samt tillstélls mottagaren av frigan senast kl.
18.00 dagen fére det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stélla den.

Vad som ségs om interpellationer ovan géller i tilldmpliga delar ockséa pé fragor. Svar
pa fragan behdver dock inte vara skriftligt. En fraga ska besvaras under det
sammantréde da fragan framstélls. Om fragan inte kan besvaras vid -detta
sammantrade avskrivs den fran vidare handldggning.

Forutom fragan och svaret har den som stéllt fragan ratt till ett kort inldgg om hogst
tva minuter fér en replik med anledning av svaret. Den som besvarat frigan har da
rétt till en kort konirareplik om hégst tva minuter.

En fraga far besvaras dven om férre dn halften av ledaméterna &r narvarande.

18  BEREDNING AV ARENDEN) 5 kap. 26-34§§ KL)

Om fullméktige inte beslutar annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullmaktige ska behandla ska beredas.remitieras-
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Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t nagon anstélld att besluta om re-
miss av sadana arenden.

PROV A HA
25 A OCH 31 § KL)

Presidiet bereder frdgor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

20 VALBEREDNING

P& det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige véljer fullméktige en valbered-
ning fér den |6pande mandatperioden.

[ Valberedningen ska representeras av -samtliga i kommunfullmaktige foretradda par-
tier och besta av det antal ledaméter och ersittare som fullméktige bestdmmer.

Bland ledaméterna véljer fullméktige vid samma tillfélle en ordférande och en vice
ordférande fér den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla val som fullméktige ska behandla med
undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller fylinadsval som inte
&r ordférandeval. Fullméktige kan dock besluta att forratta dven ett annat val utan
féregéende beredning.

Valberedningen bestammer sjélv sina arbetsformer.

Presidiet bereder revisorernas budget,

- l Formaterat: Teckensnitt:Tahoma, 12 pt, Fet ]
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2122 RESERVATIONER OCH PROTOKOLLSANTECKNINGAR (4 kap.
22 § KL)

Om ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten goéra det skriftligt. Skriftliga reservationer och
protokollsanteckningar ska l&mnas in till fullmaktiges sekretariat (registratorn) eller
skickas till av sekretariatet anvisad e-postbrevliada senast fyra arbetstimmar fére den
tidpunkt som faststéllts for justeringen av protokollet.

2223 EXPEDIERING BLICER

Utdrag ur protokoll ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som berors
av besluten i protokollet.

Protokollet ska publiceras pd kommunens hemsida www.varmdo.se.Be-ledambter

aeh nolaants diga

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser
och andra handlingar som uppréttas i fullméktiges namn, om inte fullmaktige beslutar
annat.

Denna arbetsordning tréder i kraft 2015-1-08-64

2015-03-31 10:27
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