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Serien "Bevara eller gallra?”

Gallringsraden utges av Sveriges Kommuner och Landsting och Riksarkivet.

R&den utarbetas genom Samradsgruppen for kommunala arkivfragor i vilken
ingar representanter for Sveriges Kommuner och Landsting {SKL) och
Riksarkivet.

Utredning, férandringar och kompletteringar till denna andra upplaga ar gjord
av Bo Thalén, konsult och tidigare ledamot av Samradsgruppen.

1 serien "Bevara eller gallra” har utgivits:

1.  Rad for lednings- och stédprocesser i k
upplagan 2010

2. Rad fér kommunernas och landsting
2011
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utbildningsvisende — 4:e upplagan

landstingskommungala frifi
4, R&d om kartor och ritn

_s;tlngens och kommunernas patientjournaler och
m mation — 3:a upplagan 2014
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10. Réd%ﬁig&_be\}arande och gailring av handlingar hos riddningstjdnsten — 2004

11. Réad om bevarande och gallring av handlingar rérande kommunens uppgifter
inom plan- och byggnadsvasendet — 2:a upplagan 2015

12. R&ad om bevarande och gallring av handlingar hos smittskyddsenheter - 2008
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Rad om bevarande och gallring av kartor och
rithingar hos kommuner och
landsting/regioner

Dessa rad dr framst avsedda som stdd vid arbete med kart- och
ritningssamlingar. Av praktiska skl dr det vanligt att kartor och ritningar
forvaras skilda frén sitt proveniensmassiga sammanhang i ritningsskap som
placerats i en sdrskild lokal. Hit sammanfors kartor och ritningar fran
kommunens eller landstingets/regionens samtliga arkivbildare. | férsta hand
ar dessa rad tillampliga pa handlingar som forlorat sin omedelbara aktualitet
och éverforts eller ska 6verforas till kommunarkiv eller landstis
[regionarkiv.

sﬁ\mr m m. ). N&r man bevarar elektromska
,};nmgar vad galler deis mformatlonens

£h e rklv finns pa Samradsgruppens for kommunala
wwisamradsgruppen.se samt pa Riksarkivets hemsida,

Galiring innebér att férstéra allmanna handlingar eller uppgifter i allménna
handlingar, eller vidta andra &tgérder med handlingarna som medfér

y forlust av betydelsebérande data,

» forlust av mojliga sammanstallningar,

» forlust av sokmajligheter, eller

» férlust av méjligheter att beddma handlingarnas autenticitet.

Rent principiellt kan alitsd en pappersutskrift som skrivs ut i bevarandesyfte ur
t.ex. ett elektroniskt register (som raderas) vara fraga om gallring, eftersom
man vid utskrift fixerar informationen pé ett visst satt, vilket far till foljd att
bland annat stkméjligheter och mojlighet till informationssammanstéliningar
forloras.



Det kan férekomma att handiingar som inkommer till en myndighet i
pappersform skannas. | dessa fall maste myndigheten besluta om den
elektroniska kopian {den skannade bilden) i fortsdttningen skall ha status som
originalhandling.

Pappersforiagan kan gallras om man beslutat att systemet ska bevaras
elektroniskt och sdkerstallt att detta ar mojligt enligt foreskrifter och géllande
standarder. Man bor dven beakta ett eventuellt bevarande av
pappershandlingen med hansyn till juridiska krav pa egenhéndigt
undertecknande.

Motiv for bevarande eller gallring

Det &r tillatet att galira alim&nna handlingar men det finns vikt
Gallringen méste vara noga genomténkt och kunna motivesa

gallringsbeslut. L
D& man avgér om en handling ska bevaras elleg g

en tﬂigodoser férvaltningens
=
y.enskildes rattssikerhet

For att dett%%gallringsréd ska kunna tillimpas maste ansvarig namnd eiler
styrelse besluta om detta. Dessa rad dr dock allmént hallna och bor anpassas
efter varje kommuns/landstings/regions férutsditningar och rutiner inom
varje verksamhetsomrade. Bendamning pa handlingar kan variera.
Handldggande personal maste darfor val kanna till verksamheten for att
kunna tillampa raden. Normalt ska samrad i gallringsfragor dga rum med
kommunens/landstingets/regionens arkivmyndighet. Hur samradsférfarandet
ska ga till bér framga av arkivreglementet.



Nar ska gallring ske?

Nir det anges att en allmén handling kan gallras efter tio ar, s3 betyder det att
gallring utférs pa det elfte dret, d.v.s. tio kalenderar utdver det ar handlingen
tillkom. Normalt avses dirmed tio ar efter det ar da handlingen uppréttades
eller inkom till myndigheten. Gallringsfristen kan ocksa borja 16pa efter det att
ett drende har avslutats, efter sista anteckningen i t.ex. en journal eller i ett
drende eller efter det att ett avtal upphért. Uttrycket vid inaktualitet anvénds
£5r att beteckna en gallringsfrist som &r kort och som kan bestdmmas av
forvaltningen sjdlv utifrén dess behov av informationen vilket kan variera
beroende pa lokala forhallanden.

Rensning

Senast j samband med att ett drende avslutas, ska man ta,

skoter arkivmyndighetens praktiska
ivet kan en forvaltning eller ett bolag

i,

tekniska Waltmngar fastighetsavdelningar, fastughets eller bostadsbolag, &r
det vanligt att arkivet stills infér uppgiften att fatta beslut om bevarande och
gallring av kartor och ritningar.

2. Nirmare om bevarande och
gallring av kartor och ritningar

2.1 N3got om konsulters ansvar

Kommuner och landsting/regioner anlitar ofta konsulter for olika projekt.
Dessa konsulter upprattar kartor och ritningar som en del i sitt konsultarbete.
Man kan inte 6verlata &t konsulterna att bevara (arkivera) kartor och ritningar



for det allménnas rakning. | det avtal kommunen/landstinget/regionen ingar
med en konsuit ska det foreskrivas att ett adekvat underlag éveridmnas till
bestdllaren nér projekiet ar klart.

Det finns ett stort antal standarder inom byggnads- och
konstruktionsomradet. Som exempel kan namnas: Dokumenthantering —

Del 5: Tillampning av metadata i byggande och férvaltning {ISO 82045-5:2005,
IDT). Dessa standarder tillampas av konsulterna i branschen och &r fér 6vrigt
kidnda av arkitekter, konstruktérer, byggnadstekniker m. fl. kategorier.
Arkivbildningen &r i stort sett ett resultat av olika krav som &r faststéllda i
standarder. Fér arkivarien uppstar problemet att pa ett sakkunnigt sdtt rensa
eller galira i den omfattande dokumentationen.

2.2 Kartor och ritningar, en del av vart natio |
kulturarv, vagledning om vad som bdr bey

fastighetsagare. Komm@ne .
fastigheter oavsett dgares

2

bostadsb ) ag oc”h andra lokalférvaltande bolag har egna bestand av ﬂtmngar
Ofta synnerligen detaljerade omgangar som planer, fasader,
relationsritningar, systemhandlingar, objektpdrmar etc samt hela spektrat av
specialritningar (VVS, el, telefoni/fiber etc). Sa linge fastigheten anvénds for
sitt ursprungfiga &ndamal &r arkivbildaren vél medveten om att detta material
behdvs. Darfor finns det fran arkivmyndighetens sida ingen anledning att vidta
négra sirskilda atgirder f6r att bevara ritningsmaterialet. Det &r forst ndr
byggnaderna byter funktion, genomgar omfattande renovering/ombyggnad
eller sdljs som det ar nédvéndigt att fatta beslut om bevarande och gallring.

Observera att handlingar som &r av betydelse for att man rétt ska kunna
forstd en karta eller en ritning {t. ex. projekthandlingar eiler
kravspecifikationer) inte far gallras om respektive karta eller ritning bevaras.



2.3 Bevarande, praktiska rad

De inaktuella kartor och ritningar som man beslutar att bevara bor dverforas
till kommunens/landstingets/regionens centralarkiv {motsvarande). Dar har
alla arkivhandlingar lika stort viirde och kan vérdas pa ett sakkunhnigt satt.
Kartor och ritningar hos kommuner och landsting/regioner &r alimanna
handlingar och &r kommunens/landstingets/regionens egendom. De ska
forvaras skyddade mot brand, fukt och obehérig atkomst. Materialet ska
helst forvaras plant i ritningsskap som &r placerade i en lokal ddr miljon &r
anpassad for langtidslagring. Information om lamplig miljo finner man i
Riksarkivets férfattningssamling, RA-FS 2013:4. Aven material som inte ar
arkivbestandigt, t.ex. trimassepapper, kopiepapper eller ritfilm, far férldngd
hélibarhet om det férvaras pa detta satt.

Det arinte tliiatet att anvdnda onglnal av kartor och rltnmg I

2.4 Basmaterial (papper, ritfilm:
langtidsbevarande

h ritningar ritade pa
refter dvergick industrin till att
rkivbestandigt. Med begreppet

raren (t. ex. papper) ar anvéndbar

and ingar pa ritfilm och reprograflsk film, RA-FS 2006:3. Se
sép“” ipper Riksarkivets férfattningssamling RA-FS 2006:1.
“diazokopior m.fl. kopietyper har dalig arkivbestandighet. |
normaipap vsersfrordningen fran 1907, fanns bestdmmelser om
papperskvailteer att anvindas i statlig férvaltning. Tidigare har man forutsatt
att det fanns aldringsbesténdigt papper att tiliga fran 1908. Senare
undersékningar har emellertid visat att det lumppapper som framstalides i
enlighet med normalpappersforordningens bestdmmelser var surlimmat och
fick i vissa fall en tdmligen begrinsad hallbarhet, se Marie Louise Samuelsson
och Karin Sérner; Naturligt 2ldrat papper, 1990. Forst 1990 infordes krav pa
neutrallimning i Riksarkivets féreskrifter. Sammanfattningsvis maste man
konstatera att papper som tillverkats fran mitten av 1800-talet till ca 1990 kan
ha dalig hallbarhet. Vid tveksamhet maste man 1ata en papperskonservator
undersdka om papperet &r aldringsbestédndigt.



CAD-systemens minnesmedia kan bevara information i kanske 10 &r, darefter
maste minnesmedia bytas mot nytillverkade. Ett sddant byte medfor i
alimanhet att man byter programversion eller anskaffar ett helt nytt
elektroniskt ritprogram. Under forutsattning att ritningsmaterialet foreligger i
ett neutralt och dppet filformat, t. ex. IFC, {(dven DWG &r anvéndbart for
konvertering till annan programvara), kan materialet foras éver till nya
programversioner och ny hardvara som i sin tur har en livslangd pa ca 10 &r
eller ndgot langre. Man kan séledes konstatera att till langtidsférvaring (d. v. s.
| 00-tals ar) krdvs sdrskilda basmaterial och/eller speciella elektroniska arkiv.

Arkivbestindigt papper, 8ldringsbesténdigt papper eller mikrofilm &r media
som erbjuder en god héllbarhet éver tid. Ndrmare information om mikrofilm
som arkivmedium finns i Riksarkivets forfattningssamling RA-FS |

aldrmgsbestandlgt papper. Om ratt utrustning anvénds blir sjdlva texten eller
bilden arkivbestdndig. Galler det en storre mangd handlingar kan det i stallet
vara praktiskt att lata skanna objekten och pa sa sétt arkivera dem i
elektronisk form.

2.5 Register och forteckningar

De arkivbildare som skapar mer betydande mangder kartor- och ritningar
upprattar register och forteckningar av olika slag. Aven om den ursprungliga
ordningen med tiden blivit férsdmrad, rent av helt odverskadlig, dr det viktigt
att dldre register/férteckningar bevaras. Kartsamlingar hos tekniska
férvaltningar kan ha omfértecknats, inaktuella kartor kan ha sorterats ut och
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mer aktuella kan ha noterats i ett nytt register. Man maste i sddana fall ta
hansyn till att i andra handlingar, t. ex. beslutsprotokoll, projekthandlingar,
utredningar, som upprittats tidigare, ar kartorna/ritningarna noterade med
ursprunglig registerbeteckning. Bl. a. av denna anledning ska man vara ytterst
forsiktig med att gallra dldre register/forteckningar, de kan behévas for att
spara objekt som forefallar gallrade men i sjélva verket finns kvar under en ny
identitet. P4 sjdlva objekten dr det vanligt att man finner flera
registerbeteckningar som hanvisar till olika epokers register och den tidens
registerprinciper.

| arkivserier som tillhor beslut, ofta kallade inneliggande handlingar eller
akter, kan det finnas nedvikta kartor och ritningar. Om man systematiskt gar
igenom sadana serier och sorterar ut kartor och ritningar for att. }anforvara
dem, maste proveniensen alltid kunna sparas. | register eller fo teckr

bver kart~ och ratnmgssamlmgar maste det starkt rekomme d

Ul

ett urval kartor och ratn;ngaz;gmé‘ ‘ﬁ”‘“fast:gheten Handlingarna &r, som ovan
3 da&om mte fuilmaktlge enllgt arkivlagen,

----

fastighetdgan de¥ finnas mycket vardefulla originalritningar. En enskild képare
eller ett fast%ghetsbolag har i alimanhet inget intresse av originairitningar utan
ar fullt ndjd med kopior. Ar ritningarna digitaliserade kan digitala kopior
tverlamnas till képarens ritningsdatabas. Ar képaren inte dr néjd med kopior
utan insisterar pa att fa originalhandlingar bor man forst ta kopior av dessa
och behalla kopiorna i det egna arkivet.

3 Kartor och ritningar som bor
bevaras

3.1 Aldre handlingar
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Man bér vara mycket dterhallsam med att gallra kartor och ritningar som ar
upprattade fére 1952, det ar da de férsta kommunsammanslagningarna
féretogs. Aven om det statliga lantméteriets kartbestand har mycket god
tackning finns det atskilliga lokalt uppréttade kartor hos kommuner och
landsting/regioner. Nagra exempel: Stadsplaner, férslag till jarnvagslinjer,
sjosdnkningsféretag, drensningar och slussbyggen. Sadana kartor dr unika och
finns alltsd inte hos lantmiteriet. Hantering av dldre samlingar av kartor och
ritningar kriver stor férsiktighet och eventuell gallring bor noga utredas. Det
kan vara nodvindigt att radfraga byggnadsantikvariskt och topografiskt
sakkunniga om man kénner osakerhet i fraga om objektens virde. | de fall det
4r uppenbart att en karta/ritning har ett obetydiigt informationsvarde
behdver den inte bevaras dven om den tillhér kategorin dldre handlingar.

Planer enligt tidigare planinstitut: Regionplan, generaipla P
byggnadsplan, avstycknmgsplan, stomplan och hamnp!

detaljplan).
Kartor som ingar i beslutsunderlag for ¢
jourférs, se kommentar nedan).
Tomtkartor och kartor ¢ over avsty

amie granser for administrativa beslut t. ex. var vissa
aIEer eller var vissa hilsoskyddsféreskrifter galler.

landskapsskydd samt skogs-, djur- och strandskydd.

Kartor dver parker och planteringar.

Kartor utvisande fornlamningar och byggnadsminnen.

Kartor som redovisar resultat fran grundundersékningar.

Kartor utvisande underjordiska anldggningar.

Kartor som redovisar matningspunkter och héjdvarden fér avvagning

av trakter {motsvarande).

Kommentar: Planer och kartor éver anldggningar som t. ex. trafikplatser och
ledningsnat forandras genom att man raderar gammal information och
ritar in forandringar. Digitalt lagrade kartor (CAD-system) féréndras pa
liknande satt. P langre sikt medfér sddan a jourforing att helheten blir oklar
och att férindringarna inte framtrader tydligt. Man bér darfér infora en rutin
for bevarande i intervall, d.v. s. vart 10:e ar sparar man ett arkivbestandigt
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exemplar av kartor som normalt a jourférs. Beroende pa omstandigheterna
kan det vara nédvindigt att ta fram ett arkivbestandigt exemplar av ovan
namnda karttyper oftare.

(Se dven Gallringsrad nr 11, De kommunala plan- och bygglovsprocesserna,
avsnitt 5)

3.3 Ritningar

3.3.1 Ritningar hos byggnadsndamnd
Samitliga hos byggnadsnamnd forvarade bygglovsritningar (férut kallade
byggnadslovsritningar). Observera att detta dven géller rivna fastlgheter
Aldre, byggnadshistoriskt vardefulla, bygglovsritningar bor kopiey
arkwbestandlgt eller aidrmgsbestandagt papper eller skannas fé

rorande inkommande serviser for

m Bor man bevara samtliga ritningar for

1 Jt Beslut, byggnadsminne eller Q- markning, inte

/as. %ammanhang da det dr alideles uppenbart att

aré’is;de) har utsatts for pataglig omgestaltning, bor
yggnader bevaras. Man bor sarskut strava efter att

ritningar gﬁ?égtt erkant konstnarligt utférande.

Standarddetaljer och standardkonstruktioner r beskrivna i den omfattande
litteratur som finns i &mnet. Man behover saledes inte bevara ritningar over
inaktuella el- och VVS-anliggningar eller andra aniaggningar som normalt
finns i byggnader av den aktuella typen.

3.3.3 Tavlingsritningar

| samband med arkitekttévlingar skapas ofta ritningar och skisser av stort
arkitektoniskt och konstnarligt virde. Aven privata fastighetsdgare eller andra
organisationer kan anordna arkitekttaviingar och for kinnedom eller |
samband med bygglovsansékan overlamna material till kommunen.
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Tavlingsritningar och darmed sammanhéngande skisser och presentationer
bér bevaras. Aven material fran stadsplanetavlingar eller officiell
forslagsverksamhet bér bevaras. Detta géller dven forslag som aldrig blev
utforda.

3.3.4 Nyproducerade ritningar

Eftersom moderna ritningar dr producerade med hjélp av ritprogram saknas
den individuella konstnirliga gestaltning som ofta aterfinns hos aldre
ritningar. Nar kommunen eller landstinget erhaller skisser och
presentationsritningar finns det d4rfor anledning att dgna denna typ av
handlingar sarskild uppmérksamhet. De kan manga ganger ha ett betydande
konstnirligt och estetiskt vérde.

3.3.5 Trafik- och anldggningsritningar

Ritningar utvisande trafikleder, broar, tunnlar, bergruﬁ%’ h
(kajer, pirar, dammar och slussar) samt anldggnipgs

Ritningar éver smérre forandringar av gatystraekningar, konstruktion av

farthinder {vagbulor) etc behdver inte ﬁ’éjua‘ :

3.3.6 Ritningar for te sk fo

R Pt

aviopp, el, gas, fjdrrvdrme samt

Oversiktsritningar rérandi

armassproducerade industriprodukter. Det kan rora sig om specielit
framtagna ferdon, maskiner etc som finns i endast ett efler ett fatal exemplar i
landet. Det kan ocksa rora sig om specialkonstruktioner som kompletterar
eller ansluts till standardprodukter.

3.4.1 Ovrigt
Tryckta kartor, som turistkartor och dversiktskartor, &r oftast de enda

sammanfattande kartor som visar kommunens utseende. Ett arkivexemplar av
sddana kartor bor bevaras.

3.4.2 Gallringsbara kartor och ritningar
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Det ar inte mojligt att uppritta generella listor &ver gallringsbara kartor och
ritningar. Beroende pa objekt {hus, terréng etc) har alla kartor och ritningar en
individuell karaktar. Ett mojligt undantag kan vara typhus eller motsvarande
men hos kommuner och landsting/regioner &r detta inte sarskilt vanligt
forekommande. Nar ett kart- eller ritningsmaterial skall ordnas och fortecknas
skall man striva efter att ge en god helhetsbild av objekten samtidigt som de
ymnigt forekommande detaljritningarna, dndringsférslagen m. m. galiras. Den
person som utfér ordnings- och forteckningsarbetet maste vara vai fortrogen
med projekterings- och byggprocessen. Vederbérande maste ocksa ha en
dversiktlig kunskap om arkitektur och olika riktningar inom omrédet. T. ex.
kan det vara motiverat att bevara detaljritningar utférda av ett vélkant
arkitektkontor. Detta férutsitter att arkivordnaren har kunskap om vad som
generellt anses vara hig kompetens eller framstaende resultat inom:
arkitektur eller ingenjdrsvetenskap. Standardbetonade ritnin
men det &r omdjligt att i foreliggande rad g ndrmatig in agal

3.5 Forkortningar

er digitalt baserad design.
kapas ritningar som

CAD betyder computer aided design. T

CALS drett rasterfiiforrggat
2009:2 3 kap 8 §.

PDF/E-standarden definierar ett dokumentformat som kan anvéndas i bygg-
och tillverkningsprocesser och det stéder dven interaktiva medier inklusive
animering och 3D, varfor det lampar sig for geospatiala data.

Se RA-FS 2009:2 3 kap 7— 8 §§.



&9 Samriadsgruppen
B f5r kommunala arkivirigor 2015-06-18

Remiss rérande forslag till Bevara eller gallra nr 4 - rad om bevarande och
galiring av kartor och ritningar hos kommuner och landsting/regioner

Synpunkter anges for varje avsnilf.

Overgripande synpunkter

Skriv héar...

Avsnitt 1, Sa hir bdr raden anvindas

Skriv hér. ..

Avsnitt 2. Nirmare om bevarande och gallring av kartor och ritningar

Skriv hér. ..

Avsnitt 2.1 Nagot om konsulters ansvar

Skriv héar...

Avsnitt 2.2 Kartor och ritningar, en del av vart nationella kulturarv

Skriv hér. ..

Avsnitt 2.3 Bevarande, praktiska rad

Skriv hér...




Avsnitt 2.4. Basmaterial och langtidsbevarande

Skriv har. ..

Avsnitt 2.5 Register och forteckningar

Skriv hér. ..

Avsnitt 2.6 Vid forsiljning

Skriv hér. ..

Avshnitt 3.1 Aldre handlingar

Skriv har. ..

Avsnitt 3.2 Planer, primér- och grundkartor samt évriga kartor

Skriv hér. ..

Avsnitt 3.3 Ritningar

Skriv hér. ..

Avsnitt 3.4 Ovrigt

Skriv hér...






