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Samordnings- & kvalitetsavdelningen

Krav pa forfrdgningsunderlag inom SOT
Forslag till beslut

1. Kraven pd kommande forfragningsunderlag for sektorn godkinns.
2. Information om hur processen géllande férfragningsunderlag och uppfoljning
noteras.

Beslutsniva
Tekniska ndmnden

Sammanfattning

Sektorn ska anvénda sin kopkraft till att upphandla varor och tjénster som tar social
hénsyn och bidrar till en hallbar utveckling. Genom att f5lja gillande policy for
upphandling kontrollerar sektorn att upphandling sker i enlighet med kommunens
miljomal, svensk lagstiftning och nationella miljémal. Uppf6ljning sker med avseende
pé ekonomiskt utfall, krav som angivits i avtalet och krav som stillts pa varan/tjinsten
och leverantéren vid upphandlingstillfillet.

Bakgrund

Sektorn gavs under tekniska ndmndens sammantréde i november (TEN 2015-11-17 §
107) uppdraget att redogdra for hur krav i kommande forfragningsunderlag ska se ut. |
uppdraget ingick dven att beskriva hur processen gillande forfragningsunderlaget ser ut
samt hur uppf6ljning sker.

Arendebeskrivning

Krav i forfrdgningsunderlag

Genom forfragningsunderlaget kan vi sikerstilla att upphandlingen tillgodoser verksam-
hetens behov, utnyttjar konkurrensen pd marknaden samt genomfors rittssékert och ef-
fektivt. Forfragningsunderlaget ska utformas i enlighet med bade LOU och kommunens
egen policy for upphandling. Krav stills pa bade leverantéren och pa aktuell vara eller
tjdnst som ska upphandlas. Sektorn ska anviinda sin kdpkraft till att upphandla varor och
tjdnster som tar social hdnsyn och bidrar till en hallbar utveckling.

Sektorn ska verka for en langsiktigt hallbar utveckling genom att upphandla varor och
tjédnster som bidrar till en god livsmiljé och har en begridnsad paverkan pa klimatet med
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minsta mojliga negativa miljopaverkan. De krav som stills ska ha direkt anknytning till
den vara eller tjanst som upphandlas. De krav som stélls pd produkten ska sékerstilla att
produkten uppfyller svensk miljolagstiftning och de nationella miljémaélen. Kraven ska
dven bidra till att uppna kommunens miljémal (Ett hallbart Varmdo — 10 delmal inom
miljoomradet”). Utgangspunkten ska vara att kommunens leverantdrer ska arbeta syste-
matiskt med miljéfragor och att den pa tillverkningsorten gillande miljo- och arbetsmil-
jolagstiftning foljs.

Sektorn ska i relevanta upphandlingar utforma krav i forfrigningsunderlag avseende so-
ciala rittigheter och arbetsréttigheter. Social integration som syftar till att inkludera ut-
satta grupper i samhdllet ska beaktas, likasa likabehandling mellan kvinnor och mén.

Tillganglighet och “design for alla” for sékerstdlla att personer med funktionsnedsatt-
ning ges tillginglighet till offentliga byggnader och miljé med mera ska beaktas i rele-
vanta upphandlingar.

Idag utformar sektorn sina kvalificeringskrav enligt en ldgsta niva som dr i enlighet med
lagstiftade nivaer inom respektive omrade och som &r nédvindiga for att uppna syftet
med kraven. Hogre kvalificeringskrav dr mdjliga att stdlla om dessa ér i enlighet med
proportionalitetsprincipen, vilket skulle innebédra en 6kad kostnad for respektive upp-
handling.

Processbeskrivning

I dagslédget hanterar sektorn forfrigningsunderlag i enlighet med kommunens policy om
upphandling och avtal. Ansvaret for verksamhetsspecifika upphandlingar ligger hos verk-
samheten och stéd ges av den centrala upphandlingsfunktionen.

Upphandlingar initieras av den sektorn nér ett behov konstaterats. Mdnga upphandlingar
géller en redan tidigare upphandlad vara/tjanst. Upphandlingsarbetet initieras dd innan det
tidigare avtalet 16per ut. Upphandlingar maste startas i god tid innan avtalet ska trida i
kraft, da en komplicerad upphandling kan ta lang tid att planera och genomfora.

Under planeringsfasen maste respektive verksamhetsomrade ringa in sina behov och ana-
lysera hur den aktuella marknaden ser ut. Férfragningsunderlagen tas fram av tjinsteman
som innehar den kunskap som kravs for att underlaget ska motsvara kommunens policy
och méta regler och lagar. Forfragningsunderlag bor granskas av den centrala upphand-
lingsfunktionen. Vid upphandling, vars virde Gverstiger troskelvardet for varor och tjans-
ter, ska den centrala funktionen granska forfragningsunderlaget.

Uppfoljning
Anbuden ska forvaras ooppnade tills anbudstiden ar slut. Absolut sekretess rader tills
beslutet har fattats om tilldelning, att avbryta eller att géra om upphandlingen.

Anbud ska 6ppnas sa snart som mojligt efter anbudstidens slut. Minst tva personer fran
den upphandlande myndigheten ska narvara. Alla anbud ska foras upp i en forteckning
som ska signeras av de ndrvarande. Anbudsgivaren eller anbudssokanden far inte delta
vid dppningen, men de far begdra att en person utsedd av en handelskammare nérvarar.
Alla anbud som kommit in i ritt tid ska provas.
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Upphandlingar och avtal ska aktivt foljas upp, savil inom verksamheter som pa
overgripande kommunnivé, avseende ekonomiskt utfall, krav som angivits i avtalet och
krav som stillts pd varan/tjinsten och leverantdren vid upphandlingstillfillet.

Bedomning

Sektorn beddmer att vi fljer de krav som finns i kommunens policy for upphandling
samt LOU. Sektorn verkar for en ldngsiktigt hallbar utveckling genom att upphandla
varor och tjénster som bidrar till en god livsmilj6 och har en begrinsad paverkan pa
klimatet med minsta mé&jliga negativa miljopaverkan. Idag utformar sektorn sina
kvalificeringskrav enligt en ldgsta nivd som ar i enlighet med lagstiftade nivéer inom
respektive omrdde och som dr nddvindiga for att uppna syftet med kraven.

Sektorn beddmer att vi hanterar forfragningsunderlag i enlighet med kommunens policy
om upphandling och avtal dir processen bestar av faserna initiering, framtagande av
forfragningsunderlag, utvirdering och avtalsskrivande samt uppfoljning.

Ekonomiska konsekvenser

Inga sérskilda konsekvenser i detta skede, om dédremot beslut om hogre
kvalifikationskrav tas kommer kostnaden for respektive upphandling att &ka.

Konsekvenser for miljon

Upphandlingsprocessen i sektorn sker i enlighet med lagar, regler och policys och ska
bidra till en god livsmiljo och en begrénsad paverkan pé klimatet med minska méjliga
negativa miljopaverkan.

Konsekvenser for medborgarna

Kraven i forfragningsunderlagen ska beakta sociala réttigheter, likabehandling och
tillgénglighet for alla.

Konsekvenser for barn

Inga sirskilda konsekvenser.

Arendets beredning
Arendet har beretts av Samordning- och kvalitetsavdelningen.

Lars Oberg Karin Djerf
Sektorschef Avdelningschef
Samhaéllsbyggnad- och tillvixt Samordning och kvalitet





