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Sammanfattning

En ny rese- och transportpolicy foreslas for alla typer av resor foretagna i tjansten och
som betalas av Varmdd kommun. Policyn géller vid inkdp, anvandning och avyttring av
tjanstefordon samt omfattar formansbilar till vissa anstéallda inom Varmdo kommun.
Policyn géller for samtliga anstallda och fortroendevalda i Varmdd kommun. | samband
med antagandet av en ny policy foreslas nu gallande bilpolicy, riktlinjer for resor i
tjansten samt regler for Varmdo kommuns tjanstebilar upphévas.

Bakgrund

Kommunstyrelsen beslutade vid sitt sammantrade i april 2015 att kommunens bilpolicy
skulle ses dver och uppdateras. Varmdo kommuns nuvarande reglering inom omradet
finns i tre styrdokument: bilpolicy (antagen 2006), riktlinjer fér resor i tjansten (antagen
2005) och regler for Varmdo kommuns tjanstebilar (antagen 2003).

Forslag till ny policy behandlades av kommunstyrelsen vid sammantradet i juni 2016,
som beslutade att aterremittera drendet for kompletteringar. Bilagt forslag till rese- och
transportpolicy har justerats i enlighet med aterremissen.

Arendebeskrivning

Syftet med den nya rese- och transportpolicyn ar att renodla och fortydliga den
befintliga regleringen genom att anta ett samlat dokument.

Vid kommunstyrelsens aterremittering av forslag till policy beslutades att justera
kriterier vid inkdp och leasing av bilar och bilresor genom att:
1) Gora en tydligare miljoprioritering i bilvalen - forutom att vara miljobil - (typ 1:
el, 2: laddhybrid, 3: gas, 4: 6vriga bréanslen om nédvéndig),
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2) uppgradera sékerhetskraven till aktuell Euro Ncap-standard och obligatoriska
alkolas,

3) att rutiner for formansbil for chefer inkluderas i policyn (styrdokument beslutat
av kommundirektéren i november 2015) och omarbetas for att folja gallande
skattelagstiftning, tydliggors kring kostnadsfordelning och innehavstid samt
skarps géllande anskaffningskostnad till faktisk kostnad inte formansgrundande
belopp.

Tydligare miljOprioritering i bilvalen

I det reviderade forslaget till rese- och transport har bilagan ”Kriterier vid inkdp och
leasing av bilar och bilresor” strukits och ersatts med foljande lydelse i 2.2, forsta
stycket:

”Vid inkdp, leasing och anvéndning av bilar samt for vissa upphandlade
vagtransporter ska kommunen som minimikrav och till de delar som &r
tillampliga, folja Regeringens forordning (2009:1) om miljo- och
trafiksékerhetskrav for myndigheters bilar och bilresor.”

Nu gallande bilpolicy forbinder redan kommunen att folja tidigare gallande férordning
(2005:1228) pa omradet. Justeringen innebéar saledes endast att bestammelsen
uppdateras att omfatta nu géallande férordning. Den tidigare foreslagna bilagan bestod
enbart av de delar i nu gallande foérordning som bedémdes tillampliga pa kommunen.

Aterremissens uppdrag att fortydliga miljoprioriteringen féreslas inforas som andra
stycke i 2.2:
”Kommunen ska, bl.a. i enlighet med beslutade miljomal, strava mot
minskade utslapp av vaxthusgaser. Vid inkdp och leasing av personbilar
ska darfor drift av fossilfritt bransle prioriteras. Prioritering av drivmedel
ska ske enligt féljande ordning:

I 1:a hand: El
i 2:a hand: Laddhybrid
i3:ehand:  Gas

i 4:ehand:  Ovriga branslen”

Uppgradera sakerhetskrav till aktuell EuroNCAP-standard

De efterfragade uppgraderingarna till aktuell EuroNCAP-standard foreslas hanteras
genom att policyn tydligare kopplas till férordningen om milj6- och trafiksakerhetskrav
for myndigheters bilar och bilresor. Kopplingen innebér att kommunen konsekvent
féljer samma minimikrav som staten vad avser relevanta EuroNCAP-protokoll och
poangnivaer.

Obligatoriska alkolas
Alkolas foreslas i enlighet med aterremissen gdras obligatoriskt i bilar som kommunen
koper eller leasar genom tilldgget av sista stycket i 2.2:
"De bilar som kommunen koper in eller ingar leasingavtal om ska vara
utrustade med alkolas.”
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Rutiner for férmansbil for chefer inkluderas i policyn

Kommundirektdren beslutade i november 2015 att faststalla dokumentet "Rutiner
gallande formanshil for chefer vid Varmdo kommun”. | aterremissen beslutades att
denna rutin skulle inkluderas i forslaget till rese- och transportpolicy.

| det reviderade forslaget till policy har dessa rutiner forts in som avsnitt 3. Nagra
justeringar av texten i dessa rutiner foreslas i nulaget inte, eftersom bestammelserna i sin
nuvarande utformning beddéms vara i enlighet med géllande skattelagstiftning samt
géangse vad galler kostnadsfordelning och innehavstid liksom reglering av
anskaffningskostnad.

Ovriga justeringar

I samband med justeringen av forslaget till policy har vissa ytterligare &ndringar gjorts.
Andringarna utgors av strykningar av vissa tidigare forslag till bestaimmelser som har
bedomts vara av verkstéllighetskaraktar och darfor battre lampade att hanteras pa
forvaltningsniva. Samtliga sadana strykningar markeras som genomstruken text i det
reviderade forslaget till policy.

Istallet foreslas kommundirektoren, genom inférandet av lydelsen i avsnitt 5, ges i
uppdrag att besluta om kompletterande anvisningar for att policyns intentioner samt en
adekvat styrning pa omradet ska kunna uppnas.

BedObmning

For att forenkla och fortydliga Varmdo kommuns regelverk pa rese- och
transportomradet foreslas en ny sammanhallen policy antas. De befintliga
styrdokumenten (bilpolicy, riktlinjer for resor i tjansten och regler fér Varmdé kommuns
tjanstebilar) foreslas upphavas.

Ekonomiska konsekvenser

En tydligare styrning pa rese- och transportomradet bedéms pa sikt medfora ett mer
effektivt anvédndande av kommunala fordon och ddrmed minskade kostnader for
kommunen.

Konsekvenser for miljon

Forslaget till policy syftar till att kommunen successivt ska minska den totala
miljobelastningen fran de fordon som kommunen nyttjar.

Konsekvenser for medborgarna

Forslaget till policy ar ett internt styrdokument, som inte bedéms medféra nagra
konsekvenser for medborgarna.

Konsekvenser for barn

Arendet bedéms inte medféra nagra direkta konsekvenser for barn.

Handlingar i &rendet

Nr  Handling Bilaggs/Bilaggs ej
1  Protokollsutdrag kommunstyrelsen 2016-06-09 8 134  Bilaggs
2  Forslag 2016-10-27 till rese- och transportpolicy Bilaggs
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Nr  Handling Bilaggs/Bilaggs ej
3 Bilpolicy (2006-02-20) Bilaggs
4 Riktlinjer for resor i tjansten (2005-02-18) Bilaggs
5  Regler for Varmdo kommuns tjanstebilar Bilaggs

Sandlista for beslutsexpediering

Forfattningssamling
KLG
Personalavdelningen

Stellan Folkesson Frida Nilsson
Kommundirektor Sektorschef administration



Rese- och transportpolicy

1— Omtatring

Rese- och transportpolicyn omfattar samtliga anstallda och fértroendevalda i Varmdo
kommun. Policyn géller for alla typer av resor foretagna i tjansten och som betalas av
Véarmdoé kommun (avsnitt 1), samt vid inkdp, anvéndning och avyttring av
tjanstefordon (avsnitt 2) och férmansbilar (avsnitt 3) inom Varmdé kommun. For
fortroendevalda galler att resor till och fran sammantrade/forrattning inom kommunen
inte omfattas av policyn.

Policyn ska vidare utgéra ett styrdokument vid upphandling av resor, transporter och
inkop/leasing av fordon och transporttjénster.

1 Tjansteresor

Auvsnittet beskriver forutsattningar for resande i tjansten i Varmdo kommun. Resor till
och fran arbetet omfattas inte av riktlinjerna.

1.1 Allmant

Var och en har ansvar for att det egna resandet i tjansten:
- &r kostnads- och resurseffektivt,
- &r sdkert och tryggt ur arbetsmiljosynpunkt,
- innebér en l14g miljobelastning,
- foljer beslutade riktlinjer samt géllande avtal.

Nyttan for verksamheten ska vara vagledande i resebeteendet. Alla tjansteresor ska ha
ett klart definierat syfte och fylla ett for verksamheten val motiverat behov.

Alternativa moteskanaler, t.ex. telefon- eller webbaserade motesverktyg, bor i storsta
mojliga man anvandas.

1.2 Ekonomi

Tjansteresor och forrattningar ska planlaggas noggrant sa att de blir sa
kostnadseffektiva som mojligt.

Vid berékning av kostnaderna ska hansyn tas till alla delar sasom transport, logi,
traktamente, fardtidsersattning, arbetstid och restid. Avgérande for hur resan
genomfors &r den totala kostnaden, hansynen till trafiksékerhet och miljo samt den
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resandes personalsociala situation.

Tjansteresor ska bestéllas i god tid for att kunna utnyttja forkopsbiljetter och andra
fordelar.

Overnattningar under tjansteresor ska undvikas i s stor utstrackning som mojligt. |
det fallet att resans kostnad kan minskas genom langre bortavaro betalar
arbetsgivaren kostnaden for extra 6vernattning inklusive traktamente.

Alla delar av resan ska bokas genom kommunens avtalsupphandlade resebyra.

Bonus som ldmnas av exempelvis flygbolag och hotell tillfaller arbetsgivaren och inte
den enskilde resenaren.

1.3 Fardsatt

Tjansteresor inom Sverige ska i forsta hand ske med allmanna kommunikationsmedel
som buss eller tag.

Vid korta tjansteresor ska buss, cykel eller promenad i forsta hand anvéndas.
Tjanstecyklar och hjalmar tillhandahalls av arbetsgivaren. Hjalm ska alltid anvéandas
vid cykling i tjansten.

Langvéga resor inom Sverige ska i forsta hand ske med tdg. Inom Sverige galler
normalt att resan sker i 2:a klass. Kostnad for tagresa ersétts alltid av arbetsgivaren
&ven om kostnaden &r hogre &n motsvarande resa med bil.

1.3.1 Flygresor

Flyg ska endast undantagsvis nyttjas vid inrikesresor, da andra resealternativ kunnat
uteslutas med hansyn till kostnadseffektivitet, miljo, personalsociala aspekter och
sékert resande.

1.3.2 Anslutningsresor

Inom Sverige ska i forsta hand kollektiva anslutningstransporter fran jarnvagsstation,
bussterminal/-station eller flygplatser anvéndas.
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Detta styrdokument beslutades av kommunfullmaktige 20XX-XX-XX, § X

Forslag 2016-10-27

1.3.3 Privatbil

Anvéndande av privatbil vid tjansteresor ska undvikas. Det kan dock vara aktuellt att
anvanda privatbil om tjansteresan pabarjas eller avslutas vid bostaden. Majligheten

att anvanda kommunal tjanstebilt-ex—fran-kommunal-bilpesl: ska alltid provas.

Bilersattning utgar enligt gallande avtal. Kommunen ansvarar inte for eventuella
parkerings- eller fortkérningshoter.

1.5 Kombination av tjanste- och privatresor

Resor i tjansten far kombineras med privata resor under forutsattning att kommunens
kostnader inte okar till foljd av detta.

1.6 Ersattningar

1.6.1 Reseforskott

Kontanta reseforskott ska undvikas. | undantagsfall kan reseforskott beslutas av
arbetsgivaren.

R F.. | || | | = | o | F I |.
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Detta styrdokument beslutades av kommunfullmaktige 20XX-XX-XX, § X

Forslag 2016-10-27

hallas_Eesittningon betalas ut i samband_med loneutbetalning.

Traktamente utgar endast i samband med flerdygnsforrattning med évernattning pa
bortaort, se vidare instruktion for utbetalning av traktamente. Vid utlandsresor géller
Skatteverkets rekommendationer om normalbelopp.

2 Tjdnstefordon

Avsnittet beskriver ansvar och forutsattningar vid anvandning av tjanstefordon i
Véarmdoé kommun. Med tjanstefordon avses alla fordon som leasas, kops eller hyrs
etc. for att anvandas inom kommunens verksamheter.

2.1 Allmant

De fordon kommunen &dger, leasar och hyr ska ha lag miljopaverkan, hog
trafiksakerhet, god ekonomi och stédja maéjligheten att na malen i andra kommunala
styrdokument. Varmdd kommun ska strava efter att successivt minska den totala
miljobelastningen fran de fordon som kommunen nyttjar.

2.2 Miljé- och trafiksdkerhetskrav fér bilar och bilresor

Vid inkdp, leasing och anvandning av bilar samt for vissa upphandlade
vagtransporter ska kommunen som minimikrav och till de delar som ar tillampliga,
folja Regeringens forordning (2009:1) om miljo- och trafiksakerhetskrav for
myndigheters bilar och bilresor.

Kommunen ska, bl.a. i enlighet med beslutade miljomal, strava mot minskade utslapp
av vaxthusgaser. Vid inkp och leasing av personbilar ska darfor drift av fossilfritt
bransle prioriteras. Prioritering av drivmedel ska ske enligt féljande ordning:

i l:ahand: El
I 2:ahand:  Laddhybrid
i 3:ehand: Gas
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i 4:ehand:  Ovriga branslen

De bilar som kommunen koper in eller ingar leasingavtal om (férmansbilar
undantagna) ska vara utrustade med alkolas.

2.3 PersenbHar— Bilpool

For att uppna hogsta ekonomiska och miljomassiga effektivitet ska, savida inte
séarskilda skél foreligger, samtliga kommunens verksamheter vara anslutna till en
kommungemensam bilpool.

Agda eller leasade personbilar inom verksamheterna ska undvikas.

kommunen ska ett gemensamt register foras 6ver kommunalt &gda eller leasade
personbilar och 6vriga fordon som kommunen forfogar 6ver.

Det ankommer pa den som ansvarar for en kommunalt agd eller leasad personbil eller
annat fordon att redovisa uppgifterna om ett sddant innehav till det gemensamma

registret ansvariga-funktionen.

2.4 Anvandning av tjanstebilar

Kommunens tjanstebilar far endast anvéandas i tjansten. Privat anvandning av
kommunal tjanstebil &r inte tillaten.
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2.4.1 Allméant handhavande
Tjanstebilar ska héllas valvardade och prydliga.

o . = - . o

tast forol + samband.meé jour/beredekap. (56.2.4).

R6k- och palsdjursforbud galler i kommunens bilar.

2.4.2 Sakerhet

Foraren ansvarar for att bilen lastas pa ett sakert satt. Lastskydd ska vara monterat vid
10s last i kupéutrymmet.

Forare som regelbundet transporterar barn, klienter eller patienter bér ha kunskaper i
forsta hjalpen och brandskydd.

Passagerare som inte har ett yrkesmassigt behov av att bli transporterade ska inte dka
med i tjanstebil.

Forare bor inte samtidigt kora bil och hantera en 16s telefon. | bilar med inmonterad
handsfreeutrustning ska denna anvéndas.

2.5 Korjournal

Anvéndningen av samtliga kommunens bilar ska dokumenteras genom korjournal
eller motsvarande. Korjournalen ska uppfylla Skatteverkets krav pa journalforing ech

irnohalls foliand fror:
Mitarstillning vid Arots bari

Lo mAnaa kil or ke

o

Loggningsuppgifter i internt bokningssystem eller liknande kan erséatta kdrjournal,
forutsatt att kraven i andra punkten uppfylls och att informationen ar séker och enkelt
sOkbar.
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Detta styrdokument beslutades av kommunfullmaktige 20XX-XX-XX, § X

Forslag 2016-10-27

2.6 Jour/beredskap

Tjanstebil far efter godkénnande av arbetsgivaren (narmsta chef) tas med till bostaden
i samband med jour eller beredskap.

Medtagande av tjanstebil till bostaden i samband med jour eller beredskap ska av den
enskilde upptas som forman i deklarationen i det fall att Skatteverkets begransningar
gallande sadan anvandning Gverskrids.

Det avilar arbetsgivaren att vid sadant 6verskridande faststalla formansvardet och
informera skattemyndigheten om detsamma.

3 Férmansbilar

Avsnittet beskriver forutsattningar gallande beslutsordning, ansvarsférdelning och
villkor for formansbil till vissa anstallda i Varmdo kommun samt de regler som galler
for hur formansbilen ska beviljas, anvandas och avvecklas. En formansbil ar en bil
som &gs eller leasas av kommunen, men som den anstallde far utnyttja privat och
darfor ska ses som en loneférman.

3.1 Berdttigande till frmansbil

3.1.1 Huvudregel

Chefer som utifran sin tjanstestallning har sarskilda chefsavtal har ratt till
formansbil. Det omfattar kommundirektor samt sektorchefer. Réatten till formansbil
ska regleras i anstallningsavtalet. Aven avdelningschefer som anstélls med
forordnande har rétt till formanshil.

3.1.2 Undantag 1

Da ratt till formanshil inte foreligger enligt huvudregeln kan undantag goras i
foljande fall:

1. Som del av villkorsférhandling vid rekrytering till sarskilt svarrekryterade
chefstjanster. | dessa fall sker normalt inget bruttoléneavdrag.

2. Vid arlig I6nedversyn da avdelningschefer kan erhalla formansbil istéllet for
I6nedkning.

3.1.3 Undantag 2
Foreligger sarskilt behov av att géra undantag fran huvudregeln i nagot annat fall an
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ovan namnda ska den anstallde paféras ett bruttoléneavdrag for att tacka
arbetsgivarens kostnader for bilen, sdvida inget annat Gverenskommes.

3.2 Beslut gédllande férmansbil

Kommundirektoren beslutar i samtliga fragor rérande formansbilar inom
forvaltningen.

Kommunstyrelsens ordférande beslutar i fragor rérande formansbil for
kommundirektéren.

3.3 Villkor

3.3.1 Val av bil
Val av bil ska ske enligt avsnitt 2.2 i denna policy. Krav pa alkolas foreligger inte.

3.3.2 Anskaffningspris

Formansbil far anskaffas till hogst 7,5 prisbasbelopp i formansgrundande belopp
inkl. extrautrustning. Extrautrustning (inklusive vinterhjul) far uppga till maximalt
20 % av bilens pris.

3.3.3 Pdfdrande av férmansvérde samt ytterligare bruttoléneavdrag
i vissa fall

For chefer med forordnanden och sérskilda chefsavtal samt vid sarskilda undantag
enligt 3.1.2 och 3.1.3 galler att kostnader for tjanstebilen motsvarande formansvéardet
enligt Skatteverkets vid var tid gallande normer ska paféras bruttomanadslénen for
beskattning.

Vid undantag enligt 3.1.3 géller dessutom att ytterligare bruttoléneavdrag
motsvarande kommunens kostnader for bilen ska ske, savida inget annat
dverenskommes.

3.3.4 Ovriga villkor

Den anstéallde ansvarar for att den disponerade formansbilen anvands enligt avtalade
villkor, underhalls, vardas och framfors pa ett trafiksakert och ansvarsfullt satt.

Den anstéllde forutsatts kdra minst 100 mil per ar i tjansten.
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Vid kdrning i tjénsten tillampas erséttning enligt Skatteverkets normer for skattefri
ersattning.

Arbetsgivaren bekostar 24 automattvattar per ar samt en in- och utvandig
varrengdring per ar.

Arbetsgivaren bekostar service. Den anstéllde ansvarar for att service genomfors i
enlighet med bilens gallande serviceintervall.

Drivmedel bekostas av den anstallde.

Elbilar kan laddas vid kommunens laddningsstolpar till ett schablonavdrag pa 200
kronor per manad.

3.4 Fdérmanens upphdrande

Formanen upphor normalt nar grunden till formanen inte langre foreligger, till
exempel nar ett forordnande upphor eller om den anstéllde gar till annan tjanst eller
andra arbetsuppgifter inom kommunen.

Den anstallde kan dock tillatas behalla bilen till dess avtalet for bilen 16per ut for det
fall anstallningen kvarstar vid kommunen. Detta ska beslutas i enlighet med
bestammelsernai 3.2.

Upphar anstallningen i kommunen upphor formanen vid anstéllningens utgang.

5 Kompletterande anvisningar

Det ankommer pa kommundirektoren att besluta om kompletterande anvisningar for
att denna policys intentioner samt en adekvat styrning pa omradet ska kunna uppnas.

. - . .
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