Plan for intern kontroll fastighetskontoret 2017

Bilaga 1

Konse [ROV -
Sannolikh [kvens |vérde Process- Kontroll utférd
Process Steg i processkartan Risk et (1-5) (1-5) [(S*K) [Kontrollmoment Procességare utvecklare Kontrollant senast
Extra kvalitetskontroll sker ej av avtal som ska skickas ut till
Kontroll innnan avtal hyresgast vilket kan innebara att nytt avtal innehé&ller Rutin uppréttas for detta samt sakerstélla implementering av
Teckna avtal skickas ut till hyresgast felaktigheter, vi tappar intakter. 5 3 15(rutin Carina Jonsson Stefan Ams Stefan Ams 9/30/2017
Kontroll av hur manga krediteringar vi haft under 2016.
Kontroll av avisering sker inte innan avisering gar ut vilket Fastighetsadministration genomfér métning av krediteringar
innebar risk for felaktiga aviseringar som behdver réttas torgplatser. Sékerstélla att kundférvaltarna har kontroll p& hur
Hantera avtal Avisera retroaktivt 4 3 12|aviseringen ser ut respektive ménad Carina Jonsson Ove Gustafsson _|Stefan Ams 10/31/2017
Rutin implementeras som innebér att alla kalkyler i
Kalkylera investeringsprojekt kontrolleras av ekonomienheten innan
Leda verksamhet investeringsprojekt Extra kontroll av kalkyl sker inte innan beslut 3 4 12(beslut David Lundgvist Lena Lien Lena Lien 2/28/2017
Vi far inte tillrackligt med sokanden/sokanden med rétt
Leda verksamhet Rekrytera kompetens till projektledare 3 4 12|HR utreder var och hur rekrytering ska ske Anna Wabhlstrom _|Jenny Nielsen Jenny Nielsen 5/30/2017
Undersoka om jourmont6r/SOS alarm har alternativ
Felanmalan Hantera felanmalan Avbrott i telefoni 3 4 12|leverantor till Telia som det finns mailighet att koppla éver till [Carina Jonsson Abdullah Eken Abdullah Eken 3/31/2017
Checklista for Due Diligence finns. Informera och
Att avgérande handlingar inte &r &tkomliga i LEB, arkivet, implementera checklistan till berérda. Kontrollera samtliga
Férséaljningsférberedande  |fastighetsregistret eller p& annat satt &r tillgangliga/kéanda forsaljningar under &ret och sékerstélla att checklistan
Avyttra fastighet Atgérder for projektledaren 5 4 20|anvants. Pontus Werlinder [Jonas Uebel Jonas Uebel 10/31/2017
Bristfallig kravstallning som leder till hogre kostnader i
Upphandla Kravstalla projekt och drift 5 4 20| Utreda omfattning och skaffa en samlad bild av laget Jenny Rydaker Nils Wahlman Nils Wahlman 10/31/2017
BeslIuts-/Kontrollpunkier saknas 1 processen Viket leder i
felprioriteringar, bristfélliga kravstéliningar samt Genomféra handlingsplan for upphandlingsprocessen enligt
Upphandla Besluta resurssakring i upphandlingsteamet 4 5 20|LGs beslut Jenny Rydéker Nils Wahlman Nils Wahlman 10/31/2017
Genomfora Vi genomfar otillatna direktupphandlingar vilket innebar Genomféra handlingsplan for direktupphandling enligt LGs
Direktupphandla direktupphandling fordyringar, skadestand och dalig renomme” 5 4 20|beslut Jenny Rydéker Nils Wahlman Nils Wahlman 10/31/2017
Drift-/underh&lisstopp, uppskjutet underhall, p g a att stora Ta fram underhéalisplaner kopplat till startdatum for projekt
Planerat underhall Genomféra underhall projekt inte startar 4 4 16|som varnar konsekvenser vid uppskjutet projekt Carina Jonsson Robert Tjulin Robert Tjulin 10/31/2017
Avtalsprocess/ Upphandla/ Medarbetare blir utsatt for utpressning/hot. Medarbetare Genomfora plan for RSA 3. Genomféra leverantdrskontroller |Anna Wahlstrom/ [Jenny Nielsen/ Jenny Nielsen/ Tina
Projektprocessen Teckna avtal genomfér oegentlighet medvetet eller omedvetet 2 4 8|enligt VP, utbilda/informera medarbetare David Lundgvist _[Tina Lindberg Lindberg 6/30/2017
Process utvecklas med HUKI och implementeras i hela
Olycka sker i anlaggning som ej ar godkand enligt fastighetsavdelningen exkl. fastighetsadministratrer och
Myndighetsbesiktning Genomféra besiktning myndighetskrav 5 3| 15(lokalservice Carina Jonsson Robert Tjulin Robert Tjulin 10/31/2017
Brist i drift av kylanlaggningar. Overtagande av
kylanlaggningar fran Idrottsférvaltningen kan innebéra Inventera kylanlaggningarna som innehaller ammoniak.
okade driftkostnader, 6kat arbetsmiljdansvar och Genomféra ramupphandling. Genomféra PU-budget.
Lépande underhall Drifta kylanlaggningar sakerhetsansvar 4 5 20(Nollstallningskostnad. Rollférdelning av ansvar Carina Jonsson Jonas Fager Jonas Fager 10/31/2017
Godkéanna och kontera Fel moms, bristande underlag, fel attest vid representation Utbildning och tillganglighet till rutin i ledningssystemet.
Hantera ekonomi faktura, bifoga bilagor och konferenser 5 5| 25|Identifiera ev ytterligare rutiner. David Lundgvist _[Lena Lien Lena Lien 3/31/2017
Hantera ekonomi Anlaggning/byggprocess _|Utrangering/nedskrivning av anlaggningar sker ej 4 4 16| Ta fram rutin/checklista - Taxeringsprocessen David Lundgvist Lena Lien Lena Lien 10/31/2017
Ga& igenom rutiner om det finns, skapa nya rutiner, informera,
Hantera ekonomi Fakturahantering Bristande innehall pd fakturorna 4 4 16|gora lattillgéngliga David Lundgvist _[Lena Lien Lena Lien 9/30/2017
_ Ekonomi Avdrag for fel moms avseende fastigheter/bostader, t.ex. . _ ) _ _
Hantera ekonomi omsorgsmoms. 4 4 16| Informera, utbilda. Uppdatera momshandboken. David Lundgvist _ [Lena Lien Lena Lien 10/31/2017




