VARMDO KOMMUN Tjdnsteskrivelse

Miljo- och byggférvaltmingen 2006-02-20

Handldggare: Lars Fladvad
[Lars Oberg

Bilpolicy

Bakgrund

Vérmds kommun har i samband med arbetet med att ta fram kommunens Gver-
gripande mél om ett héllbart Varmdd och delmal f6r miljsomradet utarbetat en ny
bilpolicy till vigledning vid kép, hyra och leasing av bilar. redskapsbirare mm.

Vid upphandling och inhyrning av fordon ska hinsyn tas till savil miljomissiga
som sociala och ckonomiska aspekter. Malsidttningen &r att de fordon och red-
skapsbiirare som kommunen koper in eller nyttjar ska f&lja miljokrav, upphand-
lingsregler och kommunens malsittning om ekonomi i balans samt en bra och
sdker arbetsmiljo.

Miljoaspekter

Eftersom fordon har stor miljopaverkan ir det viktigt for Varmds kommun som
ckokommun att vilja ritt och pa sa sitt agera som ett foredome. Virmdd kommun
ska ha en fordonspark som med ldg brinsleforbrukning, 1aga utslipp och i vrigt
ringa miljébelastning. Skillnaden mellan t.ex. en stadsjeep och en smabil &r en
faktor pa fyra ndr det giller resursforbrukning och utslipp.

Alla fordon som nyttjas i kommunen ska klara avgasutslippen som stlls i miljo-
klass 2005. For vissa arbetsfordon, redskapsbirare och arbetsredskap far undantag
goras for att marknaden dnnu inte kan erbjuda alternativ som lever upp till kraven.

Kriterier som ska stillas vid inkop/leasing ska bygga pa de principer och nivaer
regeringen faststillt, 2005-12-15 i SFS 2005:1228, for statliga myndigheters bilin-

kop.

Exakta utsldppsvirden garanterar inte i sig en bra milj. Skillnaden i korstil mel-

lan olika forare paverkar ofta miljon mer. Det kan dérfor vara viktigt att vilja for-
don som inbjuder till en mjuk kdrning samt informera all personal om effekter av
olika korstilar.

Bilar med alternativ drivmedel
- kan drivas helt eller delvis med eldrift (t ex, brdnslecell-, elhybrid- batteri
el-fordon) och da ska minst 25% av totaleffekten komma frin elmotor,
- kan drivas med alternativt drivmedel (t ex etanol eller gas) och da ska
minst 50% av korstrickan koras pé alternativa drivmedel,
- ska ha en brinsleforbrukning som motsvarar max 5,0 liter bensin/100 km,
- utsldpp av fossilt koldioxid fér inte éverstiga 120 gram/km.



Bensinbilar
- ska uppfylla miljoklass 2005,
- ska ha en brénsleforbrukning som motsvarar max 6,0 liter bensin/100 km,
utslapp av fossilt koldioxid far inte Sverstiga 150 granvkm.

Diselbilar
- ska ha en brinsleforbrukning som motsvarar max 5,0 liter dieselolja/100
km,
- utsldpp av fossilt koldioxid bor inte dverstiga 140 gram/km,
- bor vara utrustade med partikelfangare.

Liitta lastbilar och bussar med totalvikt om hogst 3500 kg

- fordonets reglerande emissioner far inte $verstiga avgasnivéerna for mil-
joklass 2005 i respektive viktklass.

Sociala aspekter

Arbetsmiljén i fordon dr viktig for att undvika arbetsskador och olyckor. For vissa
verksamheter finns sirskilda behov av framkomlighet och funktion, t ex jourverk-
samhet och VA-service.

Krocksiikerhet
- fordonen ska klara krocktester for frontal- och sidokollision som &r
obligatoriska inom EU fran och med 2003-09-30,
- personbilar ska klara Euro-NCAP:s krocktester med minst fyra stjérnor el-
ler ha motsvarande krockprestanda och helst ha whiplashskydd.
Komfort

- da fler &n tva personer ofta samdker i en bil kan en nagot storre bil med
bittre komfort i baksitet motiveras.

Framkomlighet

- for viss jourverksamhet kan ett fyrhjulsdrivet fordon vara motiverat vinter-
tid.

Funktion
- vissa verksamheter kriver sirskilda utrymmen for redskap, verktyg, etc,
- vissa forvaltningar har behov av handikappanpassade bilar.

Ekonomiska aspekter

For att hushilla med allminna medel bor billigast mdjliga sitt att erhdlla tjinsten
nyttjas. Pris och kvalitet ska véigas mot miljo och funktion samtidigt som konkur-
rens efterstriivas. Alla bilar ska upphandlas i konkurrens, i enlighet med de styr-
dokument som finns i kommunen, t ex inkdpspolicy och direktupphandlingspoli-
cy.

Alla bilar ska upphandlas i konkurrens i enlighet med de styrdokument som finns
i kommunen, t ex inkdpspolicy och direktupphandlingspolicy. De ramavtal som
Kommentus tecknat kan nyttjas. P4 Kommentus hemsida, www.kommentus.se
och p& www.avrop.nu finns information om avtal och rabatter pé ett antal fordon
fran leverantdrer som kommuner och staten har avtal med.
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IFor ink&p av personbilar finns ekonomiska tak enligt nedan:

- Driftkostnaden far uppga till hogst 40 kir/mil, inkluderat drivmedel, skatt.
forsdkring och leasingkostnad.
- Ett hogsta inkdpspris motsvarande fem (5) basbelopp for tjénstebilar.

Ltt lagt pris pa en bil innebir inte alltid att kostnaden blir lag. Faktorer som and-
rahandsvirde. driftsdkerhet. nirhet till verkstad. reservdelspriser m.m. dr viktiga
vid berdkning av bilens livscykelekonomi.

Vid leasing av flera bilar inom samma geografiska omrade ska strivan vara att
samplanera och didrmed halla nere antalet bilar till férmén for en higre kor-
striicka/ar och bil.

Tillampning av policy

Avsikten med policy dr att méjliggéra vissa anpassningar till den egna verksam-
heten genom aktivt val av biltyp. nir sa pakallas.
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2005-02-18

Riktlinjer for resor i
{jansten

Inom Vidrmddé kommun gérs varje ar ett antal resor bade av fortroendevalda och av
tjdnstemin. Foljande Gvergripande riktlinjer giller for samtliga resor i tjiinsten/ uppdraget.
Beloppsgrinser avseende deltagande i kurser och konferenser omfattas av kommunens
delegationsordning varfsr dessa inte behandlas i detta dokument

Allmant

Nyttan for verksamheten ska vara vigledande for resebeteendet. Respektive chef beslutar
om vilka resor som fir géras.

Var och en har ansvar for att det egna resandet i tjansten sker pa ett ekonomiskt,
personalsocialt, sikert och miljoanpassat sitt samt att det egna resandet i tjinsten foljer
beslutade riktlinjer samt gillande avtal. Den som deltar i en jénsteresa ska tinka pé att
han/hon representerar kommunen under hela resan varfor det 4r av storsta vikt att svensk
lag f6ljs. Vid utlandsresor giller givetvis dven aktuellt lands lagstiftning.

Vid resor och konferenser som bokas av arbetsgivaren ska endast hotell som ar fria fran tv-
kanaler med pornografiskt utbud nyttjas.

Av sikerhetsskil ska alla utlandsresor rapporteras till personalenheten.

Kostnadsjamforelse

Overnattningar under tjansteresor ska undvikas i s stor utstrickning som majligt. I det fall
resans totala kostnad kan minskas genom ldngre bortovaro betalar
kommunen hotellkostnaden fSr en extra Gvernattning.

Resor inom ramen for tjansten/uppdraget kan kombineras med privata resor under
forutsittning att kommunens kostnader inte Skar till fljd av detta. Om resa och logi blir
dyrare pga kombinerad resa ska mellanskillnaden redovisas till personalenheten och
regleras via lIoneutbetalningen senast en ménad efter resans slut.

Vid resor i tjéinsten ska anhériga inte f5lja med. Vid undantag ska sirskilda beslut fattas.

Avtal

Alla delar av resan ska bokas via avtalad resebyrd. For att de rabatter som resebranschen
erbjuder ska kunna nyttjas ska resan om mdjligt bokas i god tid.
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Fardsatt

Liampligaste fardsatt ska véljas vid varje enskilt resetillfille. Med lampligaste férdsén
menas det mest kostnadseffektiva utifran tids- och 6vriga forutsittningar. Samtransporter
ska ske 1 sa stor utstrickning som mojligt.

Allminna kommunikationsmedel som buss eller tag ska i forsta hand viljas. Flyg nyttjas
forst efter det att andra resealternativ har uteslutits med hinsyn till kostnadseffektivitet.
miljs, personalsociala aspekter och sikert resande.

Endast vid sérskilda skil ska andra typer av biljetter &n ekonomiklass anvindas. Resorna
ska ske pa ett sa trafiksikert och miljdanpassat sitt som mdjligt.

Bil
Egen bil far anvindas om det ir billigare @n alternativa fardsitt eller ger pataglig tidsvinst.
Bilersittning utgér enligt gillande avtal (BIL 01 §1 mom 3).

Kommunen ansvarar inte for eventuella parkerings- eller fortkomingsbéter.

Nyttjande av hyr- eller tjanstebilar for privat bruk
Se Regler for Virmdo kommuns tidnstebilar.

Bonus

Bonus, som limnas av exempelvis flygbolag, hotell och hyrbilsfretag vid tjénsteresa
tillhér kommunen och inte den enskilde resendren. Bonus far déirfér enbart utnyttjas for
tjinsteresor.

Reseforskott

Eventuellt reseforskott beslutas av respektive chef och betalas ut via ekonomi-enheten och
redovisas senast en manad efter resans slut.

Reserdkning

Reserikningar bor limnas in inom en ménad, dock senast inom sex manader. Fullsténdiga
verifikationer ska bifogas i original for alla utligg som ska ersittas. Det géller &ven sma
utgifter som tunnelbane- och parkeringsbiljetter. Ersiittningen betalas ut i samband med
Ioneutbetalning.

Traktamente

Traktamente utgar endast i samband med flerdygnsforrittning med vernattning pa
bortaort (Instruktion for utbetalning av traktamente, Virmdo kommun). Vid utlandsresor
giller Skatteverkets rekommendationer om normalbelopp (Traktamenten och andra
kostnadsersdttningar, Skatteverket).

Reseforsakring

Kommunens reseforsakring giller vid samtliga tjansteresor som genomfors av anstéllda,
fortroendevalda samt personer sérskilt utsedda av kommunen.
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Reseforsikringen giller inte om den forsikrade var paverkad av alkohol. ssmnmedel eller
narkotiska medel och den forsikrade inte kan visa att samband saknas mellan denna
paverkan och skadan.

Bilaga

Regler for Varmdo kommuns tjianstebilar
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VARMDO KONMMUN

Reagler Dnr 03KS/0920
2003-10-09

Handliiggare: Gun Lagergren Ersétter géllande regler per den 13
maj 1998

Regler for Vairmdo kommuns tjdnstebilar

Bakgrund

Inom kommunens olika verksamheter finns tjdnstebilar. bide som kommunen dger och som
kommunen leasar. och som anviinds i tjdnsten, bade under ordinarie arbetstid och vid
Jour/beredskap. Det ska finnas en bilansvarig for varje bil.

Inom fler av kommunens verksamheter férekommer jour/beredskap.

Skattelagstiftningen

En f6rmén. enligt skattelagstifiningen. dr all erséttning for arbete som ges ut i annan form in
kontanter. Férmanen blir skattepliktig nér den atnjuts. Undantag finns och exempel pa
skattefria fGrméner dr arbetsklidder. lanedator, vissa gavor och fri foretagshilsovard.

En skattepliktig bilformén uppkommer om négon for privat bruk nyttjar bil som disponeras pa
grund av anstéliningen. Aven drivmedel for den privata kdrningen beskattas. Resor mellan
bostad och arbetsplats rdknas som privata resor och skall dirfor forméansbeskattas, savida
bilen inte anviints i "ringa omfattning". Med ringa omfattning menas en sammanlagd
korstricka pd hogst 100 mil (prop. 1993/94:90 5.94) och hdgst tio tillfillen (RSV S 2000:51)

under ett ar.
Gillande regler

Gemensamt for alla bilar
Alla bilarna skall stillas tillbaka pa arbetsplatsen efter arbetsdagen slut. Inga hemresor far

g6ras med kommunens bilar.

Nér kommunens bilar anvénds i tjansten under ordinarie arbetstid ir avvikelser frin
tjdnstedrendet att betraktas som privat kérning, vilket inte far fsrekomma.

Bilarna vid Skogsbho

Bilarna som tillhor Skogsbo 2 skall varje kvill och natt sta inlasta innanfor
socialférvaltningens inhéignade parkering. Inhdgnanden skall alltid vara lst, diven under
dagtid. En nyckel till inhdgnanden finns pé varje bilnyckelknippa. Arbetstagaren ansvarar for
att bilen dr pé plats och att det 4r last. Bilarna ska sta innanfor stingslet s att vandalisering av
bilarna kan undvikas.
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Snéplogning innanfor inhdgnaden vid Skogsbo 2 avropas vid behov. Vid de tillfillena maste
bilarna stillas utanfcr inhdgnaden.

Jourbilarna

Undantag fran ovanstaende kan giras for jourbilarna som vid jour/beredskap far tas med hem
till bostaden. Dock giiller att om bilen tas hem regelbundet, det vill siga mer én tio tillfillen
pi ett ar av samma medarbetare till en sammanlagd striicka av 100 mil, skall medarbetaren
uppge detta som en formén i deklarationen. Medarbetaren skall i detta fall ha en
dverenskommelse med arbetsgivaren om privata resor mellan arbete och bostad.
Formansvirdets storlek skall faststillas av kommunen. Det avilar arbetsgivaren att informera
skattemyndigheten om detsamma.

Yiterligare ett undantag kan goras:

Om en arbetstagare kvitterar ut en bil endast den helg d& han/hon har jour/beredskap, forenat
med forbud att anvinda bilen privat, bor ddremot inte paforas bilférman.

Vid privatresa enligt ovan, det vill siga mer dn tio resor pa ett ar och en sammanlagd stréicka
om 100 mil, samt &vriga privata resor, mindre 4n tio resor per ar skall antecknas som privat
resa i kérjournalen.

Alternativen till att ta hem en jourbil dr att 4&ka med allménna kommunikationsmedel anviinda
sin egen bil eller att ta en taxi och bli ersatt for dessa firdsétt av kommunen.

Gun Lagergren
Personalchef

Magnus Hedenfalk
Kommundirektér

For niirmare beskrivning av sk&tsel av bilarna samt rutiner vid skador, se bilagor:
Bilaga 1: Bilskotsel

Bilaga 2: Rutin for skadeanmélan av fordon
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