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Socialférvaltningen

Riktlinjer for bidrag till
ideella foreningar
Socialforvaltningen

1 Inledning

Socialndmnden har en samordnande och dvergripande roll och ska
bidra till utveckling av socialtjansten 1 staden och medverka till att
invénarna far likvardiga och lika tillgingliga insatser oavsett var de
bor i staden. Som ett led 1 detta ger socialndmnden foreningsstod
till ideella organisationer som genom sin verksamhet utgor ett
komplement till nimndens egna insatser.

2 Forutsattningar for att soka

Krav pa foreningen
Huvudregeln ér att bidrag kan sokas av ideella féreningar.

Stiftelser tilldelas som regel inte bidrag. Stiftelser kan dock
tilldelas bidrag om den verksamhet som stiftelsen soker for
bedoms som angeldgen. Anledningen till att begrénsa
mojligheterna for stiftelser att beviljas bidrag ar deras legala
konstruktion med bland annat begrénsad insyn och
medbestdammande.

For att stiftelser, vars verksamhet har bedomts som angeldgen, ska
kunna fa bidrag ska stiftelsen redovisa ekonomin och
verksamheten 6ppet och 1 6vrigt lamna uppgifter som
forvaltningen efterfrigar i samband med utredningen av
bidragsansokan.

Nar det nedan i riktlinjerna star forening avses dven stiftelser 1 fall
som beskrivs ovan.

For att en riks-, lans- eller paraplyorganisation ska kunna beviljas
bidrag krévs att verksamheten for stockholmare ar vél avskild frén
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ovrig verksamhet. Avskildheten ska uppritthillas bdde avseende
ekonomisk redovisning och kérnverksamheten.

Forening som soker bidrag ska ha upprittat stadgar och vara en
icke vinstdrivande organisation. Foreningen far inte agera i strid
med géllande lagstiftning.

Foreningen ska ta stillning for demokratin som samhéllssystem och
verka for jamstélldhet, méngfald, alla ménniskors lika vérde och
likabehandling i verksamheten samt ta avstand fran vdldsbejakande
uttryck och asikter. Foretradare for foreningen, till exempel
styrelsemedlem, anstélld eller volontér, som uttrycker &sikter i strid
med ovanstaende ska omgdende av foreningen uppmanas ldmna sitt
uppdrag. Foreningen far heller inte samverka med, eller anlita,
organisationer eller personer som uttrycker asikter i strid med
ovanstéende.

Foreningen ska skapa mojlighet till delaktighet och deltagande 1
foreningen oberoende av kon, kdnsdverskridande identitet eller

uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning,

funktionshinder, sexuell ldggning och alder.

Foreningen ska vara registrerad hos Skatteverket, det vill sdga ha
organisationsnummer, och ha en aktiv och dokumenterad
verksamhet sedan minst tva ar. Vid en omstrukturering av en
forening kan registreringen hos Skatteverket vara kortare én tva ar
om verksamhet som ansdkan avser har bedrivits under ett annat
organisationsnummer i minst tvd ar.

Tidigare beviljade bidrag fran socialndmnden ska ha redovisats i
enlighet med riktlinjerna.

Foreningen ska ha ett bankgirokonto eller plusgiro registrerat i
féreningens namn.

Verksamhetsomrade

Bidrag kan ges till verksamheter inom det sociala omrédet och
funktionshinderomradet som faller under socialndmndens
ansvarsomrade enligt nedan.

» Verksamheten vinder sig till grupper och individer med
behov av stdod och hjdlp utifran sin sociala, eller 1 dvrigt
utsatta situation. Verksamheten ska avse ett forebyggande
och/eller kvalificerat stod till dessa mélgrupper.

» Foreningar som arbetar for att minska fortryck och vald 1
samhadllet, till exempel kvinno- och mansjourer.
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» Verksamheten innebér socialt stdd till personer som till
foljd av varaktiga funktionsnedsattningar moter svarigheter
1 det dagliga livet.

* Verksamheten ger 6kad livskvalité till individer och
grupper som ndmns i punkterna ovan samt deras anhoriga.

Avvisning
Om foreningen inte uppfyller kraven ovan avvisar forvaltningen
ansokan.

3 Krav pa verksamheten

Stadsovergripande och 6ppen verksamhet

Verksamheten ska vara 6ppen for alla i Stockholms stad i den for
foreningen angivna mélgruppen. Féreningen, eller verksamhetens
definition av malgruppen, fér inte utesluta ndgon pa grund av kon,
alder, etnisk tillhorighet, konsoverskridande identitet eller uttryck,
religion eller annan trosuppfattning, funktionsforméga eller sexuell
laggning om det inte finns sérskilda och av socialfoérvaltningen
godtagna skal till det pa grund av verksamhetens art. Ett sidant
skl kan till exempel vara att en kvinnojour riktar sin verksamhet
mot kvinnor.

Foreningen ska kunna visa frén vilka stadsdelsforvaltningar
besokarna kommer. Verksamheten bor bedrivas 1 tillgdngliga
lokaler och 1 6vrigt beakta tillgdnglighetsaspekter for
verksamheten.

Kompletterande verksamhet

Verksamheten ska komplettera och tillfora ett mervérde till den
verksamhet som socialnimnden bedriver i egen regi, har
upphandlat eller ger bidrag till. Det betyder att det ska finnas en
potentiell efterfrigan av verksamheten och socialforvaltningen ska
beddma att det finns behov av ytterligare verksamhet pa omradet.
Det kan till exempel vara genom att verksamheten méoter en ny
malgrupp, moéter den pé ett annat sitt dn 6vrig verksamhet eller att
nytt behov har tillkommit eller foréndrats for en malgrupp.

God kvalitet

Verksamheten ska svara mot rimliga kvalitetskrav pa en ideellt
driven verksamhet inom det aktuella omradet. Det ska finnas en
planering och uppf6ljning samt nddvéndiga rutiner for
verksamheten. Foreningen ska ocksa ha nédvéndiga forutsittningar
for uppdraget, till exempel 1 form av kompetens bade om
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kirnverksamheten och hur administration och ekonomi ska skotas 1
en forening.

Rimliga kostnader

Verksamhetskostnaderna ska vara rimliga i forhéllande till
planerade aktiviteter och omfattningen av verksamheten. Bidraget
ska anvindas till kostnader som &r direkt kopplade till
verksamheten, sasom lokalkostnader, personalkostnader eller
kostnader i samband med aktiviteter.

4 Bidragstyper

Det finns tva typer av bidrag: verksamhetsbidrag och tidsbegriansat
bidrag. Foreningar ska alltid anvinda sig av socialndmndens
riktlinjer och blanketter nér de skriver sina ansékningar. En
ansOkan maste vara komplett och inskickad i tid for att kunna
bedomas. Det ska tydligt framga vad det sokta bidraget ska
anviandas till.

Beslut om bidrag fattas av socialndimndens organisations- och
foreningsutskottet, nedan OFU. Delegationsbeslut kan fattas av
forvaltningen 1 enlighet med socialndmndens delegationsordning.

Verksamhetsbidrag

Verksamhetsbidraget betraktas som 1dngsiktigt och 16per over ett
eller tva kalenderar. Verksamhetsbidraget ar utformat for att
underldtta kontinuitet och langsiktighet i organisationernas
planering. Bidraget avser antingen en avgransad del av foreningens
verksamhet eller hela foreningens verksamhet och kan enbart sokas
av en forening som tidigare fatt tidsbegransat bidrag i minst tva ar.

Forandrade omstédndigheter kan medfora en justering av bidragets
storlek. Sddana omsténdigheter kan vara dndrade behov inom
malgruppen eller 1 samhillet, antal organisationer som soker
verksamhetsbidrag, fordndrad kommunalekonomisk ram eller
tydliga fordndringar 1 de styrande dokumenten. Det kan dven vara
fordndrade omstiandigheter fran foreningens sida sdsom avvikelse
frdn uppsatta mal, brister 1 kvalitet, 6kad sjdlvfinansiering eller
andrade mdjligheter for foreningen att bedriva sin verksamhet.

En storre minskning av ett bidrag sker som regel stegvis for att
foreningen ska fa en mdjlighet att anpassa verksamheten.

Om en forening soker ett hogre bidrag dn vad som beviljades aret
innan ska det avse omstidndigheter OFU inte tagit stdllning till
tidigare alternativt att behovet har fordndrats inom malgruppen.
Anledningen till det h6jda beloppet ska tydligt motiveras.
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Verksamhetsbidrag kan sokas for ett eller tva kalenderar.

Det som framgér i kapitel 6, 7 och 8 i dessa riktlinjer giller dven
for bidrag som striacker sig over tva ar. Det innebér till exempel att
arlig redovisning krivs. Aven om beslutet avser bidrag for tva ar
kan bidraget komma att férédndras infor ar tva om forvaltningens
ekonomiska forutséttningar dndras. Krav for att verksamhetsbidrag
ska kunna beslutas for tva ar:

» Foreningen har fitt bidrag for aktuell verksamhet under
minst de senaste fyra dren.

» Foreningen har foljt riktlinjerna, till exempel l&dmnat arliga
redovisningar till forvaltningen, under de senaste fyra dren.

» Foreningen ska ha en ekonomi 1 balans.

Efter beddmning av ovan nimnda kriterier kan forvaltningen
foresld for OFU att bidrag ska beviljas for ett &r &ven om ansdkan
avser tva ar.

Beslut om verksamhetsbidrag fattas av OFU i december.
Forvaltningen informerar drsvis om datum for sista ansokningsdag.

Tidsbegransat bidrag

Tidsbegrinsat bidrag kan sokas av en forening som inte tidigare
fatt bidrag fran OFU eller av en forening som redan har bidrag som
vill driva ett projekt.

Bidraget ar begrinsat till tva ar med arligt beslut. Om OFU
bedomer att foreningen ska ha mdjlighet att provas for
verksamhetsbidrag kan bidraget forlangas fram till ndstkommande
tidpunkt da foreningen kan provas for verksamhetsbidrag.

Om bidraget avser ett projekt krivs det att foreningen utvecklar
nya metoder eller vinder sig till nya mélgrupper i projektet.

Tidsbegrinsat bidrag kan sdkas under hela aret och beslut tas av
OFU vid ndgot av arets fyra sammantriden. Forvaltningen
informerar arsvis om datum for sista ans6kningsdag infor varje
sammantréde.

Om en forening, som inte erhéller bidrag frdn OFU, far avslag pé
en ansdkan om tidsbegransat bidrag kan foreningen inte ansdoka om
nytt bidrag forrén ett &r efter avslaget. Om en ansdkan dnda
kommer in avslar forvaltningen ansokan.
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Avskrivning

Om det framkommer vid utredningen att ansdkan inte &r
fullstdndig kan forvaltningen begéra komplettering. Tiden for att
lamna kompletteringar dr normalt tva veckor efter att forvaltningen
efterfragat underlaget.

Forvaltningen kan avskriva en ansokan om s6kanden inte kommer
in med kompletterande handlingar inom den tid férvaltningen har
satt ut.

En ansdkan kan ocksé avskrivas om det framkommer att uppgifter
har uteldmnats i ansokan, till exempel om foreningen inte har
redovisat dvriga bidrag eller intédkter.

For ytterligare information om forvaltningens bedémning, se
tillimpningsanvisningarna.

5 Tillfalligt stod

Huvudregeln ir att bidragsbeloppet som har beslutats for en
forening inte justeras under den tid for vilken bidraget dr avsett.
Om en oforutsedd hindelse intréffar under den tiden som paverkar
ekonomin ska foreningen kontakta forvaltningen sé tidigt som
mojligt. Foreningen ska vidta dtgérder for att komma tillrdtta med
situationen. Om de ekonomiska problemen kvarstdr gér OFU, vid
sdrskilda omsténdigheter, en beddmning om ett tillfalligt bidrag
kan medges. En forutséttning for att en beddmning ska goras ar att
foreningen kan visa vilka atgirder som har vidtagits samt en
reviderad ekonomisk plan anpassad efter de nya forutsittningarna.

6 Villkor for bidragsmottagande

Bidraget ska anvéndas till det som foreningen har ansokt om,
enligt dessa riktlinjer och nimndens beslut om bidrag.

Foreningen ska ha en ordnad redovisning som skots av en person
med tillrdcklig kompetens. Redovisningen ska f6lja god
redovisningssed.

Vid verksamhetsarets slut ska foreningen ldmna en redovisning till
forvaltningen vad bidraget har anvénts till. Redovisningen ska
omfatta en beskrivning av den verksamhet som bidraget avser
sdsom hur manga som deltog, om utfallet blev som forvintat,
eventuella bakslag med mera.
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Darutover ska en verksamhetsberéttelse och drsbokslut som
omfattar hela foreningens verksamhet lamnas till
socialforvaltningen. Arsbokslutet ska bestd av en resultatriikning
och en balansrdkning som &r uppréttade enligt bokforingslagens
krav och god redovisningssed. Av redovisningen ska tydligt
framgé vad kostnader och intékter bestar av. Foreningens samtliga
bidrag redovisas var for sig. Det ska vara enkelt att 1 féreningens
interna redovisning folja hur bidraget fran socialnimnden har
anvants.

Det ar foreningens styrelse som ansvarar for foreningens
redovisning till socialndmnden.

Revision
Foreningen ska
* Ha en revisor. Revisorn ska ha tillrdckliga kunskaper i och
erfarenhet av redovisning och ekonomiska foérhallanden for
att kunna utfora sitt uppdrag.

* Ha en auktoriserad eller godkédnd revisor om foreningen far
500 000 kronor eller mer 1 bidrag.

* Lamna revisionsberittelsen till socialférvaltningen.

Reviderad budget

Om beviljat bidrag &r ldgre &n det sokta bidragsbeloppet ska
foreningen 1dmna en reviderad budget till socialférvaltningen,
socialndmndens sirskilda blankett ska anvidndas. Av den
reviderade budgeten ska det framga vilka kostnadsposter som
minskas med anledning av ett ldgre bidrag, hur det paverkar
verksamheten samt vilka delar man utformat pa ett annat sétt eller
avstatt fran.

Andrade férutsittningar
Foreningen ska
* Snarast kontakta socialforvaltningen for en dialog om
forutsdttningarna fordandras for att bedriva verksamheten.
Det kan till exempel gilla att projektledare slutar eller att
malgruppen fordndras.

* Snarast kontakta socialforvaltningen vid férdndringar i
forhallanden som legat till grund for bidragsgivningen till
exempel styrelse, stadgar, aktiviteter, deltagarantal eller
Oppettider.

Uppfdljning
Foreningen ska
+ Sjélv ansvara for att f6lja upp och utvirdera verksamheten

Socialférvaltningen och ekonomin i enlighet med sin ansdkan.
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» Kunna styrka att limnade uppgifter ar korrekta.

* Pa begiran ge socialforvaltningen tilltrdde till foreningens
rakenskaper, underliggande material till ansokan,
verksamhetsberéttelse samt arsredovisning for saval
ekonomisk som verksamhetsmaissig revision. Stadens
revisorer ska ha samma tilltrade till verksamheten som
forvaltningen.

*  Ge forvaltningen mdjlighet att granska foreningens rutiner
och kontroller som &r kopplade till bidraget.

7 Utbetalning av bidrag

Utbetalning av verksamhetsbidrag sker som regel kvartalsvis i
forskott. OFU kan besluta om annan utbetalningsperiod.
Utbetalning av tillfdlliga bidrag sker snarast mojligt efter beslut.

8 Aterbetalning av bidrag

Foreningen ska aterbetala aterstaende medel till
socialforvaltningen om pengarna inte forbrukats under den period
bidraget avser, om forvaltningen inte skriftligen meddelar annan
hantering. Aterstiende pengar fir inte anvindas for annat indamal,
fonderas, kapitaliseras eller anvindas kommande &r.

Socialforvaltningen kan hélla inne, stoppa eller aterkrava bidraget
om:

+ Foreningen inte foljer dessa riktlinjer.

» Foreningen har ldmnat felaktiga uppgifter 1 sin ansékan
eller redovisning, eller om det har skett stora avsteg fran
ansOkan och dess bilagor utan en foregadende dialog med,
och godkénnande av, forvaltningen.

» Foreningen inte genomfor planerad verksamhet eller
aktivteter som legat till grund for beslutet om bidraget, eller
om verksamheten avsevirt dndrat inriktning utan en
foregidende dialog med, och godkdnnande av,
forvaltningen.

* Foreningen inte ldmnat en komplett terrapportering inom
utsatt tid.

* Utredning pdgar av staden om foreningen lever upp till
dessa riktlinjer.
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» Utredning pagar av annan myndighet om foreningen foljer
lagar och foreskrifter.

Socialférvaltningen
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Bilaga 1
Tillampningsanvisningar for socialforvaltningen

Nedan féljer kriterier for socialférvaltningen vid utredning av
ansokan om bidrag.

Nar bidrag inte beviljas

Ansokan fér inte avse facklig forening, religios- eller partipolitisk
verksamhet.

Bidraget ska inte anvéndas till att séinka kostnaderna for tjanster
som Ovriga kommunala forvaltningar betalar for.

Bidrag beviljas inte heller:

» Till verksamhet som &r hinvisad till annan kommunal
forvaltning. Bidrag kan dock beviljas som komplement till
annan bidragsgivning om verksamheten delvis dven faller
under det sociala omréadet.

* [ efterskott.

* Till kommunala forvaltningar, andra myndigheter,
ekonomiska foreningar, eller bolag.

*  Om foreningen &r lokal, det vill séga tar emot besokare fran en
eller ett fatal stadsdelsforvaltningar.

+ Till lokalrenovering, inkdp av inventarier, billeasing/bilkop
och styrelsearbete.

Samlad beddémning

Socialforvaltningen gor en samlad bedomning utifran kriterierna
vid utredning av en ansdkan. I den beddmningen tas dven hiansyn
till om foreningen erhéller andra offentliga medel, foreningens
ekonomi 1 6vrigt samt hur redovisning av tidigare beviljade bidrag
har skotts.

Sérskild hinsyn tas till foreningens forhallningsatt till
demokratiska grundvirderingar, hur sokande organisation arbetar,
och planerar att arbeta, med jamstilldhet och hur den verkar for att
Oka bredden av uttryck och perspektiv inom sin verksambhet.

Nytillkomna foreningar kan beviljas bidrag om kriterierna ar
uppfyllda samt att utrymme finns inom ndmndens ekonomiska
ram.
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Nir socialforvaltningen har utrett en ansdkan ldmnas ett forslag till
beslut som socialndmndens organisations- och foreningsutskott tar
stallning till pd ett kommande sammantride.

Socialférvaltningen
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Bilaga 2
Tillampningsanvisningar for féreningarna

Nedan foljer utforligare information till foreningarna avseende
kraven pa ekonomisk redovisning.

Avgransad verksamhet

Om foreningen bedriver flera verksamheter och bidraget endast
avser nagon av dessa ska det goras en tydlig dtskillnad mellan
verksamheterna, bdde ekonomiskt och verksamhetsméssigt, i
ansdkan samt i redovisningen. Detta dr extra viktigt om féreningen
dven bedriver upphandlad eller annan 1 huvudsak
intdktsfinansierad verksamhet. Detta for att bidraget inte ska
riskera att snedvrida en konkurrenssituation.

God redovisningssed

God redovisningssed gar 1 korthet ut pa foljande:
 Lopande bokfora samtliga ekonomiska handelser i
kronologisk ordning.

* Varje hindelse ska motsvaras av en verifikation till
exempel faktura, kvitto eller annat underlag, med ett unikt
verifikationsnummer. Verifikation dr ett underlag som
visar nédr hdndelsen intrédffat, vad den avser, vilket belopp
den giller och vem som ar motpart.

» Arkivera och forvara alla verifikationer pé ett betryggande
satt.

* Bevara all rikenskapsinformation pd ett betryggande sitt.

» Efter verksamhetsarets slut uppritta arsbokslut med
resultatrdkning och balansrikning.

Verksamhetsberattelse

Verksamhetsberittelsen ska innehélla information om f6ljande:
» Styrelse: vilka personer har haft vilka uppdrag.

* Revisorer: vilka personer har haft uppdraget.
* Representation: vilka personer har haft uppdrag for

foreningens ridkning pd annat hall, till exempel ledamot i
lansforeningens styrelse.
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Kansli: har féreningen en egen lokal, finns anstélld
personal och 1 sa fall hur manga.

Medlemsutveckling: forandring av medlemsantalet och
orsakerna till fordndringen.

Inre verksamhet: antal styrelsemdten och medlemsméten
samt genomford verksamhet for foreningens medlemmar.

Utatriktad verksamhet: verksamhet som riktat sig till
allménheten, till exempel information i skolor,
foreldsningar, annonsering, hemsida, flygbladsutdelning,
insdndare i dagspressen.

Remisser och skrivelser: skrivelser till kommun, polisen
eller varden, uppvaktning av politiker, remissvar med
mera.

Ekonomi: beskrivning av ekonomins utveckling i ord,
exempelvis storre hdndelser som paverkat kostnader
och/eller intékter.

Revision

I mindre fOreningar &r uppdraget som revisor ibland ett
fortroendeuppdrag. Revisorn ska:

Vara en person som har fortroende fran samtliga
intressenter.

Ha tillrdckliga kunskaper i och erfarenhet av redovisning
och ekonomiska forhallanden for att kunna utfora sitt
uppdrag. Kraven &r naturligen storre i en stor forening 4n i
en liten forening med enkla forhéllanden.

Vara oberoende gentemot foreningsledningen.

Vara myndig.

Inte vara forsatt 1 konkurs.



